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Objetivo.

La Auditoria Superior del Estado de Guanajuato (ASEG) pone a disposicion de los sujetos de
fiscalizacion la presente quia, con la finalidad de proporcionar el marco juridico referencial, los
elementos técnicos basicos, e informacion relacionada que permita cumplir en tiempo y forma con
la entrega de la Cuenta Publica 2024.

Fundamento legal.

La Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Guanajuato (LFSEG) en su articulo 19, sefala que la
informacion financiera y la cuenta publica se organizara, integrara, sistematizara, publicarad y
difundiraen el tiempoy con la forma que establezca la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios (LDF), la Ley General de Contabilidad Gubernamental (LGCG), las
decisiones y acuerdos establecidos por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC), la
Ley parael Ejercicioy Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato
(LECRPEG), asi como los lineamientos que para tal efecto emita el Congreso del Estado.

La presentacién de la cuenta publica y la informacion financiera deberan hacerse a través de los
medios electrénicos que implemente la Auditoria Superior.

La entrega de la cuenta publica, la informacién financiera trimestral y cualquier otra obligacién a
cargo de los sujetos de fiscalizacion, asi como la interposicién del recurso de reconsideracién,
podran llevarse a cabo en lo conducente, a través de medios digitales o electronicos, en los
términos establecidos en la Ley Sobre el Uso de Medios Electrénicos y Firma Electronica para el
Estado de Guanajuato y sus Municipios, el Reglamento del Poder Legislativo del Estado de
Guanajuato para el Uso de Medios Electronicosy Firma Electrénica, asicomo enlos lineamientos que
para tal efecto emita la Auditoria Superior, de conformidad con el articulo 15 LFSEG.

La LGCG en sus articulos 46, 47, 48 y 49, 52, 53, 54 y b5, sefalan el contenido de la informacion
financieray de la cuenta publica. En articulo 4 fraccion IX, define:

Cuenta publica: el documento a que se refiere el articulo 74, fraccién VI de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; asi como el informe que, conforme a las
constituciones locales, rinden las entidades federativas y los municipios;

La LDF en su articulo 4, establece que el CONAC, en los términos de la LGCG, emitira las normas
contables necesarias para asegurar su congruencia con dicha LDF, incluyendo los criterios a sequir
para la elaboraciony presentacion homogénea de la informacion financiera referida en la misma.

De igual modo, el articulo 58 de la LDF sefala que los entes publicos se sujetaran a la LGCG para
presentar lainformacién financiera derivada de la LDF en los informes periodicos correspondientes
y en surespectiva Cuenta Publica.

TConforme al articulo 20 LFSEG (P.0. 08 de enero de 2024).
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Principales actualizaciones a la norma.

El 6 de diciembre del afio 2022, se publicé en el Diario Oficial de la Federacién (DOF) el acuerdo por
el que se reforma el Manual de Contabilidad Gubernamental; se modifica el capitulo VIl De los
Estados e Informes Contables, Presupuestarios, Programaticos y de los Indicadores de la Postura
Fiscal, actualizando las Notas a los Estados Financieros.

El 9 de agosto del afio 2022 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el acuerdo por el
que se reforma el Manual de Contabilidad Gubernamental; se reforma el capitulo VIl De los Estados
e Informes Contables, Presupuestarios, Programaticos y de los Indicadores de la Postura Fiscal
actualizando el Estado de Actividades de conformidad con las adecuaciones publicadas en el Plan
de Cuentas, el 9 de diciembre de 2021.

El 9 de diciembre del afio 2021 se publicé en el DOF el acuerdo por el que se reforma y adiciona el
Manual de Contabilidad Gubernamental; se modifica el capitulo Ill Plan de Cuentas, reformas y
derogaciones en los apartados "Estructura del Plan de Cuentas”, "Contenido del Plan de Cuentas a
49, Nivel", "Definicién de las Cuentas"y "Cuentas que debido a la necesidad de interrelacion con los
clasificadores presupuestarios deberan desagregarse de manera obligatoria a 5° nivel, asi como su
relacion con el Clasificador por Objeto del Gasto"; en el Capitulo IV Instructivos de Cuentas, se
reforman, adicionany deroganinstructivos; y en el Capitulo VI Guias Contabilizadoras, reformas alas
guias: 11.2.1Aprovechamientos Patrimoniales por Venta de Bienes Inmuebles, Muebles e Intangibles,
[11.2.1 Compra de Bienes, IV.2.1 Arrendamiento Financiero y VIII.1.1 Cierre de Cuentas de Ingresos y
Gastos, que asocianinformacion entre ellos con lafinalidad de garantizar lacongruencia de las cifras
que los integran.

El 28 de julio del afio 2021 se publicé en el Diario Oficial de la Federacién (DOF) el acuerdo por el que
se reforma y adiciona el capitulo VIl De los Estados e Informes Contables, Presupuestarios,
Programaticosy de los Indicadores de la Postura Fiscal del Manual de Contabilidad Gubernamental;
en su apartado V. Indicadores de la Postura Fiscal, el cual tiene como propésito, la modificacion al
formato y laincorporacién de suinstructivo.

También en ese mismo dia, se publico en el DOF el acuerdo por el que se reforman los Criterios para
la elaboracién y presentacion homogénea de la informacion financiera y de los formatos a que hace
referencia la LDF, en el anexo 3 Guia de Cumplimiento de la Ley de Disciplina Financiera de las
Entidades Federativas y los Municipios el cual tiene como propésito, la modificacion al formatoy al
instructivo.

El 23 de diciembre del afio 2020 se publicé en el DOF el acuerdo por el que se reformay adiciona el
capitulo VIl De los Estados e Informes Contables, Presupuestarios, Programaticos y de los
Indicadores de la Postura Fiscal del Manual de Contabilidad Gubernamental; el cual tiene como
propésito, entre otros, incorporar las Reglas de Validacion correspondientes en cada uno de los
Estados Financieros Contables, que asocian informacién entre ellos con la finalidad de garantizar la
congruencia de las cifras que los integran.

El 28 de julio de 2021, se publicd la modificacion en el DOF los criterios para la elaboracion y
presentacion homogénea de la informacion financiera y de los formatos a que hace referencia la
LDF, en los que se definid, entre otras cosas, la estructura y contenido de los formatos que
permitiran presentar la informacion para dar cumplimiento a la LDF; cuyo punto 08 y articulo
segundo transitorio, senalan la obligacion de publicar en internet trimestralmente los formatos que
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exigen dicha periodicidad; integrar a la cuenta publica, los que se emitiran anualmente; y
complementar las iniciativas de ley de ingresos y presupuesto de egresos con los que asi lo sefalan.

El 8 de enero de 2024 se publico en el Periddico Oficial del Estado de Guanajuato (POEG), nimero 6
tercera parte, lareforma de la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Guanajuato.

Informacion importante.

A continuacién, se sefnalan algunos puntos importantes a considerar previo al envio de la Cuenta
Publica.

Fecha limite de entrega.

De conformidad con el articulo 20 de la LFSEG, los sujetos de fiscalizacion deberan presentar la
Cuenta Publica al Congreso del Estado, a mas tardar dentro de los sesenta dias naturales
siguientes a lafecha en que concluya el ejercicio fiscal respectivo.

Atendiendo a la disposicion anterior, el calendario para la entrega de la cuenta publica para el
ejercicio 2024 queda de la siguiente manera:

Clavede Fechade
Periodo Corte
Cuenta Publica 2400 31-dic-23 sdbado, 1de marzo de 2025

Fecha Limite de Entrega?

Concepto

Definitividad en la carga de documentos en la plataforma SIRET.

Con el objetivo de llevar un mejor control de lainformacidn recibida en la entrega de la Cuenta Publica
en la plataforma SIRET, y mejorar la automatizacion de la evaluacion del indice de Rendicién de
Informacion (IRI); se informa que la carga de los documentos a dicho sistema seré definitiva, por lo
gue se sugiere que antes de cargarlos, se aseguren que sean los formatos correctos.

Es importante comentar que los sujetos de fiscalizacion no podran modificar el contenido de la
informacién financiera trimestral que hayan presentado. En el supuesto de adecuaciones o
ajustes, éstos deberan expresarse en la informacion financiera del trimestre en que se hayan
detectado, de conformidad con el articulo 21 LFSEG®.

Requisitos generales.

e Encasodenocontarcondatos que revelar en algun formato, debera indicar el motivo por el
gue no se reportainformacion.
e Losformatos que deberan utilizar se encuentran en la plataforma del SIRET".

2En caso de que la fecha limite caiga en dia inhabil, se considerara entregada en tiempo hasta al dia habil siguiente.
3Se debera comentar en el formato 0319_NGA Notas de Gestion Administrativa, en la nota 14 Eventos Posteriores al Cierre.
“El sistema contable de cada ente debera generarlos con apego a estos.
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e Verificar que cuenten conelnombre del ente, nombre del formato, en su caso cifras en pesos
y el periodo a que corresponde®.

Adicionalmente, respecto a la cuenta publica en formato PDF:

e Lainformacién contable® debera enviarse firmada por los servidores publicos que generan
y autorizan, responsables de su emisién, en cada pagina de la misma e incluir al final la
siguiente leyenda: «Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y
sus notas, son razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor». Es importante
mencionar que en la ultima hoja, las firmas deberan contener la informacion del nombre y
puesto de los firmantes, asi como, su funcién (elaboro, autorizé, etc.).

Con respecto a los formatos en dato abierto (Excel) deberdn contener las siguientes
caracteristicas:

e Utilizar el tipo de archivo-extension senalada en la tabla de Lista de formatos;
e No modificar la estructura del formato (eliminar o agregar columnas y/o filas).
e Respetarelolosnombre(s)de la(s) hoja(s).

Informacion adicional respecto del formato 346_NDF. Es importante mencionar que se tendra un
periodo de transicion para que se hagan el ajuste necesario en los sistemas contables, es decir, para
la cuenta publica se podra recibir cualquiera version (Word o Excel).

Toda informacion adicional que el sujeto requiera enviary no este considerado en algun formato del
SIRET; se integrara en el documento 0347_ICP Informacion adicional CP (archivo comprimido);
dicho documento no es obligatorio (opcional). EIl cual puede contener, como ejemplo:

1. Enelcasodelosayuntamientos, laintegracion (armonizacion) de su paramunicipales:

2. Lo queindica la Ley de Deuda Publica para el Estado y los Municipios de Guanajuato, en sus
articulos: 13 fraccion II; 15 fraccion VI, 38 y 64 sequndo péarrafo, respecto a sus obligaciones;

3. Ensucaso, el ente deberd entregar el avance fisico y financiero de las obras y acciones a
ejecutar, de acuerdo con el decreto de autorizacion para contratacion de financiamiento
emitido por el Congreso del Estado;

4. Lo que indica la Ley para el Gobierno y Administracion de los Municipios del Estado de
Guanajuato (LGAMEG), en su articulo 253, respecto a la relacion de los actos de dominio
celebrados sobre el patrimonio inmobiliario municipal.

Alta de ente publico.

Las solicitudes para el alta de nuevos sujetos seran mediante oficio firmado por el titular del ente,
dirigido al Secretario Técnico, indicando la fecha en que inicia operaciones, para lo anterior debera
adjuntar los documentos de soporte de la creacién (en formato digital):

5Se hace hincapié en los formatos de Word.
& Se recomienda sequir el mismo criterio para la informacién presupuestal y programatica.
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e Acuerdo o decreto de creacion publicado en el Periodico Oficial del Estado de Guanajuato;
e Reglamento del ente;y
e Constancia de situacion fiscal.

Extincion de ente publico.
Derivado de que un ente pubico se extinga, es necesario que se notifique a la ASEG,
mediante oficio y adjuntando documentacion soporte de dicha situacion.

Formatos SIRET.

Con el proposito de facilitar el cumplimiento de las obligaciones relacionadas con la entrega de la
cuenta publica, la ASEG pone a disposicion, los formatos emitidos por el Consejo Nacional de
Armonizacién Contable’, actualizados en la reforma del 6 de diciembre de 20228

Lista de Formatos.
Los documentos de la cuenta publica a presentar son los siguientes:

Dato

Nombre de Documento PDF?® Abierto Extension
Informacion Contable
031 ACT  Estado de Actividades v v xlsx
0312 ESF  Estado de Situacion Financiera v v xlsx
0313 VHP  Estado de Variacion en la Hacienda Publica v v xIsx
0314 CSF  Estado de Cambios en la Situacién Financiera v v xIsx
0315 EFE  Estado de Flujos de Efectivo v v xIsx
0316 EAA  Estado Analitico del Activo v v xlsx
0317 ADP  Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos v v xIsx
0318 IPC Informe sobre Pasivos Contingentes v v xIsx
0319 NDM  Notas de Desglose y de Memoria v v xIsx
0319 NGA  Notas de Gestion Administrativa v v docx
0321 EAI Estado Analitico de Ingresos v 4 xIsx
0322 EAE E:té\g:)eégslitico del Ejercicio del Presupuesto v v wlsx
0323 ENT  Endeudamiento Neto v v xlsx

7Solo en el caso de aquellos en los que no exista un formato emitido por el CONAC, la ASEG propone uno.
8 Reforma del DOF: 06/12/2022
® Documento digitalizado que contenga la firma autografa.
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Nombre de Documento PDF® AE?;:O Extension
0324 IND  Intereses de la Deuda v v xlsx
0325 FFF  Flujo de Fondos v v xIsx
0331 GCP  Gasto por Categoria Programatica v v xIsx
0332 PPI Programasy Proyectos de Inversion x 4 xlsx
0333 INR Indicadores de Resultados x v xIsx

Informacion Adicional/Disciplina Financiera

0341 BMI Relacion de Bienes Muebles e Inmuebles x v xIsx
0342 IPF Indicadores de la Postura Fiscal x v xIsx
0343 CBP Relacion de Cuentas Bancarias Productivas x v xIsx
0344 DGF Destino y Gasto Federalizado x v xlsx
0345 EQB  Esquema Bursatil x v docx
0346 NDF Notas de LDF x v docx / xIsx
0347 ICP Informacion Anexa CP™ x v Libre™
0351 BZC Balanza de Comprobacion x v xlsx
0352 BMC  Base de Movimientos Contables x v xstr;rzip—
0353 REV Reglas de Validacién x v xlsx
0354 ING Ingresos x v xIsx
0355 EGR  Egresos x v xIsx
0361 IDF Informes de Disciplina Financiera x v xlsx / xlsm
0362 GDF Guia de Cumplimiento de la LDF x v xlsx

Nota: Los formatos resaltados en color rojo corresponden a los formatos adicionales de la cuenta publica.

Codificacion de archivos'™.

Con la finalidad de darle una estructura homologada a los nombres de los archivos de dato abierto y
PDF recibidos por los sujetos, estos deberan contener la siguiente codificacion:

NumeroDocto_SiglasDocto_CoédigoSujeto_CodigoEntidad_CédigoPeriodo

Informacion adicional (opcional) de la Cuenta Publica en formato zip. Ver apartado Requisitos Generales.
"Puede ser un archivo con las siguientes extensiones: docx, xIsx, zip, rar. Ver apartado Requisitos Generales.

2 Conreferenciaalos campos de cddigo de sujetoy entidad, puede identificar estos datos en el catalogo de entes publicos
publicado en SIRET.
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Ejemplo: Asignacion de nombre al archivo que contiene la informacion del Estado de Situacion
Financiera del Poder Legislativo correspondiente a la cuenta publica del ejercicio 2024.

. Cédigo

Siglas Entidad
0312 > ESF > PLGT > 000 > 2400 >
Numero Cddigo de Cédigo
Consecutivo Sujeto Periodo
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Entrega de la Cuenta Publica.

e Atravésde laplataforma SIRET, se cargaran los formatos en datos abiertos (Word y Excel),
asi como en formato en PDF (con firma autdgrafa); por medio de esta plataforma se cargaran
los formatos correspondientes conforme a las caracteristicas establecidas en la tabla de
Lista de formatos.

e Una vez concluida la carga, debera entregar al Congreso del Estado mediante oficio®, el
acuse y anexo que genera el SIRET para acreditar la entrega de los documentos.

El SIRET es un modulo dentro de la nueva plataforma denominada Buzon ASEG, el acceso al buzon
es por medio del RFC (previo registro) o por Firma Electrénica del servidor publico.

Para el registro al Buzon ASEG son requeridos los siguientes datos:

. Sujeto;

. Nombre completo;

. Puesto;

. RFC;y

. Correo electronico (deber ser unico por funcionario, a esta cuenta le llegara su contrasena).

Ademas, debera adjuntar los archivos relativos al Nombramiento, CURP y Constancia de Situacién
Fiscal del servidor publico.

Solo en casos excepcionales, y cuando exista causa justificada para ello™, los sujetos de
fiscalizacion podran presentar al Congreso su cuenta publica anual y a la Auditoria Superior sus
informes financieros trimestrales, respectivamente, de forma impresa. Ver Anexo 1: Oficio de
entrega cuando se remita informacion impresa

Medidas de apremio.

En caso de omitir la entrega de la Cuenta Publica dentro del plazo establecido, se enviara el
requerimiento correspondiente (RIF). Si este no es atendido, la Auditoria Superior podra imponer
una medida de apremio conforme a lo dispuesto en el Capitulo Xlll (Medidas de Apremio) de la Ley
de Fiscalizacion Superior del Estado de Guanajuato.

B Ver propuesta Oficio de entrega del acuse SIRET Anexol.
' En el oficio de remision de la cuenta publica y/o informacion financiera trimestral, deberd justificar debidamente las
razones por las cuales no se remite la informacion financiera a través del sistema electrénico SIRET.
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Proceso de la entrega de
la Cuenta Publica

Entrega de Requerimiento Solicitud Prérroga Medidas de
Cuenta Piblica (RIF) apremio

60 dias naturales 5 dias habiles 3 dias habiles

Art. 61 LFSEG Art. 25y 27 Art. 27 LFSEG y 31 Art. 75y 76 LFSEG
LFSEG RLFSEG
Notificacion RIF Notificado Autorizacién Notificacion
(5 dias habiles) de prérroga

(3 dias habiles)

Transparencia de la Cuenta Publica.

Adicional a la obligacion de la entrega de la informacion financiera trimestral y cuenta publica, los
sujetos obligados deberan dar cumplimiento a las siguientes disposiciones establecidas en la LGCG:

Articulo 56 LGCG.

«Lageneraciony publicacién de la informacion financiera de los entes publicos a que se refiere
este Titulo se hard conforme a las normas, estructura, formatos y contenido de la informacion,
que para tal efecto establezca el CONAC y difundirse en la pagina de Internet del respectivo
ente publico».

Articulo 58 LGCG.

«La informacion financiera que deba incluirse en Internet en términos de este Titulo deberd
publicarse por lo menos trimestralmente, a excepcion de los informes y documentos de
naturaleza anual y otros que por virtud de esta Ley o disposicion legal aplicable tengan un plazo
y periodicidad determinada, y difundirse en dicho medio dentro de los treinta dias naturales
siguientes al cierre del periodo que corresponda. Asimismo, deberd permanecer disponible en
Internet la informacion correspondiente de los ultimos seis ejercicios fiscales».
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Anexos.

Anexo 1: Oficio de entrega del acuse SIRET

A continuacién, se muestra una propuesta de oficio de entrega de la cuenta publica utilizando
unicamente SIRET para datos abiertos y firmados (pdf).

Numero de Oficio: (1)
Asunto: (2)
Guanajuato, Gto. (3)

Congreso del Estado de Guanajuato
Presente

De conformidad con lo establecido en los articulos 15 y 20 de la Ley de Fiscalizacion Superior del
Estado de Guanajuato, se remite el acuse y anexo del SIRET que acredita la entrega de la cuenta
publica del ejercicio (4) ————— enarchivos de dato abierto, asi como una versién con firma autografa
de los documentos en formato PDF del ente publico que corresponde(al/ala)(5) _________.

(6)

Esperando con lo anterior dar cumplimiento a la normativa vigente relacionada con la entrega de la
cuenta publica, nos despedimos enviando un cordial saludo.

ATENTAMENTE

FIRMAS

Instructivo 1. Oficio de entrega del acuse SIRET
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Anexo 2: Oficio de entrega cuando se remita informacion impresa

Una propuesta de oficio cuando se remita fisicamente la cuenta publica firmada.

Numero de Oficio: (1)
Asunto: (2)

(3)

Congreso del Estado de Guanajuato
Presente

De conformidad con lo establecido en el articulo 17 del Reglamento de la Ley de Fiscalizacion

Superior del Estado de Guanajuato, se remite la cuenta publica de (4) _____ del ente publico que
corresponde (al/ ala)(5) . lacual consta de lo siguiente:

(6)

(7)

(8)

Esperando con lo anterior dar cumplimiento a la normativa vigente relacionada con la entrega de la
informacion financiera trimestral, nos despedimos enviando un cordial saludo.

ATENTAMENTE

FIRMAS

Instructivo 2. Oficio de entrega cuando se remita informacion impresa
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Instructivos para el llenado de los formatos del anexo

1. Oficio de entrega del acuse SIRET

Numero Instruccion
(1) Indicar el numero de oficio
(2) Indicar el asunto por el cual se remite el oficio

- Entregadela cuenta publica 20XX

(3) Indicar la fecha en que se emite el oficio.
- XX de XXXX del 20XX.

(4) Indicar el ejercicio del cual se entregara la cuenta publica
(5) Indicar el nombre del sujeto de fiscalizacion.

Ejemplo:
- Municipio de Guanajuato

- Poder Judicial

- Procuraduria de los Derechos Humanos

- Universidad de Guanajuato

(6) Indicar si se adjunta informacion de entidades descentralizadas, en caso
contrario omitir esta instruccion.

2. Oficio de entrega cuando se remita informacion impresa

Numero Instruccion
(1) Indicar el numero de oficio.
(2) Indicar el asunto por el cual se remite el oficio

- Entregade cuentapublica

(3) Indicar lugar y la fecha en que se emite el oficio, con el siguiente formato:
- XX de XXXX del 20XX.

(4) Indicar el ejercicio del cual se entrega de la cuenta publica.
Ejemplo:
Cuenta publica del 2024

(5) Indicar el nombre del sujeto de fiscalizacién.

Ejemplo:
- Municipio de Guanajuato
- Poder Judicial

- Procuraduria de los Derechos Humanos
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- Universidad de Guanajuato

(6) Indicar numero de legajos adjuntos

(7) Indicar si se adjunta informacion de entidades descentralizadas, en caso
contrario omitir esta instruccion.

(8) Debera justificar debidamente las razones por las cuales no se remite la

cuenta publica a traves del sistema electronico SIRET.
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