
AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

AÑO TRIMESTRE

DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

REGISTRO EN BITACORA Y 
FOTOS

ABR,MAY,JUN 2025

ABR,MAY,JUN 2025TRATAMIENTO BIOLÓGICO VERIFICACIÓN DE SISTEMAS DE AIREACIÓN REPORTE DE MEDICIÓN DE 
OXIGENO DISUELTO

INFORME DE MEDICIÓN CON 
RESULTADOS DE OXIGENO

DESINFECCIÓN ADQUISICIÓN DE CLORO ORDEN DE COMPRA DE 
CLORO

ABR,MAY,JUN 2025 FACTURA DE COMPRA 

DESCARGA DE AGUA TRATADA INSPECCIÓN DE CALIDAD DE EFLUENTE REPORTE DE LABORATORIO 
DE LA CALIDAD DE AGUA 

ABR,MAY,JUN 2025 RESULTADOS DEL ANÁLISIS DE 
LABORATORIO

MANTENIMIENTO GENERAL MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE LOS 
EQUIPOS

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

SIPINNA

SANCHEZ GARCIA AYDHET NALLELY

SE REALIZA PLÁTICA DE ALERTA 
DE VIOLENCIA DE GÉNERO.

SE LLEVO A CABO PLÁTICA DE ALERTA DE 
VIOLENCIA DE GÉNERO PARA HACER 

CONCIENCIA EN LA COMUNIDAD 
ESTUDIANTIL CON EL TEMA DEL BULLYNG 
ESCOLAR Y VIOLENCIA EN EL NOVIAZGO.

EN MODO FÍSICO ABR,MAY,JUN 2025 FOTOGRAFÍAS

FECHA DE 
REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

INFORME DE MANTENIMIENTO Y 
REGISTRO EN BITÁCORA

ABR,MAY,JUN 2025 FOTOGRAFÍAS 

PLATICAS Y ACTIVIDADES EN 
ESCUELAS.

SIPINNA PARTICIPA EN LA 
JORNADA INSTITUCIONAL DE 

PREVENCIÓN DE ADICCIONES Y 
PROMOCIÓN DEL BIENESTAR 

INTEGRAL EN LA UTSOE.

SIPINNA EN CONJUNTO CON LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA DE ATENCIÓN Y 

PREVENCIÓN A LA VIOLENCIA SE HICIERON 
PRESENTES CON EL PROPÓSITO DE 

SENSIBILIZAR A LAS Y LOS ESTUDIANTES 
SOBRE LOS RIESGOS ASOCIADOS AL 

CONSUMO DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS.

EN MODO FÍSICO ABR,MAY,JUN 2025 FOTOGRAFÍAS

SE DA SEGUIMIENTO DANDO PLATICAS DE 
ALERTA DE GÉNERO PARA HACER 
CONCIENCIA EN LA COMUNIDAD 

ESTUDIANTIL CON EL TEMA DE EMBARAZO 
EN LA ADOLESCENCIA, SE REALIZAN 

ACTIVIDADES EN ESCUELAS ENCAMINADAS 
A ERRADICAR LA VIOLENCIA DE GÉNERO Y 
EL DÍA DE LA NIÑEZ SE REALIZAN JUEGOS 
CON EL TEMA DE LOS DERECHOS DE LAS 
NIÑAS Y LOS NIÑOS Y EL ABUSO EN CASA. 

EN MODO FÍSICO ABR,MAY,JUN 2025
FOTOGRAFÍAS Y ES PUBLICADO EN 

PAGINA DE FACEBOOK

SIPINNA PARTICIPA EN LA 
JORNADA ESCUCHA CON 

ORGULLO: COMUNIDAD DIVERSA 
HACIA ENTORNOS INCLUSIVOS Y 

JUVENTUDES SALUDABLES, EN EL 
MARCO DEL DÍA INTERNACIONAL 
CONTRA EL USO INDEBIDO Y EL 
TRÁFICO ILÍCITO DE DROGAS Y 
DEL DÍA INTERNACIONAL DEL 

SIPINNA EN CONJUNTO CON LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA DE ATENCIÓN Y 

PREVENCIÓN A LA VIOLENCIA SE HICIERON 
PRESENTES CON EL PROPÓSITO DE 

SENSIBILIZAR A LAS Y LOS ESTUDIANTES 
SOBRE LA IMPORTANCIA DEL CUIDADO 
EMOCIONAL, LA ESCUCHA ACTIVA Y LA 

DIVERSIDAD SALUDABLE.

EN MODO FÍSICO ABR,MAY,JUN 2025 FOTOGRAFÍAS

Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 
dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

SE APLICAN ENCUESTAS A 
ADOLESCENTES PARA SABER SU 
OPINION SOBRE LOS DERECHOS 

DE NIÑAS, NIÑOS Y 
ADOLESCENTES

COMPONENTE

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.
ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

SE CREA UNA ENCUESTA PARA APLICARLA 
ENTRE ADOLESCENTES Y SABER SU 

OPINIÓN SOBRE LOS DERECHOS DE NIÑAS, 
NIÑOS Y ADOLESCENTES

EN MODO FÍSICO ABR,MAY,JUN 2025 FOTOGRAFÍAS

SIPINNA PARTICIPA EN LA FERIA 
DE LA SALUD CELEBRANDO EL 
"DÍA MUNDIAL SIN TABACO" EN 

LA ESCUELA SECUNDARIA 
TECNICA NO. 20.

SIPINNA EN CONJUNTO CON LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA DE ATENCIÓN Y 

PREVENCIÓN A LA VIOLENCIA SE HICIERON 
PRESENTES EN LA FERIA DE LA SALUD CON 
UN STAND, DICHO EVENTO SE ENFOCÓ EN 

EL "DÍA MUNDIAL SIN TABACO".

EN MODO FÍSICO

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

SAPAM | SISTEMA DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO MUNICIPAL DE VALLE DE SANTIAGO

ANA MARIA GARCIA RENTERIA



ELABORACIÓN DE CÁLCULO DERECHOS 
INCORPORACION

FACTIBILIDAD FIRMADA ABR,MAY,JUN 2025 CONTRATOS SAPAM

 EXPEDIR FACTIBILIDAD DE LOS 
SERVICIOS TIPO INDUSTRIAL

OBSERVACIONES DE VISITA DE 
INSPECCION

LISTADO DE OBRAS PRIORITARIAS.

RECEPCIÓN Y SEGUIMIENTO A REPORTES 
CIUDADANOS RELACIONADOS CON AGUA 

(FUGAS, TOMAS CLANDESTINAS, ETC.).

REPORTES DE FOLIO, BASE 
DE DATOS DE ATENCIÓN.

ABR,MAY,JUN 2025
REGISTRO Y CONCENTRADO DE FOLIOS 

EN SISTEMA, EVIDENCIAS 
FOTOGRÁFICAS.

COMUNICACIÓN Y CULTURA DEL 
AGUA

EXPEDIENTE DE PRESUPUESTOS

SUPERVICIÓN DE LOS TRABAJOS DE 
AMPLICIÓN DE REDES DE AGUA POTABLE Y 

ALCANTARILLADO
INFORME ABR,MAY,JUN 2025 FOTOGRÁFICA

 PRESUPUESTACIÓN Y 
SUPERVICIÓN DE AMPLIACIÓN DE 

RED DE AGUA POTABLE Y 
ALCANTARILLADO 

PRESENTACIÓN DEL PAQUETE DE 
OBRAS PRIORITARIAS PARA SU 

EJECUCIÓN EN 2025

ANÁLISIS DE LOS PAQUETES DE OBRA PARA 
PRIORIZAR LAS ACCIONES DE LAS OBRAS 

PARA LA MEJORA EN LA INFRAESTRUCTURA 
DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO

INFORME ABR,MAY,JUN 2025

FORMULACIÓN DE PRESUPUESTOS PARA LA 
AMPLIACIÓN DE LOS SERVICIOS DE AGUA 
POTABLE Y ALCANTARILLADO PARA LOS 

DOMICILIOS DE LA CABECERA MUNICIPAL

INFORME ABR,MAY,JUN 2025

CONTRATOS SAPAM

 EXPEDIR FACTIBILIDAD DE LOS 
SERVICIOS EN CASA CASA 
HABITACIÓN Y COMERCIAL

REVISAR DOCUMENTACIÓN Y SUPERVISAR 
FISICAMENTE UBICACIÓN

ORDEN DE VISITA ABR,MAY,JUN 2025

REVISAR DOCUMENTACIÓN Y SUPERVISAR 
FISICAMENTE UBICACIÓN

ORDEN DE VISITA ABR,MAY,JUN 2025

REGISTRO EN BITACORA Y 
FOTOS

ABR,MAY,JUN 2025

EXPEDIENTE

PRESENTACIÓN ANTE SESIÓN DE COMITE 
INCORPORACIONES SAPAM

HOJAS FIRMADAS DE 
CONVOCATORIA 

ABR,MAY,JUN 2025 CONVOCATORIAS FIRMADAS 

 ANÁLISIS DE  CONVENIO DE PAGO 
DE DERECHOS 

FRACCIONAMIENTO LAS ACACIAS 
(DOS PLAZAS)

CONVOCATORIAS FIRMADAS 

MANTENIMIENTO GENERAL MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE LOS 
EQUIPOS

INFORME DE 
MANTENIMIENTO Y FOTOS

ABR,MAY,JUN 2025 INFORME DE MANTENIMIENTO Y 
REGISTRO EN BITÁCORA

FACTIBILIDAD FIRMADA POR SAPAM Y 
DESARROLLO URBANO

OBSERVACIONES DE VISITA DE 
INSPECCION

ABR,MAY,JUN 2025 CONTRATO CON SAPAM

 EXPEDIR FACTIBILIDAD DE LOS 
SERVICIOS CASA HABITACIÓN 
NUMERO OFICIAL NEGATIVO 

DESARROLLO URBANO

ACTA FIRMADA

CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTE PARA 
SESION DE CONSEJO DIRECTIVO

EXPEDIENTE ABR,MAY,JUN 2025 EXPEDIENTE

 ANÁLISIS DE INCORPORACIÓN A 
SAPAM DE LA COMUNIDAD LA 

GACHUPINA

REVISAR Y DICTAMINAR SOLICITUDES DE 
FACTIBILIDAD PARA CASA HABITACION EN 
DIFERENTES UBICACIONES DE LA CIUDAD

DICTAMEN DE FACTIBILIDAD ABR,MAY,JUN 2025

ELABORACIÓN IMPRESIÓN Y FIRMA DE ACTA ACTA DE SESIÓN ABR,MAY,JUN 2025

ENVIAR A ATENCIÓN A USUARIOS SOLICITUD 
FIRMADA POR SAPAM Y DESARROLLO 

URBANO
FACTIBILIDAD FIRMADA

ELABORACIÓN DE CALCULO DERECHOS 
INCORPORACION

FACTIBILIDAD FIRMADA ABR,MAY,JUN 2025

ELABORACIÓN IMPRESIÓN Y FIRMA DE ACTA ACTA DE SESIÓN ABR,MAY,JUN 2025 ACTA FIRMADA

CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTE PARA 
SESIÓN DE CONSEJO DIRECTIVO

EXPEDIENTE ABR,MAY,JUN 2025

PRESENTACIóN ANTE SESIÓN DE COMITE 
INCORPORACIONES SAPAM

HOJAS FIRMADAS DE 
CONVOCATORIA 

ABR,MAY,JUN 2025

MANTENIMIENTO GENERAL MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE LOS 
EQUIPOS

INFORME DE MANTENIMIENTO Y 
REGISTRO EN BITÁCORA



DESARROLLO DE TOMAS DE 
SERVICIOS MUNICIPALES H. 
AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

ELABORACIÓN DE MINUTA DE TRABAJO 
ESCRITO,ARCHIVO 

ELECTRONICO Y FISICO 
DENTRO DEL ARCHIVO 

ABR,MAY,JUN 2025 MINUTAS DIGITALES Y FÍSICAS 

OPERATIVO EN TODO EL MUNICIPIO DE 
LOCALIZACIÓN Y CORTE DE TOMAS 
CLANDESTINAS DE AGUA  POTABLE

FOTOS Y EXPEDIENTES ABR,MAY,JUN 2025 EXPEDIENTES Y FOTOGRAFIAS

 PADRÓN DE USUARIOS 
ACTUALIZADO

VISITAS DOMICILIARIAS PARA VERIFICAR LA 
CORRECTA CLASIFICACION DE TARIFA DEL 

USUARIO

ELABORACIÓN DE CONTRATOS 
INDIVIDUALES DE TIEMPO INDEFINIDO Y 

TEMPORAL DE TRABAJO 

CONTRATOS FIRMADOS EN 
FÍSICO EN EL ARCHIVO 

ABR,MAY,JUN 2025 CONTRATOS FÍSICOS FIRMADOS 

CONTRATOS Y CONVENIOS 

ELABORACIÓN DE CONTRATOS 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

CONTRATOS FIRMADOS EN 
FÍSICO EN EL ARCHIVO 

ABR,MAY,JUN 2025 CONTRATOS FÍSICOS FIRMADOS 

ELABORACIÓN DE CONVENIO DE ENTREGA A 
BENEFICIARIO POR MUERTE DE 

TRABAJADOR  

CONTRATOS FIRMADOS EN 
FÍSICO EN EL ARCHIVO 

ABR,MAY,JUN 2025 CONVENIO FÍSICO FIRMADO 

ELABORACIÓN DE CONVENIO DE 
RECAUDACION MONETARIA 

CONTRATOS FIRMADOS EN 
FÍSICO EN EL ARCHIVO 

ABR,MAY,JUN 2025 CONVENIO FÍSICO FIRMADO 

ELABORACIÓN DE CONTRATOS DE 
ADQUISION 

CONTRATOS FIRMADOS EN 
FISICO EN EL ARCHIVO 

ABR,MAY,JUN 2025 CONTRATOS FISICOS FIRMADOS 

 SERVICIO DE AGUA POTABLE 
COBRADO DE ACUERDO A 

MEDICIÓN

TOMA DE LECTURAS Y ENTREGA DE 
RECIBOS EN LOS CUATRO SECTORES DEL 

MUNICIPIO
SERVIDOR DE LECTURAS ABR,MAY,JUN 2025 SERVIDOR DE RESPALDO DE LECTURAS 

Y FOTOGRAFIAS

 CONTRATOS
INCORPORACION DE USUARIOS A LA RED 

DE SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y 
DRENAJE FORMALIZADO POR CONTRATO

EXPEDIENTE DE 
CONTRATOS

ABR,MAY,JUN 2025 EXPEDIENTES DE CONTRATO

CARTERA VENCIDA
DETECCIÓN Y CORTE DEL SERVICIOS DE 
AGUA PORTABLE A USUARIOS MOROSOS 

CON MAS DE 3 MESES DE ADEUDO.

PADRÓN DE CARTERA 
VENCIDA

ABR,MAY,JUN 2025 ORDENES DE CORTE Y NOTIFICACIONES

 AFOROS

REVISIONES A MEDIDORES Y CUADROS DE 
MEDICIÓN DOMICILIARIOS PARA LA 

ATENCIÓN DE QUEJAS DE LOS USUARIOS 
POR CONSUMOS ELEVADOS

ORDENES DE TRABAJO EN 
EL SISTEMA COMERCIAL

ABR,MAY,JUN 2025 ORDENES DE AFORO

 ATENCIÓN A USUARIOS
MONITOREO DE LA CALIDAD DEL SERVICIO 

BRINDADO A LOS USUARIOS E 
IDENTIFICACIÓN DE AREAS DE MEJORA.

MEJORA EN LOS 
ESTANDARES DE 
SATISFACCIÓN

ABR,MAY,JUN 2025 FOTOGRAFIAS DE REUNIÓN SEMANAL

 OPERATIVO PARA LA DETECCION 
DE TOMAS CLANDESTINAS DE 

AGUA POTABLE

RECEPCIÓN Y SEGUIMIENTO A REPORTES 
CIUDADANOS RELACIONADOS CON AGUA 

(FUGAS, TOMAS CLANDESTINAS, ETC.).

REPORTES DE FOLIO, BASE 
DE DATOS DE ATENCIÓN.

ABR,MAY,JUN 2025
REGISTRO Y CONCENTRADO DE FOLIOS 

EN SISTEMA, EVIDENCIAS 
FOTOGRÁFICAS.

COMUNICACIÓN Y CULTURA DEL 
AGUA

CALENDARIO EDITORIAL, 
CARPETAS DE DISEÑO Y 

BORRADORES DE 
PUBLICACIONES.

ABR,MAY,JUN 2025 ARCHIVOS DE DISEÑO, CAPTURAS DEL 
CALENDARIO Y DRAFTS PUBLICADOS.

PLANEACIÓN Y ELABORACIÓN DE 
CONTENIDO GRÁFICO Y TEXTUAL PARA 

REDES SOCIALES INSTITUCIONALES.

FOTOGRÁFICA. 

EXPEDIENTE DE BONIFICACIÓN

LISTADO DE ESCUELAS, 
FOTOGRAFÍAS, REPORTES 

DE ACTIVIDAD
ABR,MAY,JUN 2025 FOTOGRÁFICA. 

REPORTES DE EVENTO, 
FOTOS, LISTA DE 

ASISTENCIA POR PLANTEL
ABR,MAY,JUN 2025

TALLERES DE CONCIENTIZACIÓN SOBRE EL 
CUIDADO DEL AGUA EN PREESCOLARES, 

CON DINÁMICAS INTERACTIVAS ADAPTADAS 
A SU EDAD.

PARTICIPACIÓN EN ACTIVACIONES 
ESCOLARES ORGANIZADAS POR LA 

COMISIÓN DE SALUD, CON ENFOQUE EN LA 
RELACIÓN ENTRE ADICCIONES, SALUD Y 

CUIDADO DEL AGUA. NIVEL MEDIO Y MEDIO 
SUPERIOR.

AJUSTES EN CONSUMOS 
EXCESIVOS POR FUGAS

 DESCUENTOS ECONOMICOS PARA 
INCENTIVAR LA REPARACIÓN DE FUGAS 

DOMICILIARIAS, SOBRE EL CONSUMO 
ELEVADO PRESENTADO EN EL RECIBO 

FACTURADO

ORDEN DE AFORO Y 
EXPEDIENTE DE PETICIÓN 

DE FUGA
ABR,MAY,JUN 2025

PADRÓN DE USUARIOS ABR,MAY,JUN 2025 PADRÓN/ ORDENES DE REVISION GIRO 
TARIFA



AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

SALUD

VISITAS A CENTROS DE 
ASISTENCIA SOCIAL.

VISITAS A NNA BAJO RESGUARDO DE 
PROCURADURIA. ACTA DE VISITA.

11/06/25,19/06/25,24/06/25 Y 
26/06/25. DOCUMENTO

ELABORACIÓN DE PLANES DE 
RESTITUCIÓN REALIZACIÓN DE PLANES DE RESTITUCIÓN DOCUMENTO 22/05/25 NO SE PUEDE AGREGAR EVIDENCIA

ESCUCHAS DE MENORES EN 
JUZGADO DE LO FAMILIAR.

APOYO A JUZGADO DE LO FAMILIAR PARA 
INTERVENCIONES CON NNA NOTIFICACIÓN DE JUZGADO

10/04/2025, 11/04/2025(2), 
24/04/2025,06/05/2025, 

13/05/2025(2), 21/05/2025, 
29/05/2025, 03/06/2025, 

10/06/2025(2), 12/06/2025, 
20/06/2025, 26/06/2025,   

DOCUMENTO

CONVIVENCIAS SUPERVISADAS SUPERVISIÓN EN CONVIVENCIAS 
SUPERVISADAS POR PARTE DEL JUZGADO.

LISTA ASISTENCIA DE 
FAMILIARES QUE ASISTEN A 

LAS CONVIVENCIAS 

03/04/2025, 04/04/2025, 
08/04/2025, 11/04/2025, 
15/04/2025, 22/04/2025, 
25/04/2025, 29/04/2025, 
02/05/2024, 06/05/2025, 
12/05/2025, 13/05/2025, 
15/05/2025, 16/05/2025, 

19/05/2025(2), 20/05/2025, 
23/05/2025(2),26/05/2025,(2) 

LISTA DE ASISTENCIA.

ARCHIVO DIGITAL Y FÍSICO 

N/AATENCIÓN DE DENUNCIAS
SE LLEVA A CABO LA ATENCIÓN Y 

DETECCIÓN DE DENUNCIAS RELACIONADAS 
CON NNA.

HOJA DE VISITA U ACTA DE 
HECHOS. 

NO SE PUEDE AGREGAR EVIDENCIA

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.
ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

SESIONES PSICOLÓGICAS ATENCIÓN DE NNA EN MATERIA 
PSICOLOGICA

HOJA DE ASISTENCIA

14/04/2025,16/04/2025, 
21/04/2025,07/05/2025, 
08/05/2025, 16/05/2025, 

19/05/2025,20/05/2025(2), 
21/05/2025, 05/06/2025, 

17/06/2025, 18/06/2025(2), 
30/06/2025. 

NO SE PUEDE AGREGAR EVIDENCIA

APERCIBIMIENTO Y MULTA DE 
CONDUCTA LABORAL JS/03/2025, 

JS/04/2025 Y JS/05/2025

ELABORACIÓN DE AUTOS DE RADICACIÓN Y 
CITATORIOS 

ESCRITOS EN FÍSICO EN EL 
ARCHIVO 

ABR,MAY,JUN 2025 ARCHIVO DIGITAL Y FÍSICO 

DESARROLLO DE TOMAS DE 
SERVICIOS MUNICIPALES H. 
AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

ELABORACIÓN DE MINUTA DE TRABAJO 
ESCRITO,ARCHIVO 

ELECTRONICO Y FISICO 
DENTRO DEL ARCHIVO 

ABR,MAY,JUN 2025 MINUTAS DIGITALES Y FÍSICAS 

REALIZACIÓN DE MEJORA 
REGULATORIA 

ANÁLISIS, REALIZACION, SUBIR Y ADJUNTAR 
LA INFORMACIÓN REQUERIDA DENTRO DE 

PLATAFORMA GUANAJUATO DIGITAL 

FORMATO DE 
ACTUALIZACIÓN DE 
INFORMACIÓN DE 

REGISTROS Y TRÁMITES DE 
MEJORA REGULAROTORIA, 

MANIPULACIÓN DE LA 

ABR,MAY,JUN 2025

DENTRO DE LA PLATAFORMA DE 
GUANAJUATO DITAL JUNTO CON LOS 

USUARIOS ROM COMO EL RESPONSABLE 
DE MEJORA 

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

PROCURADURÍA AUXILIAR MUNICIPAL

FRANCISCO JAVIER ROA FRANCIA

ANÁLASIS, PROCEDIMIENTO Y SEGUIMIENTO 
DEL EXPEDIENTE 04/2025-PSO-CG 

ESCRITOS, ARCHIVO 
ELECTRÓNICO Y FÍSICO DEL 

MISMO 
ABR,MAY,JUN 2025 ARCHIVO DIGITAL Y FÍSICO JUICIOS CONTENCIOSOS 

ADMINISTRATIVOS 

ANÁLISIS, PROCEDIMIENTO Y SEGUIMIENTO 
DEL EXPEDIENTE 6833/3ASALA/2023 Y 

367/2ASALA/2024

ESCRITOS, ARCHIVO 
ELECTRÓNICO Y FÍSICO DEL 

MISMO 
ABR,MAY,JUN 2025 ARCHIVO DIGITAL Y FÍSICO 

ANALISIS, PROCEDIMIENTO Y SEGUIMIENTO 
DEL EXPEDIENTE 522/2025 JUICIO DE 

AMPARO INDIRECTO 

ESCRITOS, ARCHIVO 
ELECTRÓNICO Y FÍSICO DEL 

MISMO 
ABR,MAY,JUN 2025



DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

1. PROMOCIÓN DE ACTIVIDADES 
PREVENTIVAS QUE AYUDEN A 

MEJORAR LA CALIDAD DE VIDA 
DE LA POBLACIÓN.

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

JASMIN ANA MICHELLE JUAREZ MOSQUEDA

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.
ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

3. IMPLEMENTACIÓN DE NUEVOS 
PROGRAMAS QUE BENEFICIEN A 
LA POBLACIÓN MÁS MARGINADA 

DE VALLE DE SANTIAGO

DISPENSARIO DE MEDICAMENTOS INFORME 01/04/2025 - 31/06/2025
FOTOGRAFÍA                                           LISTA 

DE ASISTENCIA ESCANEADA

INFORME                                              
MINUTAS

21/04/2025                             
29/04/2025                           
10/04/2025                           
15/05/2025                           
30/05/2025                             
19/06/2025                             

FOTOGRAFÍA, MINUTA ESCANEADA Y 
LISTA DE ASISTENCIA ESCANEADA

GESTIÓN PARA LA ATENCIÓN DE PACIENTES 
POR MEDIO DEL HOSPITAL GENERAL DE 

VALLE DE SANTIAGO
INFORME 01/04/2025 -31/06/2025 FOTOGRAFÍA

2. GESTIÓN DE ACCIONES QUE 
COADYUVEN A OTRAS 

INSTITUCIONES DE SALUD EN 
TEMAS DE SANIDAD

02/04/2025                                                           
26/06/2025              

FOTOGRAFÍA

GESTIÓN DE MEDICAMENTOS PARA 
REALIZACIÓN DE ESTERILIZACIÓN

INFORME 08/05/2025                           
16/06/2025

FOTOGRAFÍA                                FACTURA 
ESCANEADA

CAMPAÑA DE ESTERILIZACIÓN MASIVA 
GRATUITA

16/06/25 FOTOGRAFíA                                          LISTA 
DE ASISTENCIA ESCANEADA

CAMPAÑA DE ESTERILIZACIÓN  GRATUITA 
COMUNITARIA

INFORMETALLERES O PLATICAS EN ESCUELAS PARA 
PREVENCIÓN DE ADICCIONES

27/05/2025                            
04/06/2025   

FOTOGRAFÍA

REGISTRO DE ASISTENCIA

01/04/2025                                
02/04/2025                            
03/04/2025                              
04/04/2025                          
09/04/2025                                     
10/04/2025                                  

FOTOGRAFÍA                                          LISTA 
DE ASISTENCIA ESCANEADA

TALLER “TENENCIA RESPONSABLE: UN 
REGALO PARA TU MASCOTA

SESIONES ORDINARIAS DE COMITÉS DE 
SALUD, VACUNACIÓN Y PREVENCIÓN DE 

ACCIDENTES A NIVEL MUNICIPAL

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.
ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

LNCA. MARTHA LUCIA NIETO ROBLES

REGISTRO DE ASISTENCIA

VISITAS A CASA CIUDADANA PARA 
PRESENTAR SOLICITUDES DE APOYO EN 

TEMAS DE SALUD
INFORME

29/04/2025                           
27/05/2025 

FOTOGRAFÍA                                          LISTA 
DE ASISTENCIA ESCANEADA

POR UN VALLE SIN DENGUE INFORME

09/10/06/2025(2)                 
10/06/2025(2)                                                               

12/06/2025                      
13/06/2025(3)                         
18/06/2025(2)                    
19/05/2025(3)   

FOTOGRAFÍA                                          LISTA 
DE ASISTENCIA ESCANEADA

INFORME

01/04/2025                           
08/04/2025 (3)                             

06/05/2025                           
16/05/2025                           
19/05/2025                                       
26/05/2025                           

FOTOGRAFÍA                                          LISTA 
DE ASISTENCIA ESCANEADA

FERIA DE SALUD INFORME

CONTROL DE CASOS RABIA INFORME

29/04/2025                           
03/05/2025                            
06/05/2025                               
27/05/2025                           
03/06/2025                            
10/06/2025                                 

FOTOGRAFÍA             CONSENTIMIENTO 
INFORMADO ESCANEADO



ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

13.-RESGUARDO DE ZONAS 
AMBIENTALES PROTEJIDAS

RONDINES DE LOS SUPERVISORES EN LAS 
ZONAS NATURALES PROTEJIDAS ASI COMO 
EJIDOS Y CABECERA MUNICIPAL. ATENCION 
DE REPORTES DE QUEMA DE ESQUILOMO Y 

POLVORA DURANTE LA TEMPORADA. 

RECEPCION DE REPORTES, 
FOTOGRAFIAS Y ACTAS 

CIRCUNSTANCIADAS
ABRIL-JUNIO 2025 EXPEDIENTE ARMADO 

9.- ELABORACIÓN DE OFICIOS
REDACCIÓN DE OFICIOS PARA DAR  

RESPUESTA, INFORMAR  Y SOLICITAR 
INFORMACIÓN.

N/A ABRIL-JUNIO 2025 EXPEDIENTE ARMADO 

10.- MEJORA REGULATORIA

SE BUSCA ELEVAR LOS NIVELES DE 
PRODUCTIVIDAD Y CRECIMIENTO 

ECONÓMICO, MEDIANTE LA DISMINUCIÓN 
DE OBSTÁCULOS Y COSTOS EN TRÁMITES 

PARA EL CIUDADANO AL MOMENTO DE 
REALIZAR SUS TRÁMITES Y SERVICIOS. 

N/A ABRIL-JUNIO 2025 EXPEDIENTE ARMADO 

11.- AUTORIZACIÓN DE 
LICENCIAS, 

AUTORIZACIÓN DE TRÁMITES Y SERVICIOS, 
ATENCIÓN A LA CIUDADANÍA, APOYO A 

COMISIONES, ASISTENCIA A LAS ASAMBLEAS, 
SUPERVISIÓN A LAS ACTIVIDADES 

REALIZADAS EN LA SUBDIRECCIÓN DE 
MEDIO AMBIENTE, MESAS DE TRABAJO CON 

N/A ABRIL-JUNIO 2025 EXPEDIENTES ARMADOS, FOTOS DE 
EVIDENCIA.

12.-SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE
COMPLEMENETO DE LA ELABORACIÓN DE 
EXPEDIENTE DE LAS CARGAS REALIZADAS 

DE COMBUISTIBLE 
FISICO ABRIL-JUNIO 2025

REPORTES EN FISICO DE LA 
ELABORACION DEL EXPEDIENTE  DE 

FACTURACION.

8.-PROGRAMA MAS
ELABORACIÓN DEL ANÁLISIS DE BRECHA Y 

CAPTURA DE ENCUESTAS REALIZADAS POR 
CIUDADANOS. 

FISICO/ DIGITAL ABRIL-JUNIO 2025 EXPEDIENTE ARMADO 

7.-MANEJO DE LA PLATAFORMA 
DE INDICADORES

CAPTURAR EL AVANCE DE LOS 
INDICADORES DE LA MIR

FISICO/ DIGITAL ABRIL-JUNIO 2025 PLATAFORMA/FISICO / DIGITAL 

6.- INFORMACIÓN TRIMESTRAL EN 
LA PLATAFORMA DE 

TRANSPARENCIA 

CARGAR LOS FORMATOS REQUERIDOS POR 
LA PLATAFORMA FISICO/ DIGITAL ABRIL-MAYO-JUNIO 2025 OFICIOS

5.-ADQUISICION DE MATERIAL DE 
LIMPIEZA Y OFICINA

ELABORACIÓN DE VALE PARA LA 
ADQUISICIÓN DE MATERIAL DE LIMPIEZA Y 
OFICINA PARA PERSONAL DEL ASEO Y DE 

OFICINA.

 DIGITAL (PLATAFORMA)

3.- ELABORAR LOS DIFERENTES 
PERMISOS EMITIDOS POR PARTE 

DE LA DIRECCIÓN.

SEGUIMIENTO Y ELABORACIÓN DE LOS 
DIFERENTES TRÁMITES, RESULTADO DEL 

INGRESO DE DOCUMENTOS DE 
INTERESADOS EN OFICINA.

BITÁCORA DE ELABORACIÓN 
DE PERMISOS            

LUNES A VIERNES
     BITÁCORA DE EGRESO DE 

EXPEDIENTES Y PERMISOS EN FISICO 
ELABORADOS                              

2.- MEJORAR EL ACCESO DE LA 
CIUDADANÍA A LOS SERVICIOS 
OFRECIDOS POR PARTE DE LA 

DIRECCIÓN.

ATENCIÓN Y SEGUIMIENTO DE REPORTES, 
INGRESO DE DOCUMENTOS DE 

INTERESADOS EN OFICINA.

BITÁCORA DE 
RECEPCIÓN            LUNES A VIERNES

     BITÁCORA DE INGRESO DE 
EXPEDIENTES                             

ABRIL-MAYO-JUNIO 2025 EXPEDIENTE ARMADO 

ARMADO DEL EXPEDIENTE PARA EL PAGO 
DE COMBUSTIBLE

VERIFICACIÓN DE LA 
FACTURA EN PLATAFORMA 

DIGITAL
ABRIL-MAYO-JUNIO EXPEDIENTE ARMADO 

CARGA DE COMBUSTIBLE PARA CADA 
UNIDAD VEHICULAR DE LA DIRECCIÓN .

DIGITAL (PLATAFORMA) LUNES A VIERNES
REPORTES DESCARGADOS POR  LA 

PLATAFORMA PARA LA ELABORACIÓN 
DEL EXPEDIENTE 

4.- SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE

EJECUCIÓN DE RONDINES POR PARTE DEL 
PERSONAL PARA LA DETECCIÓN DE 

APERTURA DE NUEVOS NEGOCIOS Y/O 
ANUNCIOS

BITÁCORA DE VISITAS              LUNES A VIERNES

EVIDENCIA FOTOGRAFICA        BITÁCORA 
DE VISITAS                     COPIA DE 

CITATORIOS EMITIDOS AL CIUDADANO 
INVOLUCRADO

COMPONENTE
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

1. INCREMENTAR LAS ACCIONES 
QUE PROPICIAN LA PREVENCIÓN 

DE OBRAS Y/O ACCIONES 
CLANDESTINAS SIN PERMISO 

EMITIDO POR PARTE DE LA 
DIRECCIÓN.

EJECUCIÓN DE RONDINES POR PARTE DEL 
PERSONAL PARA LA IDENTIFICACIÓN DE 

OBRAS EN PROCESO SIN PERMISOS
BITÁCORA DE VISITAS              LUNES A VIERNES

EVIDENCIA FOTOGRAFICA        BITÁCORA 
DE VISITAS                     COPIA DE 

CITATORIOS EMITIDOS AL CIUDADANO 
INVOLUCRADO



14.-DONACION DE ARBOLES

RECEPCION Y CUIDADO DE LOS ARBOLES 
DONADOS POR LOS CIUDADANOS EN 

CUMPLIENTO DE LA MEJRORA DEL MEDIO 
AMBIENTE POR TALAS DE ARBOLES .

NOTAS Y FOTOGRAFIAS ABRIL-JUNIO 2025 EXPEDIENTE ARMADO 

AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

FOTOGRAFIAS Y 
PETECIONES CIUDADANAS. ABRIL-JUNIO 2025

EXPEDIENTE ARMADO (peticiones y 
agradecimientos) asi como evidencia 

fotografgica

16.-INFORMACION TRIMESTRAL EN 
LA PLATAFORMA DE 

TRANSPARENCIA 

CARGAR LOS FORMATOS REQUERIDOS POR 
LA PLATAFORMA. FISICO/ DIGITAL ABRIL-JUNIO 2025 FORMATOS

17.-MANEJO DE LA PLATAFORMA 
DE INDICADORES

CAPTUAR EL AVANCE DE LOS INDICADORES 
DE LA MIR

PLATAFORMA/FISICO / 
DIGITAL ABRIL-JUNIO 2025 PLATAFORMA/FISICO / DIGITAL 

18.-PROGRAMA MAS
SE REALIZO EL PROCESO QUE SE REQUIERE 
PARA EL CUMPLIMIENTO OPTIMO DE ESTE 

REQUISITO.
FISICO/ DIGITAL ABRIL-JUNIO 2025 EXPEDIENTE ARMADO 

SISTEMA DE QUEJAS, DENUNCIAS Y 
SUGERENCIAS REGISTRO Y TRAMITACIÓN 

IMPLEMENTADO

REGISTRO DE TRÁMITES Y 
SERVICIOS QUE CONTIENEN 

LOS SIGUIENTES 
REQUISITOS 1.- 

INTERPONER LA QUEJA, 
DENUNCIA Y/O SUGERENCIA 

01 DE ABRIL AL 30 DE JUNIO

DIFUSIÓN DEL PROCEDIMIENO DEL SISTEMA 
DE QUEJAS, DENUNCIAS Y SUGERENCIAS

1.- POR MEDIO DE LA PÁGINA 
OFICIAL DEL MUNICIPIO EN 

LA PLATAFORMA 
DENUNCIANET 2.TRIPTICOS 
3.- BUZONES DISTRIBUIDOS 
EN DIFERENTES UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS

01 DE ABRIL AL 30 DE JUNIO

LA PÁGINA OFICIAL DEL MUNICIPIO, 
EVIDENCIA FOTOGRÁFICA, OFICIOS DE 
SOLICITUD A COMUNICACIÓN SOCIAL 

PARA ACTUALIZAR PÁGINA OFICIAL

PARTICIPACIÓN DE LA CIUDADANÍA EN LA 
PRESENTACIÓN

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.
ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

ÓRGANO INTERNO DE CONTROL 
COORDINADO

CIRCULAR DE INVITACIÓN, 
LISTAS DE ASISTENCIA, 

REPORTES FOTOGRÁFICOS
01 DE ABRIL AL 30 DE JUNIO

DOCUMENTACIÓN EN ARCHIVO, LISTAS 
DE ASISTENCIA, REPORTES 

FOTOGRÁFICOS

SE PRESENTAN DE MANERA 
PERSONAL, ESCRITA O 

MEDIANTE LA PLATAFORMA 
DENUNCIANET

01 DE ABRIL AL 30 DE JUNIO ARCHIVO DE EXPEDIENTES EN FÍSICO Y 
DIGITAL

ARCHIVOS DE EXPEDIENTES EN FÍSICO Y 
DIGITAL

EVALUACIÓN Y DIAGNÓSTICO DE LA 
GESTIÓN MUNICIPAL

AUDITORÍA CMVS/AU01/2024 
A SAPAM Y SE REMITE 

MEDIANTE OFICIO 
CMVS/0355/2025 A 

AUTORIDAD 
INVESTIGADORA 

01 DE ABRIL AL 30 DE JUNIO DOCUMENTACIÓN RESGUARDADA EN 
ARCHIVO Y DIGITAL

1. CONTRALORA

SUPERVISIÓN DE CONTROL INTERNO DE LA 
ADMINISTRACIÓN

PLAN DE TRABAJO, 
PROGRAMA DE AUDITORIAS 

ANUAL, REVISIONES
01 DE ABRIL AL 30 DE JUNIO

DOCUMENTACIÓN EN ARCHIVO DIGITAL, 
REPORTE A TRAVÉS DEL INFORME 

TRIMESTRAL

REVISIÓN DE FUNCIONES A LAS ÁREAS

EMISIÓN DE INFORME 
TRIMESTRAL, 

RESGUARDADO EN 
ARCHIVO DIGITAL

01 DE ABRIL AL 30 DE JUNIO
DOCUMENTACIÓN EN ARCHIVO, 

REPORTES FOTOGRÁFICOS, INFORME 
TRIMESTRAL

2. QUEJAS, DENUNCIAS Y 
SUGERENCIAS

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

CONTRALORIA

LIC. SARA ARREDONDO MARES

19.-ELABORACION DE OFICIOS
REDACCION DE OFICIOS PARA DAR  

RESPUESTA, INFORMAR  Y SOLICITAR 
INFORMACION.

FISICO/ DIGITAL ABRIL-JUNIO 2025 EXPEDIENTE ARMADO 

15.-REFORESTACIONES

CON LA FINALIDAD DE MEJORAR EL MEDIO 
AMBIENTE Y RECUPERAR LA COBERTURA 

VEGETAL EN NUESTRO MUNICIPIO 
REALIZAMOS DONACIONES DE ARBOLES EN 

DIFERENTRES AREAS.



EMITIR Y PRESENTAR INFORMES DE 
PRESUNTA RESPONSABILIDAD 

ADMINISTRATIV A LA AUTORIDAD 
SUBSTANCIADORA PARA QUE SE INICIE EL 
PROCEDIMIENRO DE RESPONSABILIDAD 

ADMINISTRATIVA

01 DE ABRIL AL 30 DE JUNIO DOCUMENTACIÓN EN ARCHIVO Y 
DIGITAL 

6. INVESTIGACIÓN DE PROBABLES 
FALTAS ADMINISTRATIVAS

INVESTIGAR COMPLEMENTARIAMENTE LAS 
PRESUNTAS FALTAS ADMINISTRATIVAS DE 

SERVIDORES PÚBLICOS
01 DE ABRIL AL 30 DE JUNIO

INFORME TRIMESTRAL 

4. EVALUACIÓN Y CONTROL DE 
OBRA

PARTICIPACIÓN DE LA SOCIEDAD 
BENEFICIARIA 

CONFORMACIÓN DE 
COCOSOP ENTRE LOS 
BENEFICIARIOS DE LAS 

OBRAS

01 DE ABRIL AL 30 DE JUNIO
DOCUMENTO EN ARCHIVO DIGITAL, 
REPORTE FOTOGRÁFICO, INFORME 

TRIMESTRAL

OBRA PÚBLICA VIGILADA
REVISIÓN FÍSICA DE LOS 

PROCESOS CONTRUCTIVOS 
DE LAS OBRAS

01 DE ABRIL AL 30 DE JUNIO

DOCUMENTOS EN ARCHIVO DIGITAL Y 
FÍSICO (ACTA DE ENTREGA-RECEPCIÓN 

DE OBRA CONSTRUIDA),  REPORTE 
FOTOGRÁFICO, INFORME TRIMESTRAL

5. AUDITORÍA

FISCALIZACIÓN DE LOS RECURSOS 
PÚBLICOS

EMISIÓN DE OFICIO POR 
REVISIÓN AL PRESUPUESTO 
GENERAL DE EGRESOS 2025

01 DE ABRIL AL 30 DE JUNIO DOCUMENTACIÓN RESGUARDADA EN 
ARCHIVO Y DIGITAL

SEGUIMIENTO A LAS OBSERVACIONES 
REALIZADAS

01 DE ABRIL AL 30 DE JUNIO

INFORME DE AUDITORÍAS AL 
AYUNTAMIENTO ENTREGADOS

EMISIÓN DE INFORME 
TRIMESTRAL DEL ESTADO 

DE LAS AUDITORÍAS Y 
REVISIONES 

RESGUARDADAS EN 
ARCHIVO DIGITAL Y FÍSICO

01 DE ABRIL AL 30 DE JUNIO DOCUMENTACIÓN RESGUARDADA EN 
ARCHIVO Y DIGITAL

EXPEDIENTES QUE SE ENCUENTRAN EN 
LOS ARCHIVOS DE ESTE OIC.

IMPROCEDENCIA O DESECHAMIENTO DE 
QUEJAS, DENUNCIAS Y SUGERENCIAS 

REVISADAS

QUEJAS PRESENTADAS SIN 
DATOS O INDICIOS QUE 
PERMITAN ADVERTIR LA 

PRESUNTA 
RESPONSABILIDAD 

ADMINISTRATIVA, SE EMITE 
ACUERDO DE CONCLUSIÓN 

Y ARCHIVO

3. ASUNTOS JURÍDICOS Y 
RESPONSABILIDADES

RECEPCIÓN DE DECLARACIÓN 
PATRIMONIAL, INTERÉS Y FISCAL

PLATAFORMA DIGITAL, LOS 
ACUSES RECIBIDOS DE 

DECLARACIÓN PATRIMONIAL
01 DE ABRIL AL 30 DE JUNIO PLATAFORMA DECLARANET DIGITAL

EJECUCIÓN DE PROCEDIMIENROS DE 
RESPONSABLIDAD ADMINISTRATIVA

01 DE ABRIL AL 30 DE JUNIO

RESPUESTA Y SUBSTANCIACIÓN DE LOS 
PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABILIDAD 

ADMINISTRATIVA
01 DE ABRIL AL 30 DE JUNIO

SE ENVÍAN LOS 
EXPEDIENTES A LA 

AUTORIDAD 
INVESTIGADORA, MEDIANTE 

OFICIO PARA SU 
INVESTIGACIÓN 

COMPLEMENTARIA.

01 DE ABRIL AL 30 DE JUNIO ARCHIVOS DE EXPEDIENTES EN FÍSICO Y 
DIGITAL

01 DE ABRIL AL 30 DE JUNIO
EXPEDIENTE ACUERDO DE ARCHIVO Y 

CONCLUSIÓN, ACUERDO DE 
NOTIFICACIÓN POR ESTRADOS.

RADICACIÓN DE PRESUNTA 
RESPONSABILIDAD DE FALTAS 

ADMINISTRATIVAS

2. QUEJAS, DENUNCIAS Y 
SUGERENCIAS

ATENCIÓN A REQUERIMIENTOS Y 
OBSERVACIONES EMITIDOS POR 

ÓRGANNOS EXTERNOS E INTERNOS

ATENCICIÓN A LOS 
REQUERIMIENTOS HECHOS 

POR LAS DIFERENTES 
ORGANISMOS FEDERALES, 
ESTATALES O MUNICIPALES

01 DE ABRIL AL 30 DE JUNIO



AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

7. PROMOCIONAR Y DIFUNDIR 
INFORMACIÓN DE LOS 

ATRACTIVOS TURÍSTICOS DEL 
MUNICIPIO

VISITA Y ACOMPAÑAMIENTO PARA 
REPORTAJE DE LA TELEVISORA TV4 CON EL 

EQUIPO DEL PROGRAMA 2QUE NO ME 
CUENTEN"

ITINERARIO DE RECORRIDO 
GUIADO PATA TV4, 

INVITACIÓN DIGITAL
29/06/25 FOTOGRAFÍAS, VIDEOS, LINK DEL 

REPORTAJE 

6. CONTRIBUIR CON LA 
PARTICIPACIÓN ACTIVA EN LOS 

PLANES Y PROGRAMAS DE 
DESARROLLO MUNICIPAL

ASISTENCIA Y PARTICIPACIÓN EN LA 
ASAMBLEA ORDINARIA 2025 DEL COPLADEM FOTOGRAFÍAS INVITACIÓN 24/06/25

COMUNIDAD VÍA WHATSAPP

REUNIÓN CON PRESTADORES DE 
SERVICIOS FOTOGRAFÍAS

ASISTENCIA AL FORO INTEGRAL DE 
TURISMO DEL CONGRESO DEL ESTADO DE 

GUANAJUATO
INVITACIÓN VÍA CORREO ELECTRÓNICO

4. REPRESENTAR AL MUNICIPIO 
INSTITUCIONALMENTE EN 

FESTIVALES, CONCURSOS, ETC.

REPRESENTACIÓN ETAPA FINAL 13° 
ENCUENTRO DE COCINA TRADICIONAL FOTOGRAFÍA

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO 
DE LA EXPO FERIA VALLE 2025

VERIFICACIÓN DE CONTRATO (JUEGOS 
MECÁNICOS Y ELENCO ARTÍSTICO) DE LA 

EXPO FERIA VALLE 

FOTOGRAFÍAS, INFORME DE 
VERIFICACIONES 

INFOME DE VERIFICACIONES 
REALIZADAS AL INICIO Y EN 

EL TRANSCURSO DE LA 
EXPO FERIA 

23/05/25

REGISTRO DE ASISTENCIA 31/05/25

5. FORTALECER Y FOMENTAR EL 
TURISMO EN EL MUNICIPIO 

IMPULSANDO A LOS 
PRESTADORES DE SERVICIOS A 
PARTICIPAR EN ACTIVIDADES 

TURÍSTICAS.

INVITACIÓN VÍA CORREO 
ELECTRÓNICO

18/06/25

LISTA DE ASISTENCIA Y 
ACUERDOS CON LOS 

PRESTADORES
20/06/25

MEDIOS OFICIALES DE 
COMUNICACIÓN 23/06/25

CREACIÓN DE REDES DE COMUNICACIÓN 
CATEGORIZADA PARA PRESTADORES DE 

SERVICIO

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

FOTOGRAFÍAS 

04/05/25

2. REPRESENTAR AL MUNICIPIO 
INSTITUCIONALMENTE EN OTROS 

MUNICIPIOS.

ASISTENCIA Y ACOMPAÑAMIENTO DE LA 
COCINERA PARTICIPANTE EN EL 

CONCURSO 13° ENCUENTRO DE COCINA 
TRADICIONAL 

INVITACIÓN DIGITAL Y 
REGISTRO DE LA COCINERA 

PARTICIPANTE
FOTOGRAFÍAS

1. FORTALECER E IMPULSAR A 
LOS PRESTADORES DE SERVICIOS 

A PARTICIPAR EN ACTIVIDADES 
TURÍSTICAS, CAPACITACIONES, 

EVENTOS Y PROGRAMAS. 

PRESENCIA EN LA RUEDA DE PRENSA "LA 
GRAN ESCAPADA" EN LA CÁMARA DE 

COMERCIO, SERVICIOS Y TURISMO DE 
LEÓN, GTO. 

INVITACIÓN FISICA Y 
CORREO DE 

CONFIRMACIÓN DE 
ASISTENCIA AL EVENTO

FOTOGRAFÍAS 23/04/25

INVITACIÓN DIGITAL 04/05/25
ASISTENCIA Y PARTICIPACIÓN EN EL 

DESFILE CONMEMORATIVO DEL 
ANIVERSARIO 304 DE VILLAGRAN.

ABR,MAY,JUN 2025
SUBDIRECCIÓN DE TURISMO

CARLOS LÓPEZ CARDONA 

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

REUNIÓN Y CAPACITACIÓN 
IMPARTIDAS POR PSICÓLOGO DE CASA DE 

LA MUJER CON EL TEMA, " PERSPECTIVA DE 
GÉNERO" Y " MASCULINIDADES"

LISTA DE ASISTENCIA Y 
FOTOGRAFÍAS

20/05/2025                            
23/05/2025

FOTOGRAFÍAS  Y OFICIO 

DESARROLLO AGROPECUARIO 
TRABAJO ADMINISTRATIVO                      

(BITACORAS, GASOLINA, VEHÍCULOS) BITÁCORAS 01/04/2025                   30/06/2025 BITÁCORAS, EXCEL 

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

 DIRECCIÓN DEL BIENESTAR

ÁNGEL IBARRA DE SANTIAGO

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.
ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 



1. GOBIERNO ABIERTO. (TRANSPARENCIA)
2. PRINCIPIOS DE LEGALIDAD. (DESARROLLO 

INSTITUCIONAL)
3. GUANAJUATO DIGITAL. (DESARROLLO 

INSTITUCIONAL))
4. TRANSICIÓN DE PÁGINA WEB. 

(TRANSPARENCIA)
5. CLASIFICACIÓN DE INFORMACIÓN Y 

VERSIONES PÚBLICAS. (TRANSPARENCIA)
6. REINSTALACIÓN DEL GRUPO MUNICIPAL 

PARA LA PREVENCIÓN DEL EMBARAZO
 7. USUARIO Y PLATAFORMA MUNICIPAL 

(TRASPARENCIA)

AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

1. FORMACIÓN DEL COMITÉ DE SALUD 
MUNICIPAL. (SECTOR SALUD)

2. GOBIERNO ABIERTO. (TRANSPARENCIA)
3. PRINCIPIOS DE LEGALIDAD. (DESARROLLO 

INSTITUCIONAL)
4. GUANAJUATO DIGITAL. (DESARROLLO 

INSTITUCIONAL)
5. ELECCIÓN DE DIVERSOS CARGOS DEL 

PODER JUDICIAL. (CONTRALORÍA SOCIAL)
6. TRANSICIÓN DE PÁGINA WEB. 

(TRANSPARENCIA)
7. CLASIFICACIÓN DE INFORMACIÓN Y 

VERSIONES PÚBLICAS. (TRANSPARENCIA)
8. COMISIÓN DE SALUD                                                          

9. SECRETARIA DE LA HONESTIDAD.                                        
10.  VIOLENCIA DE GENERO                                                     

11. USUARIO Y PLATAFORMA MUNICIPAL 
(TRASPARENCIA)

ASAMBLEA PARA 
CONFORMACIÓN DE COMITÉ 

AGUA POTABLE Y REVISIÓN DE 
CONDICIONES DE LOS POZOS

CONFORMACIÓN, CUANTIFICACIÓN DE 
VOTOS Y A CÓMODO DE LA GENTE.

ACTAS DE ASAMBLEA, 
FOTOS 

01/04/2025                           
30/06/2025

ACTA DE ASAMBLEA Y LISTAS DE 
ASISTENCIA 

ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

BIENESTAR SOCIAL RECEPCIÓN DE PETICIONES PETICIONES 01/04/2025                           
30/06/2025

PLIEGO DE OBSERVACIONES E 
INFORMACIÓN CON BASE  DE DATOS.

REUNIÓN Y CAPACITACIÓN 
IMPARTIDAS POR PSICÓLOGO DE CASA DE 

LA MUJER CON EL TEMA, " PERSPECTIVA DE 
GÉNERO" Y " MASCULINIDADES"

LISTA DE ASISTENCIA Y 
FOTOGRAFÍAS

20/05/2025                            
23/05/2025 FOTOGRAFÍAS  Y OFICIO 

CAPACITACIONES OFICIO, INVITACIÓN Y 
FOTOGRAFÍAS 

10/04/2025                         
11/04/2025                        
07/05/2025                             
08/05/2025                                  
12/05/2025                            
22/05/2025                      
26/05/2025                          
30/05/2025                                                   
05/06/2025                                       
17/06/2025                              
30/06/2025 

OFICIO, INVITACIÓN Y FOTOGRAFÍAS 

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

DIRECCIÓN DEL BIENESTAR

ÁNGEL IBARRA DE SANTIAGO

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

SADER ENTREGA DE FERTILIZANTES INVITACIÓN 08/05/2025                     06/06/2025 FOTOGRAFIAS 

DESARROLLO INSTITUCIONAL Y 
AUTORIDAD DE MEJORA 

REGULATORIA

1. SOLICITUD DE ANÁLISIS DE IMPACTO 
REGULATORIO." LINEAMIENTOS DE 

OPERACIÓN DEL PROGRAMA AGRICULTURA 
DEL FUTURO.                                                    2. 

SOLICITUD DE ANÁLISIS DE IMPACTO 
REGULATORIO." LINEAMIENTOS DE 

OPERACIÓN DEL PROGRAMA 
FORTALECIMIENTO GANADERO.

OFICIO 15/05/2025                17/06/2025 PLIEGO DE OBSERVACIONES 

TESORERIA 

1. INDICADORES                                                 2. 
SOLICITUD DE APERTURA, CUENTA 

BANCARIA "AGRICULTURA DEL FUTURO"                                       
3. SOLICITUD DE APERTURA DE FONDO 

PARA TRANSFERENCIA EN ACCIÓN SOCIAL 
PARA DIFERENTES PROGRAMAS 

PLATAFORMA, OFICIOS 

1. 07/04/2025             06/05/2025                    
06/06/2025                            2. 

07/05/2025                     3. 
30/06/2025                   

PLATAFORMA, OFICIOS 

AGRICULTURA DEL FUTURO

1. RECEPCIÓN, REVISIÓN Y SEGUIMIENTO AL 
PADRÓN.                                                           2. 

OFICIOS PARA, ADQUISICIONES PARA 
BIENES DEL PROGRAMA, COMUNICACIÓN 

SOCIAL PARA PUBLICACIÓN DE 
CONVOCATORIA.                                                 3. 

ENTREGA DEL APOYO.                                          
4. TRABAJO ADMINISTRATIVO 
(AGRICULTURA DEL FUTURO)                          

PADRÓN DE BENEFICIARIOS, 
ACUSES, ACTAS DE 

ENTREGA RECEPCIÓN

1. 28/04/2025                    2. 
27/05/2025                 3. 10/06/2025                    

4.11/06/2025 AL                     
13/06/2025                 

PADRÓN, ACTAS, DOCUMENTACIÓN.

REUNIÓN Y CAPACITACIÓN 
IMPARTIDAS POR PSICÓLOGO DE CASA DE 

LA MUJER CON EL TEMA, " PERSPECTIVA DE 
GÉNERO" Y " MASCULINIDADES"

LISTA DE ASISTENCIA Y 
FOTOGRAFÍAS

20/05/2025                            
23/05/2025

FOTOGRAFÍAS  Y OFICIO 

CAPACITACIÓNES OFICIOS, FOTOGRAFÍAS, 
CIRCULARES.

11/04/2025                        
07/05/2025                             

08/05/2025       22/05/2025                      
26/05/2025                   30/06/2025                    

30/06/2025

OFICIOS, FOTOGRAFÍAS, CIRCULARES.



AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

1. CUARTA SESIÓN ORDINARIA (CASA DE LA 
MUJER)

2. FACULTAD 
REGLAMENTARIA(DESARROLLO 

INSTITUCIONAL)

3. QUINTA SESIÓN ORDINARIA (CASA DE LA 
MUJER)

4. DESCRIPCIÓN DE PUESTOS (DESARROLLO 
INSTITUCIONAL)

SOCIAL 
ENTREGA DE DESPENSAS                                       

ASAMBLEA DEL PUEBLO                                                                     

PADRÓN DE BENEFICIARIOS, 
LISTAS DE ASISTENCIA Y 

FOTOGRAFÍAS

01/04/2025                             
30/06/2025

PADRÓN DE BENEFICIARIOS, LISTAS DE 
ASISTENCIA Y FOTOGRAFÍAS

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

INCLUSION SOCIAL

JORGE OCTAVIO DIAZ ROMERO

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.
ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

SOCIAL 
REUNIÓN CON DELEGADOS                            

(PROBLEMÁTICAS DE LA COMUNIDAD)                                                            BITÁCORAS, 
01/04/2025                             
30/06/2025 PLIEGO DE OBSERVACIONES

SOCIAL CINE ITINERANTE BITÁCORAS, 
20/06/2025                                   
21/06/2025 FOTOGRAFÍAS

ASAMBLEA PARA 
CONFORMACIÓN DE COMITÉ 

AGUA POTABLE Y REVISIÓN DE 
CONDICIONES DE LOS POZOS

CONFORMACIÓN, CUANTIFICACIÓN DE 
VOTOS Y A CÓMODO DE LA GENTE.

ACTAS DE ASAMBLEA, 
FOTOS 

01/04/2025                           
30/06/2025

ACTA DE ASAMBLEA Y LISTAS DE 
ASISTENCIA 

PROGRAMAS SOCIALES 

CARGA DE PROYECTOS AL SIFAIS, ACTAS DE 
INSTALACIÓN DE COMITÉ DE 

PARTICIPACIÓN SOCIAL, FIRMAS DE 
DECLARATORIA.

DOCUMENTACIÓN Y 
FORMATO

01/04/2025                           
30/06/2025

PADRÓN, DOCUMENTOS Y FORMATOS 
PLATAFORMA SIFAIS

MUJERES EMPRENDIENDO
COMISIÓN                                                             

(CONVOCATORIA, INVITACIONES Y 
LOGÍSTICA )

INVITACIÓN 11/06/25 LISTADOS, FOTOGRAFÍAS 

TESORERÍA 1. INDICADORES PLATAFORMA 
07/04/2025             06/05/2025                    

06/06/2025 PLIEGO DE OBSERVACIONES

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE 
REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

CAPACITACIONES
OFICIO, INVITACIÓN, 

FOTOGRAFIAS

1.  28/04/2025
2.  07/05/2025
3.  29/05/2025
4.  11/06/2025
5.  11/06/2025
6.  11/06/2025
7.  12/06/2025
8.  17/06/2025
9.   24/06/2025
10. 27/06/2025
11. 30/06/2025
12. 30/06/2025

TALLER DE ESCRITURA BRAILLE

IMPARTIDA POR EL C. JOSÉ DAVID 
HERNÁNDEZ RAMÍREZ EN LAS 

INSTALACIONES DE BIBLIOTECA MUNICIPAL 
"JUSTO SIERRA"

LISTA DE ASISTENCIA, 
FOTOGRAFIAS

                          28/03/2025 ,  
04/04/2025,      11/04/2025 

16/05/2025
23/05/2025
30/05/2025
06/06/2025
13/06/2025
18/04/2025
25/04/2025
02/05/2025
09/05/2025

LISTA DE ASISTENCIA,FOTOGRAFÍAS,

TALLER DE FLORES ETERNAS
IMPARTIDA POR EL C. JORGE OCTAVIO DÍAZ 

ROMERO EN LAS INSTALACIONES DE LA 
BIBLIOTECA MUNICIPAL "JUSTO SIERRA"

LISTA DE ASISTENCIA, 
FOTOGRAFIAS

07/04/2025   19/05/2025
08/04/2025   20/05/2025
14/04/2025   26/05/2025
15/04/2025   27/05/2025
21/04/2025   02/06/2025
22/04/2025   03/06/2025
28/04/2025   09/06/2025
29/04/2025   10/06/2025
05/05/2025   16/06/2025
06/05/2025   17/06/2025
12/05/2025   23/06/2025
13/05/2025   24/06/2025
                     30/06/2025

LISTA DE ASISTENCIA,FOTOGRAFÍAS

TALLER DE LENGUA DE SEÑAS 
MEXICANA

IMPARTIDA POR EL C. JULIO CESÁR ZAVALA GARCÍA EN LAS INSTALACIONES DE LA BIBLIOTECA MUNICIPAL "JUSTO SIERRA"PLAN DE TRABAJO
11/06/2025
18/06/2025
25/06/2025

OFICIO ,FOTOGRAFÍAS ,INVITACIÓN



5. CAPACITACIÓN ATENCIÓN INSTITUCIONAL 
A GRUPOS INDÍGENAS (SUBSECRETARÍA DE 

VINCULACIÓN Y DESARROLLO POLÍTICO)

6. MESA DE TRABAJO (SUBSECRETARÍA DE 
DIVERSIDA SEXUAL Y DE GÉNERO)

7. PLATICA DE SENSIBILIZACION 
(SUBSECRETARIA DE UNIDAD SEXUAL Y DE 

GENERO)

8. PARENTALIDAD Y GÉNERO (CASA DE LA 
MUJER)

9. PARENTALIDAD Y GÉNERO (CASA DE LA 
MUJER)

10. SEXTA SESIÓN ORDINARIA (CASA DE LA 
MUJER)

11. FASE INFORMATIVA Y DE ACUERDOS 
PREVIOS (SUBSECRETARÍA DE ATENCIÓN A 
PUEBLOS INDÍGENAS Y AFROMEXICANOS)
12. PROTOCOLO DE ATENCIÓN "ARCOIRIS" 

(SUBSECRETARÍA DE DIVERSIDAD SEXUAL Y 
DE GÉNERO)

CAPACITACIONES
OFICIO, INVITACIÓN, 

FOTOGRAFIAS

SOCIAL

CONFERENCIA SOBRE ORIENTACIONES 
SEXUALES E IDENTIDADES DE GÉNERO 

PARA ALUMNOS DE EDUCACIÓN SUPERIOR 
IMPARTIDA POR C. JUAN CARLOS RAMÍREZ 

LÓPEZ

OFICIO,INVITACIÓN,FOTOGR
AFIAS 25/06/25 OFICIO, INVITACIÓN, FOTOGRAFIAS

1.  28/04/2025
2.  07/05/2025
3.  29/05/2025
4.  11/06/2025
5.  11/06/2025
6.  11/06/2025
7.  12/06/2025
8.  17/06/2025
9.   24/06/2025
10. 27/06/2025
11. 30/06/2025
12. 30/06/2025

SOCIAL
REUNIÓN CON REPRESENTANTES DE 

GRUPOS INDIGENAS OFICIOS, INVITACION
23/05/2025
06/06/2025 OFICIO, FOTOGRAFIAS, INVITACIÓN

SOCIAL ACTIVIDAD FÍSICA "BAILA POR TUS 
COLORES"

OFICIO,FOTOGRAFIAS 13/06/25 OFICIO, FOTOGRAFIAS

SOCIAL JORNADA DE SALUD POR EL DÍA MUNDIAL 
DEL PARKINSON

PLAN DE TRABAJO 11/04/25 OFICIO, FOTOGRAFIAS

"MURAL POR LA DIVERSIDAD" PLAN DE TRABAJO, OFICIO, 
FOTOGRAFIAS

30/05/25

SOCIAL PINTA DE CRUCES PEATONALES
PLAN DE TRABAJO, OFICIO, 

FOTOGRAFÍAS 31/05/25

OFICIO ,FOTOGRAFÍAS ,INVITACIÓN

SOCIAL

PLAN DE TRABAJO,OFICIO, INVITACIÓN, 
FOTOGRAFIAS

PLAN DE TRABAJO,OFICIO, INVITACIÓN, 
FOTOGRAFIAS

OFICIOS 

OFICIO, FOTOGRAFIASSOCIAL
MARCHA POR LA DIVERSIDAD SEXUAL Y DE 

GÉNERO OFICIO, FOTOGRAFIAS 28/06/25

SOCIAL EFEMERIDES "CALENDARIO INCLUSIVO" OFICIOS

12/04/2025
26/04/2025
17/05/2025
21/05/2025
10/06/2025
12/06/2025
15/06/2025
21/06/2025
27/06/2025
28/06/2025

SOCIAL CERTAMEN "REINA DE LA DIVERSIDAD"
OFICIO,CONVOCATORIA,FOT

OGRAFIAS 28/06/25 OFICIO, CONVOCATORIA,FOTOGRAFIAS

SOCIAL

STAND INFORMATIVO SOBRE HISTORIA 
LGBT PARA ALUMNOS DE EDUCACIÓN 

SUPERIOR.

OFICIO,INVITACIÓN,FOTOGR
AFIAS 25/06/25 OFICIO, INVITACIÓN, FOTOGRAFIAS

SOCIAL MERCADITO INCLUSIVO LGBT+ ALIADOS
PLAN DE 

TRABAJO,OFICIO,FOTOGRAF
IAS

22/06/25
PLAN DE TRABAJO,OFICIO, INVITACIÓN, 

FOTOGRAFIAS



AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

SERVICIO DE CONSTRUCCION DE 
GAVETAS Y REPOSICION FRONTAL 

Y LATERAL 

LIMPIEZA GENERAL DEL PANTEON 
CAMPO FLORIDO 

01/04/2025 - 30/06/2025
INFORME MENSUAL, ORDENES DE 

TRABAJO Y FOTOGRAFIAS 

REGISTRO DEL FORMULARIO CON 
PORCENTAJES Y FOTOGRAFIAS 

LIMPIEZA DE LAS ENTRADAS PRINCIPALES.

PROCESO GENERAL FISICO 

ENCUESTAS 

INFORME MENSUAL

FORMULARIO  INFORME 
MENSUAL

INFORME MENSUAL

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

PANTEONES/PANTEÓN CAMPO FLORIDO

EUGENIO MUÑIZ CUEVAS

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

VARIABLE 

SERVICIOS DE INHUMACION Y 
EXHUMACION 

REALIZACION FISICA

 CONSTRUCCION DE LA BARDA PARA 
EVITAR POSIBLES ROBOS.     

RETIRO DE ESTRUCTURA POR COLAPSAR 

AUDITORIA EN CAMPO 

 CAPTURA DEL REGISTRO EN DIGITAL INFORME MENSUAL 21/04/2025 - 20/06/2025 ARCHIVO DIGITAL Y FOTOGRAFIAS 

INFORME MENSUAL

INFORME MENSUAL

24/03/2025 - 31/03/2025

21/04/2025 - 20/06/2025

FOTOGRAFIAS 

FOTOGRAFIAS 

RETIRO DE ESCOMBRO Y LIMPIEZA DE 
FLOREROS Y ESTANQUES DE AGUA PARA 

PREVENCION DEL DENGUE 
INFORME MENSUAL

INFORME MENSUAL

15/06/2025 - 30/06/2025

20/05/25 FOTOGRAFIAS 

01/04/2025 - 30/06/2025

01/04/2025 - 30/06/2025

01/04/2025 - 30/06/2025

INFORME MENSUAL Y FOTOGRAFIAS 

 FOTOGRAFIAS 

FOTOGRAFIAS 

FOTOGRAFIAS 

INFORME MENSUAL Y FOTOGRAFIAS 

LIMPIEZA BAÑOS

LIMPIEZA DE SECCIONES      

01/04/2025 - 30/06/2025INFORME MENSUAL

INFORME MENSUAL

INFORME MENSUAL

PERSONAS ATENDIDAS

CONTANCIAS REGISTRO DE LAS 
PERSONAS EN LIBRO  

01/04/2025 AL 30/04/2025      2 
CONSTANCIAS        01/05//2025 

AL 31/05/2025  11  
CONSTANCIAS      01/06/2025 

AL 30/06/2025       5  
CONSTANCIAS          

EXPEDIENTE DE LAS CONSTANCIAS 
REALIZADAS

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

ARCHIVO HISTÓRICO MUNICIPAL

OSCAR OMAR PATIÑO GÓMEZ 

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

REALIZACION DE BARDA DE 
CONCRETO 

RECORRIDOS DE AVANCE DEL 
CENSO GENERAL 



AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

NÚMERO DE FOLLETOS  ENTREGADOS REPORTE MENSUAL 
INDICADORES

BITACORA DE REGISTRO DE PERSONAS

PERSONAS ATENDIDAS

CONTANCIAS REGISTRO DE LAS 
PERSONAS EN LIBRO  

01/04/2025 AL 30/04/2025      2 
CONSTANCIAS        01/05//2025 

AL 31/05/2025  11  
CONSTANCIAS      01/06/2025 

AL 30/06/2025       5  
CONSTANCIAS          

EXPEDIENTE DE LAS CONSTANCIAS 
REALIZADAS

NUMERO DE INSTRUMENTOS 
ACTUALIZADOS PUBLICACION  ANUAL PNT

EXPEDIENTES DE LOS NSTRUMENTOS: 
CATALOGO DISPOSICION DOCUMENTAL, 

CUADRO DE CLASIFICACION 
ARCHIVISTICA, GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FORMATO WORD Y EXCEL.02/04/25

REALIZACIÓN DE LAS 
ACTIVIDADES, SERVICIOS, LÍNEA 

DE ACCIÓN, DESCRIPCIÓN DE LAS 
ACCIONES Y ENTREGABLES A 

CORTO, MEDIANO Y LARGO 
PLAZO, ASÍ COMO EL AVANCE DE 

CADA UNA DE ELLAS.

REALIZACIÓN Y SEGUIMIENTO DEL PLAN DE 
EXPANSIÓN DE CASA DE LA MUJER. FORMATO WORD Y EXCEL.

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

CASA DE LA MUJER 

GUADALUPE BERENICE GARCÍA CHAGOYA  

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.
ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

EXPEDIENTE DE INSCRIPCIÓN (INE, 
CURP Y COMPROBANE DE DOMICILIO).                                

PUBLICACIÓN EN LA PÁGINA DE 
GOBIERNO MUNICIPAL DE VALLE DE 

SANTIAGO, GTO. 

09/04/25

LLEVAR UN PROGRAMA DE 
FORMACIÓN Y SENSIBILIZACIÓN 

EN MATERIA DE GÉNERO, 
DERECHOS HUMANOS, 

PREVENCIÓN DE LA VIOLENCIA Y 
ACCESO A LA IGUALDAD ENTRE 

MUJERES Y HOMBRES. 

CAPACITACIÓN "PRESPECTIVA DE GÉNERO 
EN LA ADMINISTRACIÓN PUBLICA" A 

DIRCTORES, JEFES DE ÁREA Y ECARGADOS 
DE LA ADMINISTRACIÓN 2024-2027. 

OFICIOS, LISTA DE 
ASISTENCIA, FOTOS Y 

PUBLICACIÓN DE LA PÁGINA 
OFICIAL DEL GOBIERNO 
MUNICIPAL DE VALLE DE 

SANTIAGO, GTO.F

03/04/25

OFICIOS, LISTA DE ASISTENCIA, 
FOTOGRAFÍAS Y PUBLICACIÓN DE LA 

PÁGINA OFICIAL DEL GOBIERNO 
MUNICIPAL DE VALLE DE SANTIAGO, 

GTO.F

APRENDER TÉCNICAS 
PROFESIONALES PARA REALIZAR 
LA BELLEZA Y EMPODERAR A LA 

MUJER CON SEGURIDAD A 
TRAVÉS DE ESTA CLASE 

GRATUITA. 

MASTER CLASS DE AUTOMAQUILLAJE. 

EXPEDIENTE DE 
INSCRIPCIÓN (INE, CURP Y 

COMPROBANE DE 
DOMICILIO).     PUBLICACIÓN 
EN LA PÁGINA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL DE VALLE DE 
SANTIAGO, GTO. 

DIRIGIDO A MUJERES QUE 
TENGAN SALÓN DE BELLEZA.                                           

EVALUACIÓN DE RIESGOS, 
ASPECTOS LEGALES, USO Y 

MANEJO DE RESIDUOS, USO Y 
MANEJO DE SUSTANCIAS 

QUIMICAS, LIMPIEZA, 
DESINFECTACIÓN Y 
ESTERILIZACIÓN DE 

HERRAMIENTAS Y EQUIPO DE 
PROTECCIÓN.

CURSO DE "BIOSEGURIDAD"
CONVOCATORIA.                 

DIFUSIÓN MEDIOS DE 
COMUNICACIÓN Y DIGITAL.

28/04/25

LISTADO DE ASISTENCIA, FOTOGRAFÍAS 
Y PUBLICACIÓN EN LA PÁGINA DE 

GOBIERNO MUNICIPAL DE VALLE DE 
SANTIAGO, GTO.

ENTREGA DE APOYOS A MUJERES 
EN SITUACIÓN DE 
VULNERABILIDAD.

PROGRAMA "CUENTA CONMIGO" DEL 
INSTITUTO PARA LAS MUJERES 

GUANAJUATENSES (IMUG).

LISTADO DE ASISTENCIA Y 
FOTOGRAFÍAS.

02/05/25 LISTADO DE ASISTENCIA Y 
FOTOGRAFÍAS.



ENTREGA DE APOYOS A MUJERES 
EN SITUACIÓN DE 
VULNERABILIDAD.

PROGRAMA "CUENTA CONMIGO" DEL 
INSTITUTO PARA LAS MUJERES 

GUANAJUATENSES (IMUG).

LISTADO DE ASISTENCIA Y 
FOTOGRAFÍAS.

02/05/25 LISTADO DE ASISTENCIA Y 
FOTOGRAFÍAS.

OTORGAR INFORMACIÓN Y 
HERRAMIENTAS PARA DETECTAR 

LAS VIOLENCIAS Y SUS 
MANIFESTACIONES, QUE PERMITA 
SU ERRADICACIÓN EN TODOS LOS 

ÁMBITOS.                                                                                                                                                                                                                                                                
.    

PLÁTICA DE PREVENCIÓN Y 
SENSIBILIZACIÓN  "PERSPECTIVA DE 

GÉNERO"
OFICIO DE VINCULACIÓN

09/06/25 LISTADO DE ASISTENCIA Y 
FOTOGRAFÍAS.

LISTADO DE ASISTENCIA Y 
FOTOGRAFÍAS.

TOMAR CONCIENCIA DEL ORIGEN 
DE LA VIOLENCIA DE GÉNERO EN 
LA DESIGUALDAD SOCIAL QUE 

EXISTE ENTRE MUJERES Y 
HOMBRES.                                                                                                                                                                        

DESMONTAR LOS ESTEREOTIPOS 
DE GÉNERO.

07-08 Y 09/05/2025 LISTADO DE ASISTENCIA Y 
FOTOGRAFÍAS.

19 Y 20/05/2025

OFICIO DE VINCULACIÓN
 TALLERES DE 

SENSIBILIZACIÓN"CONOCIENDO LAS 
VIOLENCIAS".                                                                      

ES PROMOVER LA PARTICIPACIÓN 
DE LA MUJERES EN EL DEPORTE, 

FOMENTAR HÁBITOS 
SALUDABLES Y RESALTAR SU 
PAPEL EN LA SOCIEDAD.    ASÍ 

COMO PREPARLAS PARA 
ENFRENTAR DESAFÍOS CON 

VALENTÍA.

CARRERA "MUJERES GUERRERAS"
CONVOCATORIA,                  

DIFUSIÓN MEDIOS DE 
COMUNICACIÓN Y DIGITAL.

04/05/25
FOTOGRAFIAS Y DIFUSIÓN POR MEDIO 
DE LA PAGINA OFICIAL DEL GOBIERNO 

MUNICIPAL DE VALLE DE SANTIAGO, GTO.

ASISTENCIA A CURSO DE 
VIOLENCIA DE GÉNERO 

IMPARTIDO POR LA COMISIÓN 
NACIONAL DE LOS DERECHOS 

HUMANOS (CNDH).

CURSO DE VIOLECIA DE GÉNERO. CONVOCATORIA DIGITAL. 06/05/25 CONSTANCIA DE PATICIPACIÓN

OTORGAR INFORMACIÓN Y 
HERRAMIENTAS PARA DETECTAR 

LAS VIOLENCIAS Y SUS 
MANIFESTACIONES, QUE PERMITA 
SU ERRADICACIÓN EN TODOS LOS 

ÁMBITOS.                                                                                                                                                                                                                                                                
.    

OFICIO DE VINCULACIÓN 12/06/25
LISTADO DE ASISTENCIA Y 

FOTOGRAFÍAS.

TALLERES DE SENSIBILIZACIÓN          "VIDA 
EN PAREJA LIBRE DE VIOLENCIA"

FOMENTAR EL RESPETO MUTUO, 
LA COMUNICACIÓN ABIERTA Y LA 

CONFIANZA, DONDE AMBAS 
PARTES SE SIENTEN SEGURAS Y 
VALORADAS, SIN SOMETIMIENTO 

NI CONTROL. 

OFICIO DE VINCULACIÓN

TALLERES DE SENSIBILIZACIÓN                                      
"DE HOMBRE A HOMBRE"

DIFUNDIR LOS ESQUEMAS SOBRE 
LOS DERECHOS DE LA MUJERES 

DE IGUALDAD DE GÉNERO.

PLÁTICA DE EQUEMAS SOBRE LOS 
DERECHO DE LAS MUJERES DE IGUALDAD 

DE GÉNERO. 

LISTADO DE ASISTENCIA Y 
FOTOGRAFÍAS.

11/06/25 LISTADO DE ASISTENCIA Y 
FOTOGRAFÍAS.



TALLER DE SENSIBILIZACIÓN                                            
"FRENTE A LAS VIOLENCIAS, ESTRATEGIAS 

DE COMPRESIÓN Y ABOTAJE".

BRINDAR ATENCIÓN INTEGRAL Y 
GRATUITA A MUJERES QUE 

ENFRENTAN CUALQUIER TIPO DE 
VIOLENCIA. 

OTORGAR INFORMACIÓN Y 
HERRAMIENTAS PARA DETECTAR 

LAS VIOLENCIAS Y SUS 
MANIFESTACIONES, QUE PERMITA 
SU ERRADICACIÓN EN TODOS LOS 

ÁMBITOS.                                                                                                                                                                                                                                                                
.    

FOTOGRAFIAS.   17/06/25 LISTADO DE ASISTENCIA Y 
FOTOGRAFÍAS.

DÍA NARANJA VIOLENCIA VICARIA.

STAND INFORMATIVO DE 
SERVICOS QUE OFRECE CASA DE 

LA MUJER.

FERIA "DÍA INTERNACIONAL CONTRA EL USO 
INDEBIDO Y EL TRÁFICO ILÍCITO DE DROGAS 
Y DÍA INTERNACIONAL DE ORGULLO LGBT+".

FOTOGRAFIAS Y DIFUSIÓN 
POR MEDIO DE LA PAGINA 
OFICIAL DEL GOBIERNO 
MUNICIPAL DE VALLE DE 

SANTIAGO, GTO.

CURSOS/TALLERES PARA LAS 
MUJERES QUE HAN SUFRIDO DE 

ALGUNA SITUACIÓN DE 
VIOLENCIA Y/O VULNERABILIDAD, 

CON EL OBJERIVO DE 
BRINDARLES HERRAMIENTAS 
PARA GENERAR INGRESOS Y 

EMPODERAMIENTO.

CURSO/TALLER DE MAQUILLAJE OFICIOS DE VICULACIÓN. ABRIL MAYO JUNIO FOTOGRAFIAS.

INFORMAR SOBRE LAS 
DIFERENTES FORMAS DE 

VIOLENCIA QUE SUFREN LAS 
MUJERES (FÍSICA, PSICOLÓGICA, 

SEXUAL, ECONÓMICA Y 
PATRIMONIAL).    CON EL 
OBJETIVO DE PREVENIR Y 

ELIMINAR LA VIOLENCIA CONTRA 
LAS MISMAS.            

OFICIOS DE VINCULACIÓN.     
DIFUSIÓN MEDIOS DE 

COMUNICACIÓN Y DIGITAL.

UNIDAD VIOLETA. OFICIO DE VINCULACIÓN 18/06/25 FOTOGRAFIAS.

LISTADO DE ASISTENCIA Y 
FOTOGRAFÍAS.

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
MAYO JUNIO

ABRIL MAYO JUNIO 
FOTOGRAFIAS  Y PUBLICACIÓN EN LA 
PÁGINA DE GOBIERNO MUNICIPAL DE 

VALLE DE SANTIAGO, GTO.

25/06/25 FOTOGRAFIAS.

PLÁTICA DE PREVENCIÓN Y 
SENSIBILIZACIÓN.

OTORGAR INFORMACIÓN Y 
HERRAMIENTAS PARA DETECTAR 

LAS VIOLENCIAS Y SUS 
MANIFESTACIONES, QUE PERMITA 
SU ERRADICACIÓN EN TODOS LOS 

ÁMBITOS.                                                                                                                                                                                                                                                                
.    

LISTADO DE ASISTENCIA Y 
FOTOGRAFÍAS.

EMPRENDIMIENTO DE MUJERES 
"EMPRENDE MUJER"

PROGRAMA PARA APOYAR Y 
FORTALECER A LAS MUJERES EN 
EL ÁMBITO EMPRESARIAL PARA 

INICIAR O HACER CRECER SU 
PROPIO NEGOCIO.                                                                                                                                                                             

BUSCA PROMOVER LA 
AUTONOMÍA ECONÓMICA DE LAS 
MUJERES Y CERRAR LA BRECHA 

DE GÉNERO EN EL 
EMPRENDIMIENTO.

OFICIOS DE VINCULACIÓN.     
DIFUSIÓN MEDIOS DE 

COMUNICACIÓN Y DIGITAL.

LISTADO DE ASISTENCIA, FOTOGRAFÍAS 
Y PUBLICACIÓN EN LA PÁGINA DE 

GOBIERNO MUNICIPAL DE VALLE DE 
SANTIAGO, GTO.

ABRIL MAYO           



¡NO ESTAS SOLA! SI VIVES 
VIOLENCIA ACERCATE A 

NOSOTROS TE OFRECEMOS 
ATENCIÓN JURIDICA Y 

PSICOLÓGICA GRATUITA.                                                                                         
VISIBILIZAR INFORMACIÓN PARA 

PREVENIR, CONOCER Y 
ERRADICAR LA VIOLENCIA DE 
GÉNERO, A TRAVÉS DE MEDIOS 

DIGITALES

REALIZACIÓN DE CÁPSULAS INFORMATIVAS 
A TRAVÉS DE REDES SOCIALES.                           

"CAPSULAS INFORMATIVAS". 

FOTOGRAFIAS Y DIFUSIÓN 
POR MEDIO DE LA PAGINA 
OFICIAL DEL GOBIERNO 
MUNICIPAL DE VALLE DE 
SANTIAGO, GTO.

ABRIL  MAYO      JUNIO PUBLICACIÓN EN REDES SOCIALES

SE TRABAJA DE MANERA 
INTERINSTITUCIONAL PARA 

DISEÑAR ESTRATEGIAS Y 
POLÍTICAS PÚBLICAS QUE 

GARANTICEN EL ACCESO DE 
MUJERES, ADOLECENTES Y NIÑAS 
A UNA VIDA LIBRE DE VIOLENCIA.                                                                                                 
PROGRAMACIÓN Y DESARROLLO 

MENSUAL DE LA MESA 
INTERINSTITUCIONAL EN LA QUE 
PARTICIPAN LOS INTEGRANTES 

DE LA COMISIÓN DE PREVENCIÓN 
Y ATENCIÓN DE LA VIOLENCIA DE 
GÉNERO DEL MUNICIPIO DE VALLE 

DE SANTIAGO, GTO.

4TA. 5TA Y 6TA SESIÓN ORDINARIA DE  MESA 
INTERINSTITUCIONAL.

ACTAS DE LAS SESIONES 
LISTADO DE ASISTENCIA Y 

FOTOGRAFÍAS
ABRIL MAYO  JUNIO ACTAS DE LAS SESIONES LISTADO DE 

ASISTENCIA Y FOTOGRAFÍAS

ABRIL MAYO JUNIO EXPEDIENTES

ABRIL MAYO JUNIO EXPEDIENTES FISICOS Y DIGITALES. 

LAS MUJERES EN SITUACIÓN DE 
VULNERABILIDAD, ACUDEN A LA 

DIRECCIÓN PARA RECIBIR 
TERAPIA PSICOLÓGICA.

GESTIÓN Y OTORGAMINETO TERAPIA 
PSICOLÓGICA.

EXPEDIENTES

REGISTRO EN PLATAFORMA DEL 
BANCO ESTATAL DE DATOS E 

INFORMACIÓN SOBRE CASOS DE 
VIOLENCIA CONTRA LAS 
MUJERES, CON FOLIO Y 

CARATULA PARA EL EXPEDIENTE 
DE USUSRIAS DE CASA DE LA 
MUJER QUE RECIBIERON UNA 

ATENCIÓN LEGAL Y/O 

REGISTRO BANCO ESTATAL. EXPEDIENTES FISICOS Y 
DIGITALES. 

REALIZAR INFORME MENSUAL AL 
COMITÉ DE SALUD CAISES DE 

VALLE DE SANTIAGO, GTO. DE LAS 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA 
DIRECCIÓN CASA DE LA MUJER.  

PLAN YOUTH OFICIO DE INFORME 
MENSUAL.

ABRIL MAYO JUNIO FORMATO EXCEL Y CORREO 
ELECTRÓNICO.

PUBLICACIÓN EN LA PÁGINA DE 
GOBIERNO MUNICIPAL DE VALLE DE 

SANTIAGO, GTO. 

LISTADO DE ASISTENCIA Y 
FOTOGRAFÍAS.

CAMPAÑA DE SALUD VISUAL.

BRINDAR A LA POBLACIÓN 
ATENCIÓN Y ACCESO A UN 

EXAMEN DE LA VISTA DE MANERA 
GRATUITA, DESCUENTOS EN 

LENTES Y/O SERVICIOS 
RELACIONADOS A 

ENFERMEDADES VISUALES. 

OFICIOS DE VINCULACIÓN 
CON SERVICIOS OPTICOS, 

FISCALIZACIÓN Y 
DESARROLLO 

INSTITUCIONAL.

FOTOGRAFIAS Y DIFUSIÓN POR MEDIO 
DE LA PAGINA OFICIAL DEL GOBIERNO 

MUNICIPAL DE VALLE DE SANTIAGO, GTO.

OFICIO DE VINCULACIÓN

FRECUENTEMENTE SE 
CONSIDERA A LAS AGRESIONES Y 

A LAS VIOLENCIAS COMO 
SINÓNIMOS. NO ES ASÍ. SON 
CONCEPTOS DISTINTOS. LA 

AGRESIÓN ES UNA EMOCIÓN Y UN 
ESTADO MENTAL NATURAL, QUE 
NOS AYUDA A ADAPTARNOS Y A 
SOBREVIVIR AL MEDIO; NOS UNE 
AL MUNDO CIRCUNDANTE. POR 
SU PARTE, LA VIOLENCIA ES UN 

ESTADO MENTAL PRIMITIVO, QUE 
DESCONECTA Y, EN TANTO, NO ES 

ADAPTATIVO. ES DECIR, UN 
ESTADO MENTAL ENFERMIZO, 

CAPSULA INFORMATIVA.  OFICIO DE SOLICITUD DE 
PUBLICIDAD.

PLÁTICA DE PREVENCIÓN Y 
SENSIBILIZACIÓN.

PLÁTICA DE PREVENCIÓN Y 
SENSIBILIZACIÓN   "ADICCIONES Y 

MACHISMO".

PROFUNDIZAR EL CONOCIMIENTO 
Y LA REFLEXIÓN SOBRE LA 
PERSPECTIVA DE GÉNERO 

APLICADA AL TRABAJO CON 
DROGAS Y ADICCIONES Y 

DESARROLLAR ESTRATEGIAS 
QUE DESDE LA PREVENCIÓN Y LA 

INTERVENCIÓN PUEDAN 
CONTRIBUIR A LA 

TRANSFORMACIÓN SOCIAL EN 
CLAVE DE GÉNERO.

OTORGAR INFORMACIÓN Y 
HERRAMIENTAS PARA DETECTAR 

LAS VIOLENCIAS Y SUS 
MANIFESTACIONES, QUE PERMITA 
SU ERRADICACIÓN EN TODOS LOS 

ÁMBITOS.                                                                                                                                                                                                                                                                
.    

LISTADO DE ASISTENCIA Y 
FOTOGRAFÍAS.

ABRIL   MAYO   JUNIO

ABRIL MAYO           

ABRIL MAYO           LISTADO DE ASISTENCIA Y 
FOTOGRAFÍAS.



AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

ABRIL MAYO JUNIO LISTADO DE ASISTENCIA Y 
FOTOGRAFÍAS.

ABRIL MAYO JUNIO EXPEDIENTE

ABRIL MAYO JUNIO EXPEDIENTE

LAS MUJERES EN SITUACIÓN DE 
VULNERABILIDAD ACUDEN A LA 

DIRECCIÓN PARA RECIBIR 
TERAPIA PSICOLÓGICA. 

LISTA DE ASISTENCIA         
EXPEDIENTES. 

LAS MUJERES EN SITUACIÓN DE 
VULNERABILIDAD ACUDEN A LA 

DIRECCIÓN PARA RECIBIR 
TERAPIA PSICOLÓGICA. 

LISTA DE ASISTENCIA                                                                                                                                                     
EXPEDIENTES. 

GESTIÓN Y OTORGAMIENTO DE ATENCIÓN 
PSICOLÓGICA A MUJERES Y MENORES EN 

SITUACIÓN DE VULNERABILIDAD.

GESTIÓN Y OTORGAMIENTO DE ATENCIÓN 
PSICOLÓGICA A MUJERES Y MENORES EN 

SITUACIÓN DE VULNERABILIDAD                                        
"TERAPIA PSICOLÓGICA"

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

CATASTRO Y PEDRIAL

JORGE LUIS MONCADA MORALES 

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.
ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

OTORGAR INFORMACIÓN Y 
HERRAMIENTAS PARA DETECTAR 

LAS VIOLENCIAS Y SUS 
MANIFESTACIONES, QUE PERMITA 
SU ERRADICACIÓN EN TODOS LOS 

ÁMBITOS.                                                                                                                                                                                                                                                                
.    

LISTADO DE ASISTENCIA Y 
FOTOGRAFÍAS.

ABRIL MAYO LISTADO DE ASISTENCIA Y 
FOTOGRAFÍAS.

OTORGAR INFORMACIÓN Y 
HERRAMIENTAS PARA DETECTAR 

LAS VIOLENCIAS Y SUS 
MANIFESTACIONES, QUE PERMITA 
SU ERRADICACIÓN EN TODOS LOS 

ÁMBITOS  CAPACITACION PARA 
LA PREVENCÓN.    

ABRIL MAYO LISTADO DE ASISTENCIA Y 
FOTOGRAFÍAS.

OTORGAR INFORMACIÓN Y 
HERRAMIENTAS PARA DETECTAR 

LAS VIOLENCIAS Y SUS 
MANIFESTACIONES, QUE PERMITA 
SU ERRADICACIÓN EN TODOS LOS 

ÁMBITOS.                                                                                                                                                                                                                                                                   

REALIZACION DE CURSOS DE 
CAPACITACION EN HABILIDADES Y/O 

ADMINISTRATIVAS LIBRES DE 
ESTEREOTIPOS.

LISTADO DE ASISTENCIA Y 
FOTOGRAFÍAS.

PLÁTICA DE PREVENCIÓN Y 
SENSIBILIZACIÓN                                                                                                                      

"ACOSO SEXUALY HOSTIGAMIENTO 
LABORAL".

                                                                                                           
"PREVENCIÓN DE LOS ESQUEMAS SOBRE 

LOS DERECHOS DE LAS MUJERES DE 
IGUALDAD DE GÉNERO".

LISTADO DE ASISTENCIA Y 
FOTOGRAFÍAS.

RECEPCIÓN DE EXPEDIENTE TRASLADOS DE 
DOMINIO URBANO Y RUSTICO DE LAS 

NOTARIAS
30/06/25 EXPEDIENTE DE TRASLADOS

1.-AVALÚOS
RECEPCIÓN DE AVALÚOS INGRESADOS POR 

PARTE DE PERITOS 30/06/25 AVALÚOS

AVALÚOS 2.- REVISIÓN Y  AUTORIZACIÓN DE LOS 
AVALÚOS INGRESADOS

30/06/25 AVALÚOS                            RECIBO 
PORVISIONAL

AVALÚO ORIGINAL

AVALÚO ORIGINAL                                        
RECIBO PROVISIONAL

EXPEDIENTE DE 
TRASLACION CON SU 

DOCUMENTACION 
REQUERIDA COMO: 

FORMATOS DE TRASLADO, 
AVALÚO, NO. OFICIAL, 

PERMISOS DE DIVISION Y 
DOCUMENTOS 
NOTARIADOS.

2.-TRASLADOS DE DOMINIO



AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

30/06/25 LIBROS DEL EXPEDIENTE

3. ELABORACIÓN DE OFICIOS SE EMITEN Y CONTESTAN OFICIOS A 
DIFERENTES DEPENDENCIAS.

30/06/25 ACUSES

4. CONSTANCIAS
SE EMITEN CONSTANCIAS SOLICITADAS POR 

LA CIUDADANIA. 30/06/25 EXPEDIENTE

 ELABORACIÓN Y AUTORIZACION DE 
TRASLADOS DE DOMINIO 30/06/25 EXPEDIENTE DE TRASLADOS

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

COMUDE

CRYSTIAN PALLARES MEDINA

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.
ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

EXPEDIENTE DE 
TRASLACION CON SU 

DOCUMENTACION 
REQUERIDA COMO: 

FORMATOS DE TRASLADO, 
AVALÚO, NO. OFICIAL, 

PERMISOS DE DIVISION Y 
DOCUMENTOS NOTARIADOS 
Y RECIBOS PROVISIONALES 

Y OFICIALES DE PAGO

ARCHIVO FISICO PARA LOS 
ACUSES.

EXPEDIENTE: COPIADE LA 
IDENTIFICACION OFICIAL 

CON FOTOGRAFIA Y ACUSE 
DE RECIBIDO.

REQUISITOS DEPENDIENDO 
EL TRAMITE A REALIZAR 

COMO: COPIA DE LA 
IDENTIFICACION OFICIAL 

CON FOTOGRAFIA, INAPAM, 
COMPROBANTE DE 

DOMICILIO, CURP, TALON DE 
PAGO DEL CREDITO Y 

DOCUMENTO QUE AMPARA 
EL CREDITO.

EXPEDIENTES EN FÍSICO.

FOTOS Y ACUSES DE RECIBIDO.

2.-TRASLADOS DE DOMINIO

9. NOTIFICADOR

SE REALIZAN VISITAS DOMICILIARIAS PARA 
NOTIFICAR A LOS PROPIETARIOS DE BIENES 
INMUEBLESSOBRE ALGUNA SITUACION QUE 

CONLLEVE LA DEPENDENCIA.

30/06/25 FOTOS

5. TRÁMITES DE DESCUENTOS POR 
SJP Y SIS 

RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS, ANALISIS Y 
RESOLUCIÓN DEL TRAMITE DEL 

DESCUENTO.
30/06/25 EXPEDIENTE  

6.  ARCHIVAR DOCUMENTACION 
CORRESPONDIENTE DE TODOS 

LOS TRAMITES. 

SE LE DA EL ACOMODO ADECUADO A LA 
DOCUMENTACION QUE INGRESA A LA 

DEPENDENCIA.

DÍA INTERNACIONAL DEL 
DEPORTE 6 DE ABRIL, 
SEMANA NACIONAL DE 

CULTURA FÍSICA DEL 1 AL 6 
DE ABRIL, DÍA DEL DESAFÍO 

28 DE MAYO

FOMENTAR Y ELEVAR POR MEDIO 
DE LA ACTIVACIÓN LA CULTURA 

FÍSICA Y EL DEPORTE EN   
PREESCOLARES, ESCUELAS, 

PRIMARIAS, SECUNDARIAS MEDIO 
SUPERIOR, SUPERIOR E 

INCLUSIÓN

 ESCUELAS, PREESCOLARES, PRIMARIAS, 
SECUNDARIAS, MEDIO SUPERIOR, 

EMPRESAS Y BICENTENARIO 

FORMATO DE CONSTANCIA 
DE ACTIVACIÓN FIRMADO Y 

SELLADO POR LA 
INSTITUCIÓN 

CORRESPONDIENTE

REPLICAR LOS EVENTOS 
PROGRAMADOS POR LA CEDE DE 
ACTIVACIÓN Y RECREACIÓN EN  

NUESTRO MUNICIPIO, DÍA 
INTERNACIONAL DEL DEPORTE 
PARA EL DESARROLLO DE LA 
PAZ, SEMANA NACIONAL DE 

CULTURA FÍSICA Y DEPORTE 2025 
Y  DÍA DEL DESAFÍO

 ESCUELAS PREESCOLARES, PRIMARIAS, 
SECUNDARIAS, MEDIO SUPERIOR, 

EMPRESAS Y BICENTENARIO 

FORMATO DE CONSTANCIA 
DE ACTIVACIÓN FIRMADO Y 

SELLADO POR LA 
INSTITUCIÓN 

CORRESPONDIENTE

MEMORIAS FOTOGRÁFICAS

MEMORIAS FOTOGRÁFICAS

DEL 1 DE ABRIL AL 30, 1 AL 31 
DE MAYO Y DEL 1 AL 30 DE  

JUNIO DEL 2025



AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

UNIDAD DEPORTIVA DE 
LUNES A VIERNES DE TODO 

EL AÑO, BICENTENARIO, 
MARTES Y JUEVES, 

GIMNASIO MUNICIPAL, LOS 
JUEVES DE  DE CADA 

SEMANA, COOPERATIVA 11 
DE JUNIO, RANCHO SECO 6 

DE JUNIO 

FOMENTAR LA PRÁCTICA 
DEPORTIVA EN NIÑOS Y JÓVENES 

PARA CONTRIBUIR AL BIENESTAR 
FÍSICO Y SALUD MENTAL, ADEMÁS 
DE MEJORAR LA COMPETITIVIDAD, 

TRABAJO EN EQUIPO, 
AUTOESTIMA Y LAS RELACIONES 

SOCIALES

9 ESAS. COMIDE DE BÉISBOL, 3 DE FUTBOL, 1 
DE BOX, 1 DE ATLETISMO Y BASQUETBOL 

SOBRE SILLA DE RUEDAS 

LISTAS Y FORMATOS DE 
CONSTANCIA DE 

ACTIVACIÓN Y SELLADO POR 
LA INSTITUCIÓN 

CORRESPONDIENTE

ZUMBA, EL BAILE COMO 
GENERADOR DE MOVIMIENTO 

PARA MEJORAR LA SALUD 
CARDIOVASCULAR

CLASES EN LA UNIDAD DEPORTIVA, 
BICENTENARIO, GIMNASIO, COOPERATIVA 
CHARCO DE PANTOJA Y RANCHO SECO

LISTAS Y FORMATOS DE 
CONSTANCIA DE 

ACTIVACIÓN Y SELLADO POR 
LA INSTITUCIÓN 

CORRESPONDIENTE

MEMORIAS FOTOGRÁFICAS

MEMORIAS FOTOGRÁFICAS

 ABRIL, DEL1 AL 4, DEL 7 AL 11, 
DEL 14 AL 18, DEL 21 AL 25 Y 28 
AL 30, MAYO, DEL 1 AL 2, DEL 5 
AL 9, DEL 12 AL 16, DEL 19 AL 
23, DEL 26 AL 30, JUNIO DEL 2 
AL 6, DEL 9 AL 13, DEL 16 AL 20, 

DEL 23 AL 27 Y 30

DÍA INTERNACIONAL DEL 
DEPORTE 6 DE ABRIL, 
SEMANA NACIONAL DE 

CULTURA FÍSICA DEL 1 AL 6 
DE ABRIL, DÍA DEL DESAFÍO 

28 DE MAYO

REPLICAR LOS EVENTOS 
PROGRAMADOS POR LA CEDE DE 
ACTIVACIÓN Y RECREACIÓN EN  

NUESTRO MUNICIPIO, DÍA 
INTERNACIONAL DEL DEPORTE 
PARA EL DESARROLLO DE LA 
PAZ, SEMANA NACIONAL DE 

CULTURA FÍSICA Y DEPORTE 2025 
Y  DÍA DEL DESAFÍO

 ESCUELAS PREESCOLARES, PRIMARIAS, 
SECUNDARIAS, MEDIO SUPERIOR, 

EMPRESAS Y BICENTENARIO 

FORMATO DE CONSTANCIA 
DE ACTIVACIÓN FIRMADO Y 

SELLADO POR LA 
INSTITUCIÓN 

CORRESPONDIENTE

MEMORIAS FOTOGRÁFICAS

ASESORAMIENTOS DE LUNES 
A VIERNES DURANTE EL MES

LIGA LO, FOMENTO DEL DEPORTE 
COMPETITIVO (FUTBOL) QUE 

PERMITE EL DESARROLLO DE LOS 
NIVELES DE COMPETENCIA Y 

FORMACIÓN DEL CARÁCTER Y 
DISCIPLINA DEL DEPORTISTA

LA LIGA LOF  LLEVA SUS ACTIVIDADES  EN LA 
UNIDAD DEPORTIVA SANTIAGO GARCÍA LIRA 

TODOS LOS SÁBADOS DE CADA SEMANA , 
ENFOCADA AL DESARROLLO DE TALENTOS 

DEPORTIVOS  DEL MUNICIPIO 

LISTAS Y FORMATOS DE 
CONSTANCIA DE 

ACTIVACIÓN Y SELLADO POR 
LA INSTITUCIÓN 

CORRESPONDIENTE

PROMOVER LA  CULTURA CÍVICA 
Y ASESORAMIENTO EN 

PREPARACIÓN DE BANDA DE 
GUERRA Y ESCOLTA.

ESCUELAS DE LAS COMUNIDADES DE LA 
COMPAÑÍA, SAN IGNACIO DE MOGOTES , 

CHARCO DE PANTOJA, ESC QUETZALCÓATL

FORMATO DE CONSTANCIA 
DE ACTIVACIÓN FIRMADO Y 

SELLADO POR LA 
INSTITUCIÓN 

CORRESPONDIENTE

MEMORIAS FOTOGRÁFICAS

MEMORIAS FOTOGRÁFICAS

SE PROGRAMA TODOS LOS  
SÁBADOS DE LOS 7 MESES 
QUE DURA LA TEMPORADA

DE LUNES A VIERNES , TODO 
EL AÑO

AQUAEROBIC´S EJERCICIOS EN EL 
AGUA, PERMITE TENER UNA 

MAYOR CAPACIDAD 
CARDIOPULMONAR, SI IMPACTO 

ARTICULAR.

CLASES DE AQUAEROBIC´S EN LA PISCINA 
DE LA UNIDAD DEPORTIVA PARA ADULTOS 

EN GENERAL

LISTAS Y FORMATOS DE 
CONSTANCIA DE 

ACTIVACIÓN Y SELLADO POR 
LA INSTITUCIÓN 

CORRESPONDIENTE

CLASES DE JUMPING, EJERCICIOS 
SOBRE UNA SUPERFICIE 

ELÁSTICA, MEJORANDO LA 
ELASTICIDAD SIN IMPACTO EN 

ARTICULACIONES, EQUILIBRIO Y 
COORDINACIÓN. 

CLASES DE JUMPING EN OBREGÓN ALTOS 
PARA EL PÚBLICO EN GENERAL

LISTAS Y FORMATOS DE 
CONSTANCIA DE 

ACTIVACIÓN Y SELLADO POR 
LA INSTITUCIÓN 

CORRESPONDIENTE

MEMORIAS FOTOGRÁFICAS

MEMORIAS FOTOGRÁFICAS

MIÉRCOLES Y VIERNES DE 
CADA SEMANA

1.- RECEPCIÓN Y ELABORACIÓN 
DE OFICIOS

RECEPCIÓN, SEGUIMIENTO Y ELABORACIÓN 
DE OFICIOS. CARPETA DE OFICIOS 01/04/2025 AL 30/06/2025 CARPETA DE EXPEDIENTES

2.- ELABORACION DE VALES DE 
COMPRA 

SE REALIZAN VALES DE COMPRA PARA 
PUBLICIDAD  Y MATERIAL SOICITADO POR 

LOS DEPARTAMENTOS.

DOCUMENTOS DIGITALES E 
IMPRESOS 01/04/2025 AL 30/06/2025

CARPETA DE EXPEDIENTES Y 
FOTOGRAFÍAS

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

COMUNICACIÓN SOCIAL 

RAFAEL CRUZ AYALA 

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.
ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

3.- ELABORACIÓN DE 
REQUISICIONES DE PAGO

SE ELABORARON REQUISIONES DE PAGO A 
PROVEDORES DE MATERIAL PUBLICITARIO 

SOLICITADO

DOCUMENTOS DE 
REQUISICIÓN 01/04/2025 AL 30/06/2025 CARPETA DE REQUISICIONES 



AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

SONDEO A EMPRESAS Y VISITAS TÉCNICAS 
PARA DETECTAR OPORTUNIDADES 

LABORALES.

REPORTE DE VISITA / 
MINUTAS

01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025

VINCULACIÓN LABORAL

REGISTRO O FIRMA DE ATENCIÓN, 
TESTIGOS, CAPTURAS DE PANTALLA SI 

SE HACE POR MENSAJE

PUBLICACIONES DIGITALES / 
FOTOGRAFÍAS / REPORTE MENSUAL

REGISTRO DE LLAMADAS O MENSAJES

FOTOGRAFÍAS / LISTADO DE VACANTES 
NUEVAS

ATENCIÓN A LA CIUDADANÍA EN RELACIÓN A 
LA VENTANILLA DE VINCULACIÓN LABORAL.

REPORTE DE ATENCIÓN 
CIUDADANA / BITÁCORA DE 

SERVICIO
01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025

DIFUSIÓN DE VACANTES LABORALES 
(FLYERS, LLAMADAS, REDES SOCIALES).

CAPTURAS DE PUBLICACIÓN 
EN REDES / FLYERS FÍSICOS

01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025

CONTACTO CON CANDIDATOS PARA 
ENTREVISTAS Y TRANSPORTE.

LISTADO DE CANDIDATOS 
CONTACTADOS 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025

5.- ADMINISTRADOR DE REDES 
SOCIALES

SE REALIZARON PUBLICACIONES Y 
CONTESTACIÓN DE MENSAJES EN LAS 

REDES SOCIALES DE LA ADMINISTRACIÓN.

RED SOCIAL DE LA 
ADMINISTRACIÓN FISICOS Y 

DIGITALES 
01/04/2025 AL 30/06/2025

HISTORIAL DE PUBLICACIONES EN LA 
RED SOCIAL.

6.- TRANSMISIÓN DE SESIONES  
SE REALIZARON COBRETURTAS PARA 

TRANSMISIONES DE SESIONES DE 
AYUNAMIENTO

HISTORIAL DE 
TRANSMISIONES EN RED 

SOCIAL 
01/04/2025 AL 30/06/2025

HISTORIAL DE PUBLICACIONES EN LA 
RED SOCIAL.

3.- ELABORACIÓN DE 
REQUISICIONES DE PAGO

SE ELABORARON REQUISIONES DE PAGO A 
PROVEDORES DE MATERIAL PUBLICITARIO 

SOLICITADO

DOCUMENTOS DE 
REQUISICIÓN 01/04/2025 AL 30/06/2025 CARPETA DE REQUISICIONES 

4.- SOLICITUDES DE 
ELABORACIÓN DE CONTRATOS A 

MEDIOS DE COMUNICACIÓN. 

SE MANDO EL OFICIO DE SOLICITUD DE 
ELABORACIÓN DE CONTRATOS A MEDIOS 

DE COMUNICACIÓN CON SUS RESPECTIVOS 
REQUISITOS.

COPIA DE OFICIO 01/04/2025 AL 30/06/2025
CARPETA DE OFICIOS Y COPIAS DE 

CONTRATOS.

 9.-DISEÑO DE GRÁFICO DE 
PUBLICIDAD, EVENTOS, 

CAMPAÑAS DEL AYUNTAMIENTO

SE REALIZAN DISEÑOS DE LOS DISTINTOS 
DEPARTAMENTOS PARA LOS EVENTOS, 
PUBLICIDAD, CAMPAÑAS ETC., QUE SEA 

SOLCITADO A LA DIRECCIÓN

DISEÑOS DIGITALES 01/04/2025 AL 30/06/2025 ARCHIVOS DIGITALES

10.- COBERTURA FOTOGRÁFICA Y 
DE VIDEO A EVENTOS Y AL 

ALCALDE.

SE REALIZA LA COBERTUTA FOTOGRÁFICA Y 
DE VIDEO AL ALCALDE EN LOS EVENTOS EXPEDIENTES DIGITALES. 01/04/2025 AL 30/06/2025 ARCHIVOS DIGITALES

7.- ELABORACION DE DISEÑOS 
SOLICITADOS POR 
DEPARTAMENTOS.

SE REALIZARON DISEÑOS PARA LAS 
CAMPAÑAS, PUBLICIDAD, DE LOS 

DEPARTAMENTOS DEL AYUNTAMIENTO
DOCUMENTOS DIGITALES. 01/04/2025 AL 30/06/2025 ARCHIVOS DIGITALES

8.- GRABACIÓN Y EDICIÓN DE 
VIDEO

 SE GRABARON Y EDITARON DISTINTOS 
VIDEOS PARA PUBLICIDAD Y EVENTOS DEL 

AYUNTAMIENTO
DOCUMENTOS DIGITALES. 01/04/2025 AL 30/06/2025 ARCHIVOS DIGITALES

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

DIRECCIÓN DE ECONOMÍA

JAIME RAZO GONZÁLEZ 

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.
ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

11.- GRABACIÓN Y EDICIÓN DE 
VIDEO

SE GRABARON Y EDITARON DISTINTOS 
VIDEOS PARA PUBLICIDAD Y EVENTOS DEL 

AYUNTAMIENTO Y ALCALDE
EXPEDIENTES DIGITALES. 01/04/2025 AL 30/06/2025 ARCHIVOS DIGITALES

12.- DIRECCIÓN DE OFICINA DE 
COMUNICACIÓN SOCIAL

COORDINACION DE LAS ACTIVIDADES DE LA 
DIRECCIÓN. N/A 01/04/2025 AL 30/06/2025 N/A



ATENCIÓN CIUDADANA Y 
PARTICIPACIÓN COMUNITARIA

REGISTRO DE LLAMADAS

REGISTRO DE ATENCIÓN

BITÁCORAS / REGISTRO DE ATENCIÓN

APOYO EN EVENTO “CONSUME Y 
EMPRENDE LOCAL 3RA EDICIÓN” (ATENCIÓN 

CIUDADANA, MEDIDAS, PADRÓN DE 
PARTICIPANTES).

PADRÓN / CROQUIS / 
EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025

DOCUMENTOS ENTREGADOS Y 
REGISTROS DEL EVENTO

EVENTOS INSTITUCIONALES Y 
SOCIALES

ATENCIÓN GENERAL A LA CIUDADANÍA  Y 
EVENTOS.

BITÁCORAS / REGISTRO DE 
ATENCIÓN

01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025

ATENCIÓN A CIUDADANOS RESPECTO A 
INSCRIPCIÓN EN EL PROGRAMA JÓVENES 

CONSTRUYENDO EL FUTURO.
REGISTRO DE ATENCIÓN 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025

REALIZACIÓN DE LLAMADAS A LOS 
CIUDADANOS SOBRE VACANTES 

LABORALES.

BITÁCORA / LISTADO DE 
SEGUIMIENTO 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025

TOMA DE MEDIDAS PARA ASIGNAR 
ESPACIOS A COMERCIANTES Y ARTESANOS.

CROQUIS / REGISTROS DE 
MEDIDAS 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 FOTOGRAFÍAS DEL LUGAR

CREACIÓN DE CUESTIONARIOS EN GOOGLE 
FORMS PARA COMERCIANTES DEL MITOTE 

FOLKLÓRICO.
CAPTURA DEL FORMULARIO 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025

ENLACE / RESPUESTA EN HOJA DE 
CÁLCULO

APOYO GRÁFICO Y DIGITAL A NEGOCIOS 
(LOGOS, IMAGEN, ASESORÍA DIGITAL). 

EJEMPLOS DE DISEÑOS / 
CAPTURAS 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 IMAGEN ENTREGADA AL BENEFICIARIO

ASISTENCIA AL EVENTO DEL DÍA DEL NIÑO 
EN LA DEPORTIVA

REPORTE / FOTOGRAFÍA DEL 
EVENTO 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 EVIDENCIA FOTOGRÁFICA O EN VIDEO

COLOCACIÓN DE FLYERS PROMOCIONALES 
DE LOS FINANCIAMIENTOS.

FOTOGRAFÍA EN CAMPO / 
FLYERS IMPRESOS 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 EVIDENCIA GRÁFICA

ELABORACIÓN DE CARPETAS DE 
REQUISITOS PARA LOS FINANCIAMIENTOS.

 LISTADO DE DOCUMENTOS 
ARMADOS 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 CARPETA DIGITAL

APOYOS Y FINANCIAMIENTOS

COORDINACIÓN, ASISTENCIA Y 
SEGUIMIENTO CON COMERCIANTES Y 
ARTESANOS PARA EL EVENTO "MITOTE 

FOLKLÓRICO".

LISTA DE ASISTENCIA / 
REPORTE DE ACTIVIDADES

01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 FOTOGRAFÍAS Y VIDEOS

APOYO EN ELABORACIÓN DE ADORNOS Y 
DECORACIÓN PARA EVENTOS (DÍA DEL NIÑO 

Y MITOTE FOLKLÓRICO).
REGISTRO FOTOGRÁFICO 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025

EVIDENCIA GRÁFICA / LISTA DE 
MATERIALES

ATENCIÓN A LA CIUDADANÍA RESPECTO A 
FINANCIAMIENTOS "TÚ PUEDES GTO".

REGISTRO DE ATENCIÓN / 
LISTADO DE INTERESADOS 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 FIRMA O LISTA / MENSAJES O LLAMADAS

CAPACITACIÓN SOBRE EL FINANCIAMIENTO 
“TÚ PUEDES GUANAJUATO”.

CONSTANCIA / LISTA DE 
ASISTENCIA 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 FOTOGRAFÍA

CREACIÓN Y GESTIÓN DEL PADRÓN DE 
INTERESADOS EN FINANCIAMIENTO.

ARCHIVO DIGITAL DEL 
PADRÓN 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 EXCEL 

REALIZACIÓN DE LLAMADAS A INTERESADOS 
EN LOS FINANCIAMIENTOS. BITÁCORA DE LLAMADAS 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 LISTADO CON NOMBRE Y FECHA

SONDEO A EMPRESAS Y VISITAS TÉCNICAS 
PARA DETECTAR OPORTUNIDADES 

LABORALES.

REPORTE DE VISITA / 
MINUTAS

01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025

RECEPCIÓN DE DOCUMENTACIÓN DE 
POSTULANTES A VACANTES

COPIAS DE 
DOCUMENTACIÓN / ACUSE 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025

REUNIÓN CON EMPRESAS DEL PARQUE 
SENDAI PARA ABORDAR PROBLEMÁTICAS. MINUTA DE REUNIÓN 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025

VINCULACIÓN LABORAL

FOTOGRAFÍAS / LISTADO DE VACANTES 
NUEVAS

ARCHIVOS FÍSICOS / CARPETA

FOTOGRAFÍAS / LISTA DE ASISTENCIA



REVISIÓN Y ELABORACIÓN DE PLAN PARA 
CUMPLIR CON LOS INDICADORES DE LA 

GUÍA CONSULTIVA DE DESEMPEÑO 
MUNICIPAL.

DOCUMENTO EN WORD E 
IMPRESO CON 

OBSERVACIONES
01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 TABLA DE INDICADORES

TRANSPARENCIA Y RENDICIÓN DE 
CUENTAS

REPORTES DE FORMATOS DE 
TRANSPARENCIA Y ENVÍO EN PLATAFORMA 

NACIONAL.

CAPTURA DE PANTALLA / 
COMPROBANTE DE STATUS 

TERMINADO
01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 SISTEMA PNT / DOCUMENTO CARGADO

RESPUESTA A SOLICITUD DE 
TRANSPARENCIA.

COPIA DE RESPUESTA EN 
FORMATO WORD 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 OFICIO ENTREGADO

REALIZACIÓN DE OFICIO.
OFICIO FIRMADO / SELLO DE 

RECIBIDO 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 COPIA DIGITAL O FÍSICA

ELABORACIÓN DE REPORTE MENSUAL EN 
BENEFICIO A MUJERES (BAJO ALERTA DE 

GÉNERO).
REPORTE ENTREGADO 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 ARCHIVO WORD

ENTREGAS DE PERMISO DE USO DE SUELO 
COMERCIAL.

PERMISO ENTREGADO / 
REGISTRO 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 COPIA DE PERMISO, SOLICITUD FIRMADA

REALIZACIÓN DE ANÁLISIS DE IMPACTO 
REGULATORIO: REGLAMENTO Y MANUAL DE 

ORGANIZACIÓN DE LA DIRECCIÓN.
DOCUMENTOS WORD 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 FORMATO AIR / WORD

ELABORACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL 
MANUAL DE ORGANIZACIÓN DE LA 

DIRECCIÓN DE ECONOMÍA.

DOCUMENTO EN VERSIÓN 
WORD 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 ARCHIVO WORD

MEJORA REGULATORIA Y 
NORMATIVA

ASISTENCIA Y SEGUIMIENTO A 
CAPACITACIÓN DE TRANSPARENCIA.

FOTOGRAFÍA 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 FOTOGRAFÍA

ASISTENCIA Y SEGUIMIENTO A 
CAPACITACIÓN SOBRE LA PLATAFORMA DE 
GTO DIGITAL EN EL MARCO DE LA MEJORA 

REGULATORIA.

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 EVIDENCIA FOTOGRÁFICA

CAMBIOS EN LA AGENDA REGULATORIA.
VERSIÓN COMPARATIVA / 

DOCUMENTO ACTUALIZADO 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 ARCHIVO WORD

ENTREGA DE FORMATO DE AGENDA 
REGULATORIA. ENVIO DIGITAL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 COPIA DIGITAL EN WORD

ATENCIÓN A CIUDADANOS CON EL PERMISO 
DE USO DE SUELO BAJO ESQUEMA SARE.

PERMISO ENTREGADO / 
REGISTRO 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 COPIA DE PERMISO, SOLICITUD FIRMADA

ENTREGA DE JUGUETES EN EL DIF 
MUNICIPAL REUNIDOS POR EL EQUIPO DE 

DIRECCIÓN.
FOTOGRAFÍA 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025

ELABORACIÓN DE UN PADRÓN SOBRE 
PETICIONES DE COMUNIDADES Y COLONIAS. ARCHIVO DEL PADRÓN 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025

ELABORACIÓN DE BASE DE LISTA DE 
ASISTENCIA EN ASAMBLEAS DEL PUEBLO.

LISTADO IMPRESO / 
ARCHIVO EXCEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025

ASISTENCIA Y SEGUIMIENTO A ASAMBLEAS 
DEL PUEBLO. MINUTAS / REPORTES 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025

ATENCIÓN CIUDADANA Y 
PARTICIPACIÓN COMUNITARIA

FOTOGRAFÍAS / LISTAS DE ASISTENCIA

CAPTURA EN CAMPO

DOCUMENTO DIGITAL

FOTOGRAFÍA

REGISTRO DE LLAMADAS
REALIZACIÓN DE LLAMADAS A LOS 
CIUDADANOS SOBRE VACANTES 

LABORALES.

BITÁCORA / LISTADO DE 
SEGUIMIENTO 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025



GESTIÓN INSTITUCIONAL Y 
VINCULACIÓN 

INTERINSTITUCIONAL

REUNIÓN CON OXNER EN UNIDAD 
DEPORTIVA PARA ENTREGA DE 

EQUIPAMIENTO DEL PROGRAMA “MI 
NEGOCIO PA’ DELANTE”.

FOTOGRAFÍAS DEL 
LUGAR/MINUTA 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 FOTOGRAFÍAS DEL LUGAR/MINUTA 

REUNIÓN CON LA ASOCIACIÓN MEXICANA 
DE HOTELES Y MOTELES DE LEÓN PARA 

ATRAER INVERSIÓN HOTELERA A VALLE DE 
SANTIAGO.

MINUTA / CORREOS 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 RESUMEN DE LA REUNIÓN

REUNIÓN EN EL INSTITUTO DE INNOVACIÓN, 
CIENCIA Y EMPRENDIMIENTO PARA 

COMPETITIVIDAD DEL ESTADO (IDEA-GTO) 
SOBRE INCUBADORA DE NEGOCIOS.

OFICIO DE SOLICITUD / 
MINUTA 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 EVIDENCIA FOTOGRAFICA

REUNIÓN CON EL ÁREA DE VINCULACIÓN DE 
LA UTSOE PARA SEGUIMIENTO AL 

PROGRAMA NODESS.

MINUTA / EVIDENCIA 
ESCRITA 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 CAPTURA FOTOGRÁFICA / REGISTRO

REUNIÓN CON EL IMPLAN DE VALLE DE 
SANTIAGO. MINUTA 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 MINUTA

REUNIÓN CON LA EMPRESA WILLIE ELBE 
GROUP. MINUTA 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 FOTOGRAFÍAS / RESUMEN EJECUTIVO

REUNIÓN CON PERSONAL DE LA 
SECRETARÍA DE ECONOMÍA ESTATAL PARA 
DEFINIR PUNTOS SOBRE EL PROGRAMA “MI 

NEGOCIO PA’ DELANTE”.

MINUTA / LISTADO DE 
ACUERDOS 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 CORREO OFICIAL

ELABORACIÓN DE DIAPOSITIVAS E 
IMPARTICIÓN DE CAPACITACIÓN EN LA 

UTSOE SOBRE LA MATERIA DE 
EMPRENDIMIENTO.

PRESENTACIÓN / 
RECONOCIMIENTO 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 DOCUMENTO DE POWERPOINT

ASISTENCIA A CAPACITACIÓN PARA 
ASPIRANTES A AUDITOR DE MARCA GTO 

(LEÓN).
CORREO DE APROBACIÓN 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 EVIDENCIA FOTOGRÁFICA

RESUMEN DE LA CAPACITACIÓN “TÚ 
PUEDES GTO”. ARCHIVO WORD 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 ARCHIVO WORD

CAPACITACIÓN Y FORMACIÓN 
INTERNA

GIRA DE REUNIONES DE TRABAJO CON 
INSTITUCIONES EN LEÓN Y PUERTO 

INTERIOR: ASOCIACIÓN MEXICANA DE 
HOTELES, CANACO LEÓN, INSTITUTO DE 

INNOVACIÓN, COLEGIO AERONÁUTICO DEL 
BAJÍO.

MINUTAS / FOTOGRAFÍAS 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 MINUTAS / FOTOGRAFÍAS

CAPACITACIÓN CON LA FINANCIERA "TÚ 
PUEDES GUANAJUATO". EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA/ MINUTA DE LA 
CAPACITACIÓN

ASISTENCIA A CAPACITACIÓN DE 
DECLARANET EN CASA DE LA CULTURA. EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 EVIDENCIA FOTOGRÁFICA

ASISTENCIA A 2DA REUNIÓN DE MITOTE 
FOLKLÓRICO (FORMACIÓN INTERNA Y 

ORGANIZACIÓN).
MINUTA 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 EVIDENCIA FOTOGRÁFICA

CONFIRMACIÓN DE ASISTENCIA A 
CAPACITACIONES INTERNAS: 

REGLAMENTOS, ODS 4, COMUNICACIÓN 
ASERTIVA.

MENSAJE EN EL GRUPO 
INTERNO 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 MENSAJE EN EL GRUPO INTERNO

REVISIÓN Y ELABORACIÓN DE PLAN PARA 
CUMPLIR CON LOS INDICADORES DE LA 

GUÍA CONSULTIVA DE DESEMPEÑO 
MUNICIPAL.

DOCUMENTO EN WORD E 
IMPRESO CON 

OBSERVACIONES
01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 TABLA DE INDICADORES

TRANSPARENCIA Y RENDICIÓN DE 
CUENTAS

ASISTENCIA A LA CAPACITACIÓN SOBRE 
PERSPECTIVA DE GÉNERO EN LA 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA MUNICIPAL.
EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 

ASISTENCIA Y SEGUIMIENTO A LA 
CAPACITACIÓN DEL PROGRAMA MAS 
(MEJOR ATENCIÓN Y SERVICIO) EN 

IRAPUATO.

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 

ASISTENCIA Y SEGUIMIENTO A 
CAPACITACIÓN DE TRANSPARENCIA. EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 EVIDENCIA FOTOGRÁFICA



PROMOCIÓN ECONÓMICA Y 
DESARROLLO DE 

EMPRENDIMIENTOS

ATENCIÓN A REUNIONES CON DIVERSAS 
MIPYMES DEL MUNICIPIO PARA DAR A 

CONOCER PROGRAMAS DE LA DIRECCIÓN.

REPORTE DE REUNIONES / 
MINUTAS

01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 FOTOGRAFÍAS

REALIZACIÓN DE LLAMADAS A DIFERENTES 
MIPYMES PARA AGENDAR VISITAS Y 

PRESENTAR INICIATIVA DE VINCULACIÓN 
LABORAL.

LISTA DE CONTACTO 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 REGISTRO DE LLAMADAS 

ELABORACIÓN DE LOGOTIPOS, TARJETAS DE 
PRESENTACIÓN, IMAGEN GRÁFICA Y 
ASESORÍA EN REDES SOCIALES PARA 

NEGOCIOS LOCALES.

ARCHIVOS DISEÑADOS / 
ENTREGABLES 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 CAPTURAS, ARCHIVOS PNG/JPG

PROMOCIÓN EN REDES SOCIALES Y 
EVENTOS DE PRODUCTOS LOCALES: 

ARTESANOS, COMERCIANTES, 
EMPRENDEDORES.

PUBLICACIONES / 
MENCIONES 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 CAPTURAS DE PANTALLA, FLYERS

REVISIÓN Y ELABORACIÓN DE PLAN PARA 
CUMPLIR CON LOS INDICADORES DE LA 

GUÍA CONSULTIVA DE DESEMPEÑO 
MUNICIPAL.

PLAN DE ACCIÓN / FORMATO 
DE SEGUIMIENTO 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 DOCUMENTO TÉCNICO

ACTUALIZACIÓN MENSUAL DE MATRIZ DE 
INDICADORES. INFORME ENTREGADO 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 DOCUMENTO WORD

RECIBIMIENTO DE SOLICITUDES DE APOYO 
POR PARTE DE LA CIUDADANÍA. REGISTRO DE SOLICITUDES 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 COPIAS FÍSICAS Y ARCHIVO DIGITAL

BÚSQUEDA EN EQUIPOS DE CÓMPUTO 
SOBRE BENEFICIARIOS DE APOYOS 

ANTERIORES.
LISTADO ENCONTRADO 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 BASE DE DATOS

PROCESOS ADMINISTRATIVOS 
INTERNOS

ELABORACIÓN DE DOCUMENTO EN WORD 
SOBRE EL PERSONAL FEMENINO DE LA 

DIRECCIÓN PARA EL DÍA DE LAS MADRES.
ARCHIVO WORD 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 ARCHIVO WORD

ELABORACIÓN DE DOCUMENTO CON 
NOMBRE Y CARGO DEL PERSONAL PARA 

TOMA DE FOTOGRAFÍA Y GAFETES.
DOCUMENTO INTERNO 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 ARCHIVO WORD

ELABORACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE 
CARPETAS DE REQUISITOS PARA 

FINANCIAMIENTOS “TÚ PUEDES GTO”.
CARPETA DIGITAL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 COPIA IMPRESA

ELABORACIÓN DE OFICIOS DE RESPUESTA Y 
OFICIOS EMITIDOS PARA DIVERSAS 

GESTIONES.

COPIAS DE OFICIOS / 
ACUSES 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 DOCUMENTOS SELLADOS 

ASISTENCIA A LA SESIÓN DE LA COMISIÓN 
DE DESARROLLO RURAL Y ECONÓMICO 

PARA PRESENTAR AVANCES DE LA 
DIRECCIÓN.

ORDEN DEL DÍA / ACTA DE 
SESIÓN 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 EVIDENCIA FOTOGRAFICA

ASISTENCIA A LA “PRESENTACIÓN DE 
PROYECTOS” DE ESTUDIANTES UTSOE EN 

REPRESENTACIÓN DE LA DIRECCIÓN.
INVITACIÓN OFICIAL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 EVIDENCIA FOTOGRAFICA

GESTIÓN INSTITUCIONAL Y 
VINCULACIÓN 

INTERINSTITUCIONAL

ELABORACIÓN Y ENTREGA DEL REPORTE 
TRIMESTRAL DE LA DIRECCIÓN.

ARCHIVO ENTREGADO EN 
FISICO Y DIGITAL

01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 DOCUMENTO EN EXCEL

ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE GASOLINA. REGISTRO FÍSICO Y DIGITAL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 FORMATO INSTITUCIONAL

REUNIÓN EN EL INSTITUTO DE INNOVACIÓN, 
CIENCIA Y EMPRENDIMIENTO PARA 

COMPETITIVIDAD DEL ESTADO (IDEA-GTO) 
SOBRE INCUBADORA DE NEGOCIOS.

OFICIO DE SOLICITUD / 
MINUTA 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 EVIDENCIA FOTOGRAFICA

REUNIÓN CON EMPRESAS DEL PARQUE 
SENDAI PARA ABORDAR PROBLEMÁTICAS 

DEL SECTOR.
MINUTA DE REUNIÓN 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025

FOTOGRAFÍA DEL ENCUENTRO / 
RESUMEN DE ACUERDOS



CAPACITACIÓN PARA EL 
AUTOEMPLEO Y 

FORTALECIMIENTO PRODUCTIVO

PARTICIPACIÓN Y APOYO OPERATIVO 
DURANTE EL DESARROLLO DEL EVENTO.

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA, 
MINUTAS, LISTAS DE 

ASISTENCIA
02 A 30 DE MAYO DEL 2025

REPORTE DE ACTIVIDADES Y 
RESULTADOS

FOMENTO AL EMPRENDIMIENTO Y 
CONSUMO LOCAL

GESTIÓN, LOGÍSTICA Y ARRANQUE DEL 
CURSO BECAT EN LA COMUNIDAD DE LAS 

RAÍCES (MODALIDAD AUTOEMPLEO).

LISTAS DE ASISTENCIA, 
FOTOGRAFÍAS DEL 

ARRANQUE Y ENTREGA DE 
MATERIALES

02 A 30 DE MAYO DEL 2025 REPORTE DEL CURSO, CARPETAS 
FÍSICAS Y DIGITALES DEL PROYECTO

DISEÑO Y ELABORACIÓN DE MATERIALES 
GRÁFICOS PARA EMPRENDEDORES Y 

EVENTOS.

ARCHIVOS DIGITALES 
(LOGOS, TARJETAS, FLYERS) 02 A 30 DE MAYO DEL 2025

CARPETA COMPARTIDA, RESPALDO 
GRÁFICO

CREACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE PADRÓN 
DE EMPRENDEDORES Y PARTICIPANTES.

ARCHIVOS EXCEL, CÉDULAS 
DE REGISTRO 02 A 30 DE MAYO DEL 2025 REGISTRO DIGITAL 

GESTIÓN CON LA CASA DE LA MUJER Y 
OTRAS INSTANCIAS PARA PARTICIPACIÓN 

EN CONSUME Y EMPRENDE LOCAL.
LISTA DE CONFIRMADOS 02 A 30 DE MAYO DEL 2025 EVIDENCIA DOCUMENTAL

LLAMADAS Y ATENCIÓN A COMERCIANTES 
NO SELECCIONADOS O INTERESADOS EN 

FUTURAS EDICIONES.
BITÁCORAS DE REGISTRO 02 A 30 DE MAYO DEL 2025  INFORMES INTERNOS

CAPACITACIÓN IMPARTIDA A ALUMNOS DE 
CONALEP SOBRE BÚSQUEDA DE EMPLEO. FOTOGRAFÍAS, ASISTENCIA 02 A 30 DE MAYO DEL 2025

PRESENTACIÓN UTILIZADA, LISTA DE 
ALUMNOS

SEGUIMIENTO A EMPRESAS INTERESADAS 
EN CAPACITACIÓN, COMO ARCOSA.

OFICIOS, CORREOS 
ELECTRÓNICOS 02 A 30 DE MAYO DEL 2025 SOLICITUDES ENVIADAS, MINUTAS

PLATICA CON ARTESANOS INTERESADOS EN 
IMPARTIR TALLERES.

 LISTAS DE PERSONAS 
INTERESADAS, CON SUS 
CONTACTOS E IDEAS DE 

QUE LES GUSTARIA 
IMPARTIR 

02 A 30 DE MAYO DEL 2025
 LISTAS DE PERSONAS INTERESADAS, 

CON SUS CONTACTOS E IDEAS DE QUE 
LES GUSTARIA IMPARTIR 

IMPULSO AL DESARROLLO 
ECONÓMICO LOCAL

ORGANIZACIÓN Y EJECUCIÓN DE LA 3RA 
EDICIÓN DEL EVENTO “CONSUME Y 

EMPRENDE LOCAL”

FOTOGRAFÍAS, LISTAS DE 
PARTICIPANTES, MATERIAL 
GRÁFICO, REPORTES DEL 

EVENTO

02 A 30 DE MAYO DEL 2025 INFORMES, CARPETAS FÍSICAS Y 
DIGITALES DEL EVENTO

REUNIÓN DE VINCULACIÓN LABORAL CON 
EMPRESAS Y UNIVERSIDADES. MINUTAS, FOTOGRAFÍAS 02 A 30 DE MAYO DEL 2025 OFICIOS DE COLABORACIÓN, REPORTES

ATENCIÓN CIUDADANA PARA CANALIZACIÓN 
A CURSOS DE CAPACITACIÓN Y 

AUTOEMPLEO.
 LISTADOS 02 A 30 DE MAYO DEL 2025

REPORTES DE ATENCIÓN Y 
VINCULACIÓN

GESTIÓN Y SEGUIMIENTO DEL CURSO 
BECAT MODALIDAD AUTOEMPLEO EN LAS 

RAÍCES.

OFICIOS, LISTAS DE 
ASISTENCIA, ENTREGABLES 

DEL CURSO
02 A 30 DE MAYO DEL 2025

REPORTE DE ACTIVIDADES, 
FOTOGRAFÍAS

CLAUSURA DE CAPACITACIONES "FAMILIA 
PRODUCTIVA" CON LA SECRETARÍA DEL 

CAMPO ESTATAL.
FOTOGRAFÍAS 02 A 30 DE MAYO DEL 2025 FOTOGRAFÍAS

ATENCIÓN A LA CIUDADANÍA EN RELACIÓN 
AL EVENTO “CONSUME Y EMPRENDE LOCAL 

3RA EDICIÓN”.

REGISTRO DE ATENCIÓN / 
PADRÓN 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 FOTOGRAFÍAS

PROMOCIÓN ECONÓMICA Y 
DESARROLLO DE 

EMPRENDIMIENTOS

ATENCIÓN A LA CIUDADANÍA EN RELACIÓN A 
FINANCIAMIENTOS "TÚ PUEDES 

GUANAJUATO".

LISTAS DE ATENCIÓN, 
REGISTROS INTERNOS, 

EXPEDIENTES COMPLETOS 
EN DRIVE

02 A 30 DE MAYO DEL 2025 ACUSES DE FORMATOS ENTREGADOS A 
LA FINANCIERA

ENTREGA Y RECEPCIÓN DE EXPEDIENTES 
DEL PROGRAMA "TÚ PUEDES GUANAJUATO" 

EN INSTALACIONES DE IRAPUATO.

RECIBOS DE ENTREGA, 
RELACIÓN DE EXPEDIENTES 02 A 30 DE MAYO DEL 2025 OFICIOS FIRMADOS, ACUSES

ATENCIÓN A EXPEDIENTES DE 
FINANCIAMIENTO PARA CORRECCIÓN DE 

DOCUMENTOS.
 EXPEDIENTES DIGITALES 02 A 30 DE MAYO DEL 2025  DOCUMENTACIÓN CORREGIDA

PROMOCIÓN EN REDES SOCIALES Y 
EVENTOS DE PRODUCTOS LOCALES: 

ARTESANOS, COMERCIANTES, 
EMPRENDEDORES.

PUBLICACIONES / 
MENCIONES 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 CAPTURAS DE PANTALLA, FLYERS



ATENCIÓN A LA EMPRESA ARCOSA PARA 
VINCULACIÓN Y SOLICITUD DE 

CAPACITACIÓN SOBRE REPARTO DE 
UTILIDADES.

OFICIOS, CORREOS 02 A 30 DE MAYO DEL 2025 CARPETA 

ASISTENCIA Y SEGUIMIENTO A LA 
CAPACITACIÓN IMPARTIDA A LA EMPRESA 

ARCOSA.
FOTOGRAFÍAS 02 A 30 DE MAYO DEL 2025

INFORME DE ACTIVIDAD CON 
EVIDENCIAS

LLAMADAS DE ACERCAMIENTO CON 
EMPRESAS INTERESADAS EN PARTICIPAR 

EN PRÓXIMAS FERIAS O RECIBIR 
CAPACITACIONES.

BITÁCORA DE LLAMADAS 02 A 30 DE MAYO DEL 2025 SEGUIMIENTO

VINCULACIÓN EDUCATIVA, 
EMPRESARIAL Y LABORAL

SEGUIMIENTO Y RETROALIMENTACIÓN CON 
EMPRENDEDORES DEL EVENTO PARA 

FUTURAS FERIAS.

LLAMADAS, BASE DE DATOS 
DE PARTICIPANTES 02 A 30 DE MAYO DEL 2025  BASE DE DATOS DE PARTICIPANTES

FORTALECIMIENTO A 
EMPRENDEDORES Y 

EMPRESARIOS LOCALES

REUNIÓN DE VINCULACIÓN LABORAL CON 
EMPRESAS Y UNIVERSIDADES (RYSE, 

UTSOE) PARA COLABORACIÓN EN FERIAS 
DE EMPLEO Y USO DE INSTALACIONES.

MINUTAS, CORREOS 
ELECTRÓNICOS

02 A 30 DE MAYO DEL 2025 CARPETA DE SEGUIMIENTO CON 
BITÁCORA 

ELABORACIÓN DE PROPUESTA PARA LA 
FERIA DE EMPLEO 2025.

DOCUMENTO DE 
PROPUESTA 02 A 30 DE MAYO DEL 2025

CARPETA DIGITAL CON PRESENTACIÓN 
ENVIADA

ASISTENCIA A REUNIONES DE PLANEACIÓN 
Y VINCULACIÓN PARA LA FERIA DE EMPLEO 
CON UTSOE, INSTITUTO DE LA JUVENTUD Y 
SUBSECRETARÍA DE EMPLEO Y FORMACIÓN 

LABORAL.

MINUTAS DE REUNIONES 02 A 30 DE MAYO DEL 2025
DOCUMENTACIÓN COMPARTIDA POR 

ALIADOS

ORGANIZACIÓN, EJECUCIÓN Y 
SEGUIMIENTO DEL EVENTO "CONSUME Y 

EMPRENDE LOCAL 3RA EDICIÓN".

FOTOGRAFÍAS, LISTA DE 
PARTICIPANTES, REGISTRO 

EN EXCEL
02 A 30 DE MAYO DEL 2025

CARPETA DE EVENTO CON 
DOCUMENTOS, MINUTAS Y MATERIAL 

GRÁFICO

GESTIÓN DE PARTICIPACIÓN DE CASA DE LA 
MUJER Y OTROS ARTESANOS EN CONSUME 

Y EMPRENDE LOCAL.
LISTAS DE PARTICIPANTES 02 A 30 DE MAYO DEL 2025 REGISTRO DIGITAL DE PARTICIPANTES

ELABORACIÓN DE ARCHIVOS, MINUTAS, 
OFICIOS, BOLETOS, FOLIOS Y PADRONES 

PARA EL EVENTO CONSUME Y EMPRENDE 
LOCAL.

ARCHIVOS EN EXCEL, WORD 
Y PDF 02 A 30 DE MAYO DEL 2025 CARPETA DIGITAL 

DISEÑO DE LOGOS Y TARJETAS DE 
PRESENTACIÓN PARA EMPRENDEDORES 

PARTICIPANTES.

ARCHIVOS DIGITALES DE 
DISEÑO 02 A 30 DE MAYO DEL 2025

REGISTRO DE ENTREGA A 
EMPRENDEDORES

COTIZACIÓN DE MATERIALES Y SEGUROS 
PARA CURSOS DE AUTOEMPLEO. COTIZACIONES 02 A 30 DE MAYO DEL 2025 COTIZACIONES Y FOTOS DEL MATERIAL

ATENCIÓN A CIUDADANOS INTERESADOS 
EN CURSOS DE AUTOEMPLEO EN 

COMUNIDADES.
LISTAS DE SOLICITUDES 02 A 30 DE MAYO DEL 2025

BASE DE DATOS Y BITÁCORAS DE 
ATENCIÓN

IMPARTICIÓN DE TALLER DE INDUCCIÓN 
LABORAL (CV, ENTREVISTAS, SOLICITUD DE 

EMPLEO) A ALUMNOS DE CONALEP.

FOTOGRAFÍAS, LISTAS DE 
ASISTENCIA, MATERIAL 

DIDÁCTICO
02 A 30 DE MAYO DEL 2025 REPORTE DEL TALLER

PARTICIPACIÓN EN CLAUSURA DEL 
PROGRAMA “FAMILIA PRODUCTIVA” EN SAN 

ANTONIO MOGOTES.

 FOTOGRAFÍAS, BITÁCORA 
DE VISITA 02 A 30 DE MAYO DEL 2025

REGISTRO DE PARTICIPACIÓN Y 
OBSERVACIONES EN CAMPO

CAPACITACIÓN PARA EL 
AUTOEMPLEO Y 

FORTALECIMIENTO PRODUCTIVO

GESTIÓN, LOGÍSTICA Y ARRANQUE DEL 
CURSO BECAT EN LA COMUNIDAD DE LAS 

RAÍCES (MODALIDAD AUTOEMPLEO).

LISTAS DE ASISTENCIA, 
FOTOGRAFÍAS DEL 

ARRANQUE Y ENTREGA DE 
MATERIALES

02 A 30 DE MAYO DEL 2025 REPORTE DEL CURSO, CARPETAS 
FÍSICAS Y DIGITALES DEL PROYECTO

PLÁTICA DE INDUCCIÓN Y SEGUIMIENTO AL 
CURSO BECAT EN LAS RAÍCES.

FOTOGRAFÍAS, LISTA DE 
ASISTENCIA, TESTIMONIOS 

DE PARTICIPANTES
02 A 30 DE MAYO DEL 2025 REPORTE NARRATIVO DEL PROCESO

SEGUIMIENTO AL CURSO BECAT CON 
INSTRUCTORES Y ATENCIÓN A 

EXPEDIENTES.

BITÁCORAS, 
COMUNICACIONES CON 
IECA, CORRECCIÓN DE 

DOCUMENTOS

02 A 30 DE MAYO DEL 2025
INFORME INTERNO Y RESPALDOS DE 

DOCUMENTACIÓN



 CAPACITACIÓN Y 
PROFESIONALIZACIÓN

PARTICIPACIÓN EN CURSO “COLISIÓN DE 
DERECHOS” (PRODHEG).

CONSTANCIA DE 
PARTICIPACIÓN

02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 CONSTANCIA DE PARTICIPACIÓN

REVISIÓN Y EDICIÓN DEL ANÁLISIS DE 
IMPACTO REGULATORIO (AIR) DEL 

PROGRAMA “TRANSFORMA Y EMPRENDE 
2025”.

DOCUMENTO AIR 
CORREGIDO 02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 DOCUMENTO EDITABLE

REUNIÓN CON EL TITULAR DE 
ADQUISICIONES PARA EDITAR 

LINEAMIENTOS DEL PROGRAMA 
“TRANSFORMA Y EMPRENDE 2025”.

ACUERDO DE EDICIÓN 02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 ACUERDO DE EDICIÓN

MEJORA REGULATORIA Y 
SIMPLIFICACIÓN ADMINISTRATIVA

PARTICIPACIÓN EN EL CURSO EC 0539 
SOBRE ATENCIÓN A MUJERES VÍCTIMAS DE 

VIOLENCIA.
FOTOGRAFIAS DEL EVENTO 02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 FOTOGRAFIAS DEL EVENTO

 REUNIÓN CON DESARROLLO 
INSTITUCIONAL PARA DAR SEGUIMIENTO A 

TEMAS DE LA GUIA CONSULTIVA 

MENSAJES PARA DAR 
SEGUIMIENTO

02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 MENSAJES PARA DAR SEGUIMIENTO

REUNIÓN CON DESARROLLO 
INSTITUCIONAL PARA DAR SEGUIMIENTO A 

TEMAS DE MEJORA REGULATORIA, MAS, 
ENTRE OTROS.

MENSAJES PARA DAR 
SEGUIMIENTO 02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 MENSAJES PARA DAR SEGUIMIENTO

SEGUIMIENTO AL CONVENIO SOBRE LA 
IMPLEMENTACIÓN DE LA PÁGINA WEB, 
RECEPCIÓN DE LA ENTREGA DE JUNIO.

CONVENIO 02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 MEMORIA DIGITAL

CORRECCIONES Y SEGUIMIENTO A LOS 
LINEAMIENTOS DE OPERACIÓN DEL 

PROGRAMA “TRANSFORMA Y EMPRENDE 
2025”.

LINEAMIENTOS 
CORREGIDOS 02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 DOCUMENTO EDITABLE

ASISTENCIA A CAPACITACIÓN SOBRE 
“CLASIFICACIÓN DE INFORMACIÓN Y 

VERSIONES PÚBLICAS” IMPARTIDA POR EL 
IACIP.

ELABORACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE 
MINUTAS EN TEMAS DE TRANSPARENCIA, 
PREVENCIÓN DE VIOLENCIA Y LOGÍSTICA.

MINUTAS 

ASISTENCIA A REUNIÓN CON BOLSA DE 
EMPLEO DEL ESTADO PARA LOS 

PREPARATIVOS DEL 1ER ENLACE LABORAL 
2025.

ATENCIÓN A CIUDADANÍA RESPECTO A 
VACANTES LABORALES, ACTUALIZACIÓN DE 
EXCEL DE VACANTES, Y DOCUMENTACIÓN 

DE INTERESADOS.

LLAMADAS, GESTIÓN Y LLENADO DE 
FORMATOS PARA CAPACITACIÓN EN 
REPARTO DE UTILIDADES A EMPRESA 

ARCOSA.

DOCUMENTOS DE 
PROPUESTA

02 A 30 DE MAYO DEL 2025 CARPETA DE PLANEACIÓN

INVITACIÓN Y MINUTA 02 A 30 DE MAYO DEL 2025 CARPETA DIGITAL

ARCHIVO DE SEGUIMIENTO 
Y EXCEL DE VACANTES 02 A 30 DE MAYO DEL 2025 CARPETA COMPARTIDA

FORMATOS, CORREOS 
ELECTRÓNICOS 02 A 30 DE MAYO DEL 2025 BITÁCORA Y EXPEDIENTE DE EMPRESA

COORDINACIÓN 
INTERINSTITUCIONAL Y 

VINCULACIÓN LABORAL

LLAMADAS DE ACERCAMIENTO CON 
EMPRESAS INTERESADAS EN PARTICIPAR 

EN PRÓXIMAS FERIAS O RECIBIR 
CAPACITACIONES.

BITÁCORA DE LLAMADAS 02 A 30 DE MAYO DEL 2025 SEGUIMIENTO

VINCULACIÓN EDUCATIVA, 
EMPRESARIAL Y LABORAL

ELABORACIÓN DE PROPUESTA Y 
PARTICIPACIÓN EN REUNIONES PARA LA 

PLANEACIÓN DE LA FERIA DEL EMPLEO 2025.

02 A 30 DE MAYO DEL 2025 MINUTAS 

CAPACITACIÓN INTERNA DEL EQUIPO 
SOBRE EL PROGRAMA MAS (MEJOR 

ATENCIÓN Y SERVICIO).

MATERIALES ELABORADO, 
EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 02 A 30 DE MAYO DEL 2025 CARPETA DE CAPACITACIÓN

PLANEACIÓN, EVALUACIÓN Y 
TRANSPARENCIA

EVIDENCIA FOTOGRAFICA 02 A 30 DE MAYO DEL 2025 EVIDENCIA FOTOGRAFICA

ASISTENCIA A CAPACITACIÓN 
“TRANSPARENCIA Y PÁGINA WEB 

MUNICIPAL”.
EVIDENCIA FOTOGRAFICA 02 A 30 DE MAYO DEL 2025 EVIDENCIA FOTOGRAFICA

PARTICIPACIÓN EN EL FORO VIRTUAL DE 
INFORMACIÓN ESTADÍSTICA PARA LA 

PLANEACIÓN MUNICIPAL.
CAPTURA DE PANTALLA 02 A 30 DE MAYO DEL 2025 CAPTURA DE PANTALLA

ASISTENCIA A LA PRESENTACIÓN DE LA GUÍA 
CONSULTIVA DE DESEMPEÑO MUNICIPAL. FOTOGRAFIAS DEL EVENTO 02 A 30 DE MAYO DEL 2025 FOTOGRAFIAS DEL EVENTO



IMPULSO AL EMPRENDIMIENTO Y 
MIPYMES

CODIRECCIÓN, PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN 
DEL EVENTO DEL DÍA DE LAS MIPYMES.

PROGRAMA, FOTOGRAFÍAS, 
RECONOCIMIENTOS

02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 DIFUSIÓN EN REDES

DISEÑO Y DIFUSIÓN DE PROGRAMA Y 
MATERIAL GRÁFICO DEL EVENTO MIPYMES.

FLYERS, BANNERS, REDES 
SOCIALES

02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 FLYERS, BANNERS, REDES SOCIALES

ELABORACIÓN DEL COFFEE BREAK PARA 
EVENTO DE APERTURA DE VENTANILLA.

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 EVIDENCIA FOTOGRÁFICA

ATENCIÓN CIUDADANA EN RELACIÓN AL SAT 
Y CONSTANCIA DE SITUACIÓN FISCAL.

BITACORA DE ATENCIÓN 02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 BITACORA DE ATENCIÓN 

RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS DE “MI 
TIENDA AL 100” Y APOYO A BENEFICIARIOS. EXPEDIENTES 02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 FORMATOS LLENADOS Y ESCANEADOS

BÚSQUEDA DE COMERCIANTES PARA EL 
PROGRAMA “MI TIENDA AL 100”.

LISTA DE PERSONAS CON 
CONTACTOS 02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 LISTA DE PERSONAS CON CONTACTOS

VINCULACIÓN CIUDADANA Y 
FINANCIAMIENTO

ATENCIÓN CIUDADANA SOBRE 
FINANCIAMIENTOS, LLENADO DE 
SOLICITUDES Y SEGUIMIENTO A 

INTERESADOS.

FORMATOS / BITÁCORA DE 
REGISTRO

02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 DRIVE COMPARTIDO Y BASE DE DATOS

ORGANIZACIÓN Y EJECUCIÓN DEL EVENTO 
DE APERTURA DE LA VENTANILLA DE 

ATENCIÓN DE LA FINANCIERA TÚ PUEDES 
GUANAJUATO.

LISTA DE ASISTENCIA / 
FOTOGRAFÍAS

02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 INVITACIONES, COFFEE BREAK, 
RESUMEN

APOYO Y ATENCIÓN A CIUDADANOS 
DURANTE EVENTO DE APERTURA DE 

VENTANILLA.

FOTOGRAFÍAS / BITÁCORA 
DE ATENCIÓN

02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 FOTOGRAFÍAS / BITÁCORA DE ATENCIÓN

PLANEACIÓN Y DISEÑO DE MATERIALES 
PARA EVENTO DE VENTANILLA (FLYERS, 

GUIONES, INVITACIONES).

MATERIAL GRÁFICO Y 
ESCRITO

02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 WORD

REGISTRO 02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 FOTOS

CAPACITACIÓN “TALLER DE ELABORACIÓN 
DE MANUALES” (INAFED). CONSTANCIA 02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 CONSTANCIA

CAPACITACIÓN SOBRE GTO DIGITAL. FOTOS 02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 FOTOS

CAPACITACIÓN EN CATÁLOGO DE PUESTOS 
IMPARTIDA POR DESARROLLO 

INSTITUCIONAL.

FOTOS Y FORMATO 
LLENADO 02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 FOTOS Y FORMATO LLENADO

 CAPACITACIÓN Y 
PROFESIONALIZACIÓN

PARTICIPACIÓN EN CURSO “COLISIÓN DE 
DERECHOS” (PRODHEG).

CONSTANCIA DE 
PARTICIPACIÓN

02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 CONSTANCIA DE PARTICIPACIÓN

CURSO “AUTOPERCEPCIÓN Y DESARROLLO 
DE LA PERSONALIDAD” (PRODHEG).

CONSTANCIA DE 
PARTICIPACIÓN 02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 CONSTANCIA DE PARTICIPACIÓN

CURSO “DERECHO A LA PAZ Y 
RECONSTRUCCIÓN DEL TEJIDO SOCIAL” .

CONSTANCIA DE 
PARTICIPACIÓN 02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 CONSTANCIA DE PARTICIPACIÓN

CURSO DEL PROGRAMA MÁS 
“NECESIDADES DE PERSONAS USUARIAS Y 

PROTOCOLOS DE ATENCIÓN” (MÓDULOS 5 Y 
6).

CONSTANCIA 02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 CONSTANCIA

CURSO EC1542 “BÚSQUEDA DE PERSONAS 
DESAPARECIDAS Y NO LOCALIZADAS”.



AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

RECEPCIÓN DE MATERIALES Y APOYO EN 
REQUISICIONES. FOTOGRAFÍA 02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 FOTOGRAFÍA

ORGANIZACIÓN Y CONTROL FÍSICO Y 
DIGITAL DE OFICIOS. CARPETAS FÍSICAS 02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 CARPETAS FÍSICAS

ATENCIÓN A PERSONAL DE OTRAS 
DEPENDENCIAS SOBRE DECLARANET. BITACORA DE ATENCIÓN 02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 BITACORA DE ATENCIÓN 

ADMINISTRACIÓN INTERNA Y 
PLANEACIÓN ESTRATÉGICA

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

ATENCIÓN A CIUDADANÍA SOBRE BOLSA DE 
TRABAJO Y VENTANILLA LABORAL. REGISTRO DE ATENCIÓN 02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 REGISTRO DE ATENCIÓN

EMPLEO Y VINCULACIÓN 
LABORAL

LLENADO Y REVISIÓN DEL FORMATO DE 
IDENTIFICACIÓN Y ANÁLISIS DE PUESTO.

FORMATO VR-FO 02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 FORMATO VR-FO DIGITAL

ELABORACIÓN Y ENTREGA DE REPORTES 
MENSUALES DOCUMENTO FINAL 02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 PDF

ELABORACIÓN DE REQUISICIONES Y 
BITÁCORAS DE GASOLINA. FORMATOS 02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 EXCEL Y FISICO

CONTACTO CON PONENTES Y 
PROGRAMACIÓN DE CONFERENCIA VÍA 

ZOOM.
CONFIRMACIONES 02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 CORREO O MENSAJE DE INVITACIÓN

COMPRA Y GESTIÓN DE PLAN ZOOM PARA 
EL EVENTO.

RECIBO / CAPTURA DE 
COMPRA

02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 RECIBO / CAPTURA DE COMPRA

IMPULSO AL EMPRENDIMIENTO Y 
MIPYMES

CONTACTO CON EMPRESAS DEL PADRÓN 
PARA INVITARLAS A FERIAS DE EMPLEO.

REGISTRO / LLAMADAS 02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 CORREO, LISTADO DE CONFIRMACIÓN

ELABORACIÓN DE INVITACIONES PARA 
ENLACE LABORAL. DOCUMENTO OFICIAL 02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 PDF

DISEÑO Y DIFUSIÓN DE PROGRAMA Y 
MATERIAL GRÁFICO DEL EVENTO MIPYMES.

FLYERS, BANNERS, REDES 
SOCIALES

02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 FLYERS, BANNERS, REDES SOCIALES

PARTICIPACIÓN COMO MODERADORA Y 
PRESENTADORA EN EVENTO MIPYMES.

GUION 02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 CAPTURAS / RECONOCIMIENTO

ELABORACIÓN DE RECONOCIMIENTOS Y 
ENTREGA A PONENTES DEL EVENTO. RECONOCIMIENTOS / ENVÍO 02 AL 30 DE JUNIO DE 2025 PDFS ENVIADOS

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

DIRECCIÓN DE FISCALIZACIÓN

JAIME MORALES MACIEL

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.
ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

1. APOYO A EVENTO DE CASA DE 
LA CULTURA ( MITOTE 

FOLCLORICO)

MARCAR ESPACIOS PARA ACOMODO DE 
MOBILIARIO, INSPECCIONES DURANTE EL 

EVENTO PARA MEJOR CONTROL

SE MIDIO Y MARCO EL 
NUMERO DE METROS POR 

PUESTO
ABRIL, MAYO Y JUNIO FOTOS



AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

2. APOYO EN EVENTO DE LAS 
REYNAS

SE MARCARON ESPACIOS PARA LA 
COLOCACION DE BARES Y SE REALIZARON 

INSPECCIONES 
INSPECCIONES ABRIL, MAYO Y JUNIO FOTOGRAFIAS

3. OPERATIVO PARA EL ACOMODO 
DE MERCANCIA QUE SE 

ENCUENTRA FUERA DE LOS 
LIMITES DESIGNADOS

SE CONFISCO MERCANCIA QUE SE 
ENCONTRABA FUERA DE LOS LIMITES, 

OBSTRUYENDO LA VIA PUBLICA
FOTOS/ACTAS ABRIL, MAYO Y JUNIO FOTOS/ACTAS 

7. COBROS POR USO DE LA VIA 
PUBLICA

REALIZAR COBROS POR USO DE LA VIA 
PUBLICA Y VERIFICAR QUE CUMPLAN CON 

ESTIPULLADO EN EL REGLAMENTO
RECIBOS ABRIL, MAYO Y JUNIO RECIBOS/BOLETOS

8. LIMPIEZA DE ZONA EN CUANTO 
MANTAS 

LIMPIEZA EN EL MUNICIPIO DE LA 
COLOCACION DE MANTAS Y VOLANTEO QUE 
NO REALIZO EL PAGO CORRESPONDIENTE

FOTOS ABRIL, MAYO Y JUNIO FOTOGRAFIAS

9. BARES Y CANTINAS

RECORRIDOS PARA VERIFICAR QUE LOS 
CIERRES DE BARES Y CANTINAS SEAN DE 

ACUERDO AL REGLAMENTO ESTABLECIDO Y 
DE ACUERDO A LA LICENCIA OTORGADA 

POR SATEG

FOTOS ABRIL, MAYO Y JUNIO FOGRAFIAS

4. APOYO EN LA FERIA 2025

APOYO CON LA ORGANIZACIÓN Y 
COLOCACION DE COMERCIO ADEMAS DEL 
CONTEO DE BOLETOS PARA EL INGRESO AL 

MUNICIPIO

INSPECCIONES Y CONTEO 
DE BOLETAJE VENDIDO ABRIL, MAYO Y JUNIO ACTAS/FOTOGRAFIAS

5. ORGANIZACIÓN PARA LA 
COLOCACION DE PUESTOS DE 

OCACION

SE REALIZO EL ACOMODO PARA LOS 
PUESTOS DE OCACION

INSPECCIONES Y 
FOTOGRAFIAS

ABRIL, MAYO Y JUNIO FOTOGRAFIAS

6. PERMISO DE SALONES DE 
FIESTA

OTORGAR PERMISOS PARA LOS EVENTOS 
PARTICULARES

FORMATO PARA EVENTOS Y 
RECIBOS 

ABRIL, MAYO Y JUNIO FORMATOS/RECIBOS

ABRIL 04,10,11, 26, 27. MAYO 
02, 07, 08, 16, 24. JUNIO 01, 09, 

13, 20,21, 28.
OFICIOS DE PETICIÓN

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

UNIDAD DEPORTIVA "PROF. SANTIAGO GARCÍA LIRA"

OXNER RAMÓN GÓMEZ MACIEL

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

I.LIMPIEZA ACCESO PRINCIPAL Y ANDENES 
II.PAPELEO III. LIMPIEZA EN GENERAL ÁREAS 

COMUNES IV.LIMPIEZA DRENAJE
INFORME MENSUAL 01/04/25 - 30/06/25 EVIDENCIA FOTOGRÁFICA

I. EL MANTENIMIENTO IMPLICA 
ASEGURAR EL BUEN ESTADO 
Y FUNCIONAMIENTO DE LAS 
INSTALACIONES, EQUIPOS Y 
ÁREAS PARA LA SEGURIDAD 

DE LOS USUARIOS Y ASÍ 
GARANTIZAR UN RENDIMIENTO 

ÓPTIMO.

I. MANTENIMIENTO PISCINA Y 
CHAPOTEADERO INFORME MENSUAL

ABRIL 07,14,21,28. MAYO 
05,12,19,26. JUNIO 

02,09,16,23,30.
EVIDENCIA FOTOGRÁFICA

I. LAVADO DE CANCHAS DE BÁSQUETOL INFORME MENSUAL 12/05/205, 20/05/25, 19/06/25 EVIDENCIA FOTOGRÁFICA

I.PINTADO DE INSTALACIONES INFORME MENSUAL
I. 26/05/25 AL 31/05/25        II. 20  

AL 30/06/25 EVIDENCIA FOTOGRÁFICA

II.APOYAR A LAS INSTITUCIONES 
CON LAS INSTALACIONES PARA 
IMPULSAR EL DEPORTE Y LAS 

ACTIVIDADES RECREATIVAS, EL 
TRABAJO EN EQUIPO, LA 

DISCIPLINA, EL RESPETO, Y SUS 
MÚLTIPLES BENEFICIOS TANTO A 

NIVEL INDIVIDUAL COMO 
COMUNITARIO.

I.APOYO DE INSTALACIONES, ÁREAS 
VERDES, CAMPOS, ETC. INFORME MENSUAL



AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN
MANEJO DE LA PLATAFORMA DE 

INDICADORES
CAPTURAR EL AVANCE DE LOS 

INDICADORES DEL MIR FISICO / DIGITAL ABR-JUN 2025 PLATAFORMA / DIGITAL

MODELO DE GESTIÓN DE SERVICIOS 
PROGRAMA "MAS"

FISICO/DIGITAL 23 ABRIL DE 2025 LISTAS DE ASISTENCIA

PRESENTACIÓN DEL PROGRAMA A 
DIRECTORES DE LAS DEPENDENCIAS 

PARTICIPANTES, PRESIDENTE Y REGIDORES
FISICO / DIGITAL 15 DE MAYO 2025

OFICIO DE CONVOCATORIA A 
CAPACITACIÓN Y LISTA DE ASISTENCIA, 
ELABORACION DE FICHA, EJECUCUION 

DE LA CAPACITACIÓN

SE TOMO CAPACITACIÓN PRESENCIAL 
REFERENTE A TRANSPARENCIA TEMA 

"PROPORCIÓN DE USUARIOS Y TRANSICIÓN 
DE PÁGINA"

FISICO / DIGITAL 30 DE JUNIO 2025
OFICIO DE CONVOCATORIA A 

CAPACITACIÓN Y LISTA DE ASISTENCIA

LOGÍSTICA Y DESARROLLO DE 
CAPÁCITACIÓN COMUNICACIÓN ASERTIVA 

FISICO  ABRIL - JUNIO 2025 OFICIOS /LISTA DE ASISTENCIA

LOGÍSTICA Y DESARROLLO DE 
CAPACITACIÓN MANEJO DE EMOCIONES

FISICO  ABRIL - JUNIO 2025 OFICIOS /LISTA DE ASISTENCIA

LOGÍSTICA Y DESARROLLO DE 
CAPACITACIÓN FACULTAD REGLAMENTARIA FISICO  ABRIL - JUNIO 2025 OFICIOS /LISTA DE ASISTENCIA

TALLER PARA LA ELABORACIÓN DE 
MANUALES (INAFED)

FISICO / DIGITAL ABRIL - JUNIO 2025 OFICIOS ENVIADOS

ASISTÍ A CAPACITACIONES DE MEJORA 
REGULATORIA PLATAFORMA "GUANAJUATO 

DIGITAL"
HOJA DE REGISTRO ABRIL-JUNIO 2025 LISTA DE ASISTENCIA

ABRIL 04,10,11, 26, 27. MAYO 
02, 07, 08, 16, 24. JUNIO 01, 09, 

13, 20,21, 28.
OFICIOS DE PETICIÓN

III. APOYO INSTITUTO MUNICIPAL 
DE LA JUVENTUD

I.PINTADO DE BARDAS DE LA DEPORTIVA 
POR EL LADO PONIENTE EN CALLE 

BOCANEGRA.
INFORME MENSUAL 01/04/25

IV. CLASES DE NATACIÓN
I.SE ACTIVARON LAS CLASES DE NATACIÓN 

ABRIENDO DISTINTOS GRUPOS INFORME MENSUAL

ABRIL 29, 30. MAYO 
6,8,13,15,20,22,23,24,27,29,30,31. 

JUNIO 
3,5,6,7,10,12,13,14,17,19,20,21,24,

26,27,28.

BITÁCORA DE ASISTENCIA Y EVIDENCIA 
FOTOGRÁFICA

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

DESARROLLO INSTITUCIONAL

GERALDINE LEDESMA GIL

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN

II.APOYAR A LAS INSTITUCIONES 
CON LAS INSTALACIONES PARA 
IMPULSAR EL DEPORTE Y LAS 

ACTIVIDADES RECREATIVAS, EL 
TRABAJO EN EQUIPO, LA 

DISCIPLINA, EL RESPETO, Y SUS 
MÚLTIPLES BENEFICIOS TANTO A 

NIVEL INDIVIDUAL COMO 
COMUNITARIO.

I.APOYO DE INSTALACIONES, ÁREAS 
VERDES, CAMPOS, ETC. INFORME MENSUAL

Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 
ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

CONTRATO DE SERVICIOS 
PROFESIONALES DE 

CONSULTORIA EN DESARROLLO 
ORGANIZACIONAL

ELABORACIÓN DE REQUISICIÓN DE PAGO, 
ARMADO DE EXPEDIENTE Y RECAVACIÓN DE 
FIRMAS DE LAS ÁREAS DE: ADQUISICIONES Y 

DESARROLLO INSTITUCIONAL 

REQUISICIONES DE PAGO ABRIL-JUN
 REQUISICIONES DE PAGO, EXPEDIENTE 

Y RECAVACIÓN DE FIRMAS DE LAS 
ÁREAS COMPETENTES

CAPACITACIONES IMPARTIDAS Y 
TOMADAS

SE TOMÓ CAPACITACIÓN PRESENCIAL 
REFERENTE A TRANSPARENCIA TEMA 

"CONSTRUYENDO UN GOBIERNO ABIERTO 
EN VALLE DE SANTIAGO"

FISICO / DIGITAL 11 DE ABRIL 2025
OFICIO DE CONVOCATORIA A 

CAPACITACIÓN Y LISTA DE ASISTENCIA

SE TOMÓ CAPACITACIÓN PRESENCIAL 
REFERENTE A TRANSPARENCIA TEMA 

"CARGA DE INFORMACIÓN Y MANEJO DE LA 
PAGINA WEB OFICIAL"

FISICO / DIGITAL 22 DE MAYO 2025
OFICIO DE CONVOCATORIA A 

CAPACITACIÓN Y LISTA DE ASISTENCIA

SE TOMÓ CAPACITACIÓN PRESENCIAL 
REFERENTE A TRANSPARENCIA TEMA 
"CLASIFICACIÓN DE INFORMACIÓN Y 

VERSIONES PÚBLICAS"

FISICO / DIGITAL 26 DEMAYO 2025
OFICIO DE CONVOCATORIA A 

CAPACITACIÓN Y LISTA DE ASISTENCIA

SE TOMO CAPACITACIÓ VÍA ZOOM 
REFERENTE A TECNOLOGIAS PARA LA 

AUDIORÍA REMOTA
DIGITAL 07 DE MAYO 2025

INVITACIÓN A TRAVÉS DE CORREO 
ELECTRONICO

SE PARTICIPO EN DIALOGO VIRTUAL DE 
"GUÍA CONSULTIVA DE DESEMPEÑO 

MUNICPAL" ETAPA DE REVISIÓN
DIGITAL 20 Y 26 DE JUNIO 2025

INVITACIÓN A TRAVÉS DE CORREO 
ELECTRÓNICO



CAPACITACIÓN IMPARTIDA PARA LOS 
SERVIDORES PÚBLICOS EN TEMA DE 

MEJORA REGULATORIA (REGISTRO DE 
REGULACIONES

LISTA DE ASISTENCIA ABRIL-JUNIO 2025 LISTA DE ASISTENCIA

ASISITÍ A LAS CAPACITACIONES DEL 
PROGRAMA MAS

HOJA DE REGISTRO ABRIL-JUNIO 2025 LISTA DE ASISTENCIA

CAPACITACIONES IMPARTIDAS Y 
TOMADAS

ACTIVIDADES PROGRAMA "GUÍA 
CONSULTIVA DE DESARROLLO 

MUNICIPAL"

SE COMPARTIÓ CRONOGRAMA DE 
ACTIVIDADES DEL PROGRAMA "GDM" FISICO / DIGITAL 20 DE MAYO 2025 ACUSE DE RECIBIDO DE CIRCULAR

ACTIVIDADES PROGRAMA "GUÍA 
CONSULTIVA DE DESARROLLO 

MUNICIPAL"

SE COMPARTIÓ CUADERNO DE TRABAJO Y 
MANUAL DE DIAGNÓSTICO DEL PROGRAMA 

"GDM"
DIGITAL 15 Y 29 DE MAYO 2025

SE ENVIARON A TRAVÉS DEL GRUPO DE 
WHATSAPPQUE SE TIENE CON LOS 
ENLACES DE LAS DEPENDENCIAS 

PARTICIPANTES

ACTIVIDADES PROGRAMA "GUÍA 
CONSULTIVA DE DESARROLLO 

MUNICIPAL"

REVISIÓN DE AVANCE DE INDICADORES DEL 
PROGRAMA "GDM" CON ENLACES 

MUNCIPALES
DIGITAL MAYO-JUNIO 2025

ACUSE DE RECIBIDO DE CIRCULAR DE 
REVISIÓN 

INFORMACIÓN TRIMESTRAL EN LA 
PLATAFORMA DE 
TRANSPARENCIA

CONSULTA Y ACLARACIONES  DE 
INDICADORES CON ASESORA DEL 

PROGRAMA "GDM"
DIGITAL

24 DE ABRIL, 21 DE MAYO, 03 
DE JUNIO Y 26 DE JUNIO

AGENDA DE CONSULTA Y 
ACLARACIONES

INFORMACIÓN TRIMESTRAL EN LA 
PLATAFORMA DE 
TRANSPARENCIA

CARGA DE LAS FRACCIONES ASIGNADAS  AL 
DEPARTAMENTO FISICO / DIGITAL DEL 21 AL 28 DE ABRIL DE 2025

FRACCIONES CARGADAS EN 
PLATAFORMA, ACUSE DE RECIBIDO DE 
OFICIO DE ENTREGA DE FRACCIONES A 

TRANSPARENCIA Y FOLIOS DE 
REGISTROS DE "TÉRMINADO"

ARMADO DE EXPEDIENTE 
(CONVENIO)

REALIZACIÓN Y SEGUIMIENTO DE CONVENIO 
CON CONSULTORIA VRYC FISICO / DIGITAL DEL 21 AL 28 DE ABRIL DE 2025 CONTRATO, CONVENIOS ARCHIVADOS 

COMPRA DE BIENES MUEBLES Y 
SUMINISTROS PARA 

MANTENIMIENTO.
RECEPCIÓN DE SOLICITUDES. FISICO/DIGITAL ABRIL - JUNIO 2025 EXPEDIENTE ARMADO

PRESUPUESTO
DESCONTAR EL GASTO DE LAS DIFERENTES 

PARTIDAS PRESUPUESTALES Y LA 
MODIFICACIÓN A DIFERENTES PARTIDAS.

DIGITAL ABRIL - JUNIO 2025 DOCUMENTO DIGITAL

SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE
ENTREGA DE EXPEDIENTE DE 

COMBUSTIBLE. FISICO/DIGITAL ABRIL - JUNIO 2025 EXPEDIENTE ARMADO

PROGRAMA "MAS"
ELABORACIÓN DE OFICIOS SOBRE LOS 

MÓDULOS DEL CURSO Y ESTADO DE LAS 
ENCUESTAS DE SATISFACCIÓN CIUDADANA. 

FISICO/DIGITAL ABRIL - JUNIO 2025 EXPEDIENTE ARMADO

TRÁMITES ADMINISTRATIVOS.

ELABORACIÓN DE OFICIOS A LAS 
DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA 
ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL PARA 
SOLICITUD DE APOYO, BRINDAR Y 

SOLICITAR INFORMACIÓN

OFICIOS ENVIADOS ABRIL - JUNIO 2025 ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL

RECEPCCIÓN DE DNC EN LAS 
DIVERSAS DEPENDENCIAS

CONCENTRADO DE PLAN ANUAL DE 
CAPACITACIÓN CON BASE A LAS 

NECESIDADES DE LAS DEPENDENCIAS
FISICO/DIGITAL ABRIL - JUNIO 2025 OFICIOS/PLAN ANUAL DE CAPACITACIÓN

GESTIÓN DE CAPACITACIONES 
PARA LLEVARLAS A CABO REALIZACIÓN DE OFICIOS Y CIRCULARES FISICO/DIGITAL ABRIL - JUNIO 2025 OFICIOS/PLAN ANUAL DE CAPACITACIÓN

DIIFUSIÓN Y APOYO A OTRAS 
DEPENDENCIAS FISICO/DIGITAL ABRIL - JUNIO 2025 EXPEDIENTE ARMADO.

ANTEPROYECTO DE INDUCCIÓN PRESENTACIÓN DE LA CAPACITACIÓN DIGITAL ABRIL - JUNIO 2025 PRESENTACIÓN

SEGUIMIENTO A ACTUALIZACIÓN 
DE MANUALES

SESIONES CON DIRECTORES DE ÁREAS 
PARA ARRANQUE DE ACTUALIZACIÓN DE 

MANUALES 
FISICO / DIGITAL ABRIL - JUNIO 2025 OFICIOS /LISTA DE ASISTENCIA

LOGÍSTICA DE SESIONES CON DIRECTORES 
Y JEFES DE ÁREA FISICO / DIGITAL ABRIL - JUNIO 2025 OFICIOS /LISTA DE ASISTENCIA

2 OFICIOS DE APOYO EVIDENCIA DE 
DIFUSIÓN 



OFICIOS DE APOYO

SEGUIMIENTO A ACTUALIZACIÓN 
DE MANUALES

LOGÍSTICA DE SESIONES CON DIRECTORES 
Y JEFES DE ÁREA FISICO / DIGITAL ABRIL - JUNIO 2025 OFICIOS /LISTA DE ASISTENCIA

LOGÍSTICA Y DESARROLLO DE SESIONES 
CON DIRECTORES Y JEFES DE ÁREA 

(RETROALIMENTACIÓN DE INFROMACIÓON 
ENVIADA)

FISICO /DIGITAL ABRIL - JUNIO 2025 OFICIOS /LISTA DE ASISTENCIA

REVISIÓN Y SEGUIMIENTO A ENTREGA 
MENSUAL DE CONSULTORIA FISICO / DIGITAL ABRIL - JUNIO 2025 REPORTES ENTREGADOS

SEGUIMIENTO A ASAMBLEAS

DESARROLLO DE ENCUESTAS PARA 
EVALUAR LA LOGISTICA DE LAS ASAMBLEAS, 

APLICACIÓN DE LAS MISMAS Y 
ELABORACION DE DOCUMENTO DE ÁREAS 

DE OPORTUNIDAD 

FISICO / DIGITAL ABRIL - JUNIO 2025
ENCUESTAS DE ASAMBLEAS Y A 

DIRECTORES 

DIIFUSIÓN Y APOYO A OTRAS 
DEPENDENCIAS FISICO/DIGITAL ABRIL - JUNIO 2025 EXPEDIENTE ARMADO

DESARROLLO DE MATERIALES 
PARA CAPACITACIONES

DESARROLLO DE PRESENTACIONES 
SINERGÍA PARA UN VALLE DE TODOS FISICO / DIGITAL ABRIL - JUNIO 2025 PRESENTACIONES 

ELABORACIÓN DE MANUALES PARA 
DESARROLLO DE TALLER FISICO / DIGITAL ABRIL - JUNIO 2025 MANUALES 

GESTIÓN Y TRABAJO EN 
CONJUNTO RH DE CAPACITACIÓN 

DE EXCEL 
CAPACITACIÓN EXCEL FISICO  ABRIL - JUNIO 2025 OFICIOS ENVIADOS, BITACORA

DÍAS FESTIVOS PARA SERVIDORES 
PÚBLICOS

GESTIÓN Y ENTREGA DE SOUVENIRS 10 DE 
MAYO Y DÍA DEL PADRE FISICO / DIGITAL ABRIL - JUNIO 2025 SOUVENIRS

COMIUNICACIÓN INTERNA

REPORTES TRIMESTRALES 
ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL                 

RECEPCIÓN DE LOS REPORTES Y SOLICITUD 
A LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO PARA 

DAR A CONOCER LOS MISMOS A LOS 
MIEMBROS DEL CABILDO REFERENTE A LAS 

ACTIVIDADES DESEMPEÑADAS EN EL 
PERIODO OCTUBRE-DICIEMBRE 2024

REPORTES TRIMESTRALES ABRIL - JUNIO 2025  REPORTES TRIMESTRALES

TRABAJO Y DISEÑO  DE MATERIAL INTERNO,  
SE TRABAJÓ EN LA ELABORACIÓN Y 

DIFUSIÓN DE FRASES MOTIVACIONALES

DISEÑOS DIGITALES Y 
FISICOS ABRIL - JUNIO 2025 DISEÑOS DIGITALES Y FISICOS

ELABORACIÓN Y ENTREGA DE 
FELICITACIONES DE CUMPLEAÑOS                        

SE TRABAJA EN LA ELABORACIÓN DE LAS 
FELICITACIONES DE CUMPLEAÑOS DEL 

PERSONAL QUE LABORA E LA 
ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL Y LA ENTREGA 

DE LAS MISMAS

DISEÑOS DIGITALES Y 
EVIDENCIA FOTOGRAFICA

ENERO - MARZO 2025 DISEÑOS DIGITALES Y EVIDENCIA 
FOTOGRÁFICA

DECLARANET CAPACITACIÓN INVITACION 10 DE ABRIL REGISTRO DE ASISTENCIA

DECLARANET MUNICIPIOS

ENLACE (ASISTENCIA Y APOYO A PERSONAL 
QUE LABORA EN LA DIRECCIÓN DE 
DESARROLLO INSTITUCIONAL PARA 

ELABORACIÓN DE SUS DECLARACIONES)

ACUSE DE PLATAFORMA ABRIL-JUNIO 2025 ACUSES EN FÍSICO 

PARQUE VEHICULAR DE LA 
DIRECCIÓN DE DESARROLLO 

INSTITUCIONAL 

FACILITAR VEHICULOS A LA O LAS 
DEPENDECIAS QUE LO REQUIEREN O 

SOLICITEN

CARTAS RESPONSIVA DE 
RESGUARDO ABRIL-JUNIO 2025

LLENADO DE CARTA RESPONSIVA POR 
LAS ÁREAS SOLICITANTES 

BITÁCORAS DE LIMPIEZA
RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE LAS BITÁCORAS 

DE LIMPIEZA BITÁCORA DE LIMPIEZA ABRIL-JUNIO 2025 BITÁCORAS EN FÍSICO 

EVIDENCIA DE DIFUSIÓN EN GRUPO DE 
WHAT

SOLICITUD A COMUNICACIÓN 
SOCIAL PARA LAS FOTOS DE 

REGIDORES S. AYUNTAMIENTO Y 
ALCALDE

SE MANDÓ OFICIO PARA SOLICITAR LAS 
FOTOS Y SUBIRLAS A LA PLATAFORMA 

GUANAJUATO DIGITAL
OFICIOS ENVIADO ABRIL DEL 2025 OFICIO RECIBIDO



AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

SUBIR REPORTES TRIMESTRALES A LA 
PLATAFORMA NACIONAL DE 

TRANSPARENCIA 

REPORTES DE 
TRANSPARENCIA 01/04/2025 - 30/06/2025

COMPROBANTE DE CARGA A LA 
PLATAFORMA NACIONAL DE 

TRANSPARENCIA 

DICTAMEN EXPEDIDO MAYO-JUNIO 2027 DICTAMEN RECIBIDO

REUNIÓN DESARROLLO URBANO 
Y MEDIO AMBIENTE PLAN DE 

TRABAJO 

REUNIÓN CON DESARROLLO URBANO Y 
MEDIO AMBIENTE SOBRE EL PLAN DE 

TRABAJO 2025
BITÁCORA DE REUNIÓN 24 DE JUNIO DEL 2025 BITÁCORA DE REUNIÓN

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

SECRETARIA PARTICULAR

DANIEL VENEGAS ESCOBEDO 

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.
ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

SUBIR LOS DATOS DEL CONSEJO 
MUNICIPAL DE MEJORA 

REGULATORIA A LA PÁGINA WEB 
DEL MUNICIPIO PARA ALIMENTAR 

LA PLATAFORMA DE 
GUANAJUATO DIGITAL

SE SUBIÓ INFORMACIÓN SOBRE EL 
CONSEJO DE MEJORA REGULATORIA A 

GUANAJUATO DIGITAL 

DATOS CARGADOS A LA 
PLATAFORMA

ABRIL DEL 2025 DATOS EN LA PLATAFORMA

SUBIR A LA PÁGINA OFICIAL DEL 
MUNICIPIO EL APARTADO DE 

AGENDA REGULATORIA

REUNIÓN CON COMUNICACIÓN SOCIAL 
PARA SUBIR A LA PÁGINA OFICIAL DEL 
MUNICIPIO EL APARTADO DE AGENDA 

REGULATORIA

BITÁCORA DE REUNIÓN ABRIL DEL 2025 BITÁCORA DE REUNIÓN

EXPEDICIÓN DE DICTAMEN (AIR)
SE EXPIDIÓ DICTÁMENES RESOLUTIVOS A 

DIF Y BIENESTAR 

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

ATENCIÓN A PETICIONES 
CIUDADANAS 

SE RECIBE SOLICITUDES PROVENIENTES DE 
COMUNIDADES DEL MUNICIPIO DE VALLE DE 

SANTIAGO. PARA DETERMINAR EL 
SEGUIMIENTO QUE LE CORRESPONDE

ESCRITOS CIUDADANOS 01/04/2025 - 30/06/2025 OFICIO EMITIDOS A ÁREAS / EXPEDIENTE 
Y FOTOS 

SE RECIBE SOLICITUDES PROVENIENTES DE 
COLONIA Y CABECERA DEL MUNICIPIO DE 

VALLE DE SANTIAGO. PARA DETERMINAR EL 
SEGUIMIENTO QUE LE CORRESPONDE

ESCRITOS CIUDADANOS 01/04/2025 - 30/06/2025 OFICIO EMITIDOS A ÁREAS / EXPEDIENTE 
Y FOTOS 

ACTIVIDADES DEL ÁREA 
ADMINISTRATIVA 

SOLICITUDES DE INFORMACIÓN DE 
TRANSPARENCIA 

OFICIOS ENVIADOS Y 
ANEXOS

01/04/2025 - 30/06/2025 OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS

CAPTURA EN BASE DE DATOS DE APOYOS REPORTE DE APOYOS 
ECONÓMICOS 

01/04/2025 - 30/06/2025  ARCHIVO DIGITAL EXCEL

ELABORACIÓN DE SOLICITUD DE COMPRA VALES DE COMPRA 01/04/2025 - 30/06/2025 COPIA DE VALES

REQUISICIÓNES DE COMPRAS

REQUISICIÓN DE COMPRA, 
FOTOS, OFICIO FIRMADO DE 

AUTORIZACIÓN DE LA 
COMPRA POR EL ALCALDE, 
INVITACIÓN DEL EVENTO

01/01/2025 - 31/03/2025 COPIA DE REQUISICIÓN DE COMPRA 

CONTROL DE PRESUPUESTO DEL 
DEPARTAMENTO 

ARCHIVO DE CONTROL DE 
PRESUPUESTO 

01/04/2025 - 30/06/2025 ARCHIVO DIGITAL EXCEL 

BITÁCORA DE GASOLINA FACTURA, BITACORA DE 
GASOLIA Y TICKET DE PAGO

01/04/2025 - 30/06/2025 ACUSE COPIA DE DOCUMENTOS 

JUSTIFICACIÓN DE FALTAS Y VACACIONES 
EN RECURSOS HUMANOS 

OFICIO, TARJETA DE 
ASISTENCIA 

01/04/2025 - 30/06/2025 OFICIO DE RECIBIDO 

REPORTE TRIMESTRAL DE ACTIVIDADES DE 
SECRETARIA PARTICULAR

REPORTE 01/04/2025 - 30/06/2025 REPORTE

APOYO EN EVENTOS PÚBLICOS HOJAS DE REGISTRO 01/04/2025 - 30/06/2025 HOJAS DE REGISTRO 



FOTOGRAFIAS 01/04/2025 - 30/06/2025 FOTOGRAFIAS

GESTIÓN DE PAGO A PROVEEDOR 
DE APOYOS 

RECEPCIÓN DE FACTURAS, VERIFICACIÓN 
DE SAT, ELABORACIÓN DE REQUISICIÓN Y 

EVIDENCIAS.
EXPEDIENTE 01/04/2025 - 30/06/2025 EXPEDIENTE 

ENTREGA DE APOYOS DE MATERIALES DE 
CONSTRUCCIÓN, APARATOS PARA 

MOVILIDAD ASISTIDA Y EQUIPO PARA VENTA 
DE COMIDA.

FOTOGRAFIAS 01/04/2025 - 30/06/2026 FOTOGRAFIAS

REVISIÓN DE DOCUMENTOS PARA 
DESPENSAS EXPEDIENTE 01/04/2025 - 30/06/2025 EXPEDIENTE 

LOGISTICA DE ENTREGA DE JUGUETES 
PARA EL DÍA DEL NIÑO RELACIÓN DE ENTREGA 01/04/2025 - 30/06/2026 FOTOGRAFIAS, EXPEDIENTE

REVISIÓN DE DOCUMENTOS PARA APOYO 
DE COBIJAS

EXPEDIENTE 01/04/2025 - 30/06/2026 EXPEDIENTE 

01/04/2025 - 30/06/2025 OFICIO / AGENDA DEL PRESIDENTE 

TRÁMITE PARA FONDO FIJO 

EXPEDIENTE DE CADA CIUDADANO  (INE, 
COMPROBANTE DOMICILIO, CURP Y 

RFC)REQUISICIÓN DE PAGO POR PAQUE DE 
FONDO, OFICIO, 

EXPEDIENTE 01/04/2025 - 30/06/2025 EXPEDIENTE 

PAGO DE LUZ DEL CENTRO 
GERONTOLÓGICO

RECEPCIÓN DE RECIBO DE LUZ Y 
ELABORACIÓN DE REQUISICIÓN EXPEDIENTE 01/04/2025 - 30/06/2025 EXPEDIENTE 

ADMINISTRACIÓN DE 
EXPEDIENTES DE ATENCIÓN 

CIUDADANA 

ELABORACIÓN DE BASE DE DATOS DE 
APOYOS BRINDADOS BASE DE DATOS DE APOYOS 01/04/2025 - 30/06/2025 ARCHIVO DIGITAL EXCEL 

ATENCIÓN A CIUDADANOS 

CAPTURA DE RELACIÓN DE COMPRA DE 
MATERIALES DE CONSTRUCCIÓN PARA  

APOYO EN COMUNIDADES. 
RELACIÓN DE COMPRA 01/04/2025 - 30/06/2026 ARCHIVO DIGITAL EXCEL 

COMPLETAR EXPEDIENTE CON EL RFC DE 
APOYOS EXPEDIENTE 01/04/2025 - 30/06/2025 EXPEDIENTE 

RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS PARA 
APOYOS DE DESPENSAS Y APOYOS 

ECONÓMICOS DE 7 AM. A 11 A.M. 
EXPEDIENTE 01/04/2025 - 30/06/2025 EXPEDIENTE 

ENTREGA DE DESPENSAS / TOMA DE 
FOTOGRAFIAS 

CAPTURA DE PETICIONES DE ASAMBLEAS BASE DE DATOS 01/04/2025 - 30/06/2025 BASE DE DATOS

ASISTENCIA AL PRESIDENTE 
MUNICIPAL AGENDA DEL PRESIDENTE AGENDA 01/04/2025 - 30/06/2025 AGENDA

APOYOS DE DESPENSA CONTROL DE INVENTARIO DE DESPENSAS BITACORA 01/04/2025 - 30/06/2025 BITÁCORA

EVENTOS

LOGISTICA DE EVENTOS OFICIO 01/01/2025 - 31/03/2025 OFICIO

FICHAS EJECUTIVAS DE LOS EVENTOS DEL 
ALCALDE FICHA EJECUTIVA 01/01/2025 - 31/03/2026 OFICIO

ACOMODO DE MOBILIARIO Y EQUIPO EN 
EVENTOS 

OFICIO / AGENDA DEL 
PRESIDENTE 01/04/2025 - 30/06/2025 OFICIO / AGENDA DEL PRESIDENTE 

TRASLADO DE EQUIPO Y MOBILIARIO 
OFICIO / AGENDA DEL 

PRESIDENTE 



AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

LISTA DE ASISTENCIA, 
RESGUARDADOS POR LA 

COORDINACIÓN DE TRÁNSITO Y 
UBICADOS EN LAS BASES DE 

DATOS, EXPEDIENTES Y 
ARCHIVOS EN LA PC ARCHIVOS 

DIGITALES DEL ENLACE 
ADMINISTRATIVO CON 

PERIODICIDAD ANUAL- MENSUAL

REPORTES CON LA INFORMACIÓN 
DE LOS VEHÍCULOS REVISADOS 

CON LOS OPERATIVOS, 
RESGUARDOS POR LA 

COORDINACIÓN DE TRANSITO Y 
UBICADOS EN LAS BASES DE 

DATOS Y EXPEDIENTES Y 
ARCHIVOS

CONCENTRADOS DE DISPOSITIVOS CASCO 
SEGURO EN RESGUARDO EN LA COORDINACIÓN

INFORMES DE INFRAESTRUCTURA VIAL DE 
ABRIL, MAYO Y JUNIO DEL 2025 EN RESGUARDO 

EN LA COORDINACIÓN.

NUMERO DE ACCIONES DE PREVENCIÓN SOCIAL 
PROXIMIDAD SOCIAL (NÚMERO DE PINTAS Y/O 
ACCIONES DE INFRAESTRUCTURA REALIZADAS)

TOTAL DE OPERATIVOS APLICADOS (NUMERO DE 
OPERATIVOS VIALES REALIZADOS/NUMERO DE 
OPERATIVOS VIALES REALIZADOS PLANEADOS)

TOTAL DE VEHICULOS REVISADOS (NÚMERO DE 
VEHICULOS REVISADOS REALIZADOS/NÚMERO DE 
VEHICULOS REVISADOS REALIZADOS PLANEADOS)

COMPONENTE (4)

COMPONENTE (4.1)

COMPONENTE (5)

REPORTE DE LOS OPERATIVOS 
REALIZADOS, RESGUARDOS POR 
LA COORDINACIÓN DE TRÁNSITO 

UBICADOS EN LAS BASES DE 
DATOS EXPEDIENTES Y ARCHIVOS

01/04/2025 - 30/06/2025 OFICIO / AGENDA DEL PRESIDENTE 

MAESTRO DE CEREMONIAS 

OFICIOS EXPEDIDOS 269 ARCHIVO
1 DE ABRIL AL 30 DE JUNIO 

2025

EVENTOS

TRASLADO DE EQUIPO Y MOBILIARIO 
OFICIO / AGENDA DEL 

PRESIDENTE 

ARCHIVO

OPERATIVO 1017 CARTAS DE TRANSFERENCIAS ARCHIVO
1 DE ABRIL AL 30 DE JUNIO 

2025 ARCHIVO

INGRESOS 198 DEPOSITOS ARCHIVO
1 DE ABRIL AL 30 DE JUNIO 

2025 ARCHIVO

SISTEMAS 580 ACTIVIDADES BITACORA
1 DE ABRIL AL 30 DE JUNIO 

2025 BITACORA

OFICIO / AGENDA DEL 
PRESIDENTE 01/04/2025 - 30/06/2025 OFICIO / AGENDA DEL PRESIDENTE 

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

TESORERIA

HOSNI EDDEF GARCIA MORENO

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.
ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

ADMINISTRATIVO

OPERATIVO 21150 FOLIOS BITACORA
1 DE ABRIL AL 30 DE JUNIO 

2025 BITACORA

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

COORDINACIÓN DE TRANSITO MUNICIPAL 

GABRIEL VALENCIA FLORES 

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.
ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 



AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN
RECIBIR LOS REPORTES CIUDADANOS A TRAVÉS 

DE DIFERENTES CANALES DE COMUNICACIÓN 
REGISTRAR LOS REPORTES EN EL SISTEMA 

CORRESPONDIENTE, ASEGURÁNDOSE DE 
INCLUIR DETALLES COMO LA UBICACIÓN, TIPO 

DE PROBLEMA (BOMBILLO FUNDIDO, FALLA 
ELÉCTRICA, ETC.), Y CUALQUIER COMENTARIO 

ADICIONAL DE LOS CIUDADANOS.

AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

DERECHOS HUMANOS 

ATENCIÓN A REPORTES 
CIUDADANOS EN ZONA URBANA

ATENCIÓN DE REPORTES 
CIUDADANOS EN ZONA RURAL 

COLOCACIÓN DE NUEVAS 
LÁMPARAS CON BASE EN 

SOLICITUDES DE LA CIUDADANIA

APOYO PARA COLOCACIÓN DE 
ADORNOS EN GIRAS Y EVENTOS 

INSPECCIÓN Y MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO DE ALUMBRADO 

CENSO DE LUMINARIAS 

APOYO A MEJORAS CONTINUAS 
DE ALUMBRADO PÚBLICO 

TRABAJOS DE MANTENIMIENTO 
ELÉCTRICO A DEPENDENCIAS 

MUNICIPALES 

RECIBIR LOS REPORTES DE FALLAS DE 
ALUMBRADO PÚBLICO (TELÉFONO Y 

PRESENCIAL)  PROVENIENTES DE LOS 
CIUDADANOS EN ZONAS RURALES Y 
REGISTRAR DE MANERA PRECISA LA 
UBICACIÓN DE LA FALLA Y DETALLES 

ADICIONALES DEL REPORTE 
GESTIÓN DE SOLICITUDES PARA 

ORGANIZAR Y HACER UN SEGUIMIENTO 
ADECUADO DE CADA SOLICITUD, 

ASIGNANDO UN NÚMERO DE REFERENCIA Y 
CLASIFICADO SEGÚN SU PRIORIDAD (POR 

EJEMPLO, URGENTE, REGULAR, ETC.)
PROPORCIONAR APOYO EN LA INSTALACIÓN 
DE ADORNOS Y ELEMENTOS DECORATIVOS 

QUE REQUIEREN UN SISTEMA DE 
ALUMBRADO PÚBLICO ADECUADO PARA 

EVENTOS, FESTIVIDADES O GIRAS, 
ASEGURANDO UNA CORRECTA 

VISUALIZACIÓN Y REALZANDO EL AMBIENTE 
DE LAS ACTIVIDADES CELEBRADAS EN 

ESPACIOS PÚBLICOS O PRIVADOS.
LA ACTIVIDAD INCLUYÓ LA INSPECCIÓN DE 

LUMINARIAS, LIMPIEZA DE LOS SISTEMAS DE 
ILUMINACIÓN Y AJUSTES EN LA 

ORIENTACIÓN DE LAS LÁMPARAS PARA 
GARANTIZAR UNA DISTRIBUCIÓN 

ADECUADA DE LA LUZ. ADEMÁS, SE 
REVISARON LAS CONEXIONES ELÉCTRICAS 

Y SE REALIZÓ LA SUSTITUCIÓN DE 
AQUELLAS LUMINARIAS QUE YA NO 

LA ACTIVIDAD CONSISTIÓ EN LA INSPECCIÓN 
VISUAL  DE LUMINARIAS DISTRIBUIDAS EN 

CALLES PRINCIPALES, SECUNDARIAS Y 
ZONAS RESIDENCIALES. ADEMÁS, SE 

VERIFICARON LAS CONDICIONES DE CADA 
LUMINARIA, IDENTIFICANDO AQUELLAS QUE 

REQUIEREN MANTENIMIENTO O 
REALIZAR UN ANÁLISIS DETALLADO DEL 

ESTADO ACTUAL DEL SISTEMA DE 
ALUMBRADO PÚBLICO IDENTIFICANDO 

ÁREAS DE MEJORA Y PUNTOS CRÍTICOS, 
PROMOVIENDO LA ADOPCIÓN DE NUEVAS 

TECNOLOGÍAS MÁS EFICIENTES, COMO 
LUMINARIAS LED, QUE CONSUMEN MENOS 
ENERGÍA Y TIENEN MAYOR DURABILIDAD.
VISITAS E INSPECCIONES REGULARES A 

TODAS LAS INSTALACIONES ELÉCTRICAS EN 
LAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES, 

INCLUYENDO TABLEROS DE DISTRIBUCIÓN, 
CABLES, INTERRUPTORES, LUMINARIAS, 

SISTEMAS DE PROTECCIÓN, Y SISTEMAS DE 
EMERGENCIA.

REGISTRO DIGITAL Y COPIAS 
FÍSICAS DE LOS REPORTES 

EN EL SISTEMA 

REGISTRO DIGITAL Y COPIAS 
FÍSICAS DE LOS REPORTES 

EN EL SISTEMA 

TABLA DE EXCEL CON LA 
UBICACIÓN DE DONDE 
FUERON COLOCADAS 

PERSONAL DE ALUMBRADO 
APOYANDO EN DIFERENTES 

EVENTOS 

REVISIÓN MENSUAL DE LOS 
SISTEMAS 

REGISTROS DE PERMISOS Y 
AUTORIZACIONES 

OTORGADOS POR LAS 
AUTORIDADES LOCALES O 

ENTIDADES COMPETENTES

REVISIÓN MENSUAL DE LOS 
SISTEMAS 

REGISTRO DE LAS 
SOLICITUDES 

TRIMESTRE ABRIL, MAYO Y 
JUNIO 

TRIMESTRE ABRIL, MAYO Y 
JUNIO 

TRIMESTRE ABRIL, MAYO Y 
JUNIO 

TRIMESTRE ABRIL, MAYO Y 
JUNIO 

TRIMESTRE ABRIL, MAYO Y 
JUNIO 

TRIMESTRE ABRIL, MAYO Y 
JUNIO 

Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 
dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

TRIMESTRE ABRIL, MAYO Y 
JUNIO 

TRIMESTRE ABRIL, MAYO Y 
JUNIO 

FOTOS DE LAS REPARACIONES 

FOTOS DE LAS REPARACIONES 

ARCHIVO DE GEOLOCALIZACIÓN

INFORME MENSUAL 

INFORME MENSUAL 

INFORME 

INFORME MENSUAL 

FOTOGRAFÍAS E INFORME MENSUAL 

LISTA DE ASISTENCIA, 
RESGUARDADOS POR LA 

COORDINACIÓN DE TRÁNSITO Y 
UBICADOS EN LAS BASES DE 

DATOS, EXPEDIENTES Y 
ARCHIVOS EN LA PC ARCHIVOS 

DIGITALES DEL ENLACE 
ADMINISTRATIVO CON 

PERIODICIDAD ANUAL- MENSUAL
TOTAL DE ACCIONES REALIZADAS 

DE INFRAESTRUCTURA, 
RESGUARDADOS POR LA 

COORDINACIÓN DE TRÁNSITO Y 
UBICADOS EN LAS BASES DE 

DATOS, EXPEDIENTES Y 

INFORMES DE INFRAESTRUCTURA VIAL DE 
ABRIL, MAYO Y JUNIO DEL 2025 EN RESGUARDO 

EN LA COORDINACIÓN.

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

ALUMBRADO PÚBLICO

JOSÉ LUIS VÁZQUEZ MORALES

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN

SOLICITUDES RECIBIDAS (NÚMERO DE SOLICITUDES 
ATENDIDAS/ NÚMERO DE SOLICITUDES RECIBIDAS)

NUMERO DE ACCIONES DE PREVENCIÓN SOCIAL 
PROXIMIDAD SOCIAL (NÚMERO DE PINTAS Y/O 
ACCIONES DE INFRAESTRUCTURA REALIZADAS)

COMPONENTE (5)

COMPONENTE (5.1)



DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

Dirección General Juridica 

Lic. Oscar Zavala Ángel

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN

 "DÍA DE PELICULAS VACACIONAL".   
"REFORESTACIÓN EN LA UNIDAD 

DEPORTIVA".                                     "GRAN RIFA 
A BENEFICIO".            "FESTIVAL DÍA DE LAS 
MADRES"   "REFORESTACIÓN SKATE PARK 
REVOLUCIÓN".                            "PLATICA EN 

ANEXO EMOCIONES"       "UN NUEVO 
CORTES, UN NUEVO COMIENZO"                                 

"PLATICA SANA CONVIVENCIA"     "JORNADA 
DE PREVENCIÓN DE ADICCIONES"                                   

"DÍA MUNDIAL DEL MEDIO AMBIENTE" 
"SEMBRANDO VIDAS EN COMUNIDADES"   

"PLATICA SANA CONVIVENCIA"  "SALVEMOS 
EL PLANETA"          "CAMPAÑA DE 

ESTERILIZACIÓN"          "UN NUEVO CORTE, 
UN NUEVO COMIENZO"                                      

"DÍA INTERNACIONAL DEL ORGULLO 
LGBTIQ+"                     "REFORESTACIÓN HOYA 

(CULTURAL)                     ALTA 
PARTICIPACION DE JOVENES EN 
TEMAS CULTURALES Y CIVICOS  

"EXPO-ARTE"                               "MITOTE 
FOLKLÓRICO"                       "EXPO-GRAFFITI"                        
"TOCADA DE ROCK"              "REGALANDO 

BOLETOS"                  "MURAL DE LA 
DIVERSIDAD SEXUAL" "EVENTO BMX Y 

SKATE"

LISTA DE ASISTENCIA DE 
PARTICIPANTES, PAGINA DE 
FACEBOOK (VALLEJOVEN-

IMJUV)

(EMPRENDIMIENTO) 
PARTICIPACIÓN DE JOVENES EN 
TEMA DEL EMPRENDIMIENTO U 

OFICIOS   

  "TALLER DE PRODUCTOS DE LIMPIEZA"                             
"TALLER DE DIBUJO Y XILOGRAFIA"  

LISTA DE ASISTENCIA DE 
PARTICIPANTES, PAGINA DE 
FACEBOOK (VALLEJOVEN-

IMJUV)

FECHA DE 
REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

PAGINA WEB,FOTOGRAFIAS, LISTA DE 
ASISTENCIA.

21 DE MAYO DEL 2025              
11 DE JUNIO DEL 2025

10 DE ABRIL DEL 2025              
22, 23 Y 24 DE ABRIL                03 
DE MAYO DEL 2025              13 
DE MAYO DEL 2025             21, 
22 Y 23 DE MAYO DEL 2025               

27 DE MAYO DEL 2025              

15 DE ABRIL DEL 2025             24 
DE ABRIL DEL 2025            10 

DE MAYO DEL 2025           11 DE 
MAYO DEL 2025           16 DE 
MAYO DEL 2025           28 DE 
MAYO DEL 2025           01 DE 
JUNIO DEL 2025           04 DE 

JUNIO DEL 2025                 04 DE 
JUNIO DEL 2025           05 DE 
JUNIO DEL 2025           12 DE 
JUNIO DEL 2025           16 DE 
JUNIO DEL 2025           16 DE 
JUNIO DEL 2025           17 DE 
JUNIO DEL 2025           18 DE 
JUNIO DEL 2025           28 DE 
JUNIO 2025                 29 DE 

JUNIO 2025

10 DE ABRIL DEL 2025           10, 
11, 14, 21 Y 22 DE ABRIL 2025                                    

24 DE MAYO DEL 2025                
20 DE JUNIO DEL 2025

03 DE ABRIL DEL 2025             09 
DE ABRIL DEL 2025            16 
DE ABRIL DEL 2025            28 

DE JUNIO DEL 2025

PAGINA WEB,FOTOGRAFIAS, LISTA DE 
ASISTENCIA.

PAGINA WEB,FOTOGRAFIAS, LISTA DE 
ASISTENCIA.

PAGINA WEB,FOTOGRAFIAS, LISTA DE 
ASISTENCIA.

LISTA DE ASISTENCIA DE 
PARTICIPANTES, PAGINA DE 
FACEBOOK (VALLEJOVEN-

IMJUV)

LISTA DE ASISTENCIA DE 
PARTICIPANTES.

LISTA DE ASISTENCIA DE 
PARTICIPANTES, PAGINA DE 
FACEBOOK (VALLEJOVEN-

IMJUV)

PAGINA WEB,FOTOGRAFIAS, LISTA DE 
ASISTENCIA.

(DEPORTIVO) ALTO NUMERO DE 
JOVENES CON CONCIENCIA 

SOBRE ESTILOS DE VIDA 
SALUDABLE  

FINAL "TORNEO LIEBRES 2025 UTSOE".       
FINAL RETO "JOVENES VS OBESIDAD".    

TORNEO "FIFA 2".                        TORNEO DE 
BASQUETBOL "VALLE-JOVEN 2".     

(EDUCATIVO) SUFICIENTES 
PARTICIPACION DE JOVENES EN 

TEMAS EDUCATIVOS

PARTICIPACIÓN CON STAND EN LA FERIA DE 
SALUD MENTAL EN EL CETIS.       

CONFERENCIAS EN COMUNIDADES PARA 
SECUNDARIAS.                                  "DÍA DEL 
MERCADOLOGO".       "JUVENTUDES X EL 

MUNDO". 

(SOCIAL)         PARTICIPACION DE 
JOVENES EN TEMAS SOCIALES 

ASISTENCIALISTAS Y 
AMBIENTALES

ASESORIAS BITACORA MENSUAL REGISTRO ASISTENTES 

CAPACITACIONES (PRODHEG)

ASESORIAS

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

Instituto Municipal de la Juventud 

Francisco Antonio López Lara 

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.
ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

COMPONENTE

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

CAPACITACIÓN PRESENCIAL 
LISTA DE ASISTENCIA DE 

PARTICIPANTE MENSUAL FOTOGRAFIAS

CAPACITACIONES VIRTUALES CAPTURA DE RESGISTRO MENSUAL

EVENTOS
FOTOGRAFÍAS/HOJA 

INFORMATIVA MENSUAL FOTOGRAFIAS

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

NANCY ESTEFANIA G{AMEZ GARCÍA

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.
ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD



ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 
dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

CONTRATOS FIRMADOS .EN 
FÍSICO Y EN TESORERÍA. MENSUAL

100% (NÚMERO DE CONTRATOS 
REALIZADOS/NÚMEROS CONTRATOS 

PLANEADOS) * 100

REPRESENTACIONES

ASESORÍAS

DEMANDAS

CONTRATOS

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

MERCADO MUNICIPAL

MARIO ALBERTO HERNÁNDEZ DAMIÁN 

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

EXPEDIENTES JUICIOS, 
OFICIOS ARCHIVO FÍSICO Y 

MAGNÉTICO EN 
RESGUARDO DE LA 

DIRECCIÓN JURÍDICA

MENSUAL
100% (NÚMERO DE REPRESENTACIONES 

REALIZADAS/NÚMERO DE 
REPRESENTACIONES ATENDIDAS) * 100

EXPEDIENTES JUICIOS, 
OFICIOS ARCHIVO FÍSICO Y 

MAGNÉTICO EN 
RESGUARDO DE LA 

DIRECCIÓN JURÍDICA

MENSUAL
100% (NÚMERO DE DEMANDAS 

ATENDIDAS/NÚMERO DE DEMANDAS 
PRESENTADAS) * 100

REGISTRO DE ASESORÍAS, 
OFICIOS, FÍSICOS 

REGUARDADOS EN LA 
DIRECCIÓN JURÍDICA

MENSUAL
100% (NÚMERO DE ASESORÍAS 

ATENDIDAS /NÚMERO DE ASESORÍAS 
SOLICITADA) * 100

ENCUENTAS DE SATISFACCION 
APLICAR LA ENCUESTA A CIUDADANOS Y 

LOCATARIOS PROGRAMA DIGITAL ABRIL/MAYO/ JUNIO INFORME

ILUMINACION COLOCACIÓN Y/O CAMBIO DE LUMINARIAS EVIDENCIA FOTOGRÁFICA ABRIL/MAYO/ JUNIO EVIDENCIA FOTOGRAFICA /INFORME

INFRAESTRUCTURA

INSPECCIÓN Y VERIFICACIÓN DE RAMPAS, 
ELEVADOR DE DISCAPACIDAD, 

MANTENIMIENTO DE LAS CORTINAS DE 
ACCESO PARA SU MEJOR 

FUNCIONAMIENTO

OFICIOS, EVIDENCIA 
FOTOGRAFICA 

ABRIL/MAYO/ JUNIO EVIDENCIA FOTOGRÁFICA /INFORME

ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

MANTENIMIENTO DE TANQUES 
ESTACIONARIOS 

REVISIÓN  DE TANQUES PARA EVITAR EL 
RIESGO DE FUGAS, CON APOYO DE 

PROTECCIÓN CÍVIL Y PROVEEDORES.

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA Y 
BITACORAS LLEVANDO UN 

CONTROL DE TANQUES CON 
CADUCIDAD DE MAS DE 10 
AÑOS Y POSIBLES FUGAS

ABRIL/MAYO/ JUNIO INFORMES /OFICIOS 

DESASOLVE
MANTENIMIENTO DE COLADERAS Y 

DRENAJES

CIRCULARES DIRIGIDOS A 
LOCATARIOS Y OFICIO DE 
SOLICITUD DE APOYO A 

SAPAM

ABRIL/MAYO/ JUNIO
OFIOS DE SOLICITUD/ EVIDENCIA 

FOTOGRAFICA

RSU
SEGUIMIENTO DE RECOLECCIÓN DE ACEITE 
A LOCATARIOS DEL MERCADO MUNICIPAL, 

ASI COMO A PARTICULARES

OFICIOS/ NOTA DE 
MANIFIESTO DE ENTREGA ABRIL/MAYO/ JUNIO

EVIDENCIA FOTOGRAFICA /INFORME/ 
NOTAS DE RECOLECCION

INFORME TRIMESTRAL 



AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN
SEGUNDA ETAPA DEL PROYECTO 

EJECUTIVO PARA LA REHABILITACIÓN DE 
SISTEMA DE AGUA POTABLE EN LAS 

COMUNIDADES DE SAN IGNACIO DE SAN 
JOSÉ DE PARANGUEO, SAN ANTONIO DE 

MOGOTES

CONTRATO 14/04/2025-12/07/2025
CONTRATO, ESTIMACIONES, BITACORA, 

PROYECTO, DOCUMENTOS 

SEGUNDA ETAPA DEL PROYECTO 
EJECUTIVO PARA LA REHABILITACIÓN DE 

DRENAJE SANITARIO Y PLANTA DE 
TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES EN 

EL MUNICIPIO DE VALLE DE SANTIAGO, GTO., 
EN LA LOCALIDAD CERRO PRIETO DEL 

CARMEN

CONTRATO 14/04/2025-12/07/2025 CONTRATO, ESTIMACIONES, BITACORA, 
PROYECTO, DOCUMENTOS 

SEGUNDA ETAPA DEL PROYECTO 
EJECUTIVO PARA LA REHABILITACIÓN DE 

DRENAJE SANITARIO Y PLANTA DE 
TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES EN 

EL MUNICIPIO DE VALLE DE SANTIAGO, EN LA 
LOCALIDAD LOMA TENDIDA

CONTRATO 14/04/2025-12/07/2025
CONTRATO, ESTIMACIONES, BITACORA, 

PROYECTO, DOCUMENTOS 

PROYECTO EJECUTIVO PARA LA 
AMPLIACIÓN DE LA RED DE AGUA POTABLE 

EN LA COLONIA EL CALVARIO, INCLUYE 
DICTAMEN DE VERTICALIDAD DEL POZO

CONTRATO 14/04/2025-13/05/2025
CONTRATO, ESTIMACIONES, BITACORA, 

PROYECTO, DOCUMENTOS 

ESTUDIO DE LAS CARACTERÍSTICAS DEL 
AGUA FÍSICAS; QUÍMICA, MICROBIOLÓGICAS, 

EJECUCIÓN DE NOM-127- SSA1-2021 PARA 
INSTALACIONES HIDRAÚLICAS, EN EL 

MUNICIPIO DE VALLE DE SANTIAGO, GTO., EN 
7 POZOS RURALES

CONTRATO 15/04/2025-13/07/2025
CONTRATO, ESTIMACIONES, BITACORA, 

DOCUMENTO

TRÁMITE ANTE LA COMISIÓN NACIONAL DEL 
AGUA PARA OBTENER EL PERMISO DE 
PERFORACIÓN DE LOS POZOS EN LAS 

COMUNIDADES DE COLONIA DE GUADALUPE 
Y HOYA DE CÍNTORA

CONTRATO 15/04/2025-11/09/2025 CONTRATO, ESTIMACIONES, BITACORA, 
DOCUMENTO

PROYECTO EJECUTIVO PARA LA 
CONSTRUCCIÓN DEL CORRALÓN 

MUNICIPAL
CONTRATO 15/04/2025-13/07/2025

CONTRATO, ESTIMACIONES, BITACORA, 
PROYECTO, DOCUMENTOS 

PROYECTO EJECUTIVO PARA LA 
RESTAURACIÓN DEL PALACIO MUNICIPAL

CONTRATO 15/04/2025-13/07/2025 CONTRATO, ESTIMACIONES, BITACORA, 
PROYECTO, DOCUMENTOS 

PROYECTO: CONSTRUCCIÓN DE ALBERGUE 
CANINO EN EL MUNICIPIO DE VALLE DE 

SANTIAGO, GTO. EN LA LOCALIDAD VALLE DE 
SANTIAGO, EN LA COLONIA TEPAMAL

CONTRATO 14/03/2025-17/06/2025 CONTRATO, ESTIMACIONES, BITACORA, 
PROYECTO, DOCUMENTOS 

ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL DEL 
PROYECTO EJECUTIVO DEL BLVD. A 

PAREDONES, EXENCIÓN DE IMPACTO 
AMBIENTAL DEL PROYECTO EJECUTIVO DE 

LA CALLE PEDRO GONZÁLEZ Y MECÁNICA DE 
SUELOS PUENTE PEDRO GONZÁLEZ

CONTRATO 15/04/2025-13/07/2025
CONTRATO, ESTIMACIONES, BITACORA, 

DOCUMENTOS 

PROYECTO EJECUTIVO PARA LA 
REHABILITACIÓN DE LA BODEGA DE LABOR 
PORCINA, CÁMARA FRÍA Y TECHADO DE LA 

BODEGA DE LABOR BOVINA

CONTRATO 15/04/2025-13/07/2025
CONTRATO, ESTIMACIONES, BITACORA, 

PROYECTO, DOCUMENTOS 

ESTUDIOS Y PROYECTOS (ESTABILIZACIÓN 
DE LADERAS EN CRÁTER DE LA LOCALIDAD 

HOYA DE ÁLVAREZ, EN EL MUNICIPIO DE 
VALLE DE SANTIAGO, GTO.)

CONTRATO 15/04/2025-13/07/2025
CONTRATO, ESTIMACIONES, BITACORA, 

PROYECTO, DOCUMENTOS 

PROYECTO EJECUTIVO PARA 
REHABILITACIÓN DEL MERCADO MUNICIPAL, 

ZONA SUR
CONTRATO 12/05/2025-25/07/2025

CONTRATO, ESTIMACIONES, BITACORA, 
PROYECTO, DOCUMENTOS 

ESTUDIOS DE MECÁNICA DE SUELOS EN 
DISTINTOS PUNTOS PARA PROYECTOS 

PRIORITARIOS
CONTRATO 12/05/2025-10/07/2025

CONTRATO, ESTIMACIONES, BITACORA, 
DOCUMENTOS 

PROYECTO DE REGULARIZACIÓN DEL SITIO 
DE DISPOSICIÓN FINAL DE RESIDUOS DEL 

MUNICIPIO DE VALLE DE SANTIAGO
CONTRATO 10/06/2025-07/09/2025

CONTRATO, ESTIMACIONES, BITACORA, 
DOCUMENTOS 

PROYECTOS EJECUTADOS POR REHABILITACION Y ADECUACION DE 
DISTINTAS OFICINAS DE LA

PERSONAL ADSCRITO DE OBRAS

ADMINISTRACION MUNICIPAL 2 (LIMPIA 2DA 
PARTE, ENMALLADO DEL RELLENO 
SANITARIO, AUDITORIO MUNICIPAL, 

DESARROLLO INSTITUCIONAL, CASA DE LA 
MUJER, BIBLIOTECA HIGINIO, DIF, 
PROYECTO GIMNASIO DE BOX )

PUBLICAS

LEVANTAMIENTOS TOPOGRAFICOS (POZO 
DE AROSTEGUI, CASA JUBILADOS, 5 DE 

MAYO, CECYTEG, CANCHA LAZARO 
CARDENAS, PERICO)

PROYECTO 01/04/2025-30/06/2025
LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO, 

REPORTE FOTOGRAFICO

MODO DE EVIDENCIA 

PROYECTOS CONTRATADOS 

PROYECTO 01/04/2025-30/06/2025 PLANOS, PRESUPUESTOS, 
LEVANTAMIENTO FOTOGRAFICO

ABR,MAY,JUN 2025
OBRAS PÚBLICAS 

ING. EMMANUEL LOÓPEZ LÓPEZ 

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.
ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN



ATENCION A SOLICITUDES 
(ELECTRIFICACIONES, PAVIMENTACION, 

DRENAJE, AGUA POTABLE, EDIFICIOS, 
BACHEO)

SOLICITUDES, PROYECTO 01/04/2025-30/06/2025 BANCO DE SOLICITUDES, PROYECTOS

SEGUIMIENTO Y VALIDACION DE 
PROYECTOS A CONVENIR 

PROYECTO, DOCUMENTO 01/04/2025-30/06/2025 PROYECTOS, PRESUPUESTOS, 
DOCUMENTOS DE INGRESO

ADECUACIÓN DEL EDIFICIOS DE SEGURIDAD 
PÚBLICA C4

CONTRATO Y PROYECTO 23/06/2025-21/08/2025 CONTRATO, PROYECTOS Y BITACORA 

REHABILITACIÓN Y MANTENIMIENTO DEL 
AUDITORIO MUNICIPAL

CONTRATO Y PROYECTO 23/06/2025-21/08/2025 CONTRATO, PROYECTOS Y BITACORA 

REHABILITACIÓN DE CAMINO RURAL EN EL 
MUNICIPIO DE VALLE DE SANTIAGO, GTO. EN 

LA COMUNIDAD DE RANCHO VIEJO DE 
TORRES, DEL TRAMO EXISTENTE AL PUENTE 

DE LA CARRETERA FEDERAL NO. 43D

CONTRATO Y PROYECTO 26/06/2025-23/09/2025 CONTRATO, PROYECTOS Y BITACORA 

BACHEO EN DISTINTAS CALLES (CALLE 
VERACRUZ, AMAPOLA, PINO SUAREZ, JUAN 

SILVETI, ENMARAÑADA)
CONTRATO Y PROYECTO 01/04/2025-30/06/2025 CONTRATO, PROYECTOS Y BITACORA 

REHABILITACION DE CALLES POR 
PROGRAMA DE BACHEO MUNICIPAL 

PROYECTO, 
LEVANTAMIENTO 
FOTOGRAFICO 

01/04/2025-30/06/2025
PROYECTO, LEVANTAMIENTO 

FOTOGRAFICO 

REHABILITACIÓN Y MANTENIMIENTO DE 
EDIFICIOS PÚBLICOS 2DA ETAPA

CONTRATO Y PROYECTO 30/06/2025-27/09/2025 CONTRATO, PROYECTOS Y BITACORA 

ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS 
EJECUTADAS POR

TRAMITES DE ESTIMACIONES DE 
PROYECTOS Y OBRAS (19 ESTIMACIONES 

PROYECTOS Y 19 ESTIMACIONES DE OBRAS 
Y PROYECTOS 2024)

ESTIMACIONES 01/04/2025-30/06/2025
ESTIMACIONES FISICAS Y EN DIGITAL, 

BITACORA 

TRAMITES DE ANTICIPOS (9 ANTICIPOS, 8 DE 
OBRA Y 1 DE PROYECTOS)

DOCUMENTOS 01/04/2025-30/06/2025 DOCUMENTOS 

TRAMITE DE MINISTRACIONES DE 
RECURSOS ESTATALES (2)

DOCUMENTOS 01/04/2025-30/06/2025 DOCUMENTOS 

CONTRATOS DE OBRA PUBLICA Y 
PROYECTOS (21 CONTRATOS)

CONTRATO 01/04/2025-30/06/2025 CONTRATO 

PLATAFORMA SIFAIS (SUBIR PROYECTOS 
PARA VALIDACION Y CONTRATACION)

DOCUMENTOS Y CAPTURA 
DE LA INFORMACION

01/04/2025-08/06/2025 CAPTURA DE LA INFORMACIÓN 

PLATAFORMA MIR DOCUMENTOS Y CAPTURA 
DE LA INFORMACION

01/04/2025-30/06/2025 CAPTURA DE LA INFORMACIÓN 

PLATAFORMA RFT (CAPTURA DE 
CONTRATOS Y CIERRE DEFINITIVO DEL 

RAMO 33)

DOCUMENTOS Y CAPTURA 
DE LA INFORMACION 01/06/2025-30/06/2025 CAPTURA DE LA INFORMACIÓN 

CIERRE ADMINISTRATIVO DE LA OBRA DE LA 
CALLE OCAMPO CONTRATO Y DOCUMENTOS 01/06/2025-30/06/2025

DOCUMENTOS FISICO Y DIGITAL, 
CIERRES ADMINISTRATIVOS, 

ESTIMACIONES 

AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN
DOCUMENTACIÓN 

SOLICITADA 2 COPIAS DE C/U
*INE DE SOLICITANTE 
*ACTA DE DEFUNCION
*COMPROBANTE DE 

TERRENODOCUMENTACIÓN 
SOLICITADA 2 COPIAS DE C/U

*INE DE SOLICITANTE 
*ACTA DE DEFUNCION
*COMPROBANTE DE 

TERRENODOCUMENTACIÓN 
SOLICITADA 2 COPIAS DE C/U

*INE DE SOLICITANTE 
*ACTA DE DEFUNCIÓN
*COMPROBANTE DE 

TERRENO

FOTOGRAFIA 

ORDEN DE TRABAJO

EXHUMACIONES

DIARIO

DIARIO

DIARIO

DIARIO

DIARIO

DIARIO

DIARIO

ATENCIÓN A LA  CIUDADANIA  
PARA SERVIOS

INHUMACIONES

RECOLECCIÓN DE DOCUMENTACIÓN

RECOLECCIÓN DE DOCUMENTACIÓN

CONCLUIR SERVIO CON DOCUMENTACIÓN 
RECOPILADA

EXPEDIENTE COMPLETO CON ORDEN DE 
TRABAJO

 PREVIAMENTE PREPARADO EL TERRENO 
PARA SU NUEVA ASIGNACION. 

EXPEDIENTE COMPLETO CON ORDEN DE 
TRABAJO

ORDEN DE TRABAJO
EXPEDIENTE COMPLETO CON ORDEN DE 

TRABAJO

ORDEN DE TRABAJO
EXPEDIENTE COMPLETO CON ORDEN DE 

TRABAJO

PREVIAMENTE PREPARADO EL 
TERRENOPARA SU COLOCACION 

COLOCACIÓN DE CUERPO EN TUMBA

REPOSICIÓN DE CONSTRUCCIÓN EN 
TUMBAS 

EXPEDIENTE COMPLETO CON ORDEN DE 
TRABAJO

EXPEDIENTE COMPLETO CON ORDEN DE 
TRABAJO

EXPEDIENTE COMPLETO CON ORDEN DE 
TRABAJO

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

PANTEÓN SANTIAGO

EUGENIO  MUÑIZ CUEVAS

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.
ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

OBRAS EJECUTADAS

PERSONAL ADSCRITO DE OBRAS



AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

FOTOGRAFIAS
PUBLICACIONES EN LA 

PAGINA OFICAL DEL 
GOBIERNO DE VALLE DE 

SANTIAGO

FOTOGRAFIAS

LISTAS DE ASISTENCIA

01/04/2025  AL 30/06/2025

01/04/2025 AL 30/06/25

01/04/2025 AL 30/06/26

01/04/2025 AL 30/06/27

01/04/2025 AL 30/06/28

01/04/2025 AL 30/06/29

01/04/2025 AL 30/06/30

01/04/2025 AL 30/06/31
8. PROGRAMACIÓN DE CAMIONES 
DE VOLTEO PARA ESTABLECER 

VIAJES DE LAS PETICIONES

RECIBIR Y ELABORAR OFICIOS SIENDO 
INFORMATIVAS O SOLICITANDO APOYO.

REDACCIÓN DE ESTOS DOCUMENTOS DE 
CADA UNO DE LOS COMPAÑEROS QUE LO 

SOLICITAN

LLEVAR EL CONTROL DE BITACORAS DE 
CARGAS DIARIAS DE DIESEL DEL 

DEPARTAMENTO, REPARACIONES DE 
MUELLES Y PONCHADURAS DE TODO EL 

PARQUE VEHICULAR

IR A LAS COMUNIDADDES QUE HAN HECHO 
PETICIONES DE VIAJES DE MATERIAL Y SE 

HAN CUMPLIDO CON ELLAS.

CAPACITACIONES SOBRE TEMAS 
RELACIONADOS CON PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

DAR ASISTENCIA A PERSONAL QUE CUENTA 
CON AUTO QUE PRESENTAN FALLAS PARA 

SOLICITAR REFACCIONES NECESARIAS 
PARA SU REPARACIÓN DEL MISMO

REDACTAR LAS PETICIONES DE LOS 
CIUDADANOS PARA POSTERIORMENTE 

DARLE SEGUIMIENTO

SE DETERMINA FECHA Y HORA DE 
ASISTENCIA DE LOS CAMIONES VOLTEO CON 
LAS PETICIONES RECIBIDAS EN LA SEMANA

OFICIOS

FORMATOS

REPORTES

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA REPORTE 
MENSUAL

ARCHIVO FISICO, DOCUMENTACIÓN 
DIGITAL

ARCHIVO FISICO, DOCUMENTACIÓN 
DIGITAL

ARCHIVO FISICO, DOCUMENTACIÓN 
DIGITAL

FOTOGRAFIAS PUBLICACIONES EN LA 
PAGINA OFICAL DEL GOBIERNO DE 

VALLE DE SANTIAGO

FOTOGRAFIAS

DOCUMENTACIÓN FISICA BASE DE 
DATOS

DOCUMENTACIÓN FISICA BASE DE 
DATOS

DOCUMENTACIÓN FISICA BASE DE 
DATOS

1. ELABORACIÓN Y RECEPCIÓN DE 
OFICIOS

2. ELABORACIÓN FORMATOS DE 
VACACIONES, INCAPACIDADES, 

JUSTIFICANTES

3. REALIZACIÓN DE BITACORAS 
(DIESEL,TALACHAS Y MUELLERO)

4. TOMA DE FOTOS DE 
CUMPLIMIENTO DE PETICIONES

5. ASISTIR A REUNIONES 
PROGRAMADAS PARA 

INTERCAMBIO DE INFORMACIÓN

6. MANTENIMIENTO DEL PARQUE 
VEHICULAR DE LA 
ADMINISTRACIÓN

7. ELABORACIÓN DE PETICIONES 
DE VIAJES DE MATERIAL 

(TEPETATE,GRAVA, TIERRA 
AMARILLA, ETC)

DOCUMENTACIÓN 

REPORTE

SOLICITUD DE COMPRA DE 
REFACCIONES 

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

MATERIALES Y EQUIPO PESADO 

C. MANUEL SERVIN FILOTEO 

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.
ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

ORDEN DE TRABAJO

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA
REPORTE MENSUAL

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA
REPORTE MENSUAL

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA
REPORTE MENSUAL

EXHUMACIONES

DIARIO

DIARIO

DIARIO

DIARIO

1 VECES POR MES

ABRIL

LIMPIEZA EN AREAS COMUNIES

LIMPIEZA GENERAL EN AREAS DE 
PANEON  

RETIRO DE ESCOMBRO

ACTIVIDAD DE JARDINERIA  
LIMPIEZA EN AREA VERDES 

RIEGO DE AREAS VERDES Y ARBOLES  

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA REPORTE 
MENSUAL

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA REPORTE 
MENSUAL

.LIMPIEZA EN AREAS VERDES 
LIMPIEZA EN PASILLOS (AREA DE TIMBAS)

LIMPIEZA EN AREAS DE TRABAJO

 ACUMULADO DE ESCOMBRO POR 
TRABAJOS DE CONTRUCCION DE GAVETAS 

Y DEMOLICION DE PARED FRONTAL DE 
GAVETAS 

EXPEDIENTE COMPLETO CON ORDEN DE 
TRABAJO

ORDEN DE TRABAJO
EXPEDIENTE COMPLETO CON ORDEN DE 

TRABAJO

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA
REPORTE MENSUAL

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA REPORTE 
MENSUAL

 PREVIAMENTE PREPARADO EL TERRENO 
PARA SU NUEVA ASIGNACION. 

RETIRO DE RESTOS (CUMPLIENDO  5 A  7 
AÑOS CUANDO SE ENCUNTRAN EN CAJAS 

DE MADERA Y 9 AÑOS CUANDO SE 
ENCUNTRAN EN CAJAS DE METAL). 

.LIMPIEZA DE ACCESO A PANTEON 
LIMPIEZA EN BAÑOS 

LIMPIEZA EN OFOCINAS 
LIMPIEZA EN PASILLOS  Y PATIO DE ACCESO



AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN
RECIBIR LOS REPORTES CIUDADANOS A 

TRAVÉS DE DIFERENTES CANALES DE 
COMUNICACIÓN (TELÉFONO Y PRESENCIAL)

 

AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

ACTIVIDADES DE 
REUNIONES 

ACTIVIDADES DE 
SUPERVISIÓN 

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.
ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

03/04/2025 , 12/05/2025 Y 
05/06/2025, 18/06/2025

16/06/2025, 30/06/2025

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.
ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

01/04/2025 AL 30/06/32
9. PARQUE VEHICULAR 

FORTALECIDO

SE REALIZA REVISIÓN Y REPOSICIÓN DE 
NIVELES DE LIQUIDOS, LO QUE ES ACEITE, 

ANTICONGELANTE Y LIQUIDOS DE FRENOS
BITÁCORAS

DOCUMENTACIÓN FISICA BASE DE 
DATOS

INFORME TRIMESTRAL 

REGISTRAR LOS REPORTES EN EL SISTEMA 
CORRESPONDIENTE, ASEGURÁNDOSE DE 
INCLUIR DETALLES COMO LA UBICACIÓN, 
TIPO DE PROBLEMA  ETC.), Y CUALQUIER 

COMENTARIO ADICIONAL DE LOS 
CIUDADANOS.

  LIMPIEZA GENERAL DE ESPACIOS 
PÚBLICOS 

LA LIMPIEZA DE ESPACIOS PÚBLICOS ES UNA 
ACTIVIDAD ESENCIAL PARA MANTENER LAS 

ÁREAS URBANAS Y RURALES EN BUEN 
ESTADO, ASEGURAR LA SALUD PÚBLICA, Y 

FOMENTAR UN ENTORNO AGRADABLE PARA 
LOS CIUDADANOS. ESTE TIPO DE LIMPIEZA 

ES CONTINUA.

VERIFICACIÓN CONTINUA  
POR CADA ENCARGADO DE 

AREA 

TRIMESTRE ABRIL , 
MAYO,JUNIO SON ATENDIDOS DIARIAMENTE 

RIEGO DE ÁREAS VERDES

EL RIEGO DE ÁREAS VERDES ES UNA 
ACTIVIDAD CLAVE DENTRO DEL 

MANTENIMIENTO DE PARQUES, JARDINES Y 
OTRAS ZONAS AJARDINADAS, YA QUE 
ASEGURA QUE LAS PLANTAS, CÉSPED, 

ÁRBOLES Y ARBUSTOS RECIBAN LA 
CANTIDAD DE AGUA ADECUADA 

POR ENCARGADOS DE AREA TRIMESTRE ABRIL , 
MAYO,JUNIO

SON ATENDIDOS CONFORME VAN 
NECSITANDO 

ABR,MAY,JUN 2025
PARQUES Y JARDINES

C.P., JUAN CARLOS MORALES CORONA

FECHA DE 
REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

PODAS EN ZONAS URBANAS
REGISTRO DIGITAL Y COPIAS 
FÍSICAS DE LOS REPORTES 

EN EL SISTEMA 

  TRIMESTRE ABRIL , 
MAYO,JUNIO

TODOS LOS REPORTES CIUDADANOS 
FUERON ATENDIDOS EN TIEMPO Y 

FORMA Y CON ÍNDICCE DE RESPUESTA 
EFICAZ

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

SERVICIOS MUNICIPALES 

EUGENIO MUÑIZ CUEVAS 

1.SUPERVISIÓN DE SERVICIO DE 
MERCADO

1.1 REALIZAR REUNIONES CON EL 
DEPARTAMENTO DE MERCADO EN LA 

OPERACIÓN Y CUMPLIMIENTO DE 
NORMATIVA VIGENTE EN LA MATERIA

1.2  SUPERVISAR EL MANTENIMIENTO DEL 
SERVICIO PÚBLICO DEL MERCADO 

MUNICIPAL.

SERVICIO DE AGUA POTABLE A 
LAS COMUNIDADES Y ESCUELAS 

EL SERVICIO DE AGUA POTABLE EN ZONAS 
RURALES Y ESCUELAS ENFRENTA 

DIFICULTADES IMPORTANTES DEBIDO A LA 
FALTA DE INFRAESTRUCTURA, SIN 

EMBARGO, EXISTEN ESFUERZOS PARA QUE 
LAS  COMUNIDADESTENGAN  EL ACCESO A 

AGUA PTB.

VIA TELEONICA Y OFICIOS DE  
PETICIONES 

TRIMESTRE ABRIL , 
MAYO,JUNIO

SE ATIENDE CADA SOLICITUD ALA 
BREVEDAD 

PODAS EN ZONA RURAL 

RECIBIR LOS REPORTES   POR (TELÉFONO Y 
PRESENCIAL)  PROVENIENTES DE LOS 
CIUDADANOS EN ZONAS RURALES Y 
REGISTRAR DE MANERA PRECISA LA 

UBICACIÓN DE LA LA NECESIDAD QUE SE 
LES PRECENTA Y DETALLES ADICIONALES 

DEL REPORTE 

REGISTRO DIGITAL Y COPIAS 
FÍSICAS DE LOS REPORTES 

EN EL SISTEMA 

TRIMESTRE ABRIL , 
MAYO,JUNIO

TODOS LOS REPORTES CIUDADANOS 
FUERON ATENDIDOS EN TIEMPO Y 

FORMA Y CON ÍNDICCE DE RESPUESTA 
EFICAZ

MANTENIMIENTO DE ÁREAS 
VERDES DEL MUNICIPIO Y 

COMUNIDADES

LA ACTIVIDAD DE MANTENIMIENTO DE 
PARQUES Y JARDINES CONSISTE EN UNA 

SERIE DE TAREAS Y ACCIONES 
ENCAMINADAS A CONSERVAR Y MEJORAR 

LA APARIENCIA Y FUNCIONALIDAD DE ESTOS 
ESPACIOS VERDES. ESTE TIPO DE 

MANTENIMIENTO ES FUNDAMENTAL  

SE VERIFICA POR  MEDIO DE 
LOS ENCARGADOS DE  AREA  
DEL MUNICIPIO, EN CASO DE 
LA COMUNIDADES SON POR 
MEDIO TELEFONICO O POR 

OFICIOS 

TRIMESTRE ABRIL , 
MAYO,JUNIO

SE ATENDIO  ALA BREVEDAD CONFORME 
ALAS PETICIONES Y NECESIDADES 



AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

DIRECIÓN DE EDUCACIÓN

MARIA DEL RAYO MARTINEZ HERNANDEZ

5.1REALIZAR REUNIONES DE AVANCE EN LA 
OPERACIONEN LAS SALAS DE SACRIFICIO 

5.2SUPERVISAR EL MANTENIMIENTO DE LAS 
SALAS DE SACRIFICIO DE ACUERDO A LAS 

NORMAS VIGENTES EN LA MATERIA

6.1REALIZAR REUNIONES DE AVANCE EN LA 
OPERACIÓN DEL SDF

6.2SUPERVISAR LA OPERACIÓN DEL SITIO EN 
EL MUNICIPIO

ACTIVIDADES DE 
SUPERVISIÓN 

ACTIVIDADES DE 
REUNIONES 

ACTIVIDADES DE 
SUPERVISIÓN 

ACTIVDADES DE REUNIONES

ACTIVIDADES DE 
SUPERVISIÓN 

ACTIVIDADES DE 
REUNIONES 

ACTIVIDADES DE 
SUPERVISIÓN 

ACTIVIDADES DE 
REUNIONES 

ACTIVIDADES DE 
SUPERVISIÓN 

ACTIVIDADES DE  
REUNIONES 

ACTIVIDADES DE 
SUPERVISIÓN 

16/06/2025, 30/06/2025

03/04/2025, 05/06/205

14/04/2025, 27/05/2025,  
09/06/2025, 26/06/2025, 

03/04/2025, 29/05/2025 
30/06/2025,

02/06/2025, 09/06/2025

03/04/2025, MAYO y 05/06/2025

21/04/2025, 23/06/2025, 
27/06/2025,

03/04/2025, 10/04/2025, 
14/04/2025, 05/06/2025

14/04/2025, 02/06/2025 16/06/2025

03/04/2025, 12/05/2025, 

27/05/2025, 02/06/2025, 
10/06/2025, 13/06/2025, 

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA

1.SUPERVISIÓN DE SERVICIO DE 
MERCADO

1.2  SUPERVISAR EL MANTENIMIENTO DEL 
SERVICIO PÚBLICO DEL MERCADO 

MUNICIPAL.

2.CALIDAD EN CONSERVACIÓN, 
REHABILITACIÓN, 

APROVECHAMIENTO, CREACIÓN Y 
CUIDADO DE LAS AREAS VERDES 
Y RECREATIVAS DEL MUNICIPIO

2.1REALIZAR JUNTAS DE AVANCE EN LA 
OPERACIÓN, MANTENIMIENTO Y LIMPIEZA 
DE LAS AREAS VERDES Y RECREATIVAS.

2.2SUPERVISAR LAS MEJORAS EN LA 
INFRAESTRUCURA EN LAS AREAS VERDES Y 

RECREATIVAS

3.EFICIENCIA EN EL SISTEMA DE 
ALUMBRADO PUBLICO EN LA 

CABECERA MUNICIPAL Y 
COMUNIDADES

3.1REALIZAR REUNIONES DE AVANCE EN LA 
OPERACIÓN DEL SISTEMA DE ALUMBRADO 

PUBLICO

3.2SUPERVISAR LA OPERACIÓN Y ATENCION 
DE REPORTES DEL SISTEMA DE 

ALUMBRADO PUBLICO

4.SERVICIO DE INHUMACION EN 
LOS PANTEONES DE CABECERA 

MUNICIPAL DE CALIDAD 
REALIZADOS 

4.1REALIZAR REUNIONES DE AVANCE EN LAS 
OPERACIONES DE LOS PANTEONES

4.2SUPERVIZAR LA OPERACIÓN Y ATENCION 
EN CAMPO DE LOS PANTEONES 

MUNICIPALES

5.CARNE SANA A LA POBLACION 
DEL RASTRO MUNICIPAL DE 

ACUERDO CON LAS NORMAS 
VIGENTES EN LA MATERIA DE 

SANIDAD SUPERVISADO

6.SITIO DE DISPOSICION FINAL 

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.
ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA



21,26,27,28,1,2,4.9,11/04/2025.                           
2,12,14,19,21/05/2025             

4,6,11,13,18,20/06/2025

INFORME Y LIBRO DE 
REGISTRO

7-9/05/2025                      23,26-
27/05/2025

INFORME Y LIBRO DE REGISTRO DE 
USUARIOS

FOTOGRAFÍAS Y LIBRO DE USUARIOS

FOTOGRAFÍAS Y LIBRO DE USUARIOS

OFRECER Y FACILITAR A LOS USUARIOS 
PRESENCIALES DE MANERA 

PERSONALIZADA EL ACCESO A LA 
INFORMACIÓN EN LOS MEDIOS CON QUE 
CUENTA LA BIBLIOTECA ASÍ COMO A LOS 
QUE PUEDE ACCESAR DIGITALMENTE, E 

INFORMACIÓN DE  TODOS LOS SERVICIOS 
QUE OFRECE LA BIBLIOTECA JUSTO SIERRA.
HORA DEL CUENTO, ACTIVIDAD DIRIGIDA A 

LAS INFANCIAS, QUE SE LLEVA A CABO 
DENTRO DE LAS INSTALACIONES DE LA 

BIBLIOTECA COMO EN LAS INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS CERCANAS A LA BIBLIOTECA 

JUSTO SIERRA

TALLER DE LECTURA, ACTIVIDADES 
DIRIGIDAS A LAS INFANCIAS EN LA 

BIBLIOTECA JUSTO SIERRA

ATENCIÓN A USUARIOS

FOMENTO DE LECTURA

INFORME Y LIBRO DE 
REGISTRO 01/04/2025 AL 30/06/2025

INFORME Y LIBRO DE 
REGISTRO

PERSONALMENTE

DEL 01 DE ABRIL AL 28 DE 
MAYO

01 DE ABRIL AL 28 DE MAYO

01 DE ABRL AL 30 DE JUNIO

01 DE ABRIL AL 28 DE MAYO

01 DE ABRIL AL 28 DE MAYO

01 DE ABRIL AL 28 DE MAYO

16 AL 20 DE JUNIO

09 DE JUNIO AL 30 DE JUNIO

FOTOGRAFICA

FOTOGRAFICA

FOMENTO  A LA LECTURA

MANUALIDADES

APOYO CO TAREAS

TALLER REDACTA TU CUENTO

TALLER DE COMPUTO

REGULARIZACIÓN

CUENTA CUENTO

MANUALIDADES EN CARTON PARA ADULTOS

TALLER DE CROCHET PARA ADULTOS

REGULARIZACION EN LA MATERIA DE 
MATEMATICAS EN PRIMER GRADO DE 

SECUNDARIA

ENSEÑAR A LOS NIÑOS EL USO DE LAS 
COÑPUTADORAS ASI COMO EL USO DE 

PROGRAMAS

DESARROLLAR LA CREATIVIDAD DE LOS 
NIÑOS

APOYO A LOS NIÑOS PARA LA REALIZACION 
DE SUS TAREAS

MANUALIDADES VARIAS

LECTURA EN VOZ ALTA INTERACTIVA PERSONALMENTE

REPORTE MENSUAL

PERSONALMENTE

PERSONALMENTE

PERSONALMENTE

PERSONALMENTE

PERSONALMENTE

FOTOGRAFICA

FOTOGRAFICA

FOTOGRAFICA

FOTOGRAFICA

FOTOGRAFICA Y FISICA DE LOS 
TRABAJOS RELIZADOS

FOTOGRAFICA

EN UN MOMENTO DE TOTAL 
HEROISMO, LA HISTORIA NOS 

DOTA DE EVIDENCIAS ESTOICAS 
DE LO QUE SOMOS CAPACES DE 
HACER COMO MEXICANOS. EL 
GNERAL IGNACIO ZARAGOZA 
DERROTA AL QUE EN AQUEL 

MOMENTO ERA CONSIDERADO EL 
EJERCITO MAS PODEOROSO DEL 

MUNDO EN UNA BATALLA EN LAS 
TIERRAS POBLANAS DE NUESTRO 

PAIS.

EN LA EDUCACIÓN SE COMIENZAN 
A CONSTRUIR LAS BASES DE UNA 

SOCIEDAD CON MIRAS A LA 
EVOLUCION HUMANA. ES POR ESO 
QUE DEBEMOS CONMEMORAR A 
QUIENES HACEN ESTO POSIBLE.

HACE 418 AÑOS SE FUNDA 
NUESTRA CIUDAD COMO UNA 
PROMESA DE AVANCE SOCIAL, 

EXALTANDO LAS GRANDEZA DE 
SUS 7 LUMINARIAS EN LO ALTO DE 

SU PAISAJE.

1.- ACTO CIVICO DEL 5 DE MAYO, 
CONMEMORACION DEL 163 AÑOS DE LA 

BATALLA DE PUEBLA. TUVIMOS UNA 
ASISTEMCIA DE 147 PARTICIPANTES EN EL 

ACTO CIVICO.

2.- 16 DE MAYO DEL 2025 SE CELEBRO EL DIA 
DEL MAESTRO EN LA UNIDAD DEPORTIVA DE 

VALLE DE SANTIAGO, GTO. TUVIMOS UNA 
ASISTENCIA DE 1600 MAESTROS.

3.- 28 DE MAYO ACTO CIVICO CON 
PERSONALIDADES INVITADAS DE DISTINTOS 

MUNICIPIOS Y SEGURIDAD PUBLICA Y 
DESFILE EN CONMEMORACION DEL 418 
AÑOS DE LA FUNDACION DE VALLE DE 

SANTIAGO, GTO. CON UNA ASISTENCIA DE 
3100 PARTICIPANTES EN EL DESILE.

OFICIOS Y CIRCULARES.

OFICIOS, CIRCULARES Y 
CONTRATO.

OFICIOS Y CIRCULARES.

5 DE MAYO DEL 2025

16 DE MAYO DEL 2025

28 DE MAYO DEL 2025

FOTOGRÁFIAS Y TRANSMISIÓN EN VIVO 
EN REDES SOCIALES.

FOTOGRÁFIAS Y VIDEOS.

FOTOGRÁFIAS, VIDEOS Y TRANSMISION 
EN VIVO EN REDES SOCIALES.



TALLERES "EN PRIMAVERA LA BIBLIOTECA TE 
ESPERA"

INFORME Y LIBRO DE 
REGISTRO 14-16, 21-25/04/2025

REPORTE, LIBRO DE REGISTRO DE 
USUARIOS Y FOTOGRAFÍAS.

SERVICIO DE PÉSTAMO A 
DOMICILIO

CREDENCIALIZACIÓN, PARA FOMENTAR 
ENTRE LA CIUDADANÍA EL PRÉSTAMO A 

DOMICILIO DE LOS MATERIALES CON QUE 
CUENTA LA BIBLIOTECA JUSTO SIERRA

REGISTROS DE SOLICITUD, 
LIBRO DE REGISTRO DE 
PRÉSTAMO A DOMICILIO

25,31,2-4,10-11,16,21-25,28-
29/04/2025                      
7,9,12,20/05/2025

REGISTROS, LIBRO DE REGISTRO DE 
PRÉSTAMO A DOMICILIO.

FORMACIÓN EXTRACURRICULAR TALLER DE INGLÉS. DIRIGIDO 
PRINCIPALMENTE A LAS INFANCIAS.

LISTAS DE ASISTENCIA 21-11,29-30/04/2025            2-
30/05/2025                         2-

FOTOGRAFÍAS Y LISTA DE ASISTENCIA

TALLER DE MÚSICA. DIRIGIDO 
PRINCIPALMENTE A LAS INFANCIAS.

LISTAS DE ASISTENCIA 16-19/06/2025 FOTOGRAFÍAS Y LISTA DE ASISTENCIA

MÓDULO DE SERVICIOS DIGITALES
TALLER DE COMPUTACIÓN, DIRIGIDO A LAS 

INFANCIAS
LIBRO DE REGISTRO DE 
USUARIOS

20-27,1-15,29/04/2025        6-
27/05/2025                        2-
19/06/2025            

CHARLAS INFORMATIVAS INTERVENCIÓN DIRIGIDA A NIÑOS DE 
PRIMARIA BAJA SOBRE VIOLENCIA DE 

REPORTES DE ACTIVIDADES 21,23/01/2025, 6-7/02/2025, 
11/03/2025

INFORME Y FOTOGRAFÍAS

TALLERES DE CIENCIA
TALLERES DE LECTURA Y CIENCIA 

DIRIGIDOS PRINCIPALMENTE A PADRES DE 
FAMILIA

OFICIOS DE SOLICITUD DE 
JORNADAS CULTURALES, 
REPORTES.

25.8,29/04/2025          
6,19,20/06/2025 FOTOGRAFÍAS Y REPORTE

ACTIVIDADES CULTURALES
ACTIVIDADES ENVIADAS POR LA 

SECRETARÍA DE CULTURA A TRAVÉS DE LA 
COORDINACIÓN DE BIBLIOTECAS

PUBLICIDAD EN PÁGINA DE 
FACEBOOK DEL GOBIERNO 
MUNICIPAL Y BIBLIOTECA, 
LIBRO DE REGISTRO DE 
USUARIOS

28/04/25
FOTOGRAFÍAS EN REDES SOCIALES, 
INFORME, LIBRO DE REGISTRO DE 
USUARIOS.

TALLER DE BRAILLE, DIRIGIDO AL PÚBLICO 
EN GENERAL (TALLER PROPORCIONADO 

POR EL ÁREA DE INCLUSIÓN SOCIAL)

INFORME, LIBRO DE 
REGISTRO.DE USUARIOS

04,11,25/04/2025            
2,9,16,23,30/05/2025      
06/06/2025

INFORME Y FOTOGRAFÍAS

TALLER DE LENGUA DE SEÑAS MEXICANA, 
DIRIGIDO AL PÚBLICO EN GENERAL (TALLER 

PROPORCIONADO POR EL ÁREA DE 
INCLUSIÓN SOCIAL)

INFORME, KIBRO DE 
REGISTRO DE USUARIOS, 
LISTA DE ASISTENCIA.

11,18/06/2025 INFORME Y FOTOGRAFÍAS

APOYO A ALUMNOS CON LA 
SOLICITUD DE CERTIFICADOS 

SE LES BRINDA EL APOYO    A LOS ALUMNOS 
DE SOLICITARLES SU CERTIFICADO EN LA 
PLATAFORMA TRAYECTORIA EDUCATIVA

BITACORA DE REGISTRO MAYO 1 AL 30 DE JUNIO BITACORA FIRMADA POR EL ALUMNO

NUEVA PREPARATORIA 
SE LE BRINDARA APOYO A ESTA NUEVA 

PREPARATORIA PLATAFORMA DE UVEG  20 DE JUNIO INICIO  BITACORA DE REGISTRO

SE REALIZO VOLANTEO EN VARIAS 
PUNTOS DEL CENTRO Y ALGUNAS 

COLONIAS 

ENTREGA DE VOLANTES DE LA OFERTA 
EDUCATIVA DE UVEG EN VARIOS PUNTOS 
DE LA ZONA CENTRO Y VARIAS COLONIAS 

FOTOGRAFIAS
ABRIL 21 AL 25 MAYO 12 AL 16 

JUNIO 9 AL 13  FOTOGRAFIAS

ACTIVIDADES REALIZADAS 
DENTRO DEL CENTRO EDUCATIVO 

CAE 

ATENCION A USUARIOS DENTRO DEL 
CENTRO EDUCATIVO, REALIZACION DE 

INSCRIPCIONES DE LA OFERTA EDUCATIVA , 
ABARCA  PREPARATORIA , UNIVERSIDAD, 

MAESTRIAS Y DOCTORADO, SE APOYA CON 
EQUPOS DE COMPUTO Y RED DE INTERNET  

A LOS ALUMNOS ATENCION EN LAS 
MULTIPLES DUDAS QUE LLEGUEN A TENR Y 

DARLES LA SOLUCION. 

BITACORA DIARIA DE 
ASISTENCIA DE USUARIOS Y 
BITACORA DE REGISTRO DE 

INFORMACION DE 
USUARIOS 

5 DIAS A LA SEMANA A 
PARTIR DEL 1 DE MAYO AL 30 

DE JUNIO
FOTOGRAFIAS , BITACORAS FIRMADAS 

ACTIVIDADES REALIZADAS 
DENTRO DEL CENTRO EDUCATIVO 
Y FUERA DEL CENTRO EDUCATIVO

APOYO  A USURIOS LOS 5 DIAS DE LA 
SEMANA SEGUIMIENTO A LA PARTE 

ADMINISTRATIVA DE CONTROL DE TODOS 
LOS EXPEDIENTES APOYO A LOS NUEVOS 

ALUMNOS

BITACORA DE ASISTENCIA 
DE USUARIOS   

5 DIAS A LA SEMANA A 
PARTIR DEL 1 DE MAYO AL 30 

DE JUNIO
FOTOGRAFIAS  BITACORAS FIRMADAS 

ENTREGA DE MOCHILAS A 
ESTUDIANTES

SE REALIZO LA ENTREGA DE MOCHILAS A 
LOS ESTUDIANTES DE NUEVO INGRESO A LA 

PREPARATORIA
BITACORA DE REGISTRO

 MAYO DEL 19 AL 30 Y JUNIO 
DEL 16 AL 27 

FOTOGRAFIA Y BITACORA FIRMADA DE 
LA ENTREGA 

OFICIOS DE SOLICITUD, 
REPORTES E INFORME   

23,24,25,8,9,11,29/04/2025   
19,27/05/2025                 

6,17,19,20/06/2025              

INFORME Y REDES 
SOCIALES

OFICIOS DE SOLICITUD, 
INFORME, LIBRO DE 

REGISTRO DE USUARIOS.

INFORME Y LIBRO DE 
REGISTRO

INFORME Y LIBRO DE 
REGISTRO DE USUAIOS

28,25,.2.14,26,30/04/2025             
2,9,18,25,28,30/05/2025           

8,9.10,12,19/06/2025

ACTIVIDADES PRO-INCLUSIÓN

FOTOGRAFÍAS Y LIBRO DE USUARIOS01/04/2025 AL 30/06/2025

INFORME, LIBRO DE REGISTRO DE 
USUARIOS Y FOTOGRAFÍAS

REPORTE, LIBRO DE REGISTRO DE 
USUARIOS Y FOTOGRAFÍAS.

24,31,7,30/04/2025               
2,9,16/06/2025                             

25,8/04/2025                      
6,19,20/06/2025

FOTOGRAFÍAS, PUBLICACIÓN EN RED 
SOCIAL DE LA BIBLIOTECA

REDES SOCIALES DE LA BIBLIIOTECA

FOMENTO DE LECTURA

FORMACIÓN DE USUARIOS

TALLERES ARTESANALES
TALLERES CULTURALES Y ARTESANALES, 

DIRIGIDOS AL PÚBLICO EN GENERAL

VISITAS GUÍADAS Y JORNADAS CULTURALES 
DIRIGIDAS AL PÚBLICO EN GENERAL

NARRACIONES, DIRIGIDAS A LAS INFANCIAS               
(EN JORNADAS CULTURALES, EXPLOSIONES 

CULTURALES Y NARRACIONES 
INDIVIDUALES)

PUBLICACIONES EN REDES SOCIALES, 
DIRIGIDAS AL PÚBLICO EN GENERAL

LOS LIBROS Y EL CINE



AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 
dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN

MODO DE EVIDENCIA 
FECHA DE 

REALIZACIÓN

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

COMPONENTE

BENEFICIARIOS

ASESORIA JURIDICA 

23 DE MAYO, 06 Y 13  DE 
JUNIO  DE 2025

LUNES Y JUEVES DURANTE 
EL MES DE MAYO  Y JUNIO DE 

2025.

REGISTROS DE EXPEDIENTES 
ADMINISTRATVOS 

ASESORIAS 

EXPEDIENTES  2025 , EN 
RESGUARDO EN LA 

COORDINACION DE UNIDAD 
ADMINISTRATIVA DE 

ATENCION Y PREVENCION  A 
LA VIOLENCIA.  

REGISTROS DE EXPEDIENTES 
ADMINISTRATVOS 

JUICIOS REALIZADOS 

EXPEDIENTES 2025 , EN 
RESGUARDO EN LA 

COORDINACION DE UNIDAD 
ADMINISTRATIVA DE 

ATENCION Y PREVENCION  A 
LA VIOLENCIA.  

REGISTROS DE EXPEDIENTES 
ADMINISTRATVOS 

VISITAS DOMICILIARIAS ADULTO MAYOR

EXPEDIENTES 2025 , EN 
RESGUARDO EN LA 

COORDINACION DE UNIDAD 
ADMINISTRATIVA DE 

ATENCION Y PREVENCION  A 
LA VIOLENCIA.  

REGISTROS DE EXPEDIENTES 
ADMINISTRATVOS 

ABRIL-MAYO 2025EVENTOS 
INVITACIONES  ESCANEADAS Y 

FOTOGRAFIAS 

DENUNCIAS DE ADULTO MAYOR

EXPEDIENTES 2025 , EN 
RESGUARDO EN LA 

COORDINACION DE UNIDAD 
ADMINISTRATIVA DE 

ATENCION Y PREVENCION  A 
LA VIOLENCIA.  

19 Y 27  DE MAYO, 03 Y 06 DE 
JUNIO  DE 2025, 

23 DE MAYO, 06 Y 13  DE 
JUNIO  DE 2025

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA INFANCIA

AZALIA ILEANA DELGADO MEDINA

FORTALECIMIENTO EN LA 
OPERATIVIDAD DE LOS 

PROGRAMAS SOCIALES DEL 
SMDIF.

FORTALECER LA INTEGRACIÓN 
DE LAS FAMILIAS 

DESARROLLANDO LA CAPACIDAD 
DE RELACIONARSE, EMPATIZAR, 

DESARROLLO DE LA 
IMAGINACIÓN Y CREATIVIDAD DE 

REUNIONES MENSUALES REUNIONES MENSUALES ABRIL-MAYO 2025
MINUTA DE REUNIÓN ESCANEADA Y 

FOTOGRAFIAS 

SUPERVISIÓN DE LAS COORDINACIONES 
DEL SMDIF 

SESIÓN DE PATRONATO PARA APROBACIÓN 
DE LA OPERATIVIDAD DE LOS PROGRAMAS 

SOCIALES DEL SMDIF.

SEGUIMENTO Y SUPERVISIÓN DE LOS 
PROGRAMAS DE LAS DIFERENTES 

COORDINACIONES DEL SMDIF

GESTION DE APOYOS PARA MEJORAR LA 
CALIDAD DE VIDA DE LAS FAMILIAS 

VALLENSES. 

CELEBRACIÓN DE CONVENIOS CON 
INSTITUCIONES GUBERNAMENTALES Y 

PRIVADAS PARA LA OPERATIVIDAD DE LOS 
PROGRAMAS

EVENTOS 

VISITAS A LAS DIFERENTES 
COORDINACIONES

SESIÓN

ABRIL-MAYO 2025

ABRIL-MAYO 2025
ACTA DE PATRONATO ESCANEADA Y 

FOTOGRAFIAS 

BITACORA DE SEGUIMIENTO ESCANEADA 
Y FOTOGRAFIAS 

INFORMES MENSUALES ABRIL-MAYO 2025 FOTOGRAFIAS 

GESTIÓN DE APOYOS ABRIL-MAYO 2025
OFICIO DE SOLICITUD DE DONATIVOS 

ESCANEADO Y FOTOGRAFIAS 

CONVENIO ESCANEADO Y FOTOGRAFIAS CONVENIOS ABRIL-MAYO 2025

SE REALIZO VOLANTEO EN VARIAS 
PUNTOS DEL CENTRO Y ALGUNAS 

COLONIAS 

ENTREGA DE VOLANTES DE LA OFERTA 
EDUCATIVA DE UVEG EN VARIOS PUNTOS 
DE LA ZONA CENTRO Y VARIAS COLONIAS 

FOTOGRAFIAS
ABRIL 21 AL 25 MAYO 12 AL 16 

JUNIO 9 AL 13  FOTOGRAFIAS

APOYO   A LOS ALUMNOS QUE 
FUERON BENEFICIADOS CON LA 

BECA DE BENITO JUAREZ

 LOCALIZACION DE LOS ALUMNOS 
BENEFICIADOS FOTOGRAFIAS Y TEL 12 DE MAYO AL 10 DE JUNIO LLAMADAS , MENSAJES WHATSAPP 

ALUMNOS MATRICULADOS
APOYO TOTAL EN SU INICIO  DE 

INSCRIPCION LLAMADAS

ABRIL  20 ALUMNOS 
MATRICULADOS , MAYO 25 

ALUMNOS Y JUNIO 21 
ALUMNOS  

SEGUIMINETO DE CAPTACION DENTRO 
DE LA PLATAFORMA DE UVEG



ATENCIÓN EN REHABILITACIÓN 
FÍSICA Y OCUPACIONAL 

OTORGADA

ORIENTACIÓN SOBRE EL 
TRATAMIENTO A PACIENTES

CONCIENTIZACIÓN REALIZADA 
SOBRE LA CRIANZA POSITIVA CON 
MADRES, PADRES Y CUIDADORES

MADRES, PADRES Y CUIDADORES 
INFORMADOS.

INFORME MENSUAL
21/05/2025, 29/04/2025, 
23/05/2025, 22/05/2025, 

24/06/2025, 
FOTOGRAFIAS

SOLICITUDES DE ESPACIOS PROGRAMACIONES
21/05/2025, 29/04/2025, 
23/05/2025, 22/05/2025, 

24/06/2025, 
PROGRAMACIONES

PROGRAMACIONES REALIZADAS PROGRAMACIONES
21/05/2025, 29/04/2025, 
23/05/2025, 22/05/2025, 

24/06/2025, 
PROGRAMACIONES

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
INFORME GENERAL DE 

ATENCIÓN ABRIL- JUNIO 2025 CORREO ELECTRÓNICO

RECIBIR LA DOCUMENTACIÓN DEL 
PACIENTE

DOCUMENTOS PERSONALES 
DE CADA PACIENTE ABRIL- JUNIO 2025 EXPEDIENTES

REMITIR AL PACIENTE A CONSULTA CON EL 
MÉDICO ESPECIALISTA EN REHABILITACIÓN LISTAS DE REGISTRO ABRIL- JUNIO 2025 LISTAS DE REGISTRO

ORIENTACIÓN
ENSEÑANZA DE EJERICICOS 

A PACIENTES Y/O 
FAMILIARES

ABRIL- JUNIO 2025
REFERENCIAS FAMILIARES Y/O DEL 

PACIENTE

VALORACIÓN DE EVOLUCIÓN  DE PACIENTES NOTAS DE PACIENTES ABRIL- JUNIO 2025 EVALUACIÓN MÉDICA, EXPEDIENTES

BENFICIARIOS 

BENEFICIARIOS

3,10,24 DE ABRIL DE 2025, 
01,08,15,22 DE MAYO DE 2025 , 

05,12,19 DE JUNIO DE 2025

PACIENTES ATENDIDOS EN REHABILITACIÓN LISTAS DE ASISTENCIAS ABRIL- JUNIO 2025 EXPEDIENTES

SEGUIMENTOS ELABORADOS

EXPEDIENTES 2025 , EN 
RESGUARDO EN LA 

COORDINACION DE UNIDAD 
ADMINISTRATIVA DE 

ATENCION Y PREVENCION  A 
LA VIOLENCIA.  

REGISTROS DE EXPEDIENTES 
ADMINISTRATVOS 

PERITAJES PSICOLOGICOS

EXPEDIENTES 2025 , EN 
RESGUARDO EN LA 

COORDINACION DE UNIDAD 
ADMINISTRATIVA DE 

ATENCION Y PREVENCION  A 
LA VIOLENCIA.  

REGISTROS DE EXPEDIENTES 
ADMINISTRATVOS 

PLATICAS DE PREVENCION 

EXPEDIENTES 2025 , EN 
RESGUARDO EN LA 

COORDINACION DE UNIDAD 
ADMINISTRATIVA DE 

ATENCION Y PREVENCION  A 
LA VIOLENCIA.  

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 

13 Y 12  DE JUNIO , 23 Y 05 DE 
MAYO, 04 DE ABRIL DEL 2025

16 Y 19 DE JUNIO, 16 Y 23 DE 
MAYO DE 2025

01-30 DE JUNIO DE 2025

06 DE JUNIO, 30 DE MAYO ,16 
DE MAYO DE 2025

06 DE JUNIO, 30 DE MAYO ,16 
DE MAYO DE 2025

02 , 11, 20 , 25 DE JUNIO 

27 DE MAYO , 04 Y 25 DE 
JUNIO DE 2025

PERITAJES EN TRABAJO SOCIAL

EXPEDIENTES 2025 , EN 
RESGUARDO EN LA 

COORDINACION DE UNIDAD 
ADMINISTRATIVA DE 

ATENCION Y PREVENCION  A 
LA VIOLENCIA.  

REGISTROS DE EXPEDIENTES 
ADMINISTRATVOS 

ESTUDIOS SOCIOECONOMICOS

EXPEDIENTES 2025 , EN 
RESGUARDO EN LA 

COORDINACION DE UNIDAD 
ADMINISTRATIVA DE 

ATENCION Y PREVENCION  A 
LA VIOLENCIA.  

REGISTROS DE EXPEDIENTES 
ADMINISTRATVOS 

CAMPAÑA REALIZADA 

EXPEDIENTES 2025 , EN 
RESGUARDO EN LA 

COORDINACION DE UNIDAD 
ADMINISTRATIVA DE 

ATENCION Y PREVENCION  A 
LA VIOLENCIA.  

REGISTROS DE EXPEDIENTES 
ADMINISTRATVOS 

ATENCION PSICOLOGICA

EXPEDIENTES 2025 , EN 
RESGUARDO EN LA 

COORDINACION DE UNIDAD 
ADMINISTRATIVA DE 

ATENCION Y PREVENCION  A 
LA VIOLENCIA.  

REGISTROS DE EXPEDIENTES 
ADMINISTRATVOS 

VISITAS POR ORDEN JUDICIAL

EXPEDIENTES 2025 , EN 
RESGUARDO EN LA 

COORDINACION DE UNIDAD 
ADMINISTRATIVA DE 

ATENCION Y PREVENCION  A 
LA VIOLENCIA.  

REGISTROS DE EXPEDIENTES 
ADMINISTRATVOS 



DESAYUNO CALIENTE Y PRIORITARIO
NUMERO DE BENEFICIARIOS 

ATENDIDOS  EN EL 
PROGRAMA ALIMENTARIO  

ABRIL- MAYO-JUNIO 

INFORMES MENSUALES, BUEN 
PROVECHO GTO. 2020 EN RESGUARDO 
EN LA COORDINACIÓN DE ASISTENCIA 

ALIMENTARIA EN LOS ARCHIVOS FÍSICOS 
Y ,MAGNÉTICOS DE LA DEPENDENCIA 

CON PERIODICIDAD MENSUAL.

CAPTURA DIGITAL DE BENEFICIARIOS EN LA 
PLATAFORMA ESTATAL.

NUMERO DE BENFICIARIOS ABRIL- MAYO-JUNIO 

DESCARGA SEIMAS BUEN PROVECHO 
GTO. 2020 EN RESGUARDO EN LA 
COORDINACIÓN DE ASISTENCIA 

ALIMENTARIA EN LOS ARCHIVOS FÍSICOS 
Y MAGNÉTICOS DE LA DEPENDENCIA 

CON PERIODICIDAD MENSUAL.

DESAYUNOS CALIENTES PARA 
PERSONAS VULNERABLES CON 
SOBREPESO Y DESNUTRICIÓN 

ENTREGADOS

DESAYUNOS FRIOS 
NUMERO DE BENEFICIARIOS 

ATENDIDOS  EN EL 
PROGRAMA ALIMENTARIO  

ABRIL- MAYO-JUNIO 

INFORME MENSUAL, MI PRIMER 
ALMUERZO, PRIMER ALIMENTO EN LA 
ESCUELA 2023 EN RESGUARDO EN LA 

COORDINACIÓN DE ASISTENCIA 
ALIMENTARIA EN LOS ARCHIVOS FÍSICOS 

Y ,MAGNÉTICOS DE LA DEPENDENCIA 
CON PERIODICIDAD MENSUAL.

CAPTURA DIGITAL DE BENEFICIARIOS EN LA 
PLATAFORMA ESTATAL.

NUMERO DE RECIBOS 
REALIZADOS PARA ENTREGA 

DE INSUMO
ABRIL- MAYO-JUNIO 

DESCARGAS SEIMAS MI ALMUERZO 
PRIMER ALIMENTO EN LA ESCUELA 2023 
EN RESGUARDO EN LA COORDINACIÓN 

DE ASISTENCIA ALIMENTARIA EN LOS 
ARCHIVOS FÍSICOS DE LA DEPENDENCIA 

CON PERIODICIDAD BIMESTRAL.

ELABORACIÓN DE RECIBOS
NUMERO DE RECIBOS 

REALIZADOS PARA ENTREGA 
DE INSUMO

ABRIL- MAYO-JUNIO 

RECIBOS MI ALMUERZO PRIMER 
ALIMENTO EN LA ESCUELA 2023, EN 

RESGUARDO EN LA COORDINACIÓN DE 
ASISTENCIA 

DISTRIBUCION A LOS BENEFICIARIOS DEL 
PROGRAMA 

NUMERO DE ENTREGA 
INSUMO

ABRIL- MAYO-JUNIO 

RECIBOS MI ALMUERZO EN LA ESCUELA 
2023EN RESGUARDO EN LA 

COORDINACIÓN DE ASISTENCIA 
ALIMENTARIA EN LOS ARCHIVOS FÍSICOS 

Y ,MAGNÉTICOS DE LA DEPENDENCIA 
CON PERIODICIDAD BIMESTRAL.

DESAYUNOS FRÍOS PARA 
PERSONAS VULNERABLES CON 
SOBREPESO Y DESNUTRICIÓN 

ENTREGADOS

ENTREGA DE INFORME INFORME MENSUAL
30/04/2025, 30/05/2025, 

30/06/2025

INFORME MENSUAL EN RESGUARDO EN 
LA COORDINACIÓN PREVERP EN LOS 

ARCHIVOS FÍSICOS Y MAGNÉTICOS DE LA 
DEPENDENCIA CON PERIODICIDAD 

MENSUAL.

CONCIENTIZACIÓN REALIZADA 
SOBRE LA CRIANZA POSITIVA CON 
MADRES, PADRES Y CUIDADORES

DIFUSIÓN REALIZADA SOBRE LOS 
DERECHOS DE LAS NIÑAS, NIÑOS 
Y ADOLESCENTES DEL MUNICIPIO.

 REALIZACIÓN DE INFORMES 
MENSUALES PARA DIRECCIÓN.

IMPARTIR LAS PLATICAS, FOROS, TALLERES 
Y CONFERENCIAS INFORME MENSUAL

25/06/2025, 27/05/2025, 
04/06/2025, 30/04/2025, 

10/04/2025, 02/04/2025 Y 
25/05/2025

INFORME MENSUAL EN RESGUARDO EN 
LA COORDINACIÓN PREVERP EN LOS 

ARCHIVOS FÍSICOS Y MAGNÉTICOS DE LA 
DEPENDENCIA CON PERIODICIDAD 

MENSUAL.

CAPTURAR EL PADRON DE BENEFICIARIOS INFORME MENSUAL

25/06/2025, 27/05/2025, 
04/06/2025, 30/04/2025, 

10/04/2025, 02/04/2025 Y 
25/05/2025

INFORME MENSUAL EN RESGUARDO EN 
LA COORDINACIÓN PREVERP EN LOS 

ARCHIVOS FÍSICOS Y MAGNÉTICOS DE LA 
DEPENDENCIA CON PERIODICIDAD 

MENSUAL.

INFORMES MENSUALES INFORME MENSUAL 30/04/2025, 30/05/2025, 
30/06/2025

INFORME MENSUAL EN RESGUARDO EN 
LA COORDINACIÓN PREVERP EN LOS 

ARCHIVOS FÍSICOS Y MAGNÉTICOS DE LA 
DEPENDENCIA CON PERIODICIDAD 

MENSUAL.

ELABORACIÓN DE INFORMES MENSUALES INFORME MENSUAL
30/04/2025, 30/05/2025, 

30/06/2025

INFORME MENSUAL EN RESGUARDO EN 
LA COORDINACIÓN PREVERP EN LOS 

ARCHIVOS FÍSICOS Y MAGNÉTICOS DE LA 
DEPENDENCIA CON PERIODICIDAD 

MENSUAL.

CAPTURAR EL PADRON DE BENEFICIARIOS INFORME MENSUAL
21/05/2025, 29/04/2025, 
23/05/2025, 22/05/2025, 

24/06/2025, 

INFORME MENSUAL EN RESGUARDO EN 
LA COORDINACIÓN PREVERP EN LOS 

ARCHIVOS FÍSICOS Y MAGNÉTICOS DE LA 
DEPENDENCIA CON PERIODICIDAD 

MENSUAL.

NIÑAS, NIÑOS Y ADOLESCENTES 
INFORMADOS

INFORME MENSUAL

25/06/2025, 27/05/2025, 
04/06/2025, 30/04/2025, 

10/04/2025, 02/04/2025 Y 
25/05/2025

FOTOGRAFIAS

SOLICITAR ESPACIOS EN LAS 
INSTITUCIONES EDUCATIVAS INFORME MENSUAL

25/06/2025, 27/05/2025, 
04/06/2025, 30/04/2025, 

10/04/2025, 02/04/2025 Y 
25/05/2025

INFORME MENSUAL EN RESGUARDO EN 
LA COORDINACIÓN PREVERP EN LOS 

ARCHIVOS FÍSICOS Y MAGNÉTICOS DE LA 
DEPENDENCIA CON PERIODICIDAD 

MENSUAL.

REALIZAR LA PROGRACIÓN Y PREPARAR EL 
TEMA INFORME MENSUAL

25/06/2025, 27/05/2025, 
04/06/2025, 30/04/2025, 

10/04/2025, 02/04/2025 Y 
25/05/2025

INFORME MENSUAL EN RESGUARDO EN 
LA COORDINACIÓN PREVERP EN LOS 

ARCHIVOS FÍSICOS Y MAGNÉTICOS DE LA 
DEPENDENCIA CON PERIODICIDAD 

MENSUAL.

PROGRAMACIONES REALIZADAS PROGRAMACIONES
21/05/2025, 29/04/2025, 
23/05/2025, 22/05/2025, 

24/06/2025, 
PROGRAMACIONES

IMPARTIR TALLERES INFORME MENSUAL

21/01/2025, 24/01/2025, 
27/01/2025, 29/01/2025, 
30/01/2025, 21/02/2025, 
26/02/2025, 06/03/2025, 

28/03/2025

FOTOGRAFIAS



LISTADO DE ASISTENCIA DE LOS 
ALUMNOS ATENDIDOS (LISTAS 

IMPRESAS) Y FOTOGRAFIAS 

OFICIOS FIRMADOS DE RECIBIDO DE LA 
ENTREGA EN LAS INSTITUCIONES 

REDES SOCIALES Y 
PERIFONEO

EXPEDIENTE DE LOS 
BENEFICIARIOS

02/04/2025                                    
03/04/2025                           
07/04/2025                        
08/04/2025                             
02/05/2025                               
19/05/2025                                            
20/05/2025                                 
21/05/2025                          
22/05/2025                               
04/06/2025                            
05/06/2025                                  
09/06/2025                                  
10/06/2025                            
11/06/2025                              

24/03/2025 (2 oficios)               
27/03/2025 (1 oficio)                         
02/05/2025 (1 oficio)                       
15/05/2025 (1 oficio)                          
23/05/2025 (1 oficio)

02/04/2025                                    
03/04/2025                           
07/04/2025                        
08/04/2025                             
02/05/2025                               
19/05/2025                                            

28/04/2025                        
29/05/2025                           
27/03/2025                                               

30/04/2025                                 
30/05/2025                                  
30/06/2025

EXPEDIENTE (DOCUMENTOS DEL 
BENEFICIARIO)

LISTADO DE ASISTENCIALISTADO DE ASISTENCIA

EXPEDIENTE DE LAS NIÑAS, 
NIÑOS Y ADOLESCENTES

REDES SOCIALES Y 
PERIFONEO

REGISTRO DE ASISTENCIA

INFORME MENSUAL DE 
ACTIVIDADES CUALITATIVO Y 

CUANTITATIVO

FORMATO EXCEL

LISTADO DE ASISTENCIA DE LOS 
ALUMNOS ATENDIDOS (LISTAS 

IMPRESAS) Y FOTOGRAFIAS 

FORMATO/LISTAS DE ASISTENTES A 
PLATICAS

INFORME MENSUAL IMPRESO

 ORIENTACIONES Y 
CAPACITACIONES EN 

COMUNIDADES VULNERABLES

TALLERES 

TALLERES Y PLATICAS 

1.1  REUNIONES DONDE SE LES DAN 
HERRAMIENTAS PARA QUE PUEDAN 

REALIZAR ACTIVIDADES 

NUMERO DE BENEFICIARIOS 
ATENDIDOS EN EL 

PROGRAMA RED MOVIL 
SALUD BIEESTAR 

NUMERO DE BENEFICIARIOS 
ATENDIDOS EN EL 

PROGRAMA RED MOVIL 
SALUD BIEESTAR 

ABRIL-JUNIO

ABRIL-JUNIO

LISTAS DE ASISTENCIA, FOTOGRAFIAS Y 
REPORTES DE ASAMBLEA

LISTAS DE ASISTENCIA, FOTOGRAFIAS Y 
REPORTES DE ASAMBLEA

03/04/2025 (2 alumnos)                                  
22/04/2025 (2 alumnos)

PREVENCION DEL TRABAJO 
INFANTIL OTORGADA

CONCIERTOS REALIZADOS

LECHE LIQUIDA ENTREGADA

PLATICAS

INSTITUCIONES EDUCATIVAS ATENDIDAS

NIÑAS, NIÑOS Y ADOLESCENTES

CAPTURAS REALIZADAS

INFORMES REALIZADOS

CONCIERTOS

CONVOCATORIA

NIÑAS, NIÑOS Y ADOLESCENTES 
INTEGRADOS

INSTITUCIONES EDUCATIVAS ATENDIDAS

ATENCIÓN A NIÑAS, NIÑOS Y 
ADOLESCENTES

CONVOCATORIA

LISTADO DE ASISTENCIA

OFICIOS DE SOLICITUD 

INFORME MENSUAL DE 
ACTIVIDADES CUALITATIVO Y 

CUANTITATIVO

07/04/25

CAPTURA DIGITAL DE BENEFICIARIOS EN LA 
PLATAFORMA ESTATAL.

NUMERO DE BENFICIARIOS ABRIL- MAYO-JUNIO 

DESCARGA SEIMAS BUEN PROVECHO 
GTO. 2020 EN RESGUARDO EN LA 
COORDINACIÓN DE ASISTENCIA 

ALIMENTARIA EN LOS ARCHIVOS FÍSICOS 
Y MAGNÉTICOS DE LA DEPENDENCIA 

CON PERIODICIDAD MENSUAL.

ELABORACIÓN DE RECIBOS NUMERO DE RECIBOS 
REALIZADOS 

ABRIL- MAYO-JUNIO 

RECIBOS BUEN PROVECHO GTO. 2020 EN 
RESGUARDO EN LA COORDINACIÓN DE 

ASISTENCIA ALIMENTARIA EN LOS 
ARCHIVOS FÍSICOS Y MAGNÉTICOS DE LA 

DEPENDENCIA CON PERIODICIDAD 
MENSUAL.

DISTRIBUCION A LOS BENEFICIARIOS DEL 
PROGRAMA 

NUMERO DE ENTREGAS DE 
INSUMO

ABRIL- MAYO-JUNIO 

RECIBOS BUEN PROVECHO GTO. 2020 EN 
RESGUARDO EN LA COORDINACIÓN DE 

ASISTENCIA ALIMENTARIA EN LOS 
ARCHIVOS FÍSICOS Y MAGNÉTICOS DE LA 

DEPENDENCIA CON PERIODICIDAD 
MENSUAL.

DESAYUNOS CALIENTES PARA 
PERSONAS VULNERABLES CON 
SOBREPESO Y DESNUTRICIÓN 

ENTREGADOS



GESTIONAR APOYOS ECONOMICOS A 
PERSONAS CON DISCAPACIDAD 
PERMANENTE-

CUENTA PÚBLICA DEL 
SISTEMA DIF, PÁGINA WEB 
DEL H. AYUNTAMIENTO, 
OBLIGACIONES DE 
TRANSPARENCIA FRACCIÓN 
XXI 

1 DE ABRIL 2025 AL 30 DE 
JUNIO  2025

CUENTA PÚBLICA DEL SISTEMA DIF, 
PÁGINA WEB DEL H. AYUNTAMIENTO, 
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA 
FRACCIÓN XXI 
HTTP://WWW.VALLEDESANTIAGO.GOB.MX
/INDEX.PHP/CUENTA-PUBLICA-Y-

LISTA DE ASISTENCIA PROPORCIONADAS 
POR EL SISTEMA PARA EL DESARROLLO 

INTEGRAL DE LA FAMILIA, EN 
RESGUARDO EN LA COORDINACIÓN DE 
TRABAJO SOCIAL E INCLUSION A LA VIDA 

EN LOS ARCHIVOS FISICOS Y 

1 DE ABRIL 2025 AL 30 DE 
JUNIO  2025

ACTIVIDAD 3.2. ANALISIS DE SELECCIÓN DE 
LOS INSTRUCTORES PARA LA IMPARTICIÓN 

DE LOS TALLERES CON VALOR 

LISTA DE ASISTENCIA 
PROPORCIONADAS POR EL 

SISTEMA PARA EL 
DESARROLLO INTEGRAL DE 
LA FAMILIA, EN RESGUARDO 

EN LA COORDINACIÓN DE OFICIOS E INVITACIONES 
REALIZADAS A LAS 

DIFERENTES 
INSTITUCIONES, 

DOCUMENTOS FÍSICOS Y 
MAGNÉTICOS EN POSESIÓN 

ACTIVIDAD 3.3 GESTION DE LOS TALLERES A 
IMPLEMENTAR CON DIFERENTES 

INSTITUCIONES PARA SOLICITAR APOYO 

1 DE ABRIL 2025 AL 30 DE 
JUNIO  2025

ASIGNACION DE TALLERES 

PADRON DE BENEFICIARIOS 
ESTABLECIDO POR EL 

SISTEMA INTEGRAL PARA EL 
DESARROLLO INTEGRAL 

PARA LA FAMILIA, EN 
RESGUARDO EN LA 

LISTA DE ASISTENCIA 
PROPORCIONADAS POR EL 

SISTEMA PARA EL 
DESARROLLO INTEGRAL DE 
LA FAMILIA, EN RESGUARDO 

EN LA COORDINACIÓN DE 

1 DE ABRIL 2025 AL 30 DE 
JUNIO  2025

EXPEDIENTES EN 
RESGUARDO DE LA 
COORDINACIÓN DE 

TRABAJO SOCIAL Y DE 
REHABILITACIÓN

1 DE ABRIL 2025 AL 30 DE 
JUNIO  2025 EXPEDIENTES EN RESGUARDO  FÍSICO 

CON DOCUMENTACIÓN DE LOS 
BENEFICIARIOS

ACTIVIDAD 2.1 EXTENDER LA 
CONVOCATORIA PARA LAS PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD PERMANENTE 

PADRON DE BENEFICIARIOS 
ESTABLECIDO POR EL SISTEMA 

INTEGRAL PARA EL DESARROLLO 
INTEGRAL PARA LA FAMILIA, EN 

RESGUARDO EN LA COORDINACIÓN DE 
TRABAJO SOCIAL E INCLUSION A LA VIDA 

LISTA DE ASISTENCIA PROPORCIONADAS 
POR EL SISTEMA PARA EL DESARROLLO 

INTEGRAL DE LA FAMILIA, EN 
RESGUARDO EN LA COORDINACIÓN DE 
TRABAJO SOCIAL E INCLUSION A LA VIDA 

EN LOS ARCHIVOS FISICOS Y 

OFICIOS E INVITACIONES REALIZADAS A 
LAS DIFERENTES INSTITUCIONES, 

DOCUMENTOS FÍSICOS Y MAGNÉTICOS 
EN POSESIÓN Y RESGUARDO DE LA 

COORDINACIÓN.

EXPEDIENTES EN 
RESGUARDO DE LOS 

PSICÓLOGOS

ACTIVIDAD 1.3 CONSULTAS PSICOLOGICAS 
OTORGAGAS A PACIENTES CON 

VULNERABILIDAD 

1 DE ABRIL 2025 AL 30 DE 
JUNIO  2025

EXPEDIENTES EN RESGUARDO DE LOS 
PSICÓLOGOS

ACTIVIDAD 1.4 ELABORACIÓN DE ESTUDIOS 
SOCIOECONOMICOS PARA DETECTAR LA 
VULNERABILIDAD DEL SOLICITANTE Y EN 

BASE DE ESO REALIZARÁ EL PAGO 
CORRESPONDIENTE 

PÁGINA WEB DEL H. 
AYUNTAMIENTO, PAGINA 

DEL DIF ASI COMO SU 
PUBLICACION EN LOS 

ESTRADOS DENTRO DE LAS 
INSTALACIONES.

1 DE ABRIL 2025 AL 30 DE 
JUNIO  2025

PÁGINA WEB DEL H. AYUNTAMIENTO, 
PAGINA DEL DIF ASI COMO SU 

PUBLICACION EN LOS ESTRADOS 
DENTRO DE LAS INSTALACIONES.

ACTIVIDAD 2.2 RECEPCION DE 
DOCUMENTOS DE LAS PERSONAS 

INTERESADAS 

LISTA DE PERSONAS 
ATENDIDAS, TANTO 
BENEFICIARIOS DEL 

PROGRAMA COMO LISTA DE 
ESPERA.

1 DE ABRIL 2025 AL 30 DE 
JUNIO  2025

LISTA DE PERSONAS ATENDIDAS, TANTO 
BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA COMO 

LISTA DE ESPERA.

COMPONENTE I ATENCION 
DIRECTA PACIENTE Y/O FAMILIAR 

OTORGADA 

COMPONENTE 2. APOYOS 
ECONOMICOS A PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD OTORGADOS 

COMPONENTE 3. ENTREGA DEL 
APOYO ECONOMICO A PERSONAS 

CON DISCAPACIDAD 

COMPONENTE 4. ASIGNACIÓN DE 
LOS TALLERES DE ACUERDO A LA 

DISCAPACIDAD QUE PRESENTA 
CADA UNA DE LAS PERSONAS 

CON DISCAPACIDAD 

PÁGINA WEB DEL H. AYUNTAMIENTO, 
PAGINA DEL DIF ASI COMO SU 

PUBLICACION EN LOS ESTRADOS 
DENTRO DE LAS INSTALACIONES.

1 DE ABRIL 2025 AL 30 DE 
JUNIO  2025

PÁGINA WEB DEL H. 
AYUNTAMIENTO, PAGINA 

DEL DIF ASI COMO SU 
PUBLICACION EN LOS 

ESTRADOS DENTRO DE LAS 
INSTALACIONES.

ACTIVIDAD 2.3 REALIZACIÓN DEL PADRON 
DE BENEFICARIOS 

ENTREGA DEL APOYO 

LINEAMIENTOS DE 
OPERACION DEL 

PROGRAMA: APOYO 
ECONÓMICO A PERSONAS 
CON DISCAPACIDAD, EN 

RESGUARDO EN LA 

1 DE ABRIL 2025 AL 30 DE 
JUNIO  2025

LINEAMIENTOS DE OPERACION DEL 
PROGRAMA: APOYO ECONÓMICO A 
PERSONAS CON DISCAPACIDAD, EN 

RESGUARDO EN LA COORDINACIÓN DE 
TRABAJO SOCIAL E INCLUSION A LA VIDA 

EN LOS ARCHIVOS FISICOS Y 

ACTIVIDAD 3.1 CAPACITACIÓN A LAS 
PERSONAS CON DISCAPACIDAD 

IMPLEMENTADAS 

1 DE ABRIL 2025 AL 30 DE 
JUNIO  2025

1 DE ABRIL 2025 AL 30 DE 
JUNIO  2025

ACTIVIDAD 4.1 IMPLEMENTACIÓN DEL 
TALLER 

LISTADO DE 
EBENEFICIARIOS CON FIRMA 

DE RECIBIDO

EXPEDIENTE DE LOS 
BENEFICIARIOS

REDES SOCIALES Y 
PERIFONEO

BRINDAR LA ATENCION AL PACIENTE 

EXPEDIENTES EN 
RESGUARDO DEL AREA DE 
CONTABILIDAD, EN FISICO 
CON DOCUMENTACION DE 

BENEFICIARIOS EN LA 
COORDINACIÓN

1 DE ABRIL 2025 AL 30 DE 
JUNIO  2025

EXPEDIENTES EN RESGUARDO FÍSICO 
CON DOCUMENTACIÓN DE LOS 

BENEFICIARIOS

ACTIVIDAD 1.1 ENTREGAR APOYOS 
MUNICIPALES A PERSONAS DE BAJOS 

RECURSOS EN MEDICAMENTOS, APARATOS 
ORTOPEDICOS, PAÑALES DE ADULTO, 

LECHE , ENTRE OTROS. 

EXPEDIENTES EN 
RESGUARDO DEL AREA DE 
CONTABILIDAD, EN FISICO 
CON DOCUMENTACION DE 

BENEFICIARIOS EN LA 
COORDINACIÓN

1 DE ABRIL 2025 AL 30 DE 
JUNIO  2025

EXPEDIENTES EN RESGUARDO FÍSICO 
CON DOCUMENTACIÓN DE LOS 

BENEFICIARIOS

ACTIVIDAD 1.2 APOYAR A PERSONAS DE 
BAJOS RECURSOS CON EL TRASLADO A 

HOSPITALES, MAYORMENTE DE LEON GTO. Y 
OTROS, PARA TRATAMIENTOS Y ATENCIÓN 
MÉDICA POR ENFERMEDADES CRÓNICO-

DEGENERATIVAS

EXPEDIENTES EN 
RESGUARDO DEL AREA DE 
CONTABILIDAD, EN FISICO 
CON DOCUMENTACION DE 

BENEFICIARIOS EN LA 
COORDINACIÓN

1 DE ABRIL 2025 AL 30 DE 
JUNIO  2025

EXPEDIENTES EN RESGUARDO FÍSICO 
CON DOCUMENTACIÓN DE LOS 

BENEFICIARIOS

CAJAS

LECHE LIQUIDA ENTREGADA

CONVOCATORIA

INSCRIPCIONES



GESTIONAR MEDIANTE OFICIO LA 
REALIZACIÓN DEL DICTAMENDE 
PROTECCIÓN CIVIL.

OFICIOS OFICIO ESCANEADO, FOTOGRAFÍA

GESTIONAR MEDIENTE OFICIO LA 
ELABORACIÓN DE UN PROGRAMA INTERNO 
DE PROTECCIÓN CIVIL.

OFICIOS OFICIO ESCANEADO, FOTOGRAFÍA

PADRON DE BENEFICIARIOS 
ESTABLECIDO POR EL 

SISTEMA INTEGRAL PARA EL 
DESARROLLO INTEGRAL 

PARA LA FAMILIA, EN 
RESGUARDO EN LA 

COMPONENTE 6. GARANTIZAR EL 
RECONOCIMIENTO OFICIAL DE 

LAS PERSONAS CON 
DISCAPACIDAD PERMANENTE 

POR MEDIO DE LA CREDENCIAL 
NACIONAL PARA LAS PERSONAS 

CON DISCAPACIDAD

A TRAVEZ DE LAS PERSONAS ACUDIDAS 
A REALIZAR EL TRÁMITE SE DA 
CUMPLIMIENTO A LAS METAS 

ESTABLECIDAS.

1 DE ABRIL 2025 AL 30 DE 
JUNIO  2025

A TRAVEZ DE LAS PERSONAS 
ACUDIDAS A REALIZAR EL 

TRÁMITE SE DA 
CUMPLIMIENTO A LAS 
METAS ESTABLECIDAS.

GENERAR LA CREDENCIAL PARA LOS 
BENEFICIARIOS QUE LA REQUIERAN. 

ACTIVIDAD 5.1 ENVIAR INFORMES AL 
INGUDIS 

 LAS PERSONAS CON 
DISCAPACIDAD 

PERMANENTE O TUTOR SE 
PRESENTARON PARA 

INTEGRARSE AL 
PROGRAMA,EN RESGUARDO 

1 DE ABRIL 2025 AL 30 DE 
JUNIO  2025

 LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD 
PERMANENTE O TUTOR SE 

PRESENTARON PARA INTEGRARSE AL 
PROGRAMA,EN RESGUARDO EN LA 

COORDINACIÓN DE TRABAJO SOCIAL E 
INCLUSION A LA VIDA EN LOS ARCHIVOS 

AJUSTE

LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD 
PERMANENTE O TUTOR SE 

PRESENTARON PARA INTEGRARSE AL 
PROGRAMA,EN RESGUARDO EN LA 

COORDINACIÓN DE TRABAJO SOCIAL E 
INCLUSION A LA VIDA EN LOS ARCHIVOS 

A TRAVEZ DE LAS PERSONAS ACUDIDAS 
A REALIZAR EL TRÁMITE SE DA 
CUMPLIMIENTO A LAS METAS 

ESTABLECIDAS.

PADRON DE BENEFICIARIOS 
ESTABLECIDO POR EL SISTEMA 

INTEGRAL PARA EL DESARROLLO 
INTEGRAL PARA LA FAMILIA, EN 

RESGUARDO EN LA COORDINACIÓN DE 
TRABAJO SOCIAL E INCLUSION A LA VIDA 

COMPONENTE 4. ASIGNACIÓN DE 
LOS TALLERES DE ACUERDO A LA 

DISCAPACIDAD QUE PRESENTA 
CADA UNA DE LAS PERSONAS 

CON DISCAPACIDAD 

COMPONENTE 5. AJUSTAR EL 
DOCUMENTO CORRESPONDIENTE 

Y OTORGADO POR EL INGUDIS 

ACTIVIDAD 4.3 VERIFICACIÓN DE LAS 
PERSONAS ATENDIDAS DUANTE EL MES 

CORRESPONDIENTE 

LAS PERSONAS CON 
DISCAPACIDAD 

PERMANENTE O TUTOR SE 
PRESENTARON PARA 

INTEGRARSE AL 
PROGRAMA,EN RESGUARDO 

1 DE ABRIL 2025 AL 30 DE 
JUNIO  2025

AJUSTE DEL DOCUMENTO AJUSTE
1 DE ABRIL 2025 AL 30 DE 

JUNIO  2025

1 DE ABRIL 2025 AL 30 DE 
JUNIO  2025

ACTIVIDAD 4.1 IMPLEMENTACIÓN DEL 
TALLER 

ACTIVIDAD 4.2 INFORMES MENSUALES 

A TRAVEZ DE LAS PERSONAS 
ACUDIDAS A REALIZAR EL 

TRÁMITE SE DA 
CUMPLIMIENTO A LAS 
METAS ESTABLECIDAS.

1 DE ABRIL 2025 AL 30 DE 
JUNIO  2025

PERSONAS VOLUNTARIAS QUE 
ASITEN  A CAPACITACIONES 

ELABORACION MENSUAL DE 
PLAN DE TRABAJO

REUNION DE PROMOTORAS 
VOLUNTARIAS PARA EL PALN 

DE TRABAJO 

REPORTE DE MENSUAL DE 
ACTIVIDADES MENSUAL DEL 

PROGRAMA 

LISTA DE ASISTENCIA 

PLAN DE TRABAJO POR ESCRITO 

LISTA DE ASISTENCIAS 

CORREO ELECTONICO 

LISTA DE ASISTENCIA, 

LISTA DE ASISTENCIA, 
FOTOGRAFIAS 

LISTA DE ASISTENCIA, 
FOTOGRAFIAS 

REPORTE DE 
ACTIVIDADES 

05/04//2025                     
09/05/2025                   
10/06/2025

02/04/2025                     
02/05/2025                   
03/06/2025

05/04//2025                     
09/05/2025                   
10/06/2025

30/04/2025                     
31/05/2025                   
30/06/2025

DEBIDO A LA META PROGRAMA SE 
CUENTA CON MAS PERSONAS 
PROMOTORAS VOLUNTARIAS 

GESTIONAR MEDIANTE OFICIO LA SOLUCIÓN 
DE PROBLEMAS DE MANTENIMIENTO DE LAS 

INSTALACIONES DEL CENTRO

PROGRAMA

OFICIO

OFICIO

INFORME

SI SE CUMPLIO CON LA META 
PROGRAMA Y REALIZADA 

SI SE CUMPLIO CON LA META 
PROGRAMA Y REALIZADA 

SI SE CUMPLIO CON LA META 
PROGRAMA Y REALIZADA 

FOTOS/ACTAS 

 FOTOS/ACTAS 

OFICIO ESCANEADO, FOTOGRAFÍA

29/04/2025, 27/05/2025 OFICIO ESCANEADO, FOTOGRAFÍA

DIAGNÓSTICO DE NECESIDADES 
DEL CLUB INFANTIL 

COMUNITARIO.

DOCUMENTO PROGRAMA ESCOLAR DE 
MEJORA CONTINUA DE NECESIDADES DE 

ENSEÑANZA- APRENDIZAJE E 
INFRAESTRUCTURA

GESTIONAR MEDIANTE OFICIO PARA QUE SE 
APLIQUE EL PROGRAMA EN EL MUNICIPIO

GESTIONAR MEDIANTE OFICIO LA SOLICITUD 
DE PERMISO DE USO DE SUELO Y 

FACTIBILIDAD



ELABORAR Y ENTREGAR INFORMES OFICIOS-DOCUMENTOS 27/06/25 OFICIO ESCANEADO, FOTOGRAFÍA

DOCUMENTO DE ACTIVIDADES REALIZADAS 
DURANTE EL CICLO ESCOLAR PLATAFORMA 30/04/25, 30/05/25, 30/06/25

DOCUMENTO DIGITAL ENTREGADO A 
DIRECCIÓN

RECONOCIMIENTOS UNIDAD OFICIO DE SOLICITUD DE 
RECONOCIMIENTOS

ABRIL-JUNIO

LA META SE DUPLICO DEBIDO A LA 
GRADUACIÒN DE LOS ALUMNOS DEL 

PREESCOLAR A LOS CUALES SE LES REALIZÒ 
RECONOCIMIENTO.

AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

 5.- DAR CUMPLIMIENTO A LOS 
AUTOS EMITIDOS POR POR EL 
INSTITUTO DE ACCESO A LA 

INFORMACIÓN PÚBLICA PARA EL 
ESTADO DE GUANAJUATO PARA LO 

CUAL SE RINDEN INFORMES 

SE DIO CUMPLIMIENTO A 6 AUTOS 
RESPECTO A LOS RECURSOS DE REVISIÓN, 

PARA LO CUAL SE RINDIÓ 6 INFORMES 
JUSTIFICADOS

EXPEDIENTES FISICOS Y 
DIGITALES 01/04/2025-01/06/2029

LOS EXPEDIENTES SE PONEN A 
DISPOSCION EN FISICO DENTRO DE LA 

UNIDAD.

6.- DAR SEGUIMIENTO Y ATENCION 
A LOS RECURSOS DE REVISION.  

SE DIO SEGUIMIENTO Y ATENCIÓN A 5 
RECURSOS DE REVISIÓN.

EXPEDIENTES FISICOS Y 
DIGITALES 01/04/2025-01/06/2030

LOS EXPEDIENTES SE PONEN A 
DISPOSCION EN FISICO DENTRO DE LA 

UNIDAD.

01/04/2025-01/06/2025

HTTPS://WWW.DROPBOX.COM
/SCL/FI/BXRSJRI1HMC2O2V5ZD

3BA/CONCENTRADO-DE-
SOLICITUDES-2025-

2.- ENTREGAR LAS RESPUESTAS DE 
LAS DIFERENTES UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS A LOS 
SOLICITANTES.

SE ENTREGARON 99 SOLICITUDES DE 
INFORMACIÓN

EXPEDIENTES FISICOS Y 
DIGITALES 01/04/2025-01/06/2026

HTTPS://WWW.DROPBOX.COM
/SCL/FI/BXRSJRI1HMC2O2V5ZD

3BA/CONCENTRADO-DE-
SOLICITUDES-2025-

3.- NOTIFICAR LAS 
DIRECCIONES/ÁREAS 

RESPONSABLES GENERADORAS DE 
LA INFORMACIÓN PARA DAR 

RESPUESTA EN TIEMPO Y FORMA A 
LAS SOLICITUDES DE LOS 

SE GENERARON  141 OFICIOS
EXPEDIENTES FISICOS Y 

DIGITALES 01/04/2025-01/06/2027
LOS EXPEDIENTES SE PONEN A 

DISPOSCION EN FISICO DENTRO DE LA 
UNIDAD.

4.-  DAR CUMPLIMIENTO EN TIEMPO 
Y FORMA A LAS RESOLUCIONES 

EMITIDAS POR EL PLENO DEL IACIP. 

SE DIO CUMPLIMIENTO A 6 RESOLUCIONES  
EMITIDAS POR EL PLENO DEL INSTITUTO DE 
ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA PARA 
EL ESTADO DE GUANAJUATO, RESPECTO A 

LOS RECURSOS  DE REVISIÓN PARA LO 
CUAL SE CREARON LOS OFICIOS DIRIGIDOS 

EXPEDIENTES FISICOS Y 
DIGITALES 01/04/2025-01/06/2028

HTTPS://WWW.DROPBOX.COM
/SCL/FI/VYXT1CX6FEV1GL7GMI
C93/RECUCURSOS-DE-REVISI-

N.XLSX?RLKEY=01LLCAANBODV

#¡DESCONOCIDO!

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

LIC. NANCY BIRIDIANA VILLALOBOS MARTINEZ 

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

BANERS Y LONAS 

PÁGINA OFICIAL DE SISTEMA MUNICIPAL 
VALLE DE SANTIAGO

UNIDAD 

PÁGINA OFICIAL DE SISTEMA MUNICIPAL 
VALLE DE SANTIAGO

FOTOS

VIDEOS CORTOS

OFICIO DE SOLICITUD DE 
PERIFONEO

ABRIL-JUNIO

ABRIL-JUNIO

ABRIL-JUNIO

DIAGNÓSTICO DE NECESIDADES 
DEL CLUB INFANTIL 

COMUNITARIO.

MEJORA LA COMUNICACIÓN DE 
LOS MIEMBROS DE 

COORDINACION 

REGISTRAR LAS NECECIDADES DE 
LAS AREAS PARA LA MEJORA DE 
LOS SERVICIOS E INSTALACIONES 

ACTIVIDAD 1

PLATICA 

PROYECTO

SESION 

MINUTA DE REUNION 

ACTA DE SESION ORDINARIA 
ARCHIVO A RESGUARDO DE 

COMPRAS 

EXPEDIENTES DE PAGO 
01/04/2025                                    
18/05/2025                           
26/05/2025

26/05/25

18/05/2025                                    
26/05/2025   

FOTOGRAFIAS Y FACTURAS DE CADA 
COMPRA, OFICIOS Y CONTRATOS 

FIRMADOS 

CONTRATOS Y OFICIOS 

AUTORIZACON DE PRSUPUESTO DE 
SEGUNDA MODIFICACION 2025  

CONTRATO FIRMADO EN LA COMPRA DE 
UN SISTEMA 

LA META SE DUPLICO DEBIDO A LA APERTURA 
DE TALLERES PARA PÚBLICO GENERAL, 

DEBIENDO REALIZAR MÀS CAMPAÑAS DE 
DIFUSIÒN. 

CAMPAÑAS DE SERVICIOS DE LAS 
COORDINACIONES

FLAYERS DE INFORMACIÒN

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

1.- REVISION DE LA PLATAFORMA 
NACIONAL DE TRANSPARENCIA 
PARA ACEPTAR SOLICITUDES DE 

INFORMACION PUBLICA.

SE ACEPTARON 99 SOLICITUDES DE 
INFORMACIÓN

EXPEDIENTES FISICOS Y 
DIGITALES 



AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN
SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE 

EQUIPOS DE COMPUTO
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 

CORRECTIVO DE EQUIPOS DE COMPUTO
FORMATO DE SERVIICIO 

TECNICO
1 DE ABRIL A 30 DE JUNIO DE 

2025
SISTEMA DE CONTROL INFORMATICA

PAGO DE SERVCIOS PAGO DE SERVICIOS DE AGUA, LUZ, 
TELEFONO Y ARRENDAMIENTO

RECIBOS DE PAGO 1 DE ABRIL A 30 DE JUNIO DE 
2025

SISTEMA DE CONTROL INFORMATICA

CENTRO DE COPIADO COPIAS PARA LAS DEPENDENCIAS HOJAS DE SERVICIOS DE 
COOPIADO

1 DE ABRIL A 30 DE JUNIO DE 
2025

SISTEMA DE CONTROL INFORMATICA

CAPACITACIONES REALIZAR CAPACITACION Y ASESORIA AL 
PERSONAL 

FORMATO DE SERVIICIO 
TECNICO

1 DE ABRIL A 30 DE JUNIO DE 
2025

SISTEMA DE CONTROL INFORMATICA

INSTALACION DE CHECADORES
SE REALIZA INSTALACION, CONFIGURACION, 

MODIFICACION DE BASE DE DATOS
FORMATO DE SERVIICIO 

TECNICO
1 DE ABRIL A 30 DE JUNIO DE 

2025 SISTEMA DE CONTROL INFORMATICA

AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS

JOSÉ JESÚS HERNÁNDEZ MEDINA

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

1. ALTAS DEL PERSONAL 

1. RECEPCIÓN DE OFICIO DE ALTA DEL 
RESPALDO DE LA DIRECCIÓN O DEL 

DEPARTAMENTO 
OFICIO ABRIL - JUNIO EXPEDIENTE

2. RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS DEL 
PERSONAL QUE SE DARÁ DE ALTA 

DOCUMENTACIÓN 
PERSONAL DEL 
TRABAJADOR

ABRIL - JUNIO EXPEDIENTE

13.-  CAPACITACIÓN "PROPORCIÓN 
DE USUARIOS Y TRANCISION DE 

PAGINA MUNICIPAL"
PATICIPACIÓN EL DÍA 26/06/2025 OFICIO 26/06/25

HTTPS://WWW.DROPBOX.COM
/SCL/FI/G6KKB00289NKYOR555

8G4/UTAIPVS-555-
2025.PDF?RLKEY=DVE245V8SB6

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

INFORMÁTICA

FEDERICO AGUILERA PEREZ

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

9.- REPORTAR LA MATRIZ MENSUAL 
DE INDICADORES DE RESULTADOS. SE REPORTARON 1 EXPEDIENTES DIGITALES. 01/04/2025-01/06/2033

HTTPS://DRIVE.GOOGLE.COM/F
ILE/D/1HZLJCGJNLNVDHENPFI3
0SX7P5QC7WPC7/VIEW?USP=S

HARING

10.- SE IMPARTIÓ CAPACITACIÓN 
DE "GOBIERNO ABIERTO" PARTICIPACIÓN EL DIA 11/04/2025 FOTOGRAFIAS 11/04/25

11.- INVITACIÓN POR PARTE DEL 
IACIP PARTICIPACIÓN EL DIA 28/05/2025 FOTOGRAFIAS 28/05/25

12.- PARTICPACIÓN EN "UTSOE" 
PREDICANDO EL TEMA 

PROTECCIÓN DE DATOS 
PARTICIPACIÓN EL DÍA 04/06/2025 FOTOGRAFIAS 04/06/25

6.- DAR SEGUIMIENTO Y ATENCION 
A LOS RECURSOS DE REVISION.  

SE DIO SEGUIMIENTO Y ATENCIÓN A 5 
RECURSOS DE REVISIÓN.

EXPEDIENTES FISICOS Y 
DIGITALES 01/04/2025-01/06/2030

LOS EXPEDIENTES SE PONEN A 
DISPOSCION EN FISICO DENTRO DE LA 

UNIDAD.

7.- VERIFICAR Y DAR SEGUIMIENTO 
A  LAS ÁREAS ADMINISTRATIVAS 

Y/O DIRECCIONES PARA VERIFICAR 
QUE CUMPLAN CON SUS 

OBLIGACIONES  DE 
TRANSPARENCIA

 VERIFICAR Y DAR SEGUIMIENTO A  LAS 
ÁREAS ADMINISTRATIVAS Y/O DIRECCIONES 
PARA VERIFICAR QUE CUMPLAN CON SUS 

OBLIGACIONES  DE TRANSPARENCIA 

DOCUMENTOS DIGITALES. 01/04/2025-01/06/2031

HTTPS://WWW.DROPBOX.COM
/SCL/FI/9UR64W4WF5JKS2HW

9K802/UTAIPVS-567-
2025.PDF?RLKEY=9KJL2XCSAOY

8.-ACTUALIZACION DE EXPEDIENTE 
FISICO Y DIGITAL DE LA UNIDAD

SE ACTUALIZO EL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL 
DE ESTA UNIDAD.  EXPEDIENTES FISICOS  01/04/2025-01/06/2032



4. REINSTALACIONES 

1. SOLICITUD DE REINSTALACIÓN POR 
PARTE DE LA DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO  

HACIA LA SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS 
HUMANOS

OFICIO ABRIL - JUNIO EXPEDIENTE

2. FIRMA DE CONTRATO DE RELACIÒN 
LABORAL CON EL MUNICIPIO CONVENIO ABRIL - JUNIO EXPEDIENTE

3. ENTREGA DE EXOEDIEBTE A TESORERIA 
MUNICIPAL 

SELLO DE RECEPCION DE 
TESORERIA MUNICIPAL ABRIL - JUNIO EXPEDIENTE

9. EXPEDIENTE SE MANDA A TESORERIA 
MUNICIPAL

SELLO DE RECEPCIÓN DE 
TESORERIA MUNICIPAL ABRIL - JUNIO EXPEDIENTE

10. SE ENTREGA EL CHEQUE INFORME ABRIL - JUNIO FOTOGRAFIA 

3. REUBICACIONES 

1. SOLICITUD DE REUBICACIÓN POR PARTE 
DE LA DIRECCION O DEPARTAMENTO  HACIA 

LA SUBDIRECCION DE RECURSOS 
HUMANOS

RELACIÓN DE MOVIMIENTOS 
2025 ABRIL - JUNIO EXPEDIENTE

2. SOLICITUD DE REUBICACIÓN A 
TESORERIA MUNICIPAL OFICIO ABRIL - JUNIO EXPEDIENTE

2. BAJAS

1. RECEPCIÒN DE SOLICITUD DE LA BAJA 
DEL PERSONAL DE LA DIRECCIÓN O 

DEPARTAMENTO 
OFICIO ABRIL - JUNIO EXPEDIENTE

2. OFICIO A TESORERIA PARA LA BAJA OFICIO ABRIL - JUNIO EXPEDIENTE

3. NOTIFICACIÓN AL PERSONAL QUE SE DA 
DE BAJA ABRIL - JUNIO

4. SE INGRESA LA BAJA
SELLO DE RECEPCIÓN DE 

TESORERIA MUNICIPAL 

EXPEDIENTE

ABRIL - JUNIO EXPEDIENTE

5. SOLICITUD DE NO ADEUDO A TESORERIA 
MUNICIPA

SELLO DE RECEPCIÓN DE 
TESORERIA MUNICIPAL ABRIL - JUNIO EXPEDIENTE

6. CONVENIO INSTRUMENTO JURÍDICO ABRIL - JUNIO EXPEDIENTE

7. SE MANDA A REVISION LA LIQUIDACIÓN 
SELLO DE RECEPCIÓN DE 

TESORERIA MUNICIPAL ABRIL - JUNIO EXPEDIENTE

8. REQUISICIÓN A TESORERIA
SELLO DE RECEPCIÓN DE 

TESORERIA MUNICIPAL ABRIL - JUNIO EXPEDIENTE

1. ALTAS DEL PERSONAL 
3. FIRMA DEL CONTRATO DE RELACIÒN 

LABORAL CON EL MUNICIPIO Y EL 
TRABAJADOR 

CONTRATO ABRIL - JUNIO EXPEDIENTE

4. SOLICITUD A TESORERIA MUNICIPAL PARA 
ALTA EN PLANTILLA GENERAL O DE 

SEGURIDAD PÙBLICA 
OFICIO ABRIL - JUNIO EXPEDIENTE

5. ENTREGA DEL EXPEDIENTE A TESORERIA 
MUNICIPAL 

SELLO DE RECEPCIÓN DE 
TESORERIA MUNICIPAL ABRIL - JUNIO



AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

4.- ATENCIÓN DE EMERGENCIAS Y 
SERVICISOS DE LA CIUDADANIA

ATENCION DE EMERGENCIAS EN EL 
MUNICIPIO INFORME, FORMATO ABRIL, MAYO, JUNIO EVIDENCIA FOTOGRAFICA, INFORME

5.- DIAGNÓSTICO DE RIESGO EN 
ZONAS, INMUBELES Y VIVIENDAS, 
A PETICION DE LA CIUDADANIA

LEVANTAMIENTO DE INSPECCIONES DE 
DIAGNOSTICO DE RIESGOS EN ZONAS 

IDSENTIFICADAS 
DIAGNOSTICO, EXPEDIENTE ABRIL, MAYO, JUNIO DIAGNOSTICO, EXPEDIENTE

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

1.- OPERATIVO DE MONITOREO Y 
VIGILANCIA EN ZONAS DE RIESGO 

POR INUNDACIÓN

MONITOREO DE CUERPOS DE AGUA 
(PRESAS, RIOS, BORDOS, ARROYOS) INFORME, FORMATO MAYO, JUNIO EVIDENCIA FOTOGRAFICA, INFORME

2.- PROGRAMA DE CAPACITACIÓN 
Y CONFORMACIÓN DE GRUPOS DE 

PRIMER RESPUESTA 

CONFORMACION DE UNIDADES Y COMITES 
COMUNITARIOS DE PROTECCION CIVIL

ACTAS, LISTAS DE 
ASISTENCIA ABRIL,MAYO, JUNIO

EVIDENCIA FOTOGRAFICA, INFORME, 
ACTAS

3.- PROCESOS NORMATIVOS Y DE 
VIGILANCIA EN FUNCIÓN DE LA 
SEGURIDAD Y PREVENCIÓN EN 

INMUBLES

LEVANTAMIENTO DE INSPECCIONES EN 
MATERIA

ACTAS OFICIALES, 
EXPEDIENTES ABRIL, MAYO, JUNIO

EVIDENCIA FOTOGRAFICA, INFORME, 
ACTAS

8. JUSTIFICANTES E 
INCAPACIDADES 

1. SE RECIBE LA SOLICITUD POR MEDIO DE 
OFICIO OFICIO ABRIL - JUNIO SELLO DE RECIBIDO 

2. SE INFORMA A TESORERIA MUNICIPAL OFICIO ABRIL - JUNIO SELLO DE RECIBIDO 

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

COORDINACIÓN MUNICIPAL DE PROTECCIÓN CIVIL

JUAN CARLOS LEDESMA CANO

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

6. DESCUENTOS DEL PERSONAL 
POR INACISTENCIAS 

1. INFORMAR AL DEPARTAMENTO O 
DIRECCION DONDE PERTENECE EL 

COLABORADOR AL QUE SE LE REALIZARA EL 
DESCUENTO 

RELACIÓN DE DESCUENTOS ABRIL - JUNIO OFICIO

2. INFORMAR A TESORERIA MUNICIPAL PARA 
QUE SE REALICEN LOS DESCUENTOS 

PERTIENENTE

SELLO DE RECEPCIÓN DE 
TESORERIA MUNICIPAL ABRIL - JUNIO OFICIO

7. ALTAS Y BAJAS DEL IMSS 

1. RCEPCIÓN DE LA SOLICITUD RELACIÓN DE IMSS ABRIL - JUNIO SELLO DE RECIBIDO 

2. SE INFORMA A TESORERIA MUNICIPAL OFICIO ABRIL - JUNIO SELLO DE RECIBIDO 

4. REINSTALACIONES 

3. ENTREGA DE EXOEDIEBTE A TESORERIA 
MUNICIPAL 

SELLO DE RECEPCION DE 
TESORERIA MUNICIPAL ABRIL - JUNIO EXPEDIENTE

5. ASISTENCIAS DEL PERSONAL 

1. INGRESAR A LOS RELOJ CHECADOR PARA 
CONTABILIZAR LAS ASISTENCIAS BASE DE DATOS ABRIL - JUNIO EXCEL

2. INFORMAR A LAS DIRECCIONES Y 
DEPARTAMENTOS FIRMAS ABRIL - JUNIO RELACION DE ASISTENCIAS

3. INFORMAR A TESORERIA MUNICIPAL OFICIO ABRIL - JUNIO SELLO DE RECIBIDO 



AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

I.LIMPIEZA ACCESO PRINCIPAL Y ANDENES 
II.PAPELEO III. LIMPIEZA EN GENERAL ÁREAS 

COMUNES IV.LIMPIEZA DRENAJE
INFORME MENSUAL 01/04/25 - 30/06/25 EVIDENCIA FOTOGRÁFICA

I. MANTENIMIENTO PISCINA Y 
CHAPOTEADERO

INFORME MENSUAL
ABRIL 07,14,21,28. MAYO 

05,12,19,26. JUNIO 
02,09,16,23,30.

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA

I. LAVADO DE CANCHAS DE BÁSQUETOL INFORME MENSUAL 12/05/205, 20/05/25, 19/06/25 EVIDENCIA FOTOGRÁFICA

I.PINTADO DE INSTALACIONES INFORME MENSUAL I. 26/05/25 AL 31/05/25        II. 20  
AL 30/06/25

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA

I. EL MANTENIMIENTO IMPLICA 
ASEGURAR EL BUEN ESTADO Y 

FUNCIONAMIENTO DE LAS 
INSTALACIONES, EQUIPOS Y 

ÁREAS PARA LA SEGURIDAD DE 
LOS USUARIOS Y ASÍ GARANTIZAR 

UN RENDIMIENTO ÓPTIMO.

II.APOYAR A LAS INSTITUCIONES 
CON LAS INSTALACIONES PARA 
IMPULSAR EL DEPORTE Y LAS 

ACTIVIDADES RECREATIVAS, EL 
TRABAJO EN EQUIPO, LA 

DISCIPLINA, EL RESPETO, Y SUS 

I.APOYO DE INSTALACIONES, ÁREAS 
VERDES, CAMPOS, ETC.

INFORME MENSUAL
ABRIL 04,10,11, 26, 27. MAYO 

02, 07, 08, 16, 24. JUNIO 01, 09, 
13, 20,21, 28.

OFICIOS DE PETICIÓN

III. APOYO INSTITUTO MUNICIPAL 
DE LA JUVENTUD

I.PINTADO DE BARDAS DE LA DEPORTIVA 
POR EL LADO PONIENTE EN CALLE 

BOCANEGRA.
INFORME MENSUAL 01/04/25

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

LOGÍSTICA OPERATIVA RECEPCIÓN DE GANADO PARA SACRIFICIO
BITACORA DE GUIAS DE 

TRANSITO TRIMESTRE ABRIL-JUNIO REGISTRO FÍSICO Y DIGITAL

MANEJO DE RESIDUOS
CONTROL DE RESIDUOS GENERADOS EN EL 

PROCESO
BITÁCORA DE RESIDUOS, 

CONTROL DE DISPOSICIÓN TRIMESTRE ABRIL-JUNIO
REPORTE FÍSICO Y RESPALDO 

FOTOGRÁFICO

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

GIMNASIO MUNICIPAL

JOSÉ DE JESÚS TOLENTINO CELEDON

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

MANTENIMIENTO Y SANIDAD DE 
INSTALACIONES

LIMPIEZA DE INSTALACIONES DEL RASTRO 
MUNICIPAL Y ALREDEDORES

REGISTRO FOTOGRÁFICO, 
BITÁCORA DE ACTIVIDADES TRIMESTRE ABRIL-JUNIO CARPETA FOTOGRÁFICA DIGITAL

HIGIENE EN PROCESOS DE 
SACRIFICIO LIMPIEZA DE ÁREAS DE SACRIFICIO BITÁCORA SANITARIA TRIMESTRE ABRIL-JUNIO REPORTE DEL MVZ Y FOTOGRAFÍAS

ASIGNACIÓN DE ACTIVIDADES 
DIARIAS PARA LOS OPERADORES DESIGNACIÖN DE AREAS DE TRABAJO LISTA DE ASISTENCIA TRIMESTRE ABRIL-JUNIO BITACORA FIRMADA

5.- DIAGNÓSTICO DE RIESGO EN 
ZONAS, INMUBELES Y VIVIENDAS, 
A PETICION DE LA CIUDADANIA

LEVANTAMIENTO DE INSPECCIONES DE 
DIAGNOSTICO DE RIESGOS EN ZONAS 

IDSENTIFICADAS 
DIAGNOSTICO, EXPEDIENTE ABRIL, MAYO, JUNIO DIAGNOSTICO, EXPEDIENTE

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

RASTRO MUNICIPAL

MARCOS GARCIA FRANCO

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.



AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

PINTA DE CAJONES DEL SERVICIO 
PUBLICO Y/O PASOS PEATONALES

SE REALIZARON PINTAS DE LOS CAJONES 
DEL SERVICIO DE ALQUILER SIN RUTA 

(TAXIS) 
FOTOS ABR-MAY-JUN 2025 FOTOS DEL ANTES Y DESPUES 

SUPERVISION DE CAJONES DE 
RUTAS URBANAS Y SUBURBANAS 

DEL SERVICIO PUBLICO ( EN LA 
MOTOPRATULLA Y A PIE)

SE VERIFICO EL SERVICIO DE TRANSPORTE 
A LOS USUARIOS, ASI COMO HORARIOS DE 

RUTAS E ITINERARIOS DE LOS OPERADORES

REPORTE DIARIO DE 
SUPERVISOR Y PRIMER 

OFICIAL 

DIARIAMENTE   ABR-MAY-
JUN 2025

REPORTE DIARIO

SUPERVISION DE CIERRE DE 
CALLES POR OBRAS, EVENTOS 

PUBLICOS, PRIVADOS Y 
FESTIVIDADES RELIGIOSAS

SE DESVIO A  LOS OPERADORES DE LAS 
DIFERENTES RUTAS POR VIAS ALTERNAS

REPORTE DIARIO ABR-MAY-JUN 2025 REPORTE DIARIO

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

TORNEO
TORNEO DE BASQUET CATEGORIA JUVENIL 

SUB 20 FOTOS 18/06/25 FOTOS

#¡DESCONOCIDO!

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

COORDINACION DE MOVILIDAD Y TRANSPORTE PUBLICO

LIC. MANUEL LOPEZ RODRIGUEZ

EVENTO DIAL DEL PADRE
CELEBRCION POR PARTE DEL PREESCOLAR 

MARIA MONTESSORI OFICIO 13/06/25 FOTOS

ACTIVACION FISICA
ACTIVACION FISICA POR LA COMUNIDAD 

LGBTQ+ POR EL MES DEL ORGULLO OFICIO 13/06/25 FOTOS

CONFERENCIA CONFERENCIA DEPORTIVA Y NUTRICIONAL FOTOS 10/06/25 FOTOS

ACTIVIDAD FISICA ACTIVIDAD FISICA PREESCOLAR REBSAMEN OFICIO 12/06/25 FOTOS

INSTALACION DE CABLIADO 
SE INSTALO CABLIADO NUEVO Y 

CONTROLES NUEVOS PARA ABASTECER DE 
AGUA EL GIMNASIO 

FOTOS 01/06/25 FOTOS

TORNEO DE CACHIBOL JUEGO DE CACHIBOL SELECTIVO VALLE VS 
SELECTIVO ESTATAL 

OFICIO 04/06/25 FOTOS

COMPRA DE MOTOBOMBA 

SE SOLICITO LA COMPRA DE MOTOBOMBA 
PARA SACAR EL AGUA DEL 

ESTACIONAMIENTOQUE SE FILTRA DE LA 
SEQUIA 

OFICIO 31/05/25 FOTOS

COMPOSTURA DE BOMBA 
SUMERGIBLE 

SE INSTALO UNA BOMBA SUMERGIBLE EN EL 
ANGIBRE

OFICIO 01/06/25 FOTOS

IV. CLASES DE NATACIÓN I.SE ACTIVARON LAS CLASES DE NATACIÓN 
ABRIENDO DISTINTOS GRUPOS

INFORME MENSUAL

ABRIL 29, 30. MAYO 
6,8,13,15,20,22,23,24,27,29,30,31. 

JUNIO 
3,5,6,7,10,12,13,14,17,19,20,21,24,

26,27,28.

BITÁCORA DE ASISTENCIA Y EVIDENCIA 
FOTOGRÁFICA

MANTENIMIENTO A LOS 
VESTIDORES 

INSTALACION DE LAMPARAS EN LOS 
VESTIDORES DE MUJERES 

FOTOS 12/05/25 FOTOS

III. APOYO INSTITUTO MUNICIPAL 
DE LA JUVENTUD

I.PINTADO DE BARDAS DE LA DEPORTIVA 
POR EL LADO PONIENTE EN CALLE 

BOCANEGRA.
INFORME MENSUAL 01/04/25



AÑO TRIMESTRE

PAGO PERMISO EVENTUAL

SE REALIZO COBRO PARA QUE LA UNIDAD 
DEL SERVICO PUBLICO PUEDA CIRCULAR Y 

SE CUMPLA CON ESTIPULLADO EN EL 
REGLAMENTO

RECIBO DE ENTERO 
PROVISIONAL PARA PAGO

01/04/25 RECIBO DE ENTERO PROVISIONAL PARA 
PAGO

#¡DESCONOCIDO!

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

PAGO CONSTANCIA DE 
DESPINTADO

SE REALIZO LA BAJA DE UNA UNIDAD Y SE 
DA DE ALTA LA NUEVA FACTURA DE UNIDAD 

RECIBO DE ENTERO 
PROVISIONAL PARA PAGO

ABR-JUN 2025 RECIBO DE ENTERO PROVISIONAL PARA 
PAGO

PAGO REVISTA MECANICA 
SEMESTRAL

SE REALIZO COBRO PARA QUE A LA UNIDAD 
SE LE REALICE LA REVISTA MECANICA

RECIBO DE ENTERO 
PROVISIONAL PARA PAGO

ABR-MAY-JUN 2025 RECIBO DE ENTERO PROVISIONAL PARA 
PAGO

SUPERVISION DE CIERRE DE 
CALLES POR OBRAS, EVENTOS 

PUBLICOS, PRIVADOS Y 
FESTIVIDADES RELIGIOSAS

SE DESVIO A  LOS OPERADORES DE LAS 
DIFERENTES RUTAS POR VIAS ALTERNAS

REPORTE DIARIO ABR-MAY-JUN 2025 REPORTE DIARIO

SUPERVISION DE LAS RUTAS A LA 
HORA DE LA SALIDA DE LA 

ESCUELA TURNO VESPERTINO 
CECYTE Y ESC. SEC. DR. 

BENJAMIN LARA

SE VERIFIC0 SE RESPETE EL HORARIO 
ESTABLECIDO DE LAS RUTAS A LA SALIDA DE 

LOS ESCOLARES, POR QUEJAS DE 
USUARIOS QUE LAS RUTAS TARADABAN 

MUCHO TIEMPO EN PASAR

REPORTE DIARIO ABR-MAY-JUN 2025 REPORTE DIARIO

 APOYO ESTUDIANTES DE LA 
COMUNIDAD ZAPOTE DE SAN 

VICENTE- SAN VICENTE DE GARMA 
MUNICIPIO DE VALLE DE 

SANTIAGO, GTO

SE DIO APOYO CON UNA RUTA ESPECIAL DE 
TRANSPORTE PARA ASISTIR A CLASES A LA 

PREPARATORIA "SABES"

PAGO DE PISAJE RECIBO DE ENTERO 
PROVISIONAL PARA PAGO

RECIBO DE ENTERO PROVISIONAL PARA 
PAGO

SE REALIZO EL COBRO POR PINTAR EL 
CAJON DE LOS SITIOS DE CAMIONES 

SUBURBANOS EN EL MUNICIPIO
ABR-MAY-JUN 2025

PAGO DE INFRACCION 
SE REALIZO INFRACCION POR INFRINGIR EL 

REGLAMENTO DE MOVILIDAD DEL 
MUNICIPIO

HOJA DE INFRACCION ABR-MAY-JUN 2025 HOJA DE INFRACCION

PAGO DE PRORROGA PARA USO 
DE UNIDADES

SE REALIZO COBRO PARA QUE LA UNIDAD 
DEL SERVICO PUBLICO PUEDA CIRCULAR Y 

SE CUMPLA CON ESTIPULLADO EN EL 
REGLAMENTO

RECIBO DE ENTERO 
PROVISIONAL PARA PAGO

ABR-MAY-JUN 2025 RECIBO DE ENTERO PROVISIONAL PARA 
PAGO

PAGO DE PISAJE
SE REALIZO EL COBRO POR PINTAR EL 
CAJON DE LOS SITIOS DE TAXIS EN EL 

MUNICIPIO

RECIBO DE ENTERO 
PROVISIONAL PARA PAGO

ABR-MAY-JUN 2025 RECIBO DE ENTERO PROVISIONAL PARA 
PAGO

INFORMES SEMANALES 
SINDICA

ABR-MAY-JUN 2025 FOTOS

PAGO SERVICIO EXTRAORDINARIO

SE REALIZO COBRO PARA QUE LA UNIDAD 
DEL SERVICO PUBLICO PUEDA CIRCULAR Y 

SE CUMPLA CON ESTIPULLADO EN EL 
REGLAMENTO

RECIBO DE ENTERO 
PROVISIONAL PARA PAGO

ABR-MAY-JUN 2025 RECIBO DE ENTERO PROVISIONAL PARA 
PAGO

PAGO DE REFRENDO ANUAL SE REALIZO PAGO DE REVISTA MECANICA RECIBO DE ENTERO 
PROVISIONAL PARA PAGO

01/04/25 RECIBO DE ENTERO PROVISIONAL PARA 
PAGO

 APOYO VIAJES ESTUDIANTES A 
CENTROS 

RECREATIVOS,SOCIALES Y 
CULTURALES

SE APOYO CON UN VEHICULO DE 
TRANSPORTE GRATIS PARA SU TRASLADO

OFICIO DE SOLICITUD A 
CONCESIONARIOS

ABR-MAY-JUN 2025 FOTOS

PAGO POR ELABORACION DE 
DICTAMEN

CUANDO SE REALIZA LA TRANSMISION DE 
DERECHOS DE CONCESION

CONCESION DE LA UNIDAD Y 
SESION DE DERECHOS

ABRL 2025 RECIBO DE ENTERO PROVISIONAL PARA 
PAGO

PAGO TRANSMISION DE 
DERECHOS

CUANDO UNA PERSONA LE OTORGA A OTRA 
PERSONA LOS DERECHOS DE CONCESION

CONCESION DE LA UNIDAD Y 
SESION DE DERECHOS

01/04/25 CONCESION DE LA UNIDAD Y SESION DE 
DERECHOS

REPORTE DIARIO ABR-MAY-JUN 2025 REPORTE DIARIO

REVISTA MECANICA UNIDAD DEL 
SERVICIO PUBLICO

SE VERIFICO EL ESTADO FISICO EN 
GENERAL DE LA UNIDAD

HOJA DE REVISTA ABR-JUN 2025 HOJA DE REVISTA

CURSO MIXTO Y CURSO MODULO 1 
PARA OPERAD0RES DEL SERVICIO 
PUBLICO PARA RENOVACION DE 

TARJETON

SE LLEVARON A CABO PLATICAS EN EL DIF 
MUNICIPAL Y CETIS 149 DE ESTA CIUDAD, 

POR PARTE DE CECOPS



DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

16.ELABORACIÓN DE 
INDICADORES DE GUIA 

CONSULTIVA

SEGUIMIENTO AL LLENADO DE 
INDICADORES DOCUMENTO DIGITAL jun-25 DOCUMENTO DIGITAL

#¡DESCONOCIDO!

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

ADQUISICIONES

RAFAEL MAGAÑA RUIZ

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

9. REUNIÓN CON INEGI
REUNION CON INEGI PARA LA 

RECOPILACIÓN DE INFORMACIÓN DEL 
CENSO MUNICIPAL 2025

CORREO ELECTRÓNICO jun-25 LISTA DE ASISTENCIA

10. REUNIÓN CON 
DEPARTAMENTO DE SALUD

ELABORACIÓN DE INDICADORES DEL 
GOBIERNO DEL ESTADO. DOCUMENTO DIGITAL jun-25 DOCUMENTO DIGITAL

11. PONENCIA DEL PROCESO 
ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL.

ASISTENCIA A CONFERENCIA DEL PROCESO 
ELECTORAL. OFICIO jun-25 OFICIO

12. REUNIÓN DE LA COMISÓN DE 
ASENTAMIENTOS HUMANOS

REUNION PARA INFORMACIÓN DEL AVANCE 
DE LA REGULARIZACIÓN DE COLONIAS

OFICIO jun-25 OFICIO

5. MAPEO DE RUTAS DEL 
DEPARTAMENTO DE LIMPIA. FOAM

ELABORACIÓN DE RUTAS PARA LA 
ADQUISICON DE VEHICULOS DE LIMPIA. OFICIO 01/05/25 MAPA

6. REUNION PARA 
ACTUALIZACIÓN DEL PROGRAMA  

MUNICIPAL DE DESARROLLO 
URBANO Y ORDENAMIENTO 
ECOLOGICO TERRITORIAL.

MESA DE TRABAJO PARA LA MODIFICAION 
DEL PROGRAMA DE DESARROLLO URBANO. OFICIO 01/05/25 OFICIO

7. SEGUIMIENTO DE PUBLICAIÓN 
DEL PLAN MUNICIPAL DE 

DESARROLLO EN EL PERIODICO 
OFICIAL DEL ESTADO.

SEGUIMIENTO AL  PLAN MUNICIPAL DE 
DESARROLLO (PMD) EN CONJUNTO CON 

IPLANEG  

CORREO ELECTRONICO, 
INFORMES TECNICOS CON 

OBSERVACIONES Y 
DOCUMENTOS DE LOS 

PROGRAMAS  

01/05/25
CORREO ELECTRONICO, INFORMES 
TECNICOS CON OBSERVACIONES Y 
DOCUMENTOS DE LOS PROGRAMAS  

8. PONENCIA DE FACULTAD 
REGLAMENTARIA.

ASISTENCIA A CONFERENCIA DE FACULTAD 
REGLAMENTARIA.

CORREO ELECTRÓNICO, 
OFICIO 01/05/25 OFICIO

1. REALIZACIÓN Y CREACIÓN DE 
CARTOGRAFIA URBANA

GENERAR Y ELABORAR TABLA DE DATOS 
PARA PROCESARLO EN EL SISTEMA DE 

INFORMACION GEOGRAFICA.
DOCUMENTO DIGITAL 01/04/25 DOCUMENTO DIGITAL

2. COMISIÓN DE PLANEACIÓN
PRESENTACIÓN DEL PLAN MUNICIPAL DE 

DESARROLLO
CORREO ELECTRÓNICO, 

DOCUMENTOS 01/04/25 CORREO ELECTRONICO, DOCUMENTOS

3. RECOPILACIÓN DE 
INFORMACIÓN PARA 

ELABORACIÓN DE CARTOGRAFIA

RECOLECCIÓN DE INFORMACIÓN PARA 
PROCESOS DE MAPEO. DOCUMENTO DIGITAL 01/04/25 DOCUMENTO DIGITAL

4. ATENCIÓN Y RESPUESTA A 
DIFERENTES SOLICITUDES DE 

INFORMACIÓN

RESPUESTA A SOLICITUDES DE MATERIAL 
CARTOGRAFICO Y MAPAS. OFICIO 01/04/25 OFICIO

#¡DESCONOCIDO!
INSTITUTO MUNICIPAL DE PLANEACIÓN

ARTURO YOSIMAR GRANADOS ROMERO 

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 



ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

SOLICITUDES DE COTIZACIÓN EJECUCIÓN DEL PROCEDIMIENTO DE COTIZACIÓN 90 % SOLICITUDES COTIZADAS 01/04/25 AVANCE PROGRAMADO

INVITACIÓN - LICITACIÓN
MATERIALES, EQUIPO O SERVICIOS DEL RESULTADO 

DE PROCEDIMIENTOS DE INVITACIONES O 
LICITACIONES PUBLICA, IMPLEMENTADO

90% (CONTRATOS 
CONCRETADIOS/ CONTRATOS 

ESTIMADOS) *100
01/04/25 AVANCE PROGRAMADO

EXPEDIENTES PARA PAGO
INGRESO DE EXPEDIENTES DE COMPRAS MEDIANTE 

INVITACIÓN / LICITACIÓN PARA PAGO

90% (INGRESO 
CONCRETADO/INGRESO 

ESTIMADO)
01/04/25 AVANCE PROGRAMADO

INGRESO A PAGO INGRESO DE REQUISICIONES A PAGO 90% (INGRESO CONCRETADO/ 
INGRESO ESTIMADO) *100

01/04/25 AVANCE PROGRAMADO

PROGRAMA DE MANTENIMIENTO
GASTOS OPERATIVOS ADECUADAMENTE 

PROGRAMADOS

(NÚMERO DE PROCEDIMIEN100% 
TOS DE MANTENIMIENTO 

PREVENTIVO Y CORRECTIVO 
REALIZADO/ TOTAL DE 

PROCEDIMIENTOS REQUERIDOS) * 
100

01/04/25 AVANCE PROGRAMADO

REVISIÓN DE VEHICULOS, COMBUSTIBLES 
Y LUBRICANTES

ADQUISICIÓN DE REFACCIONES PARA 
MANTENIMIENTO VEHICULAR PREVENTIVO 

CORRECTIVO, SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE, 
COMPRA DE BIENES MUEBLES

100 % (NÚMERO DE 
PROCEDIMIENTOS DE 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO REALIZADO/ 

NÚMERO DE PROCEDIMIENTOS 
DE MANTENIMIENTO 

PREVENTIVO Y CORRECTIVO 
PLANEADOS) * 100

01/04/25 AVANCE PROGRAMADO

AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

LISTA DE EXCEL TRIMESTRE ABRIL, MAYO, 
JUNIO

OFICIOS

2. SOLICITAR CAPACITAR A LOS 
SERVIDORES PÚBLICOS SOBRE 

SUS ATRIBUCIONES 

6. HACER DE CONOCIMIENTO 
PÚBLICO LOS ACUERDOS DE 

AYUNTAMIENTO Y LA REMISION 
AL PERIODICO OFICIAL

PUBLICACIÓN EN EL PERIODICO OFICIAL OFICIOS TRIMESTRE ABRIL, MAYO, 
JUNIO

INDICE DEL PERIÓDICO ESCANEADO

PUBLICACION EN GACETA MUNICIPAL DOCUMENTOS EN PDF TRIMESTRE ABRIL, MAYO, 
JUNIO

CAPTURA DE IMAGEN DE GACETA 
MUNICIPAL

CAPACITACIONES FOTOS/OFICIO

10/04/2025 DECLARANET, 
11/04/2025 CONSTRUYENDO 

GOBIERNO ABIERTO, 
07/05/2025 FACULTAD 

REGLAMENTARIA, 12/05/2025 
INEGI, 12/05/2025 ELECCIÓN 

FOTOS/OFICIO EN PDF

3.  FIRMA DE CONVENIOS Y 
CONTRATOS PARA AUTENTIFICAR 

LA FIRMA DEL ALCALDE
CONTRATOS Y CONVENIOS LISTA DE EXCEL TRIMESTRE OCTUBRE, 

NOVIEMBRE, DICIEMBRE
PDF DE CONTRATOS

4. EXPEDIR LAS DIFERENTES TIPOS 
DE CONSTANCIAS

CONSTANCIAS DE IDENTIDAD.  RESIDENCIA 
Y ORIGEN

LISTA DE EXCEL TRIMESTRE ABRIL, MAYO, 
JUNIO

CONSTANCIAS EN FISICO

5. ELABORACIÓN DE 
CERTIFICACIONES DE 

DOCUMENTOS QUE OBREN EN EL 
ARCHIVO MUNICIPAL 

COPIAS CERTIFICADAS

SE LLEVAN A CABO LAS SESIONES HOJA FIRMADA DE 
CONVOCATORIAS 

09/04/2025, 09/05/2025, 
19/05/2025, 26/05/2025, 

25/06/2025
LISTA DE CONVOCATORIA ESCANEADA

ELABORACIÓN, IMPRESIÓN Y FIRMA DE 
ACTAS

ACTA DE SESIÓN
09/04/2025, 09/05/2025, 
19/05/2025, 26/05/2025, 

25/06/2025
ACTAS FIRMADAS ESCANEADAS

1. CONVOCAR Y ORGANIZAR LAS 
SESIONES DE AYUNTAMIENTO  Y 

ESTEN A DISPOSICIÓN DE 
CONSULTA PÚBLICA 

#¡DESCONOCIDO!

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

SECRETARÍA DE AYUNTAMIENTO

 LICENCIADA EUNICE RAMÍREZ ALONSO

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

ADQUISICIÓN CONCRETADA

SE CONTRIBUYE A QUE LOS 
DEPARTAMENTOS CUENTEN CON EL 

MATERIAL O SERVICIO EN TIEMPO Y FORMA 
MEDIANTE LA ADQUISICIÓN CONCRETADA Y 

EFECTIVA DE TAL MANERA QUE SE 
INCREMENTE LA EFICIENCIA Y EFICACIA DEL 

90 % ADQUISICION 
CONCRETADA abr-25 AVANCE PROGRAMADO

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 



AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN
1-4 DE ABRIL

7-11 DE ABRIL

14-17 DE ABRIL

21-29 DE ABRIL

22 DE ABRIL

23 DE ABRIL

24 DE ABRIL

25 DE ABRIL

26 DE ABRIL

IMPARTICIÓN DE TALLERES 1 - 5 DE ABRIL FOTOGRAFIA

-DANZA ARABE 7 -11 DE ABRIL RECIBOS DISPONIBLES EN FISICOS

-DANZA POLINESIA 28 - 30 DE ABRIL LISTAS DE LOS ALUMNOS EN DIGITAL

-DANZA MODERNA

-DANZA FOLKLÓRICA

-BALLET

-DANZON

-TECLADO

-CANTO

-CORO

-BATERIA

-GUITARRA ACUSTICA

-VIOLIN

-BANDA SINFONICA

-ESTUDIANTINA

-TEATRO

-PINTURA AL OLEO

-PINTURA CREATIVA

-DIBUJO A LAPIZ

-YOGA

-AJEDREZ

-CERERIA

-BAILES LATINOS

-INGLES

5-9 DE MAYO

12-16 DE MAYO

19-23 DE MAYO

26-30 DE MAYO

2 DE MAYO REDES SOCIALES

9 DE MAYO FOTOGRAFIAS

14 DE MAYO

21 DE MAYO

27 DE MAYO

IMPARTICIÓN DE TALLERES 2-3 DE MAYO FOTOGRAFIA

-DANZA ARABE 5-9 DE MAYO RECIBOS DISPONIBLES EN FISICOS

-DANZA POLINESIA 12-17 DE MAYO LISTAS DE LOS ALUMNOS EN DIGITAL

-DANZA MODERNA 19 -24 DE MAYO

-DANZA FOLKLÓRICA 26 - 31 DE MAYO

-BALLET

-DANZON

-TECLADO

-CANTO

-CORO

-BATERIA

-GUITARRA ACUSTICA

-VIOLIN

COORDINACIÓN Y SEGUIMIENTO 
DE ACTIVIDADES 

ADMINISTRATIVAS.
ATENCIÓN Y CONTESTACIÓN DE OFICIOS. OFICIOS RECIBIDOS Y 

EMITIDOS.
DOCUMENTOS DISPONIBLES EN 

ARCHIVO FÍSICO .

COORDINACIÓN Y SEGUIMIENTO 
DE ACTIVIDADES 

ADMINISTRATIVAS.
ATENCIÓN Y CONTESTACIÓN DE OFICIOS.

OFICIOS RECIBIDOS Y 
EMITIDOS.

DOCUMENTOS DISPONIBLES EN 
ARCHIVO FÍSICO .

CULTURA EN FAMILIA
PRESENTACIONES ARTISTICAS DISEÑADAS 

PARA OFRECER UNA VARIEDAD DE 
EVENTOS DIRIGIDOS A TODA LA FAMILIA

CARTELES,PERIFONEO,INVIT
ACIONES Y COORDINACIÓN 

CON LA SACRETARIA DE 
CULTURA.

ENSEÑANZA ARTISTICA RECIBOS DE INSCRIPCIÓN Y 
MENSUALIDAD

CULTURA EN FAMILIA
PRESENTACIONES ARTISTICAS DISEÑADAS 

PARA OFRECER UNA VARIEDAD DE 
EVENTOS DIRIGIDOS A TODA LA FAMILIA

CARTELES,PERIFONEO,INVIT
ACIONES Y COORDINACIÓN 

CON LA SACRETARIA DE 
CULTURA.

REDES SOCIALES

ENSEÑANZA ARTISTICA
RECIBOS DE INSCRIPCIÓN Y 

MENSUALIDAD

6. HACER DE CONOCIMIENTO 
PÚBLICO LOS ACUERDOS DE 

AYUNTAMIENTO Y LA REMISION 
AL PERIODICO OFICIAL

#¡DESCONOCIDO!

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

CASA DE LA CULTURA

ZURIEL JONATHAN NEGRETE RIVERO

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

PUBLICACION EN GACETA MUNICIPAL DOCUMENTOS EN PDF TRIMESTRE ABRIL, MAYO, 
JUNIO

CAPTURA DE IMAGEN DE GACETA 
MUNICIPAL



-BANDA SINFONICA

-ESTUDIANTINA

-TEATRO

-PINTURA AL OLEO

-PINTURA CREATIVA

-DIBUJO A LAPIZ

-YOGA

-AJEDREZ

-CERERIA

-BAILES LATINOS

-INGLES

2- 6 DE JUNIO

9 - 13 DE JUNIO

16 - 20 DE JUNIO

23 - 27 DE JUNIO

30 DE JUNIO

IMPARTICIÓN DE TALLERES 2 - 7 DE JUNIO FOTOGRAFIA

-DANZA ARABE 9 - 14 DE JUNIO RECIBOS DISPONIBLES EN FISICOS

-DANZA POLINESIA 16 -21 DE JUNIO LISTAS DE LOS ALUMNOS EN DIGITAL

-DANZA MODERNA 24-28 DE JUNIO

-DANZA FOLKLÓRICA 30 DE JUNIO

-BALLET

-DANZON

-TECLADO

-CANTO

-CORO

-BATERIA

-GUITARRA ACUSTICA

-VIOLIN

-BANDA SINFONICA

-ESTUDIANTINA

-TEATRO

-PINTURA AL OLEO

-PINTURA CREATIVA

-DIBUJO A LAPIZ

-YOGA

-AJEDREZ

-CERERIA

-BAILES LATINOS

-INGLES

6 DE JUNIO REDES SOCIALES

9 DE JUNIO FOTOGRAFIAS

10 DE JUNIO

11 DE JUNIO

12 DE JUNIO

13 DE JUNIO

27 DE JUNIO

AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

COORDINACIÓN Y SEGUIMIENTO 
DE ACTIVIDADES 

ADMINISTRATIVAS.
ATENCIÓN Y CONTESTACIÓN DE OFICIOS.

OFICIOS RECIBIDOS Y 
EMITIDOS.

DOCUMENTOS DISPONIBLES EN 
ARCHIVO FÍSICO .

ENSEÑANZA ARTISTICA RECIBOS DE INSCRIPCIÓN Y 
MENSUALIDAD

CULTURA EN FAMILIA
PRESENTACIONES ARTISTICAS DISEÑADAS 

PARA OFRECER UNA VARIEDAD DE 
EVENTOS DIRIGIDOS A TODA LA FAMILIA

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

DEPARTAMENTO DE LIMPIA

MANUEL ALEJANDRO ARROYO GARCIA

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.
ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

CARTELES,PERIFONEO,INVIT
ACIONES Y COORDINACIÓN 

CON LA SACRETARIA DE 
CULTURA.

ENSEÑANZA ARTISTICA RECIBOS DE INSCRIPCIÓN Y 
MENSUALIDAD

FECHA DE 
REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

3.-REALIZACIÓN DE LA GESTIÓN 
DE LA PRIMERA CAMPAÑA DE 

LLANTAS PARA HACER 
CONCENTIZACIÓN A LA 

POBLACIÓN

CAMPAÑAS DE RECOLECCIÓN DE LLANTAS. INFORME MENSUAL 26/05/2025 AL 30/05/2025. FOTOGRAFÍAS

1.-PLANEACIÓN  Y DE LA GESTIÓN 
PARA EL PROYECTO FOAM.

REALIZACIÓN DE PROYECTO DE FOAM 1 
FOAM 2.

REPORTE DE LA 
ADMINISTRACIÓN .01/04/2025 REPORTE DE DOCUMENTOS

2.- INCREMENTAR ACCIONES DE 
MEJORA PARA EL RELLENO 

SANITARIO.

REALIZACIÓN DE ACTIVIDADES DE 
COBERTURA CON MATEREAL PETREO Y ASU VEZ 
SE FORMAN PEQUEÑOS BORDOS CON EL MISMO 

MATERIAL ESTO PARA TENER MATERIL DE 
EMERGENCIA Y TRABAJARLO EN SU MOMENTO Y 

SIRVE DE CONTRA FUEGO.

INFORME MENSUAL
ESTAS MEDIDAS SE 

IMPLEMENTAN MES CADA 
MES.

FOTOGRAFÍAS



AÑO TRIMESTRE
DIRECCIÓN
DIRECTOR 

ACTIVIDADES
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN

REVISTA MECANICA UNIDAD DE 
SERVICIO PUBLICO

SE VERIFICO EL ESTADO FISICO GENERAL 
DE LA UNIDAD

HOJA DE REVISTA 01/06/2025 - 31/04/2028 RECIBO PROVISIONAL PARA PAGO

PAGO POR ELABORACION DE 
DICTAMEN

CUANDO SE REALIZA LA TRANSMISION DE 
DERECHOS DE LA CONCESION.

CONCESION DE LA UNIDAD Y 
SESION DE DERECHOS

01/06/2025 - 31/04/2029 RECIBO PROVISIONAL PARA PAGO

PAGO TRANSMISION DE 
DERECHOS

CUANDO UNA PERSONA LE OTORGA A OTRA 
LOS DERECHOS DE SU CONCESION

CONCESION DE LA UNIDAD Y 
SESION DE DERECHOS

01/06/2025 - 31/04/2030 CONCESION DE LA UNIDAD Y SESION DE 
DERECHOS.

1 SE ATIENDEN REPORTES EN EL 
MUNICIPIO (ABRIL)

SE BRINDA ATENCION A LOS REPORTES 
CON ALERTA DE GENERO, DONDE SE LES DA 

SEGUIMIENTO, INFORMACION Y EL APOYO 
NECESARIO A LAS VICTIMAS, A TRAVEZ DE 
SIPINNA, FISCALIA DEL ESTADO, SISTEMA 

DIF, CASA DE LA MUJER Y CUALQUIER 

INFORMES 01/04/20250 - 30/04/2025 FOTOGRAFIA, REPORTE

2 SE ATIENDEN REPORTES EN EL 
MUNICIPIO (MAYO)

SE BRINDA ATENCION A LOS REPORTES 
CON ALERTA DE GENERO, DONDE SE LES DA 

SEGUIMIENTO, INFORMACION Y EL APOYO 
NECESARIO A LAS VICTIMAS, A TRAVEZ DE 
SIPINNA, FISCALIA DEL ESTADO, SISTEMA 

DIF, CASA DE LA MUJER Y CUALQUIER 

INFORMES 01/05/2025 - 31/05/2025 FOTOGRAFIA, REPORTE

3 SE ATIENDEN REPORTES EN EL 
MUNICIPIO (ABRIL)

SE BRINDA ATENCION A LOS REPORTES 
CON ALERTA DE GENERO, DONDE SE LES DA 

SEGUIMIENTO, INFORMACION Y EL APOYO 
NECESARIO A LAS VICTIMAS, A TRAVEZ DE 
SIPINNA, FISCALIA DEL ESTADO, SISTEMA 

DIF, CASA DE LA MUJER Y CUALQUIER 

INFORMES 01/06/2025 - 31/04/2025 FOTOGRAFIA, REPORTE

PINTA DE CAJONES DE SERVICIO 
PUBLICO Y PASOS PEATONALES

SE REALIZARON LINTAS DE LOS CAJONES 
DEL DEL SERVICIO DE ALQUILER SIN RUTA 

(TAXIS)
FOTOS 01/06/2025 - 31/04/2025 FOTOS DEL ANTES Y EL DESPUES

SUPERVICION DE CAJONES DE 
RUTAS URBANAS Y SUBURBANAS 

DEL SERVIICIO PUBLICO (EN 
MOTOPATRULLA Y A PIE)

SE VERIFICO EL SERVICIO DE TRANSPORTE 
A LOS USUARIOS, ASI COMO HORARIOS DE 

RUTAS E INTINERARIOS DE LOS 
OPERADORES

REPORTES DE SUPERVISOR 
Y PRIMER OFICIAL

01/06/2025 - 31/04/2025

CURSO MIXTO Y CURSO PARA 
OPERADORES DEL SERVICIO 

PUBLICO PARA RENOVACION DEL 
TARJETON

SE LLEVO A CABO PLATICAS EN EL DIF Y 
CETIS 149 POR PARTE DE CECOPS REPORTE DIARIO. 01/06/2025 - 31/04/2027 REPORTE

REPORTES

SUPERVICION DE CIERRE DE 
CALLES POR OBRAS, EVENTOS 

PUBLICOS, PRIVADOS, Y FIESTAS 
RELIGIOSAS.

SE DESVIOA LOS OPERADORES DE LAS 
DIFERENTES RUTAS

REPORTES DIARIOS 01/06/2025 - 31/04/2026 REPORTES DIARIOS

SUPERVISION DE LAS RUTAS EN 
LASSALIDAS DE LAS ESCUELAS 
CECYTE Y DR. BENJAMIN LARA Y 

S.

SE VERIFICO SE RESPETE EL HORARIO 
ESTALECIDO DE LAS RUTAS ESCOLARES.

REPORTE DIARIO. 01/06/2025 - 31/04/2027 REPORTE DIARIO

3.-REALIZACIÓN DE LA GESTIÓN 
DE LA PRIMERA CAMPAÑA DE 

LLANTAS PARA HACER 
CONCENTIZACIÓN A LA 

POBLACIÓN

CAMPAÑAS DE RECOLECCIÓN DE LLANTAS. INFORME MENSUAL 26/05/2025 AL 30/05/2025. FOTOGRAFÍAS

4.-APOYO DE LIMPIEZA DE ÁREA 
DE BARRIDO MANUAL LIMPIEZA DIARIA EN APOYO DE FERIA 2025. INFORME MENSUAL 23/05/2025. FOTOGRAFÍAS

INFORME TRIMESTRAL 
ABR,MAY,JUN 2025

COMISARIA DE SEGURIDAD PÚBLICA MUNICIPAL

CARLOS ALBERTO ACUÑA RONQUILLO

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta 

dependencia, así como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.
ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA O ACTIVIDAD

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO
FECHA DE 

REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA 

5.-BRIGADA DE LIMPIEZA EN 
LUGARES AFECTADOS POR 

BASUREROS CLANDESTINOS, CON 
LA PARTICIPACIÓN DE ENTIDADES  

DEL MUNICIPIO 

LIMPIEZAS CON PARTICIPACIÓN DE 
SERVIDORES PÚBLICOS. INFORME MENSUAL 10/06/2025 AL 14/06/2025. FOTOGRAFÍAS

6.CAMPAÑA DE 
DESCACHARRIZACIÓN

LIMPIEZA EN ZONAS ESPECÍFICAS CON 
APOYO DE CAISES. INFORME MENSUAL 18/06/2025 AL 11/07/2025. FOTOGRAFÍAS



PAGO DE REFRENDO ANUAL SE REALIZO PAGO DE REVISTA UNICA
RECIBO ENTERO 

PROVISIONAL APRA PAGO RECIBO PROVISIONAL PARA PAGO

APOYO VIAJES ESTUDIANTES
SE APOYO CON UN VEICULO DE 

TRANSPORTE PARA SU TRASLADO OFICIO DE SOLICITUD FOTOS  

APOYO ESTUDIANTES DE LA 
COMUNIDAD ZAZPOTE SAN 

VICENTE DE GARMA

SE DIO APOYO CON UNA RUTA DE 
TRANPORTE PARA ASISTIR A CLASES 

INFORMES FOTOS

PAGO DE SERVICIO 
EXTRAORDINARIO

SE REALIZO COBRO PARA QUE LA UNIDAD 
PUEDA CIRCULAR Y CUMPLA CON EL 

REGLAMENTO

RECIBO PROVISIONAL DE 
PAGO RECIBO PROVISIONAL PARA PAGO

PAGO DE CONSTANCIA DE 
DESPINTADO

SE REALIZO BAJA DE UNA UNIDAD Y SE DA 
DE ALTA LA NUEVA UNIDAD.

RECIBO PROVISIONAL DE 
PAGO

RECIBO DE ENTERO PROVISIONAL

PAGO DE REVISTA MECANICA 
SEMESTRAL

REALIZO PAGO PARA QUE A LA UNIDAD SE LE 
DE REVISTA MECANICA

RECIBO PROVISIONAL DE 
PAGO RECIBO DE ENTERO PROVISIONAL

PAGO PRORROGA PARA USO DE 
UNIDADES

COBRO APRA QUE LA UNIDAD DE SERVICIO 
CIRCULE Y CUMPLA CON EL REGLAMENTO

RECIBO PROVISIONAL DE 
PAGO RECIBO DE ENTERO PROVISIONAL

PAGO DE PASAJE COBRO PARA PINTAR EL CAJON DE PSAJES 
D LOS TAXIS

RECIBO PROVISIONAL DE 
PAGO

RECIBO DE ENTERO PROVISIONAL

PAGO DE PASAJE
SE REALIZO COBRO APRA PINTAR SITIOS DE 

LOS CAMIONES
RECIBO PROVISIONAL DE 

PAGO RECIBO DE ENTERO PROVISIONAL

PAGO DE INFRACCION SE REALIZO INFRACCION POR INFRINGIR EL 
REGLAMENTO DE MOVILIDAD

HOJA DE INFRACCION HOJA DE INFRACCION

PAGO PERMISO EVENTUAL
SE REALIZO COBRO APRA QUE LA UNIDAD 
DE SERVICIO PUEDA CIRCULAR CON LO 

ESTIPULADO EN EL REGLAMENTO

RECIBO PROVISIONAL DE 
PAGO RECIBO DE ENTERO PROVISIONAL


