
REPORTE DE RUTAS

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : LIMPIA

DIRECTOR : C. JOSÉ LUIS VÁZQUEZ MORALES 

INFORME MENSUAL.

REPORTE REALIZADO DEL 
REGISTRO DE REDES 

SOCIALES.

UN SERVICIO DE LIMPIA 
CONTINUO Y FIJO,PARA 

LA POBLACION DE VALLE 
DE SANTIAGO

RUTAS REALIZADAS INFORME MENSUAL 01 ENERO AL 28 FEBRERO 2025

01 ENERO AL 28 FEBRERO 2025

01 ENERO AL 28 FEBRERO 2025

01 ENERO AL 28 FEBRERO 2025

DIFUSION EN REDES 
SOCIALES DE IMPACTO

ACTIVIDADES DE DIFUSION INFORME MENSUAL

 REALIZAR UNA GESTION 
EN BASE A LA 

PLANEACION PARA 
CAMPAÑAS DE 

CONCENTIZACION

ACTIVIDADES DE 
PERIFONEO

INFORME MENSUAL

CAMPAÑA DE 
CONCENTIZACION HACIA 

LA  POBLACION 
REALIZADA

ACTIVIDADES DE 
CONCIENTIZACIÓN

SISTEMA DE 
RECOLECCIÓN DE 

RESIDUOS SOLIDOS 
URBANOS REALIZADO

CAMPAÑAS DE 
CONCIENTIZACIÓN 

INFORME MENSUAL

MODERNIZACIÓN EN 
LOGISTICA DE RUTAS DE 

RECOLECCIÓN

SISTEMA DE 
RECOELCCIÓN DE 

RESIDUOS SOLIDOS 
URBANOS EFECTIVO.

INFORME MENSUAL

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

01 ENERO AL 28 FEBRERO 2025

01 ENERO AL 28 FEBRERO 2025 REPORTES DE RUTAS REALIZADAS



DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : INSTITUTO MUNICIPAL DE PLANEACIÓN

DIRECTOR : C. ARTURO YOSIMAR GRANADOS ROMERO 

EJECUCION LOS PLANES 
ACORDADOS

GESTION DE PROGRAMAS INFORME MENSUAL 01 ENERO AL 28 FEBRERO 2025
EVIDENCIA FOTOGRAFICA DE ZONAS 

QUE SE ESTAN ERRADICANDO 

REUNIONES CON LAS 
AREAS INVOLUCRADAS 

PARA LA LIMPIEZA DE LOS 
SITIOS AFECTADOS

MESAS DE TRABAJO CON 
ESTANCIAS 

COMPETENTES CON 
AREAS LIMPIAS

CAPTURA DE RUTAS DE 
CIUDAD Y DE BARRIDO 

MANUAL
01 ENERO AL 28 FEBRERO 2025

AGRADECIMEINTOS/ EVIDENCIA 
FOTOGRAFICA

ESTABLECER UNA RUTA 
DE SUPERVISION PARA LA 

UBICACIÓN DE 
BASUREROS 

CLANDESTINOS

LOGISTICA DE RUTAS DE 
RECOLECCION

CAPTURA DE RUTAS DE 
CIUDAD Y DE BARRIDO 

MANUAL
01 ENERO AL 28 FEBRERO 2025

CAMPAÑA DE LIMPIEZA 
EN LUGARES AFECTADOS 

POR BASUREROS 
CLANDESTINOS, CON LA 

PARTICIPACIÓN 
CIUDADANA Y 

ENTIDADES 
PARTICIPANTES DEL 

MUNICIPIO REALIZADA

RUTAS ESTRATEGICAS 
GENERALES

CAPTURA DE RUTAS DE 
CIUDAD Y DE BARRIDO 

MANUAL
01 ENERO AL 28 FEBRERO 2025 REPORTES DE RUTAS REALIZADAS

ESTRATEGIAS DE LA 
DISTRIBUCION DE RUTAS 
DE RECOOLECCION  Y DE 

RUTAS DE BARRIDO

LOGISTICA DE RUTAS 
MODERNA 

MODERNIZACIÓN EN 
LOGISTICA DE RUTAS DE 

RECOLECCIÓN

SISTEMA DE 
RECOELCCIÓN DE 

RESIDUOS SOLIDOS 
URBANOS EFECTIVO.

INFORME MENSUAL

INFORME MENSUAL 01 ENERO AL 28 FEBRERO 2025 REPORTES DE RUTAS REALIZADAS

01 ENERO AL 28 FEBRERO 2025 REPORTES DE RUTAS REALIZADAS



8. Seguimiento a los 
indicadores de la Guía 

Consultiva 

Se han estado revisando los 
indicadores y trabajando los 

que le tocan a esta 
dirección

Correo electrónico, Oficio 13/03/2024 Correo electrónico, Oficio

7. Plan Municipal de 
Desarrollo y Programa de 

Gobierno

Seguimiento al Programa de 
Gobierno (PGM) y al Plan 
Municipal de Desarrollo 
(PMD) en conjunto con 

IPLANEG  

Correo electronico, 
informes tecnicos con 

observaciones y 
documentos de los 

programas  

10/3/2025
Correo electronico, informes tecnicos con 

observaciones y documentos de los 
programas  

6. Atencion y respuesta a 
diferentes solicitudes de 

información.

Se atendieron diversas 
solicitudes de información 

relacionadas con 
programas, planes de 

desarrollo, proyectos en 
curso y temas urbanos, a 

través de los mecanismos 
establecidos por la ley de 
acceso a la información 

pública.

Oficio Sin fecha definida Oficio

5. Actualización y 
desarrollo de material 

cartografico.

Desarrollo y actualización 
de algunos mapas 

Oficio Sin fecha definida Oficio

4. Atención a solicitudes 
de mapas y productos 

cartográficos.

Respuesta a solicitudes de 
material cartografico y 

mapas.
Oficio Sin fecha definida Oficio

3. Acta de Instalación 
COPLADEM

Recolección de firmas de 
los integrantes del Comité 

de Planeacion de Desarrollo 
Municipal (COPLADEM).

Acta de Instalación de 
COPLADEM

10/12/2024 Acta de Instalación de COPLADEM

2. Recolección de cartera 
de proyectos, planes de 

trabajo y arbol de 
problemas

 Coordinación con todas las 
dependencias municipales 
para recopilar sus carteras 

de proyectos, planes de 
trabajo y arbol de 

problemas para el programa 
de gobierno. 

Correo electrónico, 
Documentos 

14/01/2025 - 27/02/2025 Correo electronico, Documentos

1. Sesión de Comisión de 
Planeación 

Reunión de trabajo Correo electrónico 24/01/2024 Correo electrónico



CONTRATOS Y 
CONVENIOS 

ELABORACION DE 
CONTRATO DE 

COMODATO 

CONTRATO FIRMADO EN 
FISICO EN ARCHIVO 

12/02/2025 CONTRATO FISICO FIRMADO 

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Nuestro objetivo es establecer la planeación y ejecución de las obras de agua potable, drenaje, alcantarillado y saneamiento en el Municipio así como su 

difusión.  municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : SAPAM    Sistema de Agua Potable y Alcantarillado Municipal de Valle de Santiago

DIRECTOR : ANA MARIA GARCIA RENTERIA

11. Reunión con el módulo 
del SEVAT

Reunión de seguimiento  
con el objeto de verificar los 

avances de las personas 
comisionadas por la 

presidencia municipal de 
Valle de Santiago, Gto. en el 

proceso de captura de 
información en las cédulas 

de los componentes 
ambientales agua, suelo, 

atmósfera, biodiversidad y 
residuos, alojadas en el 

módulo SEVAT, de la 
plataforma tecnológica de 
la PAOT, para completar la 
valoración anual 2025, del 

Índice de Protección 
Ambiental y de 

Ordenamiento Territorial.

Oficio 27/3/2025 Correo Electrónico

10. Sesión de Comisión de 
Planeación

Sesión de Comisión de 
Planeación para presentar 
el Porgrama Municipal de 

Cambio Climatico (PMCC)

Correo Electrónico 27/3/2025 Correo Electrónico

9. Reunión con INEGI

Reunion con INEGI para 
levantar el funcionamiento 

de los visores del Micrositio 
del IMPLAN y reforzar el 

conocimiento de sus 
funciones y uso de los 

mismos.

Correo Electrónico 14/3/2025 Correo Electrónico

8. Seguimiento a los 
indicadores de la Guía 

Consultiva 

Se han estado revisando los 
indicadores y trabajando los 

que le tocan a esta 
dirección

Correo electrónico, Oficio 13/03/2024 Correo electrónico, Oficio



REALIZACION DE MEJORA 
REGULATORIA 

TODO LO RELACIONADO 
A LA ELABORACION DE 

AGENDA DE MEJORA 
REGULATORIA, 

ELABORACION Y 
ACTUALIZACION DE 

PADRON DE 
INSPECTORES, 

ACTUALIZACION DE 
FORMATO DE TRAMITES Y 

SERVICIOS, 
RESPONSABLE DE 

MEJORA REGULATORIA 

FORMATO DE REGISTROS 
Y TRAMITES, FORMATO DE 

AGENDA DE MEJORA 
REGULATORIA, FORMATO 

DE PADRON DE 
INSPECTORES, OFICIOS 

INTEGRADO DE MANERA 
FISICA Y DIGITAL DENTRO 

DE ARCHIVO 

TRIMESTRE ENERO, FEBRERO, MARZO
ESCRITOS FISICOS Y DIGITALES 

INTEGRADOS DENTRO DEL ARCHIVO

ANALISIS DE 
INFORMACION 

INTEGRADA EN COPIAS 
SIMPLES DONACION DE 

POZOS 

ANALISIS, INTEGRACION 
E INVESTIGACION DE LA 

DOCUMENTAL 
CORRESPONDIENTE A 

ESCRITURA PUBLICA DE 
DONACION DE 6 POZOS 
CON FECHA 13/06/2001 

ESCRITOS, ARCHIVO 
ELECTRONICO Y FISICO 

DENTRO DE ARCHIVO 
TRIMESTRE ENERO, FEBRERO, MARZO

ESCRITOS EN FISICO Y DIGITAL 
INTEGRANDAS DENTRO DEL ARCHIVO 

DESARROLLO TOMAS DE 
SERVICIOS MUNICIPALES 
H. AYUNTAMIENTO 2024 - 

2027 

ELABORACIÓN DE 
OFICIOS Y MINUTAS DE 

TRABAJO 

ESCRITOS, ARCHIVO 
ELECTRONICO Y FISICO 

DENTRO DE ARCHIVO 

03/03/2025, 04/03/2025, 05/03/2025, 
06/03/2025, 07/03/2025, 10/03/2025, 

13/03/2025, 14/03/2025
OFICIOS Y MINUTA DE TRABAJO 

CONTRATOS FISICOS FIRMADOS

ELABORACIÓN DE 
CONTRATOS 

INDIVIDUALES DE TIEMPO 
INDEFINIDO Y TEMPORAL 

DE TRABAJO.

CONTRATOS FIRMADOS 
EN FISICO EN ARCHIVO 

03/03/2025, 04/03/2025, 05/03/2025, 
06/03/2025, 07/03/2025, 10/03/2025, 

13/03/2025, 14/03/2025
CONTRATOS FISICOS FIRMADOS 

CONTRATOS Y 
CONVENIOS 

ELABORACION DE 
CONTRATO DE 

COMODATO 

CONTRATO FIRMADO EN 
FISICO EN ARCHIVO 

12/02/2025 CONTRATO FISICO FIRMADO 

ELABORACIÓN DE 
CONTRATOS DE 

ADQUISION 

CONTRATOS FIRMADOS 
EN FISICO EN ARCHIVO 

21/02/2025, 11/03/2025 CONTRATROS FISICOS FIRMADOS 

ELABORACION DE 
CONTRATOS DE 
PRESTACION DE 

SERVICIOS 
PROFESIONALES 

CONTRATOS FIRMADOS 
EN FISICO EN ARCHIVO 

01/03/2025, 07/03/2025, 11/03/2025 CONTRATOS FISICOS FIRMADOS

ELABORACIÓN DE 
CONVENIOS DE 

TERMINACION LABORAL 

CONTRATOS FIRMADOS 
EN FISICO EN ARCHIVO 

20/03/2025, 08/04/2025



MARCO JURÍDICO Y 
NORMATIVO APLICABLE 

EN MATERIA 
PRESUPUESTAL Y 

FINANCIERA

INTEGRACIÓN Y 
PRESENTACIÓN DE 

INFORMES DE LA CUENTA 
PÚBLICA DEL 

ORGANISMO, ASÍ COMO 
LA SUPERVICIÓN DEL 
CUMPLIMIENTO DEL 
MARCO JURIDICO Y 

NORMATIVO APLICABLE 
EN MATERIA 

PRESUPUESTAL Y 
FINANCIERA.

ACUSE DE CARGA DE LA 
INFORMACIÓN 

CORRESPONDIENTE
TRIMESTRE ENERO, FEBRERO, MARZO

ACUSE DE CARGA DE LA INFORMACIÓN 
CORRESPONDIENTE

REQUISICIONES, 
COMPRA Y RECEPCIÓN 

DE MATERIAL

ATENCIÓN DE 
REQUISICIONES, ASÍ 
COMO PROGRAMAR, 

ORGANIZAR Y 
CONTROLAR PROCESOS 

DE COMPRA-RECEPCIÓN.

EXPEDIENTES DE COMPRA 
CON EVIDENCIA 
FOTOGRAFICA

TRIMESTRE ENERO, FEBRERO, MARZO
EXPEDIENTES DE COMPRA CON 

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA

CONTROL DE PERSONAL 

CONTROL DE PERSONAL 
(ALTAS, BAJAS, 

MODIFICACIONES DE 
SALARIOS)

EMISION DE FINIQUITOS, 
COMPROBANTES DE 

ALTAS Y BAJAS EMITIDAS 
POR EL IMSS

TRIMESTRE ENERO, FEBRERO, MARZO
EMISIÓN DE FINIQUITOS, 

COMPROBANTES DE ALTAS Y BAJAS 
EMITIDAS POR EL IMSS

ACTIVIDADES 
RELACIONADAS A LA 

NÓMINA

TODO LO RELACIONADO 
A NÓMINA (CÁLCULO, 

DISPERSIÓN, IMPRESIÓN 
DE REPORTES, FIRMAS). 
CALCULO Y DISPERSIÓN 
DE AGUINALDO Y PRIMA 

VACACIONAL 2024.

LISTA DE RAYA, RECIBOS 
FIRMADOS Y SELLADOS, 

COMROBANTE DE 
DISPERSIÓN

TRIMESTRE ENERO, FEBRERO, MARZO
LISTA DE RAYA, RECIBOS FIRMADOS Y 

SELLADOS, COMROBANTE DE 
DISPERSIÓN

JUICIOS CONTENCIOSOS 
ADMINISTRATIVOS

ANALISIS, 
PROCEDIMIENTO Y 
SEGUIMIENTO DEL 

EXPEDIENTE 
6833/3ASALA/2023 Y 

367/2ASALA/2024 

ESCRITOS, ARCHIVO 
ELECTRONICO Y ARCHIVO 

FISICO DEL JUICIO
TRIMESTRE ENERO, FEBRERO, MARZO ESCRITO EN FISICO EN ARCHIVO 

APERCIBIMIENTO Y 
MULTA DE CONDUCTO 
LABORAL JS/01/2025 Y 

JS/02/2025

ELABORACIÓN DE AUTOS 
Y  CITATORIOS

ESCRITO EN FISICO EN 
ARCHIVO 

23/03/2025 Y 31/03/2025 ESCRITO EN FISICO EN ARCHIVO 

REALIZACION DE MEJORA 
REGULATORIA 

TODO LO RELACIONADO 
A LA ELABORACION DE 

AGENDA DE MEJORA 
REGULATORIA, 

ELABORACION Y 
ACTUALIZACION DE 

PADRON DE 
INSPECTORES, 

ACTUALIZACION DE 
FORMATO DE TRAMITES Y 

SERVICIOS, 
RESPONSABLE DE 

MEJORA REGULATORIA 

FORMATO DE REGISTROS 
Y TRAMITES, FORMATO DE 

AGENDA DE MEJORA 
REGULATORIA, FORMATO 

DE PADRON DE 
INSPECTORES, OFICIOS 

INTEGRADO DE MANERA 
FISICA Y DIGITAL DENTRO 

DE ARCHIVO 

TRIMESTRE ENERO, FEBRERO, MARZO
ESCRITOS FISICOS Y DIGITALES 

INTEGRADOS DENTRO DEL ARCHIVO



CARTERA VENCIDA

DETECCIÓN Y CORTE DEL 
SERVICIOS DE AGUA 

PORTABLE A USUARIOS 
MOROSOS CON MAS DE 3 

MESES DE ADEUDO.

PADRON DE CARTERA 
VENCIDA

TRIMESTRE ENERO, FEBRERO, MARZO ORDENES DE CORTE Y NOTIFICACIONES

ATENCIÓN A USUARIOS

MONITOREO DE LA 
CALIDAD DEL SERVICIO 

BRINDADO A LOS 
USUARIOS E 

IDENTIFICACION DE 
AREAS DE MEJORA.

MEJORA EN LOS 
ESTANDARES DE 

SATISFACCIÓN
TRIMESTRE ENERO, FEBRERO, MARZO FOTOGRAFIAS DE REUNIÓN SEMANAL

PROYECTO DE LOS 1000 
MICROMEDIDORES

COLOCAR FUERA DEL 
DOMICILIO TODOS LOS 

MEDIDORES QUE AUN SE 
ENCUENTRAN DENTRO 

EXPEDIENTES DE AVANCE 
Y ESTIMACION 

TRIMESTRE ENERO, FEBRERO, MARZO FOTOGRAFIAS Y EXPEDIENTES

PADRONDE USUARIOS 
ACTUALIZADO

VISITAS DOMICILIARIAS 
PARA VERIFICAR LA 

CORRECTA 
CLASIFICACION DE 

TARIFA DEL USUARIO

PADRON DE USUARIOS TRIMESTRE ENERO, FEBRERO, MARZO
PADRON/ ORDENES DE REVISION GIRO 

TARIFA

OPERATIVO PARA LA 
DETECCION DE TOMAS 

CLANDESTINAS DE AGUA 
POTABLE

OPERATIVO EN TODO EL 
MUNICIPIO DE 

LOCALIZACIÓN Y CORTE 
DE TOMAS 

CLANDESTINAS DE AGUA  
POTABLE

FOTOS Y EXPEDIENTES TRIMESTRE ENERO, FEBRERO, MARZO EXPEDIENTES Y FOTOGRAFIAS

SERVICIO DE AGUA 
POTABLE COBRADO DE 
ACUERDO A MEDICIÓN

TOMA DE LECTURAS Y 
ENTREGA DE RECIBOS EN 
LOS CUATRO SECTORES 

DEL MUNICIPIO

SERVIDOR DE LECTURAS TRIMESTRE ENERO, FEBRERO, MARZO
SERVIDOR DE RESPALDO DE LECTURAS 

Y FOTOGRAFIAS

AJUSTES EN CONSUMOS 
EXCESIVOS POR FUGAS

 DESCUENTOS 
ECONOMICOS PARA 

INCENTIVAR LA 
REPARACIÓN DE FUGAS 
DOMICILIARIAS, SOBRE 
EL CONSUMO ELEVADO 

PRESENTADO EN EL 
RECIBO FACTURADO

ORDEN DE AFORO Y 
EXPEDIENTE DE PETICIÓN 

DE FUGA
TRIMESTRE ENERO, FEBRERO, MARZO EXPEDIENTE DE BONIFICACIÓN

PAGOS MEDIANTE 
TRANSFERENCIAS

REALIZACIÓN DE PAGOS 
MEDIANTE 

TRANSFERENCIAS 
ELECTRÓNICAS DE LOS 

BIENES ADQUIRIDOS POR 
EL ORGANISMO. 

COMPROBANTES DE 
TRANSFERENCIA 

EMITIDOS POR LA BANCA
TRIMESTRE ENERO, FEBRERO, MARZO

COMPROBANTES DE TRANSFERENCIA 
EMITIDOS POR LA BANCA



 TRAMITE PARA LA 
REPOSICION DE LOS 

POZOS #8 JARRON AZUL Y 
#9 MAGISTERIAL ANTE LA 

COMISION NACIONAL 
DEL AGUA

REALIZACION DE HOJAS 
DE RUTA PARA FIRMA DE 

LA SINDICO
HOJAS DE RUTA 24/03/2025 FIRMA HOJAS DE RUTA 

REALIZACION DE LINEAS 
DE CAPTURA EN EL 

SISTEMA DECLARAGUA 
PARA PAGO DE TRAMITE 

ANTE CONAGUA

LINEAS DE CAPTURA 24/03/2025 PAGOS REALIZADOS

MANTENIMIENTO 
GENERAL 

MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO DE LOS 

EQUIPOS

INFORME DE 
MANTENIMIENTO Y FOTOS

TRIMESTRE ENERO, FEBRERO, MARZO
INFORME DE MANTENIMIENTO Y 

REGISTRO EN BITÁCORA

DESCARGA DE AGUA 
TRATADA 

INSPECCION DE CALIDAD 
DE EFLUENTE 

REPORTE DE 
LABORATORIO DE LA 

CALIDAD DE AGUA 
TRIMESTRE ENERO, FEBRERO, MARZO

RESULTADOS DEL ANÁLISIS DE 
LABORATORIO

DESINFECCIÓN ADQUISICIÓN DE CLORO 
ORDEN DE COMPRA DE 

CLORO
TRIMESTRE ENERO, FEBRERO, MARZO FACTURA DE COMPRA 

TRATAMIENTO 
BIOLOGICO

VERIFICACIÓN DE 
SISTEMAS DE AIREACIÓN 

REPORTE DE MEDICIÓN DE 
OXIGENO DISUELTO

TRIMESTRE ENERO, FEBRERO, MARZO
INFORME DE MEDICIÓN CON 

RESULTADOS DE OXIGENO

CONTRATOS

INCORPORACIÓN DE 
USUARIOS A LA RED DE 

SERVICIOS DE AGUA 
POTABLE Y DRENAJE 
FORMALIZADO POR 

CONTRATO.

EXPEDIENTE DE 
CONTRATOS

TRIMESTRE ENERO, FEBRERO, MARZO EXPEDIENTES DE CONTRATO

 AFOROS

REVISIONES A 
MEDIDORES Y CUADROS 

DE MEDICIÓN 
DOMICILIARIOS PARA LA 

ATENCIÓN DE QUEJAS DE 
LOS USUARIOS POR 

CONSUMOS ELEVADOS.

ORDENES DE TRABAJO EN 
EL SISTEMA COMERCIAL

TRIMESTRE ENERO, FEBRERO, MARZO ORDENES DE AFORO

CARTERA VENCIDA

DETECCIÓN Y CORTE DEL 
SERVICIOS DE AGUA 

PORTABLE A USUARIOS 
MOROSOS CON MAS DE 3 

MESES DE ADEUDO.

PADRON DE CARTERA 
VENCIDA

TRIMESTRE ENERO, FEBRERO, MARZO ORDENES DE CORTE Y NOTIFICACIONES



 EXPEDIR FACTIBILIDAD 
DE LOS SERVICIOS TIPO 

INDUSTRIAL

REVISAR 
DOCUMENTACION Y 

SUPERVISAR 
FISICAMENTE UBICACIÓN

ORDEN DE VISITA TRIMESTRE ENERO, FEBRERO, MARZO
OBSERVACIONES DE VISITA DE 

INSPECCION

 EXPEDIR FACTIBILIDAD 
DE LOS SERVICIOS EN 

CASA CASA HABITACION 
Y COMERCIAL

REVISAR 
DOCUMENTACION Y 

SUPERVISAR 
FISICAMENTE UBICACIÓN

ORDEN DE VISITA TRIMESTRE ENERO, FEBRERO, MARZO
OBSERVACIONES DE VISITA DE 

INSPECCION

ELABORACION DE 
CALCULO DERECHOS 

INCORPORACION
FACTIBILIDAD FIRMADA TRIMESTRE ENERO, FEBRERO, MARZO CONTRATOS SAPAM

ACUSE DE RECIBO CON NUMEROS DE 
EXPEDIENTES EMITIDOS POR 

CONAGUA

 EXPEDIR FACTIBILIDAD 
DE LOS SERVICIOS CASA 

HABITACION NUMERO 
OFICIAL NEGATIVO 

DESARROLLO URBANO

REVISAR Y DICTAMINAR 
SOLICITUDES DE 

FACTIBILIDAD PARA CASA 
HABITACION EN 

DIFERENTES 
UBICACIONES DE LA 

CIUDAD

DICTAMEN DE 
FACTIBILIDAD

TRIMESTRE ENERO, FEBRERO, MARZO
FACTIBILIDAD FIRMADA POR SAPAM Y 

DESARROLLO URBANO

ENVIAR A ATENCION A 
USUARIOS SOLICITUD 

FIRMADA POR SAPAM Y 
DESARROLLO URBANO

FACTIBILIDAD FIRMADA TRIMESTRE ENERO, FEBRERO, MARZO CONTRATO CON SAPAM

 TRAMITE PARA LA 
REPOSICION DE LOS 

POZOS #8 JARRON AZUL Y 
#9 MAGISTERIAL ANTE LA 

COMISION NACIONAL 
DEL AGUA

REALIZACION DE LINEAS 
DE CAPTURA EN EL 

SISTEMA DECLARAGUA 
PARA PAGO DE TRAMITE 

ANTE CONAGUA

LINEAS DE CAPTURA 24/03/2025 PAGOS REALIZADOS

CONFORMACION DE 
EXPEDIENTE PARA 

INGRESO DE TRAMITES 
ANTE CONAGUA

EXPEDIENTES 25/03/2025 EXPEDIENTE

INGRESO ANTE LA 
COMISION NACIONAL 

DEL AGUA DE 
EXPEDIENETES PARA LA 

REPOSICION DE LOS 
POZOS #8 Y #9

ACUSE DE RECIBO CON 
NUMEROS DE 

EXPEDIENTES EMITIDOS 
POR CONAGUA

26/03/2025



COMUNICACIÓN Y 
CULTURA DEL AGUA

Publicaciones en redes 
sociales sobre el cuidado 

del agua, avisos y acciones 
de SAPAM.

Informes de redes sociales, 
estadísticas de alcance.

TRIIMESTRE DE 
ENERO/FEBRERO/MARZO

Análisis de resultados, métricas de 
alcance e interacciones.

Visita a escuelas y hospital 
con pláticas sobre el 

cuidado del agua.

Oficio de reportes de visitas 
y listado total  de alumnos

TRIMESTRE DE 
ENERO/FEBRERO/MARZO

Fotográfica y constancia por parte de 
escuelas. 

 REHABILITACION PREDIO 
POZO 7 FCO VILLA

ENGRAVADO DEL PREDIO 
DEL POZO 7 FRANCISCO 

VILLA
INFORME DEL 03/03/25 AL 11/03/25 FOTOGRAFICA

SUPERVISIÓN DE LOS 
TRABAJOS DE 

ENGRAVADO DEL PREDIO 
DEL POZO 7 FRANCISCO 

VILLA

INFORME DEL 03/03/25 AL 11/03/25 FOTOGRAFICA

 ADQUISICIÓN DE 
MAQUINARIA 

ADQUISICIÓN DE 
MINICARGADOR

MINICARGADOR 24/03/2025 MINICARGADOR

 PRESUPUESTACIÓN Y 
SUPERVICIÓN DE 

AMPLIACIÓN DE RED DE 
AGUA POTABLE Y 

ALCANTARILLADO 

FORMULACIÓN DE 
PRESUPUESTOS PARA LA 

AMPLIACIÓN DE LOS 
SERVICIOS DE AGUA 

POTABLE Y 
ALCANTARILLADO PARA 
LOS DOMICILIOS DE LA 
CABECERA MUNICIPAL

INFORME TRIMESTRE ENERO, FEBRERO, MARZO EXPEDIENTE DE PRESUPUESTOS

SUPERVISIÓN DE LOS 
TRABAJOS DE 

AMPLIACIÓN DE REDES 
DE AGUA POTABLE Y 

ALCANTARILLADO

INFORME TRIMESTRE ENERO, FEBRERO, MARZO FOTOGRÁFICA

 EXPEDIR FACTIBILIDAD 
DE LOS SERVICIOS TIPO 

INDUSTRIAL

ELABORACION DE 
CALCULO DERECHOS 

INCORPORACION
FACTIBILIDAD FIRMADA TRIMESTRE ENERO, FEBRERO, MARZO CONTRATOS SAPAM



FOTOGRAFIAS 

FORTALECIMIENTO EN LA 
OPERATIVIDAD DE LOS 
PROGRAMAS SOCIALES 

DEL SMDIF.

REUNIONES MENSUALES REUNIONES MENSUALES Enero-Marzo 2025
MINUTA DE REUNIÓN ESCANEADA Y 

FOTOGRAFIAS 

SUPERVISIÓN DE LAS 
COORDINACIONES DEL 

SMDIF 

VISITAS A LAS DIFERENTES 
COORDINACIONES

Enero-Marzo 2025
BITACORA DE SEGUIMIENTO 
ESCANEADA Y FOTOGRAFIAS 

SESIÓN DE PATRONATO 
PARA APROBACIÓN DE LA 

OPERATIVIDAD DE LOS 
PROGRAMAS SOCIALES 

DEL SMDIF.

SESIÓN Enero-Marzo 2025
ACTA DE PATRONATO ESCANEADA Y 

FOTOGRAFIAS 

SEGUIMENTO Y 
SUPERVISIÓN DE LOS 
PROGRAMAS DE LAS 

DIFERENTES 
COORDINACIONES DEL 

SMDIF

INFORMES MENSUALES Enero-Marzo 2025

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

Fotográfica

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : Sistema para el Desarrollo Integralde la Familia DIF Valle de santiago, Gto.

DIRECTOR : Azalia Ileana Delgado Medina

COMUNICACIÓN Y 
CULTURA DEL AGUA

Visita a escuelas y hospital 
con pláticas sobre el 

cuidado del agua.

Oficio de reportes de visitas 
y listado total  de alumnos

TRIMESTRE DE 
ENERO/FEBRERO/MARZO

Fotográfica y constancia por parte de 
escuelas. 

Eventos correspondientes 
al Día Mundial del Agua: 

concurso de dibujo, 
reforestacion, concurso de 

grafiti, feria del agua, 
Carrera atlética

Informe de actividades y 
evidencia fotografica

MARZO
Fotográfica y lista de asistencias en 

eventos. 

Eventos en colaboración 
con el H. Ayuntamiento, 

destacando la entrega de 
unidades móviles

Reporte de actividades y 
evidencia fotográfica y en 
medios de comunicación. 

24/01/2025
03/03/2025



INFORME TRIMESTRAL

TRIMESTRE

MODO DE EVIDENCIA

ACCIONES REALIZADAS POR PROGRAMA / O ACTIVIDAD

DIAGNÓSTICO DE LA DIRECCIÓN

Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así como 

su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

Reportes emitidos por la plataforma

Armado del expediente 
para el pago de 

combustible
FISICO / DIGITAL Expediente Armado 

Enero - Marzo 2025

Enero - Marzo 2025

SUMINISTRO DE 
COMBUSTIBLE

Manejo de la plataforma DIGITAL

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE RALIZACIÓN
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

Año: ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCION: 

DIRECTOR:

DESARROLLO INSTITUCIONAL

Lic. GERALDINE LEDESMA GIL

2025

CELEBRACIÓN DE 
CONVENIOS CON 
INSTITUCIONES 

GUBERNAMENTALES Y 
PRIVADAS PARA LA 

OPERATIVIDAD DE LOS 
PROGRAMAS

CONVENIOS Enero-Marzo 2025
CONVENIO ESCANEADO Y 

FOTOGRAFIAS 

FORTALECER LA 
INTEGRACIÓN DE LAS 

FAMILIAS 
DESARROLLANDO LA 

CAPACIDAD DE 
RELACIONARSE, 

EMPATIZAR, 
DESARROLLO DE LA 

IMAGINACIÓN Y 
CREATIVIDAD DE CADA 

INTEGRANTE

EVENTOS EVENTOS Enero-Marzo 2025
INVITACIONES  ESCANEADAS Y 

FOTOGRAFIAS 

FOTOGRAFIAS 

GESTION DE APOYOS 
PARA MEJORAR LA 

CALIDAD DE VIDA DE LAS 
FAMILIAS VALLENSES. 

GESTIÓN DE APOYOS Enero-Marzo 2025
OFICIO DE SOLICITUD DE DONATIVOS 

ESCANEADO Y FOTOGRAFIAS 

FORTALECIMIENTO EN LA 
OPERATIVIDAD DE LOS 
PROGRAMAS SOCIALES 

DEL SMDIF. SEGUIMENTO Y 
SUPERVISIÓN DE LOS 
PROGRAMAS DE LAS 

DIFERENTES 
COORDINACIONES DEL 

SMDIF

INFORMES MENSUALES Enero-Marzo 2025



COORDINACIÓN DE 
INTENDENCIA

Enero - Marzo 2025

Enero - Marzo 2025

Enero - Marzo 2025

Formatos Archivados

PRESUPUESTO

Descontar el gasto de las 
difernetes partidas 
presupuestales y la 

modificación a diferentes 
partidas

DIGITAL Documento Digital

VACACIONES / PERMISOS 
E INCAPACIDADES DEL 

PERSONAL
Elaboración de formatos FISICO / DIGITAL

Distribución a las diferentes 
areas

FISICO / DIGITAL Formatos de vacaciones archivados

Entrega de suministros de 
limpieza

FISICO / DIGITAL Bitacoras de entrega

Enero - Marzo 2025

Número de solicitudes ingresadas / 
Número de solicitudes atendidas

MANTENIMIENTOS
Ejecución de 

mantenimiento de 
infraestructura municipal 

FISICO / FOTOGRAFICO FISICO / FOTOGRAFICO

Enero - Marzo 2025

Enero - Marzo 2025

COORDIACIÓN DE 
MANTENIMIENTO DE 
INFRAESTRUCTURA 

MUNICIPAL Y 
HERRAMIENTAS

Recibir y programar 
solicitudes de 

mantenimiento
FISICO / DIGITAL

Expediente Armado 

ADQUISICIÓN DE 
MATERIAL DE LIMPIEZA

Elaboración de vale para la 
adquisición de material de 
limpieza para personal del 
aseo de las distintas areas 

de presedencia

FISICO / DIGITAL
Número de vales solicitados / el número 

de vales surtidos

Enero - Marzo 2025

Enero - Marzo 2025

COMPRA DE BIENES 
MUEBLES  Y 

SUMINISTROS PARA 
MANTENIMIENTO

Recepción de solicitudes FISICO / DIGITAL

Armado del expediente 
para el pago de 

combustible
FISICO / DIGITAL Expediente Armado Enero - Marzo 2025

SUMINISTRO DE 
COMBUSTIBLE



Enero - Marzo 2025

Enero - Marzo 2025

Enero - Marzo 2025

Enero - Marzo 2025
PROGRAMA DE MEJORA 

REGULATORIA

REVISIÓN Y RECEPCIÓN 
DE FORMATOS DE 

TRÁMITES Y SERVICIOS Y 
REGULACIONES

FORMATOS DE MEJORA REGULATORIA

BITACORAS DE LIMPIEZA
RECEPCION Y REVISION 
DE LAS BITACORAS DE 

LIMPIEZA
BITACORA DE LIMPIEZA

Enero - Marzo 2025

Enero - Marzo 2025

PARQUE VEHICULAR DE 
LA DIRECCION DE 

DESARROLLO 
INSTITUCIONAL 

FACILITAR VEHICULOS A 
LA O LAS DEPENDECIAS 

QUE LO REQUIEREN O 
SOLICITEN

CARTAS RESPONSIVA DE RESGUARDO

DECLARANET 
MUNICIPIOS

ENLACE (ASISTENCIA Y 
APOYO A PERSONAL QUE 

LABORA EN LA 
DIRECCION DE 
DESARROLLO 

INSTITUCIONAL PARA 
ELABORACION DE SUS 

DECLARACIONES)

ACUSE DE PLATAFORMA

Enero - Marzo 2025

Enero - Marzo 2025

TRÁMITES 
ADMINISTRATIVOS

ELABORACIÓN DE 
OFICIOS A LAS 

DIFERENTES 
DEPENDENCIAS DE LA 

ADMINISTRACIÓN 
MUNICIPAL PARA 

SOLICITUD DE APOYO, 
BRINDAR Y SOLICITAR 

INFORMACIÓN

OFICIOS ENVIADOS

Expediente 

PARQUE VEHICULAR DE 
LA DIRECCION DE 

DESARROLLO 
INSTITUCIONAL 

Agendar la instalación de 
los GPS en los vehiculos 

oficiales del municipio
DIGITAL Digital

PROGRAMA "MAS"
Elaboración de oficios para 
formar parte del Programa 

MAS 2025
FISICO / DIGITAL

PRESUPUESTO

Descontar el gasto de las 
difernetes partidas 
presupuestales y la 

modificación a diferentes 
partidas

DIGITAL Documento Digital



OFICIO DE SOLICITUD PARA 
RECAVACIÓN DE FIRMAS DE LAS AREAS 

COMPETENTES

OFICIO DE CONVOCATORIA A 
CAPACITACIÓN

OFICIO DE CONVOCATORIA A 
CAPACITACIÓN

OFICIO DE CONVOCATORIA A 
CAPACITACIÓN

PlATAFORMA / FISICO / DIGITAL

FISICO

30 de Enero 2025

25 de Febrero 2025

26 de Marzo 2025

CAPACITACIONES 
IMPARTIDAS Y TOMADAS

SE TOMÓ CAPACITACIÓN 
ATRAVÉS DE ZOOM 

REFERENTE A 
TRANSPARENCIA 

"GENERALIDADES DE LA 
PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES"

FISICO / DIGITAL

SE TOMÓ CAPACITACIÓN 
REFERENTE A 

TRANSPARENCIA  
"TALLER DE FORMATOS 

DE TRANSPARENCIA"

FISICO / DIGITAL

SE TOMÓ CAPACITACIÓN 
REFERENTE A 

TRANSPARENCIA 
"GENERALIDADES DE LA 
PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES"

FISICO / DIGITAL

MANEJO DE LA 
PLATAFORMA DE 

INDICADORES

CAPTURAR EL AVANCE DE 
LOS INDICADORES DEL 

MIIR
FISICO / DIGITAL ENERO-MARZO 2025

ARRENDAMIENTO DE 
EDIFICIOS

OFICIO DE SOLICITUD DE FIRMAS

VINCULACIÓN Y 
SOLICITUD DE FIRMAS DE 

LOS CONTRATOS  DE 
EDIFICIO DE DIAZ MIRON 
23, PORTAL HIDALGO No. 

177 Y 173 CON LAS 
AREAS DE: DESPACHO 

DEL PRESIDENTE, 
SECRETARIA DE 

AYUNTAMIENTO, 
DESARROLLO 

INSTITUCIONAL Y 
ARRENDATARIO

N/A

CONTRATO DE 
COMODATO

OFICIO DE SOLICITUD DE FIRMAS

SEGUIMIENTO A 
RECABAR FIRMAS DE LOS 

CONTRATOS DE 
COMODATO DE URVAN Y 

AVEO CON LAS AREAS DE: 
DESPACHO DEL 

PRESIDENTE, 
SECRETARIA DE 

AYUNTAMIENTO, 
DESARROLLO 

INSTITUCIONAL Y DIF

N/A

CREACIÓN DEL FORMATO 
AGENDA REGULATORIA 

PARA EL PROGRAMA 
MEJORA REGULATORIA

CREACIÓN DEL FORMATO 
AGENDA REGULATORIA

FORMATO DE AGENDA REGULATORIA

Enero - Marzo 2025

Enero - Marzo 2025

PROGRAMA DE MEJORA 
REGULATORIA

REVISIÓN Y RECEPCIÓN 
DE FORMATOS DE 

TRÁMITES Y SERVICIOS Y 
REGULACIONES

FORMATOS DE MEJORA REGULATORIA



OFICIO DE CONVOCATORIA A 
CAPACITACIÓN

OFICIO DE SOLICITUD DE INSCRIPCIÓN 
AL PROGRAMA

FISICO

SE TOMÓ CAPACITACIÓN 
REFERENTE A LA NUEVA 

PLATAFORMA 
"GUANAJUATO DIGITAL" 

CAPACITACIÓN DE 
INDUCCIÓN DEL 

PROGRAMA DE MEJORA 
REGULATORIA

26 de Marzo 2025

14 de Marzo 2025

7 DE FEBRERO DE 2025

 REPORTES TRIMESTRALESENERO - MARZO 2025

COMUNICACIÓN 
INTERNA

REPORTES TRIMESTRALES 
ADMINISTRACIÓN 

MUNICIPAL                 
Recepción de los reportes y 
solicitud a la Secretaria del 

Ayuntamiento para dar a 
conocer los mismos a los 

miembros del cabildo 
referente a las actividades 

desempeñadas en el 
periodo octubre-diciembre 

2024

Reportes Trimestrales

PROGRMA "GUÍA 
CONSULTIVA DE 

DESEMPEÑO MUNICIPAL"
OFICIO DE SOLICITUD 06 DE MARZO DE 2025

INSCRIPCIÓN Y 
SEGUIMIENTO A LAS 

ACTIVIDADES 
REFERENTES A LA "GUÍA 

CONSULTIVA DE 
DESEMPEÑO MUNICIPAL"

CONTRATO DE SERVICIOS 
PROFESIONALES DE 

CONSULTORIA EN 
DESARROLLO 

ORGANIZACIONAL

OFICIO DE SOLICITUD DE 
ELABORACIÓN DE CONTRATO A 

JURIDICO ASI COMO DE SOLICITUD DE 
FIRMAS A LOS DEPARTAMENTOS 

COMPETENTES

N/A

SEGUIMIENTO A 
ELABORACIÓN Y 

RECAVACIÓN DE FIRMAS 
DEL CONTRATO CON LAS 

AREAS DE: DESPACHO 
DEL PRESIDENTE, 
SECRETARIA DE 

AYUNTAMIENTO, 
DESARROLLO 

INSTITUCIONAL Y 
PRESTADOR DE 

SERVICIOS

OFICIO DE CONVOCATORIA A 
CAPACITACIÓN

HOJA DE REGISTRO LISTA DE ASISTENCIA

FISICO / DIGITAL
OFICIO DE INVITACIÓN A 

CAPACITACIÓN
31 DE MARZO 2025

CAPACITACIONES 
IMPARTIDAS Y TOMADAS

SE TOMÓ CAPACITACIÓN 
REFERENTE A 

TRANSPARENCIA 
"GENERALIDADES DE LA 
PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES"

FISICO / DIGITAL

SE TOMÓ CAPACITACIÓN 
REFERENTE A "GUÍA 

CONSULTIVA DE 
DESEMPEÑO MUNICIPAL"

FISICO / DIGITAL



ENERO - MARZO 2025

ENERO - MARZO 2025

ENERO - MARZO 2025

Enlace con INAEBA, 
TELECOM y UVEG para la 
celebración de convenios

Fisica y Digital

VINCULACIÓN Correo Electronico FisicoEnero - Marzo 2025

21 de enero del 2025

DISEÑOS DIGITALES Y EVIDENCIA 
FOTOGRAFICA

EVENTOS

Organización y logistica del 
Día del amor y la Amistad 
(14 de febrero)  interna de 

presidencia municipal 

DISEÑOS DIGITALES Y EVIDENCIA 
FOTOGRAFICA

DISEÑOS DIGITALES Y EVIDENCIA 
FOTOGRAFICA

Organización y logistica del 
Día Internacional de la 
Mujer ( 8 de marzo ) de 

manera interna de 
presidencia municipal

DISEÑOS DIGITALES Y EVIDENCIA 
FOTOGRAFICA

DISEÑOS DIGITALES Y EVIDENCIA 
FOTOGRAFICA

Instalación del Consejo de 
Mejora Regulatoria

Organización y Ejecución 

DISEÑOS DIGITALES Y FISICOS

ELABORACIÓN DE 
DIPTICO referente a los 

Gastos Medicos y 
Medicamentos por parte de 
la Administración Municipal

DISEÑO DEL DIPTICO Y DE MANERA 
FISICA

DISEÑO DEL DIPTICO Y DE MANERA 
FISICA

ENERO - MARZO 2025

ENERO - MARZO 2025

EVALUACIONES A 
DEPENDENCIAS DE LA 

ADMINISTRACIÓN 
MUNICIPAL                          Se 
raliza un cuestionario a las 

dependencias de la 
administración municipal 

para conocer sus areas de 
oportunidad y necesidades

Cuestionarios Digital CUESTIONARIOS FISICO Y DIGITALESENERO - MARZO 2025

COMUNICACIÓN 
INTERNA

TRABAJO Y DISEÑO  DE 
MATERIAL INTERNO                          

Se trabajó en la elaboración 
y difusión de frases 

motivacionales

DISEÑOS DIGITALES Y FISICOS

ELABORACIÓN Y 
ENTREGA DE 

FELICITACIONES DE 
CUMPLEAÑOS                        

Se trabaja en la elaboración 
de las felicitaciones de 

cumpleaños del personal 
que labora e la 

administración municipal y 
la entrega de las mismas

DISEÑOS DIGITALES Y EVIDENCIA 
FOTOGRAFICA



Expedientes fisicos y digitales 

Expedientes fisicos y digitales 

Fisico

Expedientes fisicos y digitales 

Expedientes fisicos y digitales 

Enlace con INAEBA, 
TELECOM y UVEG para la 
celebración de convenios

Junta de trabajo con 
directores

4.-  Dar cumplimiento en 
tiempo y forma a las 

resoluciones emitidas por 
el pleno del IACIP. 

Se dio cumplimiento a 7 
resoluciones  emitidas por 

el pleno del Instituto de 
Acceso a la Información 

Pública para el Estado de 
Guanajuato, respecto a los 

recursos  de revisión para lo 
cual se crearon los oficios 
dirigidos a las direcciones 

generadoras de la 
información solicitada.

Expedientes fisicos y 
digitales 

01/01/2025 AL 31/03/2025

3.- Notificar las 
direcciones/áreas 

responsables generadoras 
de la información para dar 

respuesta en tiempo y 
forma a las solicitudes de 

los usuarios

Se generaron 380 oficios a 
las direcciones .

Expedientes fisicos y 
digitales 

01/01/2025 AL 31/03/2025

2.- Entregar las respuestas 
de las diferentes unidades 

administrativas a los 
solicitantes.

se entregaron 159 
contestaciones.

Expedientes fisicos y 
digitales 

01/01/2025 AL 31/03/2025

1.- Revision de la 
plataforma nacional de 

transparencia para aceptar 
solicitudes de informacion 

publica.

Se aceptaron 159 
solicitudes de Informacion 

Expedientes fisicos y 
digitales 

01/01/2025 AL 31/03/2025

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN :  UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA 

DIRECTOR :  LIC. NANCY BRIRIDIANA MARTINEZ VILLALOBOS

REUNIONES Listas de Asistencia 27 de Febrero del 2025

VINCULACIÓN Correo Electronico FisicoEnero - Marzo 2025



Documentos digitales.

Expedientes fisicos y digitales 

Expedientes fisicos y digitales 

Expedientes fisicos y digitales 

Fotografias 

Fotografias 

Expedientes Digitales.

Expedientes fisicos  

11.- Se impartio la 
capacitacion sobre 

"Generalidades de la 
proteccion de datos 

personales" por parte de la 
Unidad de Transparencia.

Capacitacion impartida por 
la Unidad.

Fotografias 30 de enero deol 2025

10.- Se participo en el 
evento de el Dia de reyes

participacion de la unidad 
de transparencia el dia 05 

de enero del 2025.
Fotografias 05 de enero del 2025

9.- Reportar la Matriz 
mensual de Indicadores de 

resultados.
Se reportaron 3 Expedientes Digitales. 01/01/2025 AL 31/03/2025

8.-Actualizacion de 
expediente fisico y digital 

de la unidad

Se actualizo el archivo físico 
y digital de esta unidad.  

Expedientes fisicos  01/01/2025 AL 31/03/2025

7.- Verificar y dar 
seguimiento a  las áreas 

administrativas y/o 
direcciones para verificar 

que cumplan con sus 
obligaciones  de 

transparencia

 Verificar y dar seguimiento 
a  las áreas administrativas 

y/o direcciones para 
verificar que cumplan con 

sus obligaciones  de 
transparencia 

Documentos digitales. 01/01/2025 AL 31/03/2025

6.- Dar seguimiento y 
atencion a los Recursos de 

Revision.  

Se dio seguimiento y 
atención a 13 doce 

recursos de revisión.

Expedientes fisicos y 
digitales 

01/01/2025 AL 31/03/2025

 5.- Dar cumplimiento a los 
autos emitidos por por el 
Instituto de Acceso a la 

Información Pública para 
el Estado de Guanajuato 

para lo cual se rinden 
Informes Justificados.

Se dio cumplimiento a 6 
autos respecto a los 

recursos de revisión, para lo 
cual se rindió 6 Informes 

Justificados

Expedientes fisicos y 
digitales 

01/01/2025 AL 31/03/2025

4.-  Dar cumplimiento en 
tiempo y forma a las 

resoluciones emitidas por 
el pleno del IACIP. 

Se dio cumplimiento a 7 
resoluciones  emitidas por 

el pleno del Instituto de 
Acceso a la Información 

Pública para el Estado de 
Guanajuato, respecto a los 

recursos  de revisión para lo 
cual se crearon los oficios 
dirigidos a las direcciones 

generadoras de la 
información solicitada.

Expedientes fisicos y 
digitales 

01/01/2025 AL 31/03/2025



Fotografias 

Listas de asistencia/fotografias/Video

Fotografias

Expediente Armado 

Fotografias 

Fotografias 

Coordinación  con 
instituciones educativas 

para reducir el rezago 
educatiivo 

Reuniones con INAEBA-
PREPA ABIERTA-UVEG para 

trabajar campañas en 
colaboración

Oficio Enero - Marzo 2025

Platicas infomátivas    
(unidad deportiva y 

biblioteca Justo Sierra) y 
atención telefonica a los 

interesados.

Oficio Enero - Marzo 2025

Plan de trabajo del 
Departamento de Gestión 

Educativa 

Elaboración, seguimiento y 
evaluación del plan de 

Trabajo.
Fisico/ Digital Enero - Marzo 2025

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : EDUCACION - GESTIÓN EDUCATIVA

DIRECTOR : MAESTRO ALEJANDRO GONZALEZ AGUILAR

14. Se participo en la 
conferecnia 

"generalidades de los 
Datos Personales"

Se asistio a  la conferencia 
impartida en el Auditorio 
Municipal impartida por 

personal del IACIP.

Fotografias 26 de marzo del 2025

13.- Se asistio a la 
instalacion de el 

Secretariado Tecnico 
Local de Estado Abierto 

Guanajuato. 

Se asistio a la fima e 
instalacion del secretariado 

tecnico local de Estado 
Abierto en la ciudad de Leon 

Guanajuato.

Fotografias 14 de marzo del 2025

12 Asistencia a la 
capacitacion "obligaciones 

de transparencia"

Se realizó la capacitacion 
"Obligaciones de 

Transparencia por parte del 
IACIP"

Fotografias 25 de febrero del 2025



Listas de asistencia/fotografias/Video

Listado de asistencia y fotos

Listado de asistencia y fotos

Expediente Armado 

Fotografias/Libros en Fisico

Expediente armado/fotos

Listado de asistencia y fotos

Fomentar el respeto 
mutuo, la comunicación 

abierta y la confianza, 
donde ambas partes se 

sienten seguras y 
valoradas, sin 

sometimiento ni control. 

Talleres de sensibilización
"Vida en pareja sin 

violencia"

Listado de asistencia y 
fotos

22/01/2025

Dar a conocer que las 
personas tenemos 

derecho a una vida libre de 
violencia de cualquier tipo, 

psicoemocional, física, 
sexual, económica y 

patrimonial.

Talleres de sensibilización
"Violencia Familiar" "

Listado de asistencia y 
fotos

Enero 7,9,10,11,12,15,16,18,19 y 20

Dar a conocer que las 
personas tenemos 

derecho a una vida libre de 
violencia de cualquier tipo, 

psicoemocional, física, 
sexual, económica y 

patrimonial.

Talleres de sensibilización
"Violencia Familiar" "

Listado de asistencia y 
fotos

01/01/2009

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : CASA DE LA MUJER

DIRECTOR : Guadalupe Berenice García Chagoya

Planificación y ejecución 
de proyectos educativos 

 Campaña permanente 
"Dona un libro regala 

conocimiento"  
Oficio Enero - Marzo 2025

Se gestionó la impartición 
de un curso con  la 
Procuraduría de los 

Derechos Humanos con el 
tema ODS4:  "Educacion de 

calidad"

Oficio Enero- Marzo 2025

Gestión y distribución de 
recursos educativos 

Reunión con la Asociación 
ROTARAC donde donaron 

utiles escolares para 
proyectos educativos 

Oficio Enero - Marzo 2025

Coordinación  con 
instituciones educativas 

para reducir el rezago 
educatiivo Platicas infomátivas    

(unidad deportiva y 
biblioteca Justo Sierra) y 
atención telefonica a los 

interesados.

Oficio Enero - Marzo 2025



Difusión por medio de la pagina oficial del 
Gobierno Municipal de Valle de Santiago, 

Gto.

Listado de asistencia y fotografia y 
publicaion en redes sociales

Plataforma Nacional de transparecnia PNT 

Fotografias y difusión por medio de la 
pagina oficial del Gobierno Municipal de 

Valle de Santiago, Gto.

Listado de asistencia y fotos

Listado de asistencia y fotos

Listado de asistencia y fotos

Fotografia y publicación en redes sociales

Fomentar el respeto 
mutuo, la comunicación 

abierta y la confianza, 
donde ambas partes se 

sienten seguras y 
valoradas, sin 

sometimiento ni control. 

Talleres de sensibilización
"Vida en pareja libre de 

violencia"

Listado de asistencia y 
fotos

11/03/2025

Invitacion a la poblacion en 
general de sumarnos al 

dialogo  sobre el presente 
y el futuro de las mujeres.

CONFERENCIA 
¿DÓNDE ESTAN LAS 

MUJERES?
Oportunidades desafíos

Listado de asistencia y 
fotos

08/03/2025

REALIZACIÓN DEL 
EVENTO DEL DÍA 

INTERNACIONAL DE LA 
MUJER PARA EL 

RECONOCIMIENTO DE LA 
LUCHA POR LA IGUALDAD 
DE OPORTUNIDADES Y DE 

ACCESO A LOS 
RECURSOS ENTRE 

MUJERES Y HOMBRES

Día de la Mujer 
Clase de Yoga

(clase gratuita)

Fotografias y difusión por 
medio de la pagina oficial 
del Gobierno Municipal de 

Valle de Santiago, Gto.

07/03/2025

DAR A CONCOER A LA 
POBLACION LOS 

PRGRAMAS Y EL TRABAJO 
QUE REALIZAR LA 

DEPENDENCIA 

SESION DE LA COMISION 
DE IGUALDAD DE 

GÉNERO

Difusión por medio de la 
pagina oficial del Gobierno 

Municipal de Valle de 
Santiago, Gto.

Enero / Febrero / Marzo

REALIZACIÓN DE 
ACTIVIDADES DE 

EMPRENDIMIENTO DE 
MUJERES

EMPRENDIMIENTO DE 
MUJERES 

"MUJERES X VALLE"

Listado de asistencia y 
fotos

19 DE ENERO

Dar cumpliento a las 
obligaciones de los 
servidores publicos

CUMPLIMIENTO A LA 
PUBLICACION DEL 

CUARTO TRIMESTRE EN 
LA PLATAFORMA 

NACIONAL DE 
TRANSPARECIA

Plataforma Nacional de 
transparecnia PNT 

ENERO

Benficiar a la poblacion el 
accesos a un examen de la 
vista de manera gratuita y 

lentes a bajo costo

CAMPAÑA VISUAL

Fotografias y difusión por 
medio de la pagina oficial 
del Gobierno Municipal de 

Valle de Santiago, Gto.

Del 13 al 17 de enero 

Fomentar el respeto 
mutuo, la comunicación 

abierta y la confianza, 
donde ambas partes se 

sienten seguras y 
valoradas, sin 

sometimiento ni control. 

Talleres de sensibilización
"Vida en pareja sin 

violencia"

Listado de asistencia y 
fotos

22/01/2025



Expediente fisico

Fotografia y publicaion en redes sociales

Listado de asistencia y fotos

Expediente

Expediente

Listado de asistencia y fotografia y 
publicaion en redes sociales

Expediente fisico y digital

LAS MUJERES EN 
SITUACIÓN DE 

VULNERABILIDAD 
ACUDEN A LA DIRECCÓN 

PARA RECIBIR TERAPIA 
PSICOLÓGICA

GESTIÓN Y 
OTORGAMIENTO DE 

ATENCIÓN PSICOLÓGICA 
A MUJERES Y MENORES 

EN SITUACIÓN DE 
VULNERABILIDAD

"TERAPIA PSICOLOGICA"

Expedientes Enero / Febrero / Marzo

LAS MUJERES EN 
SITUACIÓN DE 

VULNERABILIDAD 
ACUDEN A LA DIRECCÓN 

PARA RECIBIR TERAPIA 
PSICOLÓGICA

GESTIÓN Y 
OTORGAMIENTO DE 

ATENCIÓN PSICOLÓGICA 
A MUJERES Y MENORES 

EN SITUACIÓN DE 
VULNERABILIDAD

"TERAPIA PSICOLOGICA"

Expedientes Enero / Febrero / Marzo

REALIZACIÓN DE 
ACTIVIDADES DE 

EMPRENDIMIENTO DE 
MUJERES

EMPRENDIMIENTO DE 
MUJERES 

"EMPRENDE MUJER"
"DÍA DE LAS FLORES"

Listado de asistencia y 
fotos

Febrero 22 y 23

LAS MUJERES EN 
SITUACIÓN DE 

VULNERABILIDAD 
ACUDEN A LA DIRECCÓN 
PARA RECIBIR ASESORÍA 

INICIAL LEGAL Y SE LE 
BRINDA EL 

ACOMPAÑAMIENTO AL 
MP PARA REALZIAR LA 

DENUNCIA .

OTORGAMIENTO DE 
ASESORÍA INICIAL LEGAL 

A MUJERES EN 
SITUACIÓN DE 

VIOLENCIA.
"ASESORIA LEGAL"

Expedientes 24/02/2025 al 31/03/2025

LAS MUJERES EN 
SITUACIÓN DE 

VULNERABILIDAD 
ACUDEN A LA DIRECCÓN 
PARA RECIBIR ASESORÍA 

INICIAL LEGAL Y SE LE 
BRINDA EL 

ACOMPAÑAMIENTO AL 
MP PARA REALZIAR LA 

DENUNCIA .

OTORGAMIENTO DE 
ASESORÍA INICIAL LEGAL 

A MUJERES EN 
SITUACIÓN DE 

VIOLENCIA.
"ASESORIA LEGAL"

Expedientes 01/01/2025 al 21/02/2025

Capsula Informativa, Cero 
Tolerancia a la Violencia 

contra las Mujeres, conoce 
y reconoce las distintas 
formas de género contra 

las mujeres. PROMOCIÓN 
DE LA IDENTIFICACIÓN 

DE LA VIOLENCIA DE 
GÉNERO COMO UNA 

PROBLEMÁTICA SOCIAL 
MEDIANTE EL "DÍA 

NARANJA"

Dia Naranja 

Difusion por medio de la 
pagaina oficial del Gobierno 

Municipal de Valle de 
Santiago, Gto.

20/02/2025

Fomentar el respeto 
mutuo, la comunicación 

abierta y la confianza, 
donde ambas partes se 

sienten seguras y 
valoradas, sin 

sometimiento ni control. 

Talleres de sensibilización
"Vida en pareja libre de 

violencia"

Listado de asistencia y 
fotos

11/03/2025



Expediente

Expediente

Fisico y digital

Listado de asistencia y fotos

Listado de asistencia y fotos

Publicación en redes sociales

Listado de asistencia y fotos

Fisico   

Programación y desarrollo 
mensual de la Mesa 

Interinstitucional en la que 
participan los integrantes 

de la Comisión de 
Prevención y Atención 

de la Violencia de Género 
del municipio de Valle de 

Santiago, Gto. 

MESA 
INTERINSTITUCIONAL

Actas de las sesiones
Listado de asistencia y 

Fotografias

Enero
Febrero y 

Marzo

Redacción y contestación 
de oficios que emiten  

otras dependencias de la 
administración municipal y 

a organismos externos. 
Resguardo y orgnización 

de expedientes.

ACTIVIDADES 
ADMINISTRATIVAS

Relacion de oficios 
archivados en resguardo de 

oficina

Enero
Febrero y 

Marzo

Fomentar valores y 
generar confianza y 

credibilidad.
Talleres de sensibilización

"Responsabilidad"
Listado de asistencia y 

fotos
19/02/2025

DIFUNDIR LOS 
ESQUEMAS SOBRE LOS 

DERECHOS DE LAS 
MUJERES DE IGUALDAD 

DE GENERO

CONFERENCIA 
DERECHO DE LAS 

MUJERES DE IGUALDAD 
DE GENERO

Listado de asistencia y 
fotos

12 de febrero

¡NO ESTAS SOLA! Si vives 
Violencia acercate a 

nosotros.
Te ofrecemos atención 
Juridica y psicologica 

gratuita
LA POBLACIÓN VÁLLENSE 
SE MUESTRA RECEPTIVA 

DE LA INFORMACIÓN 
PROMOCIONADA

REALIZACIÓN DE 
CÁPSULAS 

INFORMATIVAS A TRÁVES 
DE REDES SOCIALES

CAPSULAS 
INFORMATIVAS

.

Fotografias y difusión por 
medio de la pagina oficial 
del Gobierno Municipal de 

Valle de Santiago, Gto.

26 de febrero

Tomar conciencia del 
origen de la violencia de 
género en la desigualdad 

social que existe entre 
mujeres y hombres. 

Desmontar los 
estereotipos de género.

Talleres de sensibilización
"Violencia de género y 

consecuencias en la 
familia y nuestros 

adolecentes"

Listado de asistencia y 
fotos

21/02/2025

LAS MUJERES EN 
SITUACIÓN DE 

VULNERABILIDAD 
ACUDEN A LA DIRECCÓN 

PARA RECIBIR TERAPIA 
PSICOLÓGICA

GESTIÓN Y 
OTORGAMIENTO DE 

ATENCIÓN PSICOLÓGICA 
A MUJERES Y MENORES 

EN SITUACIÓN DE 
VULNERABILIDAD

"TERAPIA PSICOLOGICA"

Expedientes 24/02/2025 al 31/03/2025

LAS MUJERES EN 
SITUACIÓN DE 

VULNERABILIDAD 
ACUDEN A LA DIRECCÓN 

PARA RECIBIR TERAPIA 
PSICOLÓGICA

GESTIÓN Y 
OTORGAMIENTO DE 

ATENCIÓN PSICOLÓGICA 
A MUJERES Y MENORES 

EN SITUACIÓN DE 
VULNERABILIDAD

"TERAPIA PSICOLOGICA"

Expedientes Enero / Febrero / Marzo



Fotografias

Listado de asistencia y fotos

Invitación 

Publicación en redes sociales

Fisico   

Listado de asistencia y fotos

Fotografias

Listado de asistencia y fotos

Profundizar el 
conocimiento y la reflexión 

sobre la
perspectiva de género 
aplicada al trabajo con 
drogas y adicciones y

desarrollar estrategias que 
desde la prevención y la 

intervención
puedan contribuir a la 

transformación social en 
clave de género

TALLER DE 
SENSIBILIZACION

"ADICCIONES Y 
MACHISMOS"

Fotografias 6 de Marzo

Dar a conocer las 
actividades de Casa de la 
Mujer, ver la problemática 
y dar  posibles soliciones

ASAMBLEA DEL PUEBLO Fotografias 5, 12 y 19 de marzo

Tomar conciencia del 
origen de la violencia de 
género en la desigualdad 

social que existe entre 
mujeres y hombres. 

Desmontar los 
estereotipos de género

TALLER DE 
SENSIBILIZACION

"CONOCIENDO LAS 
VIOLENCIAS"

Fotografias y difusión por 
medio de la pagina oficial 
del Gobierno Municipal de 

Valle de Santiago, Gto.

Enero 15,16,19,22,23 y 27
Febrero 19

Marzo 13,14,18,20 y 21

Instalación de stand de 
servicios refentes a las 
actividades con las que 

cuenta  el area de Casa de 
la Mujer, a treves de 

tripticos repartidos entre 
los ciudados para su 

difusion.

ACTIVIDAD EN 
CONMEMORACION DEL  

DÍA "8 DE MARZO DÍA  
INTERNACIONAL DE LAS 

MUJERES

Fotografias 06, 13, 20 y 27 de Marzo

Sensibilizar la construción 
de masculinidades sanas, 

empaticas y libres de 
violencia.

CONFERENCIA 
"IMPLICACION DE LOS 

HOMBRES FRENTE AL 8M"
Fotografias  11 de marzo

Tener herramientas 
escenciales  para prevenir 
y enfrentar la violencia  de 

género, promoviendo 
espacios seguros y 

respetuosos.

Capacitación
Conferencia "Igualdad 
corresponsabilidad y 

derechos, una tarea de 
todos"

Invitacion fisica y digital 4 de marzo 

Visibilizar información 
para prevenir, conocer y 
erradicar la violencia de 

género, a traves de medios 
digitales. 

REALIZACIÓN DE 
CÁPSULAS 

INFORMATIVAS A TRÁVES 
DE REDES SOCIALES

CAPSULAS 
INFORMATIVAS

Fotografias y difusión por 
medio de la pagina oficial 
del Gobierno Municipal de 

Valle de Santiago, Gto.

Enero
Febrero y 

Marzo

Programación y desarrollo 
mensual de la Mesa 

Interinstitucional en la que 
participan los integrantes 

de la Comisión de 
Prevención y Atención 

de la Violencia de Género 
del municipio de Valle de 

Santiago, Gto. 

MESA 
INTERINSTITUCIONAL

Actas de las sesiones
Listado de asistencia y 

Fotografias

Enero
Febrero y 

Marzo



Listado de asistencia y fotos

Listado de asistencia y fotos

Listado de asistencia y fotos

Listado de asistencia y fotos

Listado de asistencia y fotos

Fotografias

Fisico y Digital

Fotografias

Difundir las diferentes 
manifestaciones como es 

el primer paso para 
aprender a identificarlas y 

avanzar en su 
erradicación. 

PLATICA DE 
SENSIBILIZACION  

"CONOCIENDO LAS 
VIOLENCIAS"

Listado de asistencia y 
fotos

Enero
15, 16, 17, 22, 23, 27.

Febrero 19, y 
Marzo 

3, 13, 14, 18, 20 y 21

Implicaciones de los 
hombres frente al 8M

CONFERENCIA 
Implicaciones de los 
hombres frente al 8M

Fotografias y difusión por 
medio de la pagina oficial 
del Gobierno Municipal de 

Valle de Santiago, Gto.

12 de Marzo

Stand de servicos que 
ofrece Casa de la Mujer

FERIA INTEGRAL DE 
SERVICIOS UTSOE

Fotografias y difusión por 
medio de la pagina oficial 
del Gobierno Municipal de 

Valle de Santiago, Gto.

12 de Marzo

1.- Enlace
2.- Catalogo de 

Disposición Documental
3.- Cuadro de 

Clasificación Archivística

INFORMACIÓN DEL 
DEPARTAMENTO DEL 
ARCHIVO HISTORICO 

MUNICIPAL

Oficios y documentos 
fisicos y digitales

Febrero

Crear conciencia sobre el 
papel fundamental de las 

familias, la integración y la 
unión familiar.

EVENTO DÍA DE LA 
FAMILIA Y LA MUJER

Fotografias 15 de marzo

Fomentar el respeto 
mutuo, la comunicación 

abierta y la confianza, 
donde ambas partes se 

sienten seguras y 
valoradas, sin 

sometimiento ni control. 

TALLER DE 
SENSIBILIZACION

"VIDA EN PAREJA LIBRE 
DE VIOLENCIAS"

Fotografias 11 de Marzo

Compartir el control de la 
realidad con las mujeres, 
no utilizar el poder para 
imponerse sobre otros . 

Promover formas justas de 
vivir en sociedad, luchar 

por disfrutar de su trabajo 
y de su hogar por igual, 
compartir las labores 

domésticas y el cuidado 
de los hijos e hijas.

TALLER DE 
SENSIBILIZACION

"MASCULINIDADES 
POSITIVAS"

Fotografias
Febrero 12

Marzo 7

Profundizar el 
conocimiento y la reflexión 

sobre la
perspectiva de género 
aplicada al trabajo con 
drogas y adicciones y

desarrollar estrategias que 
desde la prevención y la 

intervención
puedan contribuir a la 

transformación social en 
clave de género

TALLER DE 
SENSIBILIZACION

"ADICCIONES Y 
MACHISMOS"

Fotografias 6 de Marzo



Listado de asistencia y fotos

Redes sociales pagina: Gobierno 
Municipal de Valle de Santiago

Fotografias

Fotografias

Listado de asistencia y fotografia y 
publicaion en redes sociales

Fotografias

Oficios

Fotografia

Tener herramientas 
escenciales  para prevenir 
y enfrentar la violencia  de 

género, promoviendo 
espacios seguros y 

respetuosos.

ASISTENCIA A 
CAPACITACIONES Oficios 

Enero
Febrero
Marzo

En conmemoracion del día 
21 de marzo día de la 
Eliminación racial, se 

invita a traves de redes 
sociales a luchar por un 

futuro inclusivo y sin 
prejuicios

Pods  Eliminación de la 
Discriminación 

Redes sociales pagina: 
Gobierno Municipal de Valle 

de Santiago
21 de marzo

Dar a conocer las diferente 
Masculinidades que 

existen para construir una 
cultura  donde el dialogo y 
la igualdad sean la base de 

nuestras relaciones.

Pods  Vision de las 
MASCULINIDADES

Redes sociales pagina: 
Gobierno Municipal de Valle 

de Santiago
21/03/2025

PROMOCIÓN DE LA 
IDENTIFICACIÓN DE LA 
VIOLENCIA DE GÉNERO 

COMO UNA 
PROBLEMÁTICA SOCIAL.

Día Naranja 
ROMPE EL SILENCIO, 

RECUPERA TU VOZ
Fotografias 25 de marzo

Brindar atención integral y 
gratuita a mujeres que 

enfrentan cualquier tipo de 
violencia 

UNIDAD VIOLETA Fotografias 27 de marzo

REALIZACIÓN DE 
ACTIVIDADES DE 

EMPRENDIMIENTO DE 
MUJERES

EMPRENDIMIENTO DE 
MUJERES 

"EMPRENDE MUJER"
"DÍA DE LAS FLORES"

Listado de asistencia y 
fotos

01/03/2021

Analisis, lluvia de ideas y 
aportaciones para 

fortalecer el programa de 
la direccion de la mujer

MESA DE TRABAJO 
COMISION DE IGUALDAD 

DE GENERO
Fotografia 10 de Marzo

Difundir las diferentes 
manifestaciones como es 

el primer paso para 
aprender a identificarlas y 

avanzar en su 
erradicación. 

PLATICA DE 
SENSIBILIZACION  

"CONOCIENDO LAS 
VIOLENCIAS"

Listado de asistencia y 
fotos

Enero
15, 16, 17, 22, 23, 27.

Febrero 19, y 
Marzo 

3, 13, 14, 18, 20 y 21



AVALÚOS

Digital

Oficios y fotografías

EXPEDIENTE DE TRASLADOS

EXPEDIENTE DE TRASLADOS

AVALÚOS                            RECIBO 
PORVISIONAL

 ELABORACIÓN Y 
AUTORIZACION DE 

TRASLADOS DE DOMINIO 

EXPEDIENTE DE 
TRASLACION CON SU 

DOCUMENTACION 
REQUERIDA COMO: 

FORMATOS DE 
TRASLADO, AVALÚO, NO. 

OFICIAL, PERMISOS DE 
DIVISION Y 

DOCUMENTOS 
NOTARIADOS Y RECIBOS 

PROVISIONALES Y 
OFICIALES DE PAGO

02-ene-25

2.-TRASLADOS DE 
DOMINIO

RECEPCIÓN DE 
EXPEDIENTE TRASLADOS 
DE DOMINIO URBANO Y 

RUSTICO DE LAS 
NOTARIAS

EXPEDIENTE DE 
TRASLACION CON SU 

DOCUMENTACION 
REQUERIDA COMO: 

FORMATOS DE 
TRASLADO, AVALÚO, NO. 

OFICIAL, PERMISOS DE 
DIVISION Y 

DOCUMENTOS 
NOTARIADOS.

02-ene-25

AVALÚOS
2.- REVISIÓN Y  

AUTORIZACIÓN DE LOS 
AVALÚOS INGRESADOS

AVALÚO ORIGINAL                                        
RECIBO PROVISIONAL

02-ene-25

1.-AVALÚOS
RECEPCIÓN DE AVALÚOS 
INGRESADOS POR PARTE 

DE PERITOS 
AVALÚO ORIGINAL 02-ene-25

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : CATASTRO Y PREDIAL

DIRECTOR : ING. JORGE LUIS MONCADA MORALES

Propuesta de programas a 
considerar de acuerdo a la 

violencia de género de 
Municipio de Valle de 

Santiago, Gto. 

LISTADO DE PROGRAMAS 
PARA EL PLAN DE 

GOBIERNO MUNICIPAL 
IMPLAN

Digital Marzo

Desarrollo de proyectos, 
intercambio de ideas, 

tomar decisiones y 
creación de proyectos.

REUNIONES Y MESAS DE 
TRABAJO

Oficios y fotografías Febrero y Marzo



EXPEDIENTE

ACUSES

EXPEDIENTE DE TRASLADOS

FOTOS

LIBROS DEL EXPEDIENTE

EXPEDIENTE  

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

9. NOTIFICADOR

SE REALIZAN VISITAS 
DOMICILIARIAS PARA 

NOTIFICAR A LOS 
PROPIETARIOS DE BIENES 

INMUEBLESSOBRE 
ALGUNA SITUACION QUE 

CONLLEVE LA 
DEPENDENCIA.

FOTOS Y ACUSES DE 
RECIBIDO.

02-ene-25

6.  ARCHIVAR 
DOCUMENTACION 

CORRESPONDIENTE DE 
TODOS LOS TRAMITES. 

SE LE DA EL ACOMODO 
ADECUADO A LA 

DOCUMENTACION QUE 
INGRESA A LA 

DEPENDENCIA.

EXPEDIENTES EN FISICO. 02-ene-25

5. TRAMITES DE 
DESCUENTOS POR SJP Y 

SIS 

RECEPCIÓN DE 
DOCUMENTOS, ANALISIS 

Y RESOLUCIÓN DEL 
TRAMITE DEL 
DESCUENTO.

REQUISITOS 
DEPENDIENDO EL 

TRAMITE A REALIZAR 
COMO: COPIA DE LA 

IDENTIFICACION OFICIAL 
CON FOTOGRAFIA, 

INAPAM, COMPROBANTE 
DE DOMICILIO, CURP, 
TALON DE PAGO DEL 

CREDITO Y DOCUMENTO 
QUE AMPARA EL 

CREDITO.

02-ene-25

4. CONSTANCIAS
SE EMITEN CONSTANCIAS 

SOLICITADAS POR LA 
CIUDADANIA.

EXPEDIENTE: COPIADE LA 
IDENTIFICACION OFICIAL 

CON FOTOGRAFIA Y 
ACUSE DE RECIBIDO.

02-ene-25

3. ELABORACIÓN DE 
OFICIOS

SE EMITEN Y CONTESTAN 
OFICIOS A DIFERENTES 

DEPENDENCIAS.

ARCHIVO FISICO PARA 
LOS ACUSES.

02-ene-25

 ELABORACIÓN Y 
AUTORIZACION DE 

TRASLADOS DE DOMINIO 

EXPEDIENTE DE 
TRASLACION CON SU 

DOCUMENTACION 
REQUERIDA COMO: 

FORMATOS DE 
TRASLADO, AVALÚO, NO. 

OFICIAL, PERMISOS DE 
DIVISION Y 

DOCUMENTOS 
NOTARIADOS Y RECIBOS 

PROVISIONALES Y 
OFICIALES DE PAGO

02-ene-25



Documentación en archivo, reportes 
fotográficos, informe trimestral

Documentación en archivo digital, reporte 
a través del informe trimestral

3. Quejas, Denuncias y 
Sugerencias

Sistema de quejas, 
denuncias y sugerencias 

registro y tramitación 
implementado

Registro de trámites y 
servicios que contienen los 

siguientes requisitos 1.- 
Interponer la Queja, 

denuncia y/o sugerencia por 
medio electrónico o 

presencial. 2.- Medios 
probatorios que acrediten 
los hechos.  3.-Copia de 

Credencial de elector. 4.-
Aportar correo electrónico 

y/o número de teléfono  
verídicos para emitir la 

resolución. 

01 de enero al 31 de marzo Archivos de expedientes en físico y digital

Participación de la 
ciudadanía en la 

presentación

Se presentan de manera 
personal, escrita o 

mediante la plataforma 
Denuncianet

01 de enero al 31 de marzo Archivo de expedientes en físico y digital

1. Contralora

Órgano Interno de Control 
coordinado

01 de enero al 31 de marzo

Revisión de funciones a las 
áreas

Emisión de Informe 
Trimestral, resguardado en 

archivo digital
01 de enero al 31 de marzo

Supervisión de control 
interno de la administración

Plan de Trabajo, Programa 
de Auditorias Anual, 

Revisiones
01 de enero al 31 de marzo

Evaluación y diagnóstico de 
la gestión municipal 01 de enero al 31 de marzo

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : CONTRALORIA MUNICIPAL

DIRECTOR : LIC. SARA ARREDONDO MARES



Expedientes que se encuentran en los 
archivos de este OIC.

Expediente Acuerdo de archivo y 
conclusión, Acuerdo de notificación por 

estrados.

Archivos de expedientes en físico y digital

Documentos en archivo digital y físico 
(acta de entrega-recepción de obra 

construida),  Reporte fotográfico, Informe 
trimestral

Plataforma DeclaraNet digital

4. Evaluación y Control de 
Obra

Obra Pública Vigilada
Revisión física de los 

procesos contructivos de 
las obras

01 de enero al 31 de marzo

5. Asuntos Jurídicos y 
Responsabilidades

Respuesta y substanciación 
de los procedimientos de 

responsabilidad 
administrativa

01 de enero al 31 de marzo

Ejecución de 
procedimienros de 

responsablidad 
administrativa

01 de enero al 31 de marzo

Recepción de declaración 
patrimonial, interés y fiscal

Plataforma digital, los 
acuses recibidos de 

declaración Patrimonial
01 de enero al 31 de marzo

3. Quejas, Denuncias y 
Sugerencias

Radicación de presunta 
responsabilidad de faltas 

administrativas

Se envían los expedientes a 
la Autoridad Investigadora, 

mediante oficio para su 
investigación 

complementaria.

01 de enero al 31 de marzo

Improcedencia o 
desechamiento de quejas, 

denuncias y sugerencias 
revisadas

Quejas presentadas sin 
datos o indicios que 
permitan advertir la 

presunta responsabilidad 
administrativa, se emite 
acuerdo de conclusión y 

archivo

01 de enero al 31 de marzo

Atención a requerimientos y 
observaciones emitidos por 

órgannos externos e 
internos

Atencición a los 
requerimientos hechos por 
las diferentes organismos 

Federales, Estatales o 
Municipales

01 de enero al 31 de marzo

3. Quejas, Denuncias y 
Sugerencias

Participación de la 
ciudadanía en la 

presentación

Se presentan de manera 
personal, escrita o 

mediante la plataforma 
Denuncianet

01 de enero al 31 de marzo Archivo de expedientes en físico y digital

Difusión del procedimieno 
del sistema de quejas, 

denuncias y sugerencias

1.- Por medio de la página 
oficial del Municipio en la 
Plataforma Denuncianet 
2.tripticos 3.- Buzones 

distribuidos en diferentes 
unidades administrativas

01 de enero al 31 de marzo

La página oficial del Municipio, evidencia 
fotográfica, oficios de solicitud a 

Comunicación Social para actualizar 
página oficial



Emisión de informe en archivo y digital

Documento en archivo digital, Reporte 
fotográfico, Informe trimestral

Documentos en archivo digital y físico 
(acta de entrega-recepción de obra 

construida),  Reporte fotográfico, Informe 
trimestral

Se elaboró un archivo de conclusión de 
expediente de investigación

Documentación en archivo y digital, actas 
circunstanciadas

Plataforma SIIM, documentación en 
archivo y digital

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : TESORERIA MUNICIPAL

DIRECTOR : C.P. Hosni Eddef García Moreno

6. Investigación de 
probables faltas 
administrativas

Investigar 
complementariamente las 

presuntas faltas 
administrativas de 

servidores públicos

01 de enero al 31 de marzo

Emitir y presentar informes 
de presunta 

responsabilidad 
administrativ a la autoridad 
substanciadora para que se 

inicie el procedimienro de 
responsabilidad 

administrativa

01 de enero al 31 de marzo

2. Auditoría

Informe de auditorías al 
Ayuntamiento entregados

Emisión de Informe 
Trimestral del estado de las 

Auditorías y Revisiones 
resguardadas en archivo 

digital y físico

01 de enero al 31 de marzo

Seguimiento a las 
observaciones realizadas

Plataforma SIIM, emisión de 
pliego de observaciones

01 de enero al 31 de marzo

Fiscalización de los 
recursos públicos

Emisión de reporte de 
revisiones por recaudación 

en las unidades 
administrativas

01 de enero al 31 de marzo

4. Evaluación y Control de 
Obra

Obra Pública Vigilada
Revisión física de los 

procesos contructivos de 
las obras

01 de enero al 31 de marzo

Participación de la sociedad 
beneficiaria 

Conformación de 
COCOSOP entre los 

beneficiarios de las obras
01 de enero al 31 de marzo



ARCHIVO

Bitacora de Registro de personas

Expediente de las constancias realizadas

ARCHIVO

ARCHIVO

Personas atendidas

Contancias
Registro de las personas en 

libro  

01/01/2025 AL 31/01/2025   1 Constancia         
01/02/2025  al  28/02/2025   5 
constancias        01/03/2025 AL 

31/03/2025   10 constancias

Número de folletos  
entregados

Reporte mensual 
indicadores

01/01/2025 al 31/03/2025

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : ARCHIVO HISTORICO MUNICIPAL

DIRECTOR : Oscar Omar Patiño Gomez

INGRESOS DEPOSITOS ARCHIVO 1RO DE ENERO AL 31 DE MARZO 2025

OPERATIVO
CARTAS DE 

TRANSFERENCIAS
ARCHIVO 1RO DE ENERO AL 31 DE MARZO 2025

ADMINISTRATIVO OFICIOS EXPEDIDOS ARCHIVO 1RO DE ENERO AL 31 DE MARZO 2025

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN



Documentos disponibles en archivo físico .

Bitacora de Registro de personas

Documentos disponibles en archivo físico .

Fotografia
recibos disponibles en fisicos

listas de los alumnos en digital

redes sociales
fotografias

Coordinación y 
seguimiento de 

actividades 
administrativas.

Atención y contestación de 
oficios.

Oficios recibidos y emitidos.

3-7 de febrero
10-14 de febrero
17-21 de febrero
24-28 de febrero

ENSEÑANZA ARTISTICA

Impartición de talleres
-danza arabe

-Danza polinesia
-Danza moderna
-Danza folklórica

-Ballet
-Danzon
-Teclado

-Canto
-Coro

-Bateria
-Guitarra acustica

-Violin
-Banda sinfonica

-Estudiantina
-Teatro

-Pintura al oleo
-Pintura creativa

-Dibujo a lapiz
-Yoga

-Ajedrez
-Cereria

-Bailes latinos
-Ingles

recibos de inscripción y 
mensualidad

4 de febrero

Cultura en Familia

presentaciones artisticas 
diseñadas para ofrecer una 

variedad de eventos 
dirigidos a toda la familia

carteles,perifoneo,invitacio
nes y coordinación con la 

sacretaria de cultura.

4 de enero
26 de enero

Coordinación y 
seguimiento de 

actividades 
administrativas.

Atención y contestación de 
oficios.

Oficios recibidos y emitidos.

6-10 de enero
13-17 de enero
20-24 de enero
27-31 de enero

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : CASA DE LA CULTURA

DIRECTOR : ZURIEL JONATHAN NEGRETE RIVERO

Personas atendidas

Número de folletos  
entregados

Reporte mensual 
indicadores

01/01/2025 al 31/03/2025



Documentos disponibles en archivo físico .

redes sociales
fotografias

Documentos disponibles en archivo físico .

redes sociales
fotografias

Fotografia
recibos disponibles en fisicos

listas de los alumnos en digital

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : MERCADO MUNICIPAL 

DIRECTOR :  MARIO ALBERTO HERNÁNDEZ DAMIÁN 

Cultura en Familia

presentaciones artisticas 
diseñadas para ofrecer una 

variedad de eventos 
dirigidos a toda la familia

carteles,perifoneo,invitacio
nes y coordinación con la 

sacretaria de cultura.

2 de marzo
11 de marzo
14 de marzo
21 de marzo
30 de marzo

ENSEÑANZA ARTISTICA

Impartición de talleres
-danza arabe

-Danza polinesia
-Danza moderna
-Danza folklórica

-Ballet
-Danzon
-Teclado

-Canto
-Coro

-Bateria
-Guitarra acustica

-Violin
-Banda sinfonica

-Estudiantina
-Teatro

-Pintura al oleo
-Pintura creativa

-Dibujo a lapiz
-Yoga

-Ajedrez
-Cereria

-Bailes latinos
-Ingles

recibos de inscripción y 
mensualidad

3-8 de marzo
10-15 de marzo
18-22 de marzo
24-29 de marzo

31 de marzo

Coordinación y 
seguimiento de 

actividades 
administrativas.

Atención y contestación de 
oficios.

Oficios recibidos y emitidos.

3-7 de marzo
10-14 de marzo
18-21 de marzo
24-28 de marzo

31 de marzo

Cultura en Familia

presentaciones artisticas 
diseñadas para ofrecer una 

variedad de eventos 
dirigidos a toda la familia

carteles,perifoneo,invitacio
nes y coordinación con la 

sacretaria de cultura.

2 de febrero
9 de febrero

14 de febrero
21 de febrero
27 de febrero

Coordinación y 
seguimiento de 

actividades 
administrativas.

Atención y contestación de 
oficios.

Oficios recibidos y emitidos.

3-7 de febrero
10-14 de febrero
17-21 de febrero
24-28 de febrero



MANTENIMIENTO DE 
TANQUES ESTACIONARIOS 

SERVICIO DE TANQUES 
PARA EVITAR EL RIESGO 

DE FUGAS, CON APOYO DE 
PROTECCIÓN CÍVIL.

ENE/FEB/MAR

CLORADO 

DESINFECCIÓN DE 
TINACOS PARA 

ERRADICAR 
MICROORGANÍSMOS 

ENE/FEB/MAR

FUMICACIONES 
INDIVIDUALES DE 

LOCATARIOS 

MISMAS PARA UN MAYOR 
PORCENTAJE DE 

ELIMINACIÓN DE PLAGAS Y 
FAUNA NOCIVA

ENE/FEB/MAR

DESCARGUE

AUMENTAR EL ESPACIO, 
CREANDO MEJOR 

MOVILIDAD  DE 
AUTOS/MOTOCICLETAS/ 

BICICLETAS

ENE/FEB/MAR

LIMPIEZA
BARRIDO, TRAPEADO DE 

PASILLOS.
ENE/FEB/MAR

REVISIÓN PERIÓDICA DE 
COLADERAS Y LIMPIEZA 

DE TRAMPAS

MANTENIMIENTO DE 
TRAMPAS DE GRASA 

PARALA PREVENCIÓN DE 
PLAGAS Y GASES.

ENE/FEB/MAR

FUMIGACIONES 
MENSUALES 

AVISO A TODO EL 
MERCADO EN GENERAL, 

PARA UNA MEJOR 
COMUNICACIÓN Y 

SOLICITAR EL APOYO PARA 
MEJOR EFICACIA.

ENE/FEB/MAR

Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN



Registro de Asistentes

Fotografias

Capturas de registro

Fotografias

Asesoria Cuidadana Asesorias Bitacoras Mensual

Capacitaciones Derechos 
Humanos

Capacitaciones 
presenciales

Lista de asistencia de 
participantes

Mensual

Capacitaciones Virtuales Captura de registro Mensual

Eventos
Fotrogafias / Hoja 

informativa
Mensual

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : DERECHOS HUMANOS

DIRECTOR : LIC. NANCY ESTEFANIA GAMEZ GARCIA

DESASOLVE
MEJORAR LA 

CIRCULACIÓN DE 
DRENAJES

ENE/FEB/MAR

REUNIONES DE 
LOCATARIOS

APOYO EN CONJUNTO 
LOCATARIOS-

ADMINISTRATIVOS/ 
OPERATIVOS,

ENE/FEB/MAR

MANTENIMIENTO DE 
TANQUES ESTACIONARIOS 

SERVICIO DE TANQUES 
PARA EVITAR EL RIESGO 

DE FUGAS, CON APOYO DE 
PROTECCIÓN CÍVIL.

ENE/FEB/MAR



Registro de Asistentes

MEMORIAS FOTOGRAFICAS

MEMORIAS FOTOGRAFICAS

MEMORIAS FOTOGRAFICAS

PROMOVER LA PRACTICA 
DEL FUTBOL

TELESECUNDARIA 668 
TELESECUNDARIA  692, 

ESC PRIM SIETE 
LUMINARIAS FUTBOL 

COMUDE ESC PRIM 
EMILIANO ZAPATA, 

FUTBOL COMUDE SIETE 
LUMINARIAS ESC PRIM LA 

CORREGIDORA

FORMATO DE 
CONSTANCIA DE 

ACTIVACION FIRMADO Y 
SELLADO POR LA 

INSTITUCION 
CORRESPONDIENTE

14, 21 29 ENERO, 10,19 FEBRERO, 12,19 
MARZO Y ENTRENAMIENTOS DE LUNES 

A VIERNES  DURANTE EL MES

INCENTIVAR Y PROMOVER 
EL ATLETISMO

TELESECUNDARIA 555, 
JUEGOS 

CONADE,MINIOLIMPIADA 
ESC PRIM EMILIANO 
ZAPATA CARRERA A 
BENEFICIO CAMINA 
CORRE TROTA, JGOS 

ESCOLARES ZONA 512, 
CORRE POR EL AGUA

FORMATO DE 
CONSTANCIA DE 

ACTIVACION FIRMADO Y 
SELLADO POR LA 

INSTITUCION 
CORRESPONDIENTE

21,23,28,30 ENERO  15,17 FEBRERO 23 
MARZO Y ENTRENAMIENTOS DE LUNES 

A VIERNES DURANTE EL MES

 FOMENTAR Y ELEVAR 
POR MEDIO DE LA 

ACTIVACION LA CULTURA 
FISICA Y EL DEPORTE EN   

PREESCOLARES, 
ESCUELAS, PRIMARIAS, 
SECUNDARIAS MEDIO 

SUPERIOR, SUPERIOR E 
INCLUCION

Mini olimpiada Esc Prim 
Emiliano Zapata, tele Fed 

27, Tele 668, tele 692, Esc 
Prim Siete Luminarias, 

Alfonso N. Urueta C, Frco I 
Madero(Cerro Olorado) 

Prim Ignacio Zaragioza(La 
Enmarañada) Esc Primaria 

Pedro B. Lascurain, Tele 
664, tele 666, Cecytec, 

Prees Estefania Castañeda 
(hoya de Cintora), Esc 

Prim 20 de Nov(Pozo de 
Arostegui) Esc Prim Benito 
Juarez (Sn Nicolas P), Esc 
Prim Emiliano Zapata, Esc 
Prim Josefina Chavez, Esc 
Prim La Corregidora, Esc 

Prim Vasco de Quiroga (La 
Isla), Cecytec, Conalep, 

FORMATO DE 
CONSTANCIA DE 

ACTIVACION FIRMADO Y 
SELLADO POR LA 

INSTITUCION 
CORRESPONDIENTE

14,21,27,28,29 Y 30 ENERO 6,10, 
13,18,19, 25, 26 FEBRERO 

4,6,7,11,13,14,18,19,20 MARZO

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : COMISIÓN MUNICIPAL DEL DEPORTE - COMUDE

DIRECTOR : LIC. CRYSTIAN PALLARES MEDINA

Asesoria Cuidadana Asesorias Bitacoras Mensual



MEMORIAS FOTOGRAFICAS

MEMORIAS FOTOGRAFICAS

MEMORIAS FOTOGRAFICAS

MEMORIAS FOTOGRAFICAS

MEMORIAS FOTOGRAFICAS

MEMORIAS FOTOGRAFICAS

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : SIPINNA

DIRECTOR :  

DESARROLLAR CON 
AGILIDAD  EL DEPORTE 

DEL BOX

DURANES DE ARRIBA LAS 
RAICES,SN IGNACIO DE 

MOGOTES GUARAPO, LOS 
MOGOTES, LOS 

MARTINEZ, 
CAMEMBARO,CERRO 

COLORADO,SN NICOLAS 
QUIRICEO

LISTA DE ASISTENCIA AL 
GIMNACIO

DOS DIAS POR SEMANA DE CADA MES

CREAR COMPETIVIDAD 
DESARROLLO Y HABILIDAD 

EN EL BEISBOL

DURANES DE ARRIBA LAS 
RAICES,SN IGNACIO DE 

MOGOTES GUARAPO, LOS 
MOGOTES, LOS 

MARTINEZ, 
CAMEMBARO,CERRO 

COLORADO,SN NICOLAS 
QUIRICEO

FORMATO DE 
CONSTANCIA DE 

ACTIVACION FIRMADO Y 
SELLADO POR LA 

INSTITUCION 
CORRESPONDIENTE

DE LUNES A VIERNES DURANTE EL MES

 PROMOVER EL USO DE 
APARATOS DEL  GIMNASIO

ASESORAMIENTOS PARA 
EL USO ADECUADO DE 

LOS APARATOS DE 
EJERCICIO

LISTA DE ASISTENCIA AL 
GIMNACIO

DE LUNES A VIERNES DURANTE EL MES

AUMENTAR POR MEDIO DE 
ZUMBA/JUMPING LA 
ACTIVACION FISICA

JARDIN DE NIÑOS JUSTO 
SIERRA, UNIDAD 

DEPORTIVA, 
CECYTEC,UTSOE, 

COPERATIVA EJIDAL 
CHARCO DE P., CASA DEL 

JUBILADO, GYM 
MPAL,UNIDAD 

DEPORTIVA,

FORMATO DE 
CONSTANCIA DE 

ACTIVACION FIRMADO Y 
SELLADO POR LA 

INSTITUCION 
CORRESPONDIENTE

21,23 ENERO, 6,13, 21, 25,18 FEBRERO, 
3, 12,13 MARZO ACTIVACIONES DIARIAS 
DE LUNES A VIERNES DURANTE EL MES

INCENTIVAR A LA  
CULTURAL CIVICA(BANDA 

DE GUERRA)

ESCUELAS DE LAS 
COMUNIDADES DE LA 

COMPAÑÍA, SN IGNACIO 
DE MOGOTES , CHARCO 

DE PANTOJA, ESC 
QUETZALCOALT

FORMATO DE 
CONSTANCIA DE 

ACTIVACION FIRMADO Y 
SELLADO POR LA 

INSTITUCION 
CORRESPONDIENTE

ASESORAMIENTOS DE LUNES A VIERNES 
DURANTE EL MES

PROMOVER LA PRACTICA 
DEL FUTBOL

TELESECUNDARIA 668 
TELESECUNDARIA  692, 

ESC PRIM SIETE 
LUMINARIAS FUTBOL 

COMUDE ESC PRIM 
EMILIANO ZAPATA, 

FUTBOL COMUDE SIETE 
LUMINARIAS ESC PRIM LA 

CORREGIDORA

FORMATO DE 
CONSTANCIA DE 

ACTIVACION FIRMADO Y 
SELLADO POR LA 

INSTITUCION 
CORRESPONDIENTE

14, 21 29 ENERO, 10,19 FEBRERO, 12,19 
MARZO Y ENTRENAMIENTOS DE LUNES 

A VIERNES  DURANTE EL MES



Fotografías y es publicado en pagina de 
Facebook

Fotografías y es publicado en pagina de 
Facebook

pliego de observaciones 

Fotografías 

Fotografías y es publicado en pagina de 
Facebook

DESARROLLO 
AGROPECUARIO

Revisión de programas " 
secretaria del campo" y 

oficio de programas a 
trabajar 

plataforma de SECAM, y 
acuse 

12/02/2025

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : DESARROLLO AGROPECUARIO

DIRECTOR : Encargado  Angel Ibarra de Santiago 

•	Platicas y actividades en 
secundaria.

Se realizan platicas y 
actividades en secundaria 

de Violencia contra la Mujer 
encaminadas a erradicar la 
Violencia de Género con el 
tema del bullyng escolar.

En modo físico 18/03/20258

•	SIPINNA participa en la 
“Feria Integral para las 

Mujeres y Niñas”

SIPINNA en conjunto con La 
Unidad Administrativa de 

Atención y Prevención a la 
Violencia se hicieron 

presentes en la “Feria 
Integral para las Mujeres y 

Niñas”, dicho evento se 
enfocó en la educación, 

salud, derechos y 
empoderamiento de las 

Mujeres y Niñas.

En modo físico 12/03/2025

Se realiza la 1ra Sesión 
Ordinaria de SIPINNA, 
“Toma de protesta de 

Integrantes de SIPINNA”.

Se reaaliza la Primer Sesión 
de toma de protesta

En modo físico 20/02/2025

•Se realiza platica de 
Violencia de Género en 

Esc. Profesor Rodolfo R. 
Ramírez

•Se llevo a cabo platica de 
Violencia de Género con 

niños de primaria para 
erradicar la Violencia.

En modo físico 07/02/2025

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN



Padrón, documentos 

pliego de observaciones 

pliego de observaciones 

oficio 

oficio 

oficio, invitacion y fotografias 

listas de asistencia, fotografías 

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : DIRECCION DE FISCALIZACION 

DIRECTOR : JAIME MORALES MACIEL 

tesorería 
Reintegro de aportación a 

beneficiarios que no 
recibieron apoyo

oficio 11/03/2025

Servicios municipales 
Colaboración de 

promotores en llevar 
información a comunidades 

oficio 10/02/2025

capacitaciones 

1. Desarrollo Institucional ( 
Mejora Regulatoria)                         

2. Transparencia                   3. 
SECAM 

oficio, invitacion y 
fotografias 

1.- 07/02/2025                        2.- 
25/02/2025,                       26/03/2025                        

3.- 23/01/2025                     

Reuniones del SADER  en 
comunidades

Brindar información sobre 
los programas federales 
que se están otorgando 

listas de asistencia, 
fotografías 

10/02/2025-28/02/2025 10/03/2025-
31/03/2025                      

Padrón de beneficiarios Recepción de documentos documentación 27/01/2025                     31/03/2025

Reunión y capacitación 

Informe a los promotores 
del llenado de solicitud y 

documentación para 
programas

listas de asistencia 
03/01/2025                            03/02/2025                          

03/03/2025

DESARROLLO 
AGROPECUARIO

Revisión de programas " 
secretaria del campo" y 

oficio de programas a 
trabajar 

plataforma de SECAM, y 
acuse 

12/02/2025



FOTOS DEL ANTES Y DESPUES 

FORMATOS/RECIBOS

REPORTES Y FOTOGRAFIAS

FOTOGRAFIAS

FOTOS/ACTAS 

FOTOGRAFIAS

FOTOGRAFIAS

RECIBOS/BOLETOS

8. LIMPIEZA DE ZONA EN 
CUANTO MANTAS 

LIMPIEZA EN EL MUNICIPIO 
DE LA COLOCACION DE 

MANTAS Y VOLANTEO QUE 
NO REALIZO EL PAGO 
CORRESPONDIENTE

FOTOS ENERO, FEBRERO Y MARZO

7. COBROS POR USO DE 
LA VIA PUBLICA

REALIZAR COBROS POR 
USO DE LA VIA PUBLICA Y 

VERIFICAR QUE CUMPLAN 
CON ESTIPULLADO EN EL 

REGLAMENTO

RECIBOS ENERO, FEBRERO Y MARZO

6. PADRON DE SALONES 
DE FIESTA

OTORGAR PERMISOS 
PARA LOS EVENTOS 

PARTICULARES

FORMATO PARA EVENTOS 
Y RECIBOS 

ENERO, FEBRERO Y MARZO

5. OPERATIVO A BARES Y 
CANTINAS

SE REALIZARON 
OPERATIVOS EN BARES Y 
CANTINAS EN CONJUNTO 

CON LA GUARDIA 
NACIONAL 

REPORTES ENERO, FEBRERO Y MARZO

4. APOYO A FESTIVALES 
MUNICIPALES 

APOYO CON LA 
ORGANIZACIÓN Y 
COLOCACION DE 

MATERIAL UTILIZADO

COLOCACION DE 
JUAEGOS Y COMERCIO

ENERO, FEBRERO Y MARZO

3. OPERATIVO PARA EL 
ACOMODO DE 

MERCANCIA QUE SE 
ENCUENTRA FUERA DE 

LOS LIMITES 
DESIGNADOS

SE CONFISCO MERCANCIA 
QUE SE ENCONTRABA 

FUERA DE LOS LIMITES, 
OBSTRUYENDO LA VIA 

PUBLICA

FOTOS/ACTAS ENERO, FEBRERO Y MARZO

2. PADRON DE 
COMERCIANTES DE 

OCACION EN EL 
TIANGUIS DE LA LOMA 

REACOMODO Y 
ASIGNACION DE LUGARES 

A TODOS LOS 
COMERCIANTES 

PADRON DE 
COMERCIANTES DE 

OCASION 
ENERO, FEBRERO Y MARZO

1. RECUPERACION DE 
ESPACIOS PUBLICOS ( 

VIAS PEATONALES )

REACOMODO DE PUETOS 
QUE EXCEDEN DEL LIMITE 

ETABLECIDO PARA LA 
EXHIBICION DE SUS 

MERCANCIAS EN LA VIA 
PUBLICA

SE MIDIO Y MARCO EL 
NUMERO DE METROS POR 

PUESTO
TRIMESTRE ENERO, FEBRERO Y MARZO

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN



Fotografias, Lista de asistencia.

Pagina Web,fotografias, Lista de 
asistencia.

FOGRAFIAS

FOTOGRAFIAS

Pagina Web,fotografias, Lista de 
asistencia.

Pagina Web,fotografias, Lista de 
asistencia.

(CULTURAL)                     ALTA 
PARTICIPACION DE 

JOVENES EN TEMAS 
CULTURALES Y CIVICOS  

Concurso "Los Reyes del 
Huapango"                            

Evento de Graffiti  Temática 
Deportes                               

Evento de Freestyle          
Concurso de Graffiti 

"Murales por el Agua"                                  
Apoyo al Evento el "Son del 

Huarache y la Gordita"

Lista de Asistencia de 
Participantes, Pagina de 
Facebook (ValleJoven-

IMJUV)

25 de enero del 2025       08 de febrero del 
2025      22 de febrero del 2025      22 de 
marzo del 2025      29 de marzo del 2025

(SOCIAL)         
PARTICIPACION DE 

JOVENES EN TEMAS 
SOCIALES 

ASISTENCIALISTAS Y 
AMBIENTALES

Recolecta de Juguetes       
Recolecta de Croquetas      

Torneo Gamer                 
Campaña de Esterilización    

JuvenCamp 2025                    
Mural de la Mujer       

Reforestación                           
Feria del Agua

Lista de Asistencia de 
Participantes, Pagina de 
Facebook (ValleJoven-

IMJUV)

06 de enero del 2025       17 de enero del 
2025       18 de enero del 2025       07 de 

febrero del 2025     26 de febrero del 2025     
08 de marzo del 2025       20 de marzo del 

2025      21 de marzo del 2025

(EDUCATIVO)    
SUFICIENTES 

PARTICIPACION DE 
JOVENES EN TEMAS 

EDUCATIVOS

Platicas en Secundarias, 
Preparatorias y 

Universidades con temas 
de (Adicciones, Salud 

Mental, Primeros Auxilios y 
Superación personal )   

Lista de Asistencia de 
Participantes.

22, 24, 29, 30 de enero 2025  04, 06, 14, 
19, 21, 25, 26, de  febrero 2025                        

04, 05, 07, 11, 12, 19, 21, 25, 26, 27, 28 de 
marzo 2025.

(DEPORTIVO)                   
ALTO NUMERO DE 

JOVENES CON 
CONCIENCIA SOBRE 

ESTILOS DE VIDA 
SALUDABLE  

 Caminata por la Salud        
Torneo por la amistad          

Torneo Fútbol 7 Liebres 
2025  Caminata Dia de la 

familia    Torneo de Vóleibol 
Femenil y Varonil                                     
Corre por el agua                 

Actividad Física en la 
alberca 

Lista de Asistencia de 
Participantes, Pagina de 
Facebook (ValleJoven-

IMJUV)

12 de enero del 2025       15 de febrero del 
2025     26 de febrero del 2025     02 de 

marzo del 2025      15 de marzo del 2025       
16 de marzo del 2025      23 de marzo del 

2025       31 de marzo del 2025

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : Instituto Municipal de la Juventud 

DIRECTOR : Ing. Francisco Antonio López Lara 

9. BARES Y CANTINAS

RECORRIDOS PARA 
VERIFICAR QUE LOS 
CIERRES DE BARES Y 
CANTINAS SEAN DE 

ACUERDO AL 
REGLAMENTO 

ESTABLECIDO Y DE 
ACUERDO A LA LICENCIA 
OTORGADA POR SATEG

FOTOS ENERO, FEBRERO Y MARZO

8. LIMPIEZA DE ZONA EN 
CUANTO MANTAS 

LIMPIEZA EN EL MUNICIPIO 
DE LA COLOCACION DE 

MANTAS Y VOLANTEO QUE 
NO REALIZO EL PAGO 
CORRESPONDIENTE

FOTOS ENERO, FEBRERO Y MARZO



ACTAS FIRMADAS ESCANEADAS

LISTA DE CONVOCATORIA ESCANEADA

Pagina Web,fotografias, Lista de 
asistencia.

Pagina Web,fotografias, Lista de 
asistencia.

PDF DE CONTRATOS

FOTOS/OFICIO EN PDF

3.  FIRMA DE CONVENIOS 
Y CONTRATOS PARA 

AUTENTIFICAR LA FIRMA 
DEL ALCALDE

CONTRATOS Y 
CONVENIOS 

LISTA DE EXCEL 
TRIMESTRE OCTUBRE, NOVIEMBRE, 

DICIEMBRE

2. SOLICITAR CAPACITAR 
A LOS SERVIDORES 

PÚBLICOS SOBRE SUS 
ATRIBUCIONES 

CAPACITACIONES FOTOS/OFICIO

30/01/2025 GENERALIDADES DE LA 
PROTECCIÓN DE DATOS, 07/02/2025 
MEJORA REGULATORIA, 25/02/2025 

TALLER DE FORMATO DE 
TRANSPARENCIA, 14/03/2025 GUIA 

CONSULTIVA DE DESEMPEÑO 
MUNICIPAL, 20/03/2025 PREVENCION 

DE VIOLENCIA DE GENERO, 25/03/2025 
GACETA MUNICIPAL, 26/03/2025 

GENERALIDADES DE DATOS 
PERSONALES 

1. CONVOCAR Y 
ORGANIZAR LAS 

SESIONES DE 
AYUNTAMIENTO  Y ESTEN 

A DISPOSICIÓN DE 
CONSULTA PÚBLICA 

SE LLEVAN A CABO LAS 
SESIONES

HOJA FIRMADA DE 
CONVOCATORIAS 

10/01/2025, 22/01/2025, 06/02/2025, 
19/02/2025, 05/03/2025, 13/03/2025, 

31/03/2025

ELABORACIÓN, 
IMPRESIÓN Y FIRMA DE 

ACTAS
ACTA DE SESIÓN

10/01/2025, 22/01/2025, 06/02/2025, 
19/02/2025, 05/03/2025, 13/03/2025, 

31/03/2025

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

DIRECTOR :  LICENCIADA EUNICE RAMÍREZ ALONSO

(EMPRENDIMIENTO) 
PARTICIPACIÓN DE 

JOVENES EN TEMA DEL 
EMPRENDIMIENTO U 

OFICIOS   

Taller de Marketing en 
Redes Sociales 

Lista de Asistencia de 
Participantes, Pagina de 
Facebook (ValleJoven-

IMJUV)

19 de Febrero del 2025

(CULTURAL)                     ALTA 
PARTICIPACION DE 

JOVENES EN TEMAS 
CULTURALES Y CIVICOS  

Concurso "Los Reyes del 
Huapango"                            

Evento de Graffiti  Temática 
Deportes                               

Evento de Freestyle          
Concurso de Graffiti 

"Murales por el Agua"                                  
Apoyo al Evento el "Son del 

Huarache y la Gordita"

Lista de Asistencia de 
Participantes, Pagina de 
Facebook (ValleJoven-

IMJUV)

25 de enero del 2025       08 de febrero del 
2025      22 de febrero del 2025      22 de 
marzo del 2025      29 de marzo del 2025



INDICE DEL PERIÓDICO ESCANEADO

OFICIOS

CONSTANCIAS EN FISICO

PDF DE CONTRATOS

Evidencia fotografica        Bitacora de 
visitas                     Copia de citatorios 
emitidos al ciudadano involucrado

CAPTURA DE IMAGEN DE GACETA 
MUNICIPAL

1. Incrementar las 
acciones que propician la 
prevención de obras y/o 

acciones clandestinas sin 
permiso emitido por parte 

de la Dirección.

Ejecución de rondines por 
parte del personal para la 
identificación de obras en 

proceso sin permisos

Bitacora de visitas Lunes a Viernes

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : DESARROLLO URBANO

DIRECTOR : JASMIN ANA MICHELLE JUAREZ MOSQUEDA

6. HACER DE 
CONOCIMIENTO PÚBLICO 

LOS ACUERDOS DE 
AYUNTAMIENTO Y LA 

REMISION AL PERIODICO 
OFICIAL

PUBLICACIÓN EN EL 
PERIODICO OFICIAL 

OFICIOS
TRIMESTRE OCTUBRE, NOVIEMBRE, 

DICIEMBRE

PUBLICACIÓN EN EL 
PERIODICO OFICIAL 

DOCUMENTOS EN PDF
TRIMESTRE OCTUBRE, NOVIEMBRE, 

DICIEMBRE

5. ELABORACIÓN DE 
CERTIFICACIONES DE 

DOCUMENTOS QUE 
OBREN EN EL ARCHIVO 

MUNICIPAL 

COPIAS CERTIFICADAS LISTA DE EXCEL
TRIMESTRE OCTUBRE, NOVIEMBRE, 

DICIEMBRE

4. EXPEDIR LAS 
DIFERENTES TIPOS DE 

CONSTANCIAS

CONSTANCIAS DE 
IDENTIDAD.  RESIDENCIA Y 

ORIGEN
LISTA DE EXCEL

TRIMESTRE OCTUBRE, NOVIEMBRE, 
DICIEMBRE

3.  FIRMA DE CONVENIOS 
Y CONTRATOS PARA 

AUTENTIFICAR LA FIRMA 
DEL ALCALDE

CONTRATOS Y 
CONVENIOS 

LISTA DE EXCEL 
TRIMESTRE OCTUBRE, NOVIEMBRE, 

DICIEMBRE



     Bitacora de egreso de expedientes y 
permisos en fisico elaborados    

   Bitacora de ingreso de expedientes      

Evidencia fotografica        Bitacora de 
visitas                     Copia de citatorios 
emitidos al ciudadano involucrado

Plataforma / Fisico /Digital

Oficios

Expediente Armado

Expediente Armado

REPORTES DESCARGADOS POR  LA 
PLATAFORMA PARA LA ELABORACION 

DEL EXPEDIENTE 

7.-Manejo de la plataforma 
de indicadores

Capturar el avance de los 
indicadores de la MIR

FISICO / DIGITAL Enero - Marzo

6.- Información trimestral 
en la plataforma de 

Transparencia 

Cargar los formatos 
requeridos por la 

plataforma
FISICO / DIGITAL Enero - Marzo

5.-Adquisicion de material 
de limpieza y oficina

Elaboración de vale para la 
adquisición de material de 

limpieza y oficina para 
personal del aseo y de 

oficina.

DIITAL (PLATAFORMA) Enero - Marzo

4.- Suministro de 
combustible

Carga de combustible para 
cada unidad vehicular de la 

dirección .
DIITAL (PLATAFORMA) Miercoles

Armado del expediente para 
el pago de combustible

Verificación de la factura 
en plataforma digital

Enero - Marzo

3.- Elaborar los diferentes 
permisos emitidos por 
parte de la Dirección.

Seguimiento y elaboración 
de los diferentes tramites, 

resultado del ingreso de 
documentos de interesados 

en oficina.

Bitacora de elaboración de 
permisos

Lunes a Viernes

2.- Mejorar el acceso de la 
ciudadanía a los servicios 
ofrecidos por parte de la 

Dirección.

Atención y seguimiento de 
reportes, ingreso de 

documentos de interesados 
en oficina.

Bitacora de recepción Lunes a Viernes

1. Incrementar las 
acciones que propician la 
prevención de obras y/o 

acciones clandestinas sin 
permiso emitido por parte 

de la Dirección.
Ejecución de rondines por 
parte del personal para la 
detección de apertura de 

nuevos negocios y/o 
anuncios

Bitacora de visitas Lunes a Viernes



Plataforma / Fisico /Digital

SISTEMA DE CONTROL INFORMATICA

Expedientes armados, fotos de 
evidencia.

Expediente Armado

Expediente Armado

Expediente Armado

SERVICIO DE 
MANTENIMIENTO DE 

EQUIPOS DE COMPUTO

MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y 

CORRECTIVO DE 
EQUIPOS DE COMPUTO

FORMATO DE SERVIICIO 
TECNICO

1 DE ENERO A 31 DE MARZO DE 2025

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : INFORMATICA

DIRECTOR : Federico Aguilera Pérez

11.- Autorización de 
Licencias, 

Autorización de tramites y 
servcicos, atencion a la 

ciudadania, apoyo a 
comisiones, asiatencia a 

las asambleas, 
supervición a las 

actividades realizadas en 
la subdireccion de medio 

ambiente, mesas de 
trabajo con diferentes 

dependencias. 

NA Marzo

10.- Mejora Regulatoria

Se busca elevar los niveles 
de productividad y 

crecimiento economico, 
mediante la disminucion 

de obstaculos y costos en 
tramites para el ciudadano 
al momento de realizar sus 

tramites y servicios.

NA Enero - Marzo

9.- Elaboración de oficios
Redacción de oficios para 
dar  respuesta, informar  y 

solicitar información.
NA Enero - Marzo

8.-Programa MAS
Elaboración del acta de 
cierre de obligaciones. 

FISICO / DIGITAL Enero - Marzo

7.-Manejo de la plataforma 
de indicadores

Capturar el avance de los 
indicadores de la MIR

FISICO / DIGITAL Enero - Marzo



SISTEMA DE CONTROL INFORMATICA

 Bitacora de ingreso de expedientes           

Evidencia fotografica               Bitacora de 
visitas                     Copia de citatorios 
emitidos al ciudadano involucrado

Evidencia fotografica               Bitacora de 
visitas                     Copia de citatorios 
emitidos al ciudadano involucrado

SISTEMA DE CONTROL INFORMATICA

SISTEMA DE CONTROL INFORMATICA

 Bitacora de egreso de expedientes y 
permisos en fisico elaborados    

3.- Elaborar los diferentes 
permisos emitidos por 
parte de la Dirección.

Seguimiento y elaboración 
de los diferentes tramites, 

resultado del ingreso de 
documentos de interesados 

en oficina.

Bitácora de elaboración de 
permisos          

Enero - Marzo 2025

2.- Mejorar el acceso de la 
ciudadanía a los servicios 
ofrecidos por parte de la 

Dirección.

Atención y seguimiento de 
reportes, ingreso de 

documentos de interesados 
en oficina.

Bitácora de recepción Enero - Marzo 2025

1. Incrementar las 
acciones que propician la 
prevención de obras y/o 

acciones clandestinas sin 
permiso emitido por parte 

de la Dirección.

Ejecución de rondines por 
parte del personal para la 
identificación de obras en 

proceso sin permisos

Bitácora de visitas   Enero - Marzo 2025

Ejecución de rondines por 
parte del personal para la 
detección de apertura de 

nuevos negocios y/o 
anuncios

Bitácora de visitas   Enero - Marzo 2025

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : ALUMBRADO PÚBLICO 

DIRECTOR : C. JOSÉ LUIS VÁZQUEZ MORALES 

CENTRO DE COPIADO
COPIAS PARA LAS 
DEPENDENCIAS

HOJAS DE SERVICIOS DE 
COOPIADO

1 DE ENERO A 31 DE MARZO DE 2025

PAGO DE SERVCIOS
PAGO DE SERVICIOS DE 
AGUA, LUZ, TELEFONO Y 

ARRENDAMIENTO
RECIBOS DE PAGO 1 DE ENERO A 31 DE MARZO DE 2025

SERVICIO DE 
MANTENIMIENTO DE 

EQUIPOS DE COMPUTO

MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y 

CORRECTIVO DE 
EQUIPOS DE COMPUTO

FORMATO DE SERVIICIO 
TECNICO

1 DE ENERO A 31 DE MARZO DE 2025



OFICIOS

EXPEDIENTE ARMADO 

EXPEDIENTE ARMADO 

REPORTES DESCARGADOS POR  LA 
PLATAFORMA PARA LA ELABORACION 

DEL EXPEDIENTE 

 Bitacora de egreso de expedientes y 
permisos en fisico elaborados    

EXPEDIENTE ARMADO 

EXPEDIENTE ARMADO 

EXPEDIENTE ARMADO 

PLATAFORMA/FISICO / DIGITAL 

10.- Mejora Regulatoria

Se busca elevar los niveles 
de productividad y 

crecimiento economico, 
mediante la disminucion de 

obstaculos y costos en 
tramites para el ciudadano 
al momento de realizar sus 

tramites y servicios. 

N/A Enero - Marzo 2025

9.- Elaboración de oficios
Redacción de oficios para 
dar  respuesta, informar  y 

solicitar información.
N/A Enero - Marzo 2025

8.-Programa MAS
Elaboración del acta de 
cierre de obligaciones. 

FISICO/ DIGITAL Enero - Marzo 2025

7.-Manejo de la plataforma 
de indicadores

Capturar el avance de los 
indicadores de la MIR

FISICO/ DIGITAL Enero - Marzo 2025

6.- Información trimestral 
en la plataforma de 

Transparencia 

Cargar los formatos 
requeridos por la 

plataforma
FISICO/ DIGITAL Enero - Marzo 2025

5.-Adquisicion de material 
de limpieza y oficina

Elaboración de vale para la 
adquisición de material de 

limpieza y oficina para 
personal del aseo y de 

oficina.

DIGITAL (PLATAFORMA) Enero - Marzo 2025

4.- Suministro de 
combustible

Carga de combustible para 
cada unidad vehicular de la 

dirección .
DIGITAL (PLATAFORMA) Enero - Marzo 2025

Armado del expediente para 
el pago de combustible

Verificación de la factura en 
plataforma digital

Enero - Marzo 2025

3.- Elaborar los diferentes 
permisos emitidos por 
parte de la Dirección.

Seguimiento y elaboración 
de los diferentes tramites, 

resultado del ingreso de 
documentos de interesados 

en oficina.

Bitácora de elaboración de 
permisos          

Enero - Marzo 2025



Expedientes armados, fotos de evidencia.

FORMATOS

EXPEDIENTE ARMADO (peticiones y 
agradecimientos) asi como evidencia 

fotografgica

EXPEDIENTE ARMADO

EXPEDIENTE ARMADO

REPORTES EN FISICO DE LA 
ELABORACION DEL EXPEDIENTE  DE 

FACTURACION.

Informacion trimestral en 
la plataforma de 

Transparencia 

Cargar los formatos 
requeridos por la 

plataforma.
FISICO/ DIGITAL Enero - Marzo 2025

REFORESTACIONES

Con la finalidad de mejorar 
el medio ambiente y 

recuperar la cobertura 
vegetal en nuestro 

municipio realizamos 
donaciones de arboles en 

diferentres areas.

Fotografias y peteciones 
ciudadanas.

Enero - Marzo 2025

DONACION DE ARBOLES

Recepcion y cuidado de los 
arboles donados por los 

ciudadanos en cumpliento 
de la mejrora del emdio 
ambiente por talas de 

arboles .

Notas y fotografias Enero - Marzo 2025

Resguardo de zonas 
ambientales protejidas

Rondines de los 
supervisores en las zonas 

naturales protejidas asi 
como ejidos y cabecera 
municipal. Atencion de 
reportes de quema de 
esquilomo y polvora 

durante la temporada. 

Recepcion de reportes, 
fotografias y actas 
circunstanciadas

Enero - Marzo 2025

Suministro de combustible

Complemeneto de la 
elaboración de expediente 
de las cargas realizadas de 

combuistible 

Fisico Enero - Marzo 2025

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : MEDIO AMBIENTE

DIRECTOR : C. YASMIN ANA MICHELLE JUAREZ MOSQUEDA

11.- Autorización de 
Licencias, 

Autorización de tramites y 
servcicos, atencion a la 

ciudadania, apoyo a 
comisiones, asiatencia a las 

asambleas, supervición a 
las actividades realizadas 

en la subdireccion de medio 
ambiente, mesas de trabajo 

con diferentes 
dependencias. 

N/A Enero - Marzo 2025



FORMATOS

REPORTE DIARIO

FOTOS DEL ANTES Y DESPUES 

EXPEDIENTE ARMADO

EXPEDIENTE ARMADO

PLATAFORMA/FISICO / DIGITAL 

REPORTE DIARIO

SUPERVISION DE CIERRE 
DE CALLES POR OBRAS, 

EVENTOS PUBLICOS, 
PRIVADOS Y 

FESTIVIDADES 
RELIGIOSAS

SE DESVIO A  LOS 
OPERADORES DE LAS 

DIFERENTES RUTAS POR 
VIAS ALTERNAS

REPORTE DIARIO ENE-FEB-MAR 2025

SUPERVISION DE 
CAJONES DE RUTAS 

URBANAS Y 
SUBURBANAS DEL 

SERVICIO PUBLICO ( EN 
LA MOTOPRATULLA Y A 

PIE)

SE VERIFICO EL SERVICIO 
DE TRANSPORTE A LOS 
USUARIOS, ASI COMO 

HORARIOS DE RUTAS E 
ITINERARIOS DE LOS 

OPERADORES

REPORTE DIARIO DE 
SUPERVISOR Y PRIMER 

OFICIAL 
DIARIAMENTE ENE-FEB-MAR 2025

PINTA DE CAJONES DEL 
SERVICIO PUBLICO

SE REALIZARON PINTAS 
DE LOS CAJONES DEL 

SERVICIO DE ALQUILER 
SIN RUTA (TAXIS) 

FOTOS ENE- FEB 2025

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : COORDINACIÓN DE MOVILIDAD Y TRANSPORTE

DIRECTOR : LIC. MANUEL LOPEZ RODRIGUEZ

Elaboracion de oficios
Redaccion de oficios para 
dar  respuesta, informar  y 

solicitar informacion.
FISICO/ DIGITAL Enero - Marzo 2025

Programa MAS

Se realizo el proceso que se 
requiere para el 

cumplimiento optimo de 
este requisito.

FISICO/ DIGITAL Enero - Marzo 2025

Manejo de la plataforma 
de indicadores

Captuar el avance de los 
indicadores de la MIR

PLATAFORMA/FISICO / 
DIGITAL 

Enero - Marzo 2025

Informacion trimestral en 
la plataforma de 

Transparencia 

Cargar los formatos 
requeridos por la 

plataforma.
FISICO/ DIGITAL Enero - Marzo 2025



RECIBO DE ENTERO PROVISIONAL 
PARA PAGO

HOJA DE REVISTA

REPORTE DIARIO

REPORTE DIARIO

REPORTE DIARIO

RECIBO DE ENTERO PROVISIONAL 
PARA PAGO

FOTOS

FOTOS

RECIBO DE ENTERO PROVISIONAL 
PARA PAGO

CONCESION DE LA UNIDAD Y SESION 
DE DERECHOS

RECIBO DE ENTERO PROVISIONAL 
PARA PAGO

PAGO CONSTANCIA DE 
DESPINTADO

SE REALIZO LA BAJA DE 
UNA UNIDAD Y SE DA DE 

ALTA LA NUEVA FACTURA 
DE UNIDAD 

RECIBO DE ENTERO 
PROVISIONAL PARA PAGO

ENE-FEB-MAR 2025

PAGO SERVICIO 
EXTRAORDINARIO

SE REALIZO COBRO PARA 
QUE LA UNIDAD DEL 

SERVICO PUBLICO PUEDA 
CIRCULAR Y SE CUMPLA 

CON ESTIPULLADO EN EL 
REGLAMENTO

RECIBO DE ENTERO 
PROVISIONAL PARA PAGO

ene-25

 APOYO ESTUDIANTES DE 
LA COMUNIDAD ZAPOTE 

DE SAN VICENTE- SAN 
VICENTE DE GARMA 

MUNICIPIO DE VALLE DE 
SANTIAGO, GTO

SE DIO APOYO CON UNA 
RUTA ESPECIAL DE 
TRANSPORTE PARA 

ASISTIR A CLASES A LA 
PREPARATORIA "SABES"

INFORMES SEMANALES 
SINDICA

FEB-MAR 2025

 APOYO VIAJES 
ESTUDIANTES 

SECUNDARIA 668 DE 
GUARAPO E INSTITUTO 

IBEROAMERICANO

SE APOYO CON UN 
VEHICULO DE 

TRANSPORTE GRATIS 
PARA SU TRASLADO

OFICIO DE SOLICITUD A 
CONCESIONARIOS

feb-25

PAGO DE REFRENDO 
ANUAL

SE REALIZO PAGO DE 
REVISTA MECANICA

CONCESION DE LA 
UNIDAD Y SESION DE 

DERECHOS
ENE-FEB-MAR 2025

PAGO TRANSMISION DE 
DERECHOS

CUANDO UNA PERSONA 
LE OTORGA A OTRA 

PERSONA LOS DERECHOS 
DE CONCESION

CONCESION DE LA 
UNIDAD Y SESION DE 

DERECHOS
ENE-FEB- MARZO 2025

PAGO POR ELABORACION 
DE DICTAMEN

CUANDO SE REALIZA LA 
TRANSMISION DE 

DERECHOS DE 
CONCESION

CONCESION DE LA 
UNIDAD Y SESION DE 

DERECHOS
MARZO Y ABRIL 2025

REVISTA MECANICA 
UNIDAD DEL SERVICIO 

PUBLICO

SE VERIFICO EL ESTADO 
FISICO EN GENERAL DE 

LA UNIDAD
HOJA DE REVISTA FEB-MAR 2025

CURSO MIXTO Y CURSO 
MODULO 1 PARA 

OPERAD0RES DEL 
SERVICIO PUBLICO PARA 

RENOVACION DE 
TARJETON

SE LLEVARON A CABO 
PLATICAS EN EL DIF 

MUNICIPAL Y CETIS 149 
DE ESTA CIUDAD, POR 

PARTE DE CECOPS

REPORTE DIARIO feb-25

SUPERVISION DE LAS 
RUTAS A LA HORA DE LA 
SALIDA DE LA ESCUELA 

TURNO VESPERTINO 
CECYTE Y ESC. SEC. DR. 

BENJAMIN LARA

SE VERIFIC0 SE RESPETE 
EL HORARIO 

ESTABLECIDO DE LAS 
RUTAS A LA SALIDA DE 
LOS ESCOLARES, POR 
QUEJAS DE USUARIOS 

QUE LAS RUTAS 
TARADABAN MUCHO 

TIEMPO EN PASAR

REPORTE DIARIO ENE-FEB-MAR 2025

SUPERVISION DE CIERRE 
DE CALLES POR OBRAS, 

EVENTOS PUBLICOS, 
PRIVADOS Y 

FESTIVIDADES 
RELIGIOSAS

SE DESVIO A  LOS 
OPERADORES DE LAS 

DIFERENTES RUTAS POR 
VIAS ALTERNAS

REPORTE DIARIO ENE-FEB-MAR 2025



RECIBO DE ENTERO PROVISIONAL 
PARA PAGO

RECIBO DE ENTERO PROVISIONAL 
PARA PAGO

RECIBO DE ENTERO PROVISIONAL 
PARA PAGO

RECIBO DE ENTERO PROVISIONAL 
PARA PAGO

RECIBO DE ENTERO PROVISIONAL 
PARA PAGO

RECIBO DE ENTERO PROVISIONAL 
PARA PAGO

HOJA DE INFRACCION

HOJA DE INFRACCION

HOJA DE INFRACCION

HOJA DE INFRACCION

PAGO SERVICIO 
EVENTUAL

SE REALIZO COBRO PARA 
QUE LA UNIDAD DEL 

SERVICO PUBLICO PUEDA 
CIRCULAR Y SE CUMPLA 

CON ESTIPULLADO EN EL 
REGLAMENTO

RECIBO DE ENTERO 
PROVISIONAL PARA PAGO

abr-25

PAGO DE INFRACCION 
POR PONER EN 

MOVIMIENTO O NO 
DETENER EL VEHICULO 

COMPLETAMENTE 
CUANDO HAYA 

PASAJEROS QUE DESEEN 
SUBIR O BAJAR DEL 

MISMO

SE REALIZO INFRACCION 
POR VIOLAR EL 
REGLAMENTO

HOJA DE INFRACCIÓN abr-25

PAGO DE INFRACCION 
POR HACER ACTOS 

DESHONESTOS, 
OBCENOS A BORDO DE 

LA UNIDAD, BASE O 
TERMINAL

SE REALIZO INFRACCION 
POR VIOLAR EL 
REGLAMENTO

HOJA DE INFRACCIÓN ene-25

PAGO DE INFRACCION 
POR SER DESCORTES, 

GROSERO CON EL PASAJE

SE REALIZO INFRACCION 
POR VIOLAR EL 
REGLAMENTO

HOJA DE INFRACCIÓN ENE-FEB 2025

PAGO DE INFRACCION 
POR NO RESPETAR LAS 

RUTAS, HORARIOS, 
ITINERARIOS Y 
FRECUENCIAS 
ESTABLECIDAS

SE REALIZO INFRACCION 
POR VIOLAR EL 
REGLAMENTO

HOJA DE INFRACCIÓN feb-25

PAGO DE PISAJE

SE REALIZO EL COBRO 
POR PINTAR EL CAJON DE 
LOS SITIOS DE CAMIONES 

SUBURBANOS EN EL 
MUNICIPIO

RECIBO DE ENTERO 
PROVISIONAL PARA PAGO

FEB- MAR 2025

PAGO DE PISAJE

SE REALIZO EL COBRO 
POR PINTAR EL CAJON DE 
LOS SITIOS DE TAXIS EN 

EL MUNICIPIO

RECIBO DE ENTERO 
PROVISIONAL PARA PAGO

FEB-MAR 2025

PAGO DE PRORROGA 
PARA USO DE UNIDADES

SE REALIZO COBRO PARA 
QUE LA UNIDAD DEL 

SERVICO PUBLICO PUEDA 
CIRCULAR Y SE CUMPLA 

CON ESTIPULLADO EN EL 
REGLAMENTO

RECIBO DE ENTERO 
PROVISIONAL PARA PAGO

ENE-FEB-MAR 2025

PAGO REVISTA 
MECANICA SEMESTRAL

SE REALIZO COBRO PARA 
QUE A LA UNIDAD SE LE 

REALICE LA REVISTA 
MECANICA

RECIBO DE ENTERO 
PROVISIONAL PARA PAGO

ENE-FEB-MAR 2025

PAGO CONSTANCIA DE 
DESPINTADO

SE REALIZO LA BAJA DE 
UNA UNIDAD Y SE DA DE 

ALTA LA NUEVA FACTURA 
DE UNIDAD 

RECIBO DE ENTERO 
PROVISIONAL PARA PAGO

ENE-FEB-MAR 2025



RECIBO DE ENTERO PROVISIONAL 
PARA PAGO

ENCUESTA FISICA

MATERIAL IMPRESO, ARCHIVOS EN PC.

MATERIAL IMPRESO, ARCHIVOS EN PC.

FOTOGRAFIAS

2. ESTABLECER LAS 
ACCIONES QUE 
PROPICIAN LA 

INCLUSION SOCIAL DE 
LOS GRUPOS 

VULNERABLES

TALLERES, ACTIVIDADES 
CULTURALES, MESAS DE 

TRABAJO, PLATICAS 
PSICOLOGICAS, 

ACTIVACION FISICA

PLAN DE TRABAJO 
TRIMESTRAL

ENERO - MARZO 2025
ARCHIVOS PC, PUBLICACION EN LA 

PAGINA DE GOBIRNO MUNICIPAL

1.IDENTIFICAR LOS 
DIFERENTES LOS GRUPOS 

QUE INTEGRAN LA 
DIVERSIDAD SOCIAL DE 

VALLE DE SANTIAGO.

ELABORACION DE 
CUESTIONARIOS, 
APLICACIÓN DE 

ENCUESTAS, ANALISIS DE 
RESULTADOS, 

ESTABLECIMIENTOS DE 
ESTRATEGIAS

PLAN DE TRABAJO 
TRIMESTRAL

ENERO - MARZO 2025

ELABORACION DE 
TRIPTICOS INFORMATIVOS 
SOBRE CONCIENCIACION 

DE LOS DIFERENTES 
GRUPOS VULNERABLES

FOLLETOS FISICOS ENERO - MARZO 2025

APLICACIÓN DE 
ENCUESTA  PARA LOS 

ENCARGADOS DE  
CENTRO DE 

REHABILITACION

CUESTIONARIO FISICO ENERO - MARZO 2025

ESTUDIO SOBRE 
ACCESIBILIDAD Y LIBRE 

TRANSITO PARA 
PERSONAS CON 
DISCAPACIDAD.

ANALISIS FISICO ENERO - MARZO 2025

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : INCLUSIÓN SOCIAL

DIRECTOR : JORGE OCTAVIO DIAZ ROMERO

PAGO SERVICIO 
EVENTUAL

SE REALIZO COBRO PARA 
QUE LA UNIDAD DEL 

SERVICO PUBLICO PUEDA 
CIRCULAR Y SE CUMPLA 

CON ESTIPULLADO EN EL 
REGLAMENTO

RECIBO DE ENTERO 
PROVISIONAL PARA PAGO

abr-25



FOTOGRAFIAS

FOTOGRAFIAS , PUBLICACION EN LA 
PAGINA DEL GOBIERNO MUNICIPAL

FOTOGRAFIAS, OFICIOS

FOTOGRAFIAS , PUBLICACION EN LA 
PAGINA DEL GOBIERNO MUNICIPAL

FOTOGRAFIAS, OFICIOS

FOTOGRAFIAS , PUBLICACION EN LA 
PAGINA DEL GOBIERNO MUNICIPAL

3. ESTABLECER 
ACCIONES QUE 

FOMENTAN LA NO 
DISCRIMINACION DE LOS 
GRUPOS VULNERABLES

CONFERENCIAS, PLATICAS 
PSICOLOGICAS, 

ACTIVIDADES FISICAS, 
MESAS INFORMATIVAS

PLAN DE TRABAJO 
TRIMESTRAL

ENERO - MARZO 2025

 STAND INFORMATIVO 
SOBRE LAS FAMILIAS 

DIVERSAS
OFICIO ENERO - MARZO 2025

APOYO ALIMENTICIO PARA 
GRUPOS VULNERABLES

LISTA DE BENEFICIARIOS ENERO - MARZO 2025

APOYOS GENERALES 
PARA GRUPOS 
VULNERABLES

OFICIO ENERO - MARZO 2025

ENERO - MARZO 2025

CONGRESO SOBRE EL 
RESCATE DE LENGUAS 

INDIGENAS

OFICIO PRESTAMO DE 
TRANSPORTE

ENERO - MARZO 2025

2. ESTABLECER LAS 
ACCIONES QUE 
PROPICIAN LA 

INCLUSION SOCIAL DE 
LOS GRUPOS 

VULNERABLES

TALLER OSITOS 
BIBLIOTECA "JUSTO 

SIERRA

INFORME DE ACTIVIDADES 
MENSUALES (FEBRERO)

ENERO - MARZO 2025
ARCHIVOS PC, PUBLICACION EN LA 

PAGINA DE GOBIRNO MUNICIPAL

ACTIVIDAD FISICA PARA 
GRUPOS VULNERABLES

PLAN DE TRABAJO 
TRIMESTRAL

ENERO - MARZO 2025
FOTOGRAFIAS , PUBLICACION EN LA 
PAGINA DEL GOBIERNO MUNICIPAL

CONFERENCIA PARA 
GRUPOS VULNERABLES 

AUTO CONOCIMIENTO DE 
EMOCIONES

LISTA DE ASISTENCIA



FOTOGRAFIAS , PUBLICACION EN LA 
PAGINA DEL GOBIERNO MUNICIPAL

FOTOGRAFIAS, OFICIOS

Archivo fisico

Archivo fisico

2. ELABORACIÓN 
FORMATOS DE 
VACACIONES, 

INCAPACIDADES, 
JUSTIFICANTES

Redacción de estos 
documentos de cada uno 
de los compañeros que lo 

solicitan

Formatos
ENERO - MARZO 2025

1. ELABORACIÓN Y 
RECEPCIÓN DE OFICIOS

Recibir y elaborar oficios 
siendo informativas o 

solicitando apoyo.
Oficios ENERO - MARZO 2025

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

CONFERENCIA SOBRE LOS 
TIPOS DE DISCAPACIDAD

LISTA DE ASISTENCIA ENERO - MARZO 2025 FOTOGRAFIAS

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : PARQUE DE MATERIALES

DIRECTOR : C. MANUEL ANGEL SERVIN FILOTEO

FOTOGRAFIAS , PUBLICACION EN LA 
PAGINA DEL GOBIERNO MUNICIPAL

MESA INFORMATIVA Y 
ACTIVIDAD FISICA POR EL 

DIA DE LA VISIBILIDAD 
TRANS

OFICIOS ENERO - MARZO 2025
FOTOGRAFIAS , PUBLICACION EN LA 
PAGINA DEL GOBIERNO MUNICIPAL

3. ESTABLECER 
ACCIONES QUE 

FOMENTAN LA NO 
DISCRIMINACION DE LOS 
GRUPOS VULNERABLES

 STAND INFORMATIVO 
SOBRE LAS FAMILIAS 

DIVERSAS
OFICIO ENERO - MARZO 2025

ASAMBLEAS 
INFORMATIVAS 

(ASAMBLEA DEL PUEBLO)
OFICIO ENERO - MARZO 2025

EXPO VALLE EVENTOS OFICIOS ENERO - MARZO 2025



Fotografias

Fotografias 
Publicaciones en la pagina ofical del 

Gobierno de Valle de Santiago

Archivo fisico

Archivo fisico

Documentación fisica

Documentación fisica
base de datos

Documentación fisica
Base de datos

Documentación fisica

9. PARQUE VEHICULAR 
FORTALECIDO

Se realiza revisión y 
reposición de niveles de 

liquidos, lo que es aceite, 
anticongelante y liquidos de 

frenos

Bitacoras ENERO - MARZO 2025

8. PROGRAMACION DE 
CAMIONES DE VOLTEO 

PARA ESTABLECER VIAJES 
DE LAS PETICIONES

Se determina fecha y hora 
de asistencia de los 

camiones volteo con las 
peticiones recibidas en la 

semana

Reporte ENERO - MARZO 2025

7. ELABORACIÓN DE 
PETICIONES DE VIAJES DE 

MATERIAL 
(TEPETATE,GRAVA, TIERRA 

AMARILLA, ETC)

Redactar las peticiones de 
los ciudadanos para 
posteriormente darle 

seguimiento

Documentación ENERO - MARZO 2025

6. MANTENIMIENTO DEL 
PARQUE VEHICULAR DE 

LA ADMINISTRACIÓN

Dar asistencia a personal 
que cuenta con auto que 

presentan fallas para 
solicitar refacciones 
necesarias para su 

reparación del mismo

Solicitud de compra de 
refacciones 

ENERO - MARZO 2025

5. ASISTIR A REUNIONES 
PROGRAMADAS PARA 

INTERCAMBIO DE 
INFORMACIÓN

Capacitaciones sobre 
temas relacionados con 

procesos administrativos

Fotografias
Listas de asistencia ENERO - MARZO 2025

4. TOMA DE FOTOS DE 
CUMPLIMIENTO DE 

PETICIONES

Ir a las comunidaddes que 
han hecho peticiones de 

viajes de material y se han 
cumplido con ellas.

Fotografias 
Publicaciones en la pagina 

ofical del Gobierno de Valle 
de Santiago

ENERO - MARZO 2025

3. REALIZACIÓN DE 
BITACORAS 

(DIESEL,TALACHAS Y 
MUELLERO)

Llevar el control de 
bitacoras de cargas diarias 

de diesel del departamento, 
reparaciones de muelles y 

ponchaduras de todo el 
parque vehicular

Reportes ENERO - MARZO 2025

2. ELABORACIÓN 
FORMATOS DE 
VACACIONES, 

INCAPACIDADES, 
JUSTIFICANTES

Redacción de estos 
documentos de cada uno 
de los compañeros que lo 

solicitan

Formatos
ENERO - MARZO 2025



Proyecto, contrato, planos impresos, 
bitacora de proyecto, estimacion 

finiquito, cierre administrativo

Proyecto, contrato, planos impresos, 
bitacora de proyecto, estimacion 

finiquito, cierre administrativo

Proyecto, contrato, planos impresos, 
bitacora de proyecto, estimacion 

finiquito, cierre administrativo

Proyecto, contrato, planos impresos, 
bitacora de proyecto, estimacion 

finiquito, cierre administrativo

PROYECTO EJECUTIVO 
PARA EL ALUMBRADO DE 

LA DEPORTIVA
SANTIAGO LIRA.

Contrato Proyecto 17/12/2024 a 14/02/2025

Proyecto, contrato, planos impresos, 
bitacora de proyecto, estimacion 

finiquito, cierre administrativo

ADECUACIÓN Y 
COMPLEMENTO DEL 

PROYECTO EJECUTIVO 
PARA EL

ACCESO NORTE EN VALLE 
DE SANTIAGO, GTO.

Contrato Proyecto 17/12/2024 a 14/02/2025
Proyecto, contrato, planos impresos, 

bitacora de proyecto, estimacion 
finiquito, cierre administrativo

PROYECTOS 
CONTRATADOS 

PROYECTO PARA 
REHABILITACIÓN DE 
DRENAJE SANITARIO

Y PLANTA DE 
TRATAMIENTO DE AGUAS 

RESIDUALES EN LA 
LOCALIDAD DE LOMA 

TENDIDA

Contrato Proyecto 17/12/2024 a 14/02/2025

PROYECTO PARA 
REHABILITACIÓN DE 
DRENAJE SANITARIO

Y PLANTA DE 
TRATAMIENTO DE AGUAS 

RESIDUALES EN LA 
LOCALIDAD DE SANTA 

ANA

Contrato Proyecto 17/12/2024 a 14/02/2025

PROYECTO PARA 
REHABILITACIÓN DE 

SISTEMA DE AGUA
POTABLE EN LAS 

COMUNIDADES DE SAN 
IGNACIO DE SAN JOSÉ DE

PARANGUEO, SAN 
ANTONIO DE MOGOTES

Contrato Proyecto 17/12/2024 a 14/02/2025

PROYECTO PARA LA 
REHABILITACIÓN DE 
DRENAJE SANITARIO

Y PLANTA DE 
TRATAMIENTO DE AGUAS 

RESIDUALES  EN LA 
LOCALIDAD DE CERRO 

PRIETO DEL
CARMEN

Contrato Proyecto 17/12/2024 a 14/02/2025

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : OBRAS PUBLICAS

DIRECTOR : ING. EMMANUEL LOPEZ LOPEZ



Proyecto, contrato, planos impresos, 
bitacora de proyecto, estimacion 

finiquito, cierre administrativo

Proyecto, contrato, planos impresos, 
bitacora de proyecto, estimacion 

finiquito, cierre administrativo

Proyecto, contrato, planos impresos, 
bitacora de proyecto, estimacion 

finiquito, cierre administrativo

Proyecto, contrato, planos impresos, 
bitacora de proyecto, estimacion 

finiquito, cierre administrativo

Proyecto, contrato, planos impresos, 
bitacora de proyecto, estimacion 

finiquito, cierre administrativo

Proyecto, contrato, planos impresos, 
bitacora de proyecto, estimacion 

finiquito, cierre administrativo

VARIOS ESTUDIOS DE 
IMPACTO AMBIENTAL 

MIA.
Contrato Proyecto 17/12/2024 a 14/02/2025

“ESTUDIO TÉCNICO PARA 
LA DELIMITACIÓN DE LA 

ZONA FEDERAL DEL
ARROYO CAMÉMBARO

Contrato Proyecto 17/12/2024 a 14/02/2025

CONSTRUCCIÓN DEL 
PARQUE LINEAL 7 

LUMINARIAS: INCLUYE LA
ADAPTACIÓN DEL 

PAISAJE DE LA GLORIETA 
ACCESO NORTE, 

INTEGRACIÓN
Y PROYECCIÓN DE LA 

CALLE ABASOLO AL 
PARQUE LINEAL 7 

LUMINARIAS,
ASÍ COMO LA 

ADECUACIÓN DEL 
CORREDOR VERDE DEL 

BLVD.
REVOLUCIÓN

Contrato Proyecto 17/12/2024 a 14/02/2025

PROYECTO EJECUTIVO 
PARA ELEVADOR EN 

PALACIO MUNICIPAL
Contrato Proyecto 17/12/2024 a 14/02/2025

PROYECTO EJECUTIVO 
PARA EL ALUMBRADO DE 

LA DEPORTIVA
SANTIAGO LIRA.

Contrato Proyecto 17/12/2024 a 14/02/2025

ESTUDIO DE LAS 
CARACTERÍSTICAS DEL 

AGUA FÍSICAS; QUÍMICA,
MICROBIOLÓGICAS 

EJECUCIÓN DE NO9M-
127-SSA1-2021 PARA

INSTALACIONES 
HIDRAÚLICAS EN EL 

MUNICIPIO DE VALLE DE 
SANTIAGO,

GTO., EN LOS POZOS 
RURALES DE LAS 

COMUNIDADES DE SAN 
JERÓNIMO

DE ARACEO, PUERTO DE 
ARACEO Y CUADRILLA DE 

ANDARACUA

Contrato Proyecto 24/12/2024 a 21/02/2025

PROYECTOS 
CONTRATADOS 



Planos, presupuestos, levantamiento 
fotografico

Proyecto, contrato, planos impresos, 
bitacora de proyecto, estimacion 

finiquito, cierre administrativo

Proyecto, contrato, planos impresos, 
bitacora de proyecto, estimacion 

finiquito, cierre administrativo

Estimacion finiquito, letrero informativo, 
bitacora, fotos,  cierre administrativo

Estimacion finiquito, letrero informativo, 
bitacora, fotos,  cierre administrativo

Levantamiento topografico, reporte 
fotografico

OBRAS EJECUTADAS

REHABILITACION DE 
DISTINTAS CALLES CON 
CONCRETO ASFALTICO 

EN ZONAS DE ATENCION 
PRIORITARIAS 

Contrato  24/12/2024 a 13/03/2025

REHABILITACIÓN DE 
CAMINO RURAL EN LA 

LOCALIDAD LA TORTUGA - 
CHICAMITO

Contrato  24/12/2024 a 13/03/2025

Banco de solicitudes, proyectos, 
plataforma SIPET Bienestar

SEGUIMIENTO Y 
VALIDACION DE 

PROYECTOS A CONVENIR 
Documento, Proyecto 2/01/2025-31/03/2025

Proyectos, presupuestos, documentos 
de ingreso

PROYECTO PARA LA 
CONSTRUCCIÓN DE 

CALLE CON PIEDRA, EN 
LA COLONIA MALPAIS, 

CALLE PEDRO GONZÁLEZ
(SEGUNDA ETAPA)

Contrato Proyecto 17/12/2024 a 14/02/2025

PROYECTOS 
EJECUTADOS POR

PERSONAL ADSCRITO DE 
OBRAS

PUBLICAS

REHABILITACION Y 
ADECUACION DE 

DISTINTAS OFICINAS DE 
LA

ADMINISTRACION 
MUNICIPAL 2 (Limpia 2da 

parte, Enmallado del 
relleno sanitario, Auditorio 

Municipal, Desarrollo 
Institucional, Casa de la 

Mujer, Biblioteca Higinio, 
DIF)

Proyecto 2/01/2025-31/03/2025

LEVANTAMIENTOS 
TOPOGRAFICOS (Pozo de 
Arostegui, Rancho Viejo de 
Torres, Panteon Santiago 

Apostol, Cecyteg, 
Ampliacion Estacas, San 

Joaquin)

Proyecto 2/01/2025-31/03/2025

ATENCION A 
SOLICITUDES 

(Electrificaciones, 
pavimentacion, drenaje, 
agua potable, edificios, 

bacheo)

Solicitudes, Proyecto 2/01/2025-31/03/2025

“ESTUDIO TÉCNICO PARA 
LA DELIMITACIÓN DE LA 

ZONA FEDERAL DEL
ARROYO CAMÉMBARO

Contrato Proyecto 17/12/2024 a 14/02/2025

PROYECTOS 
CONTRATADOS 



Estimacion finiquito, letrero informativo, 
bitacora, fotos, cierre administrativo 

Estimacion finiquito, letrero informativo, 
bitacora, fotos,  cierre administrativo

Estimacion finiquito, letrero informativo, 
bitacora, fotos,  cierre administrativo

Estimacion finiquito, letrero informativo, 
bitacora, fotos, cierre administrativo 

Estimacion finiquito, letrero informativo, 
bitacora, fotos, cierre administrativo 

Planos, bitacora, fotos 

REHABILITACIÓN DE 
ALUMBRADO EN LA 

LOCALIDAD VALLE DE 
SANTIAGO EN UNIDAD 
DEPORTIVA SANTIAGO 

LIRA EN ÁREA DE 
ANDADORES

Contrato  24/12/2024 a 13/03/2025

CONSTRUCCIÓN DE 
CALLE CON EMPEDRADO 
EN LA LOCALIDAD POZO 

DE ARÓSTEGUI, EN LA 
CALLE PÍPILA

Contrato  30/12/2024 a 19/03/2025

AMPLIACIÓN DE 
ELECTRIFICACIÓN EN LA 
LOCALIDAD DE RINCÓN 
DE PARANGUEO EN EL 

CAMINO A SAN ISIDRO DE 
MOGOTES

Contrato  24/12/2024 a 13/03/2025

REHABILITACIÓN DE 
EDIFICIOS PÚBLICOS

Contrato  24/12/2024 a 13/03/2025

Estimacion finiquito, letrero informativo, 
bitacora, fotos,  cierre administrativo

AMPLIACIÓN DE 
ELECTRIFICACIÓN  EN LA 
COLONIA LAGUNILLA DE 

MALPAIS, EN LA CALLE 
ROMITA

Contrato  24/12/2024 a 13/03/2025
Estimacion finiquito, letrero informativo, 

bitacora, fotos,  cierre administrativo

OBRAS EJECUTADAS

REHABILITACIÓN DE 
CAMINO RURAL EN LA 

LOCALIDAD LA TORTUGA - 
CHICAMITO

Contrato  24/12/2024 a 13/03/2025

REHABILITACIÓN DE 
DRENAJE SANITARIO EN 

LA LOCALIDAD EL 
PITAHAYO-SAN ISIDRO 
DEL PITAHAYO, EN LA 

CALLE LIBERTAD

Contrato  24/12/2024 a 13/03/2025

CONSTRUCCIÓN DE RED 
DE AGUA Y TANQUE DE 
AGUA POTABLE EN LA 

LOCALIDAD DE 
CAHUAGEO

Contrato  24/12/2024 a 13/03/2025



Estimacion finiquito, letrero informativo, 
bitacora, fotos, cierre administrativo 

Estimacion finiquito, letrero informativo, 
bitacora, fotos, cierre administrativo 

No se puede agregar evidencia

Documentos fisico y digital, cierres 
administrativos, estimaciones 

Estimaciones fisicas y en digital, 
bitacora 

Documento fisico y digital,  estimacion 
finiquito.

ATENCIÓN DE 
DENUNCIAS

Se lleva a cabo la atención y 
detección de denuncias 
relacionadas con NNA.

Hoja de visita u acta de 
hechos. 

N/A

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : Procuraduría Auxiliar Municipal

DIRECTOR : Francisco Javier Roa Francia

ACTIVIDADES 
ADMINISTRATIVAS 
EJECUTADAS POR

PERSONAL ADSCRITO DE 
OBRAS

PUBLICAS

CIERRE DE OBRAS DE 
SECRETARIA DEL NUEVO 

COMIENZO 
Contrato y documentos 01/02/2025-31/03/2025

TRAMITES DE 
ESTIMACIONES DE 

PROYECTOS Y OBRAS 
Estimaciones 2/01/2025-31/03/2025

CIERRE DE OBRAS DEL 
PROGRAMA FAISM

Contrato y Documentos 2/01/2025-31/03/2025

CONSTRUCCIÓN DE 
CAMINO EN LA 

LOCALIDAD DE RANCHO 
NUEVO A LAS JÍCAMAS 

(TERCERA ETAPA)

Contrato  24/12/2024 a 13/03/2025

CONSTRUCCIÓN DE 
INSTALACIONES PARA 
ALOJAR SISTEMAS DE 

COMUNICACIÓN  EN LA 
LOCALIDAD VALLE DE 

SANTIAGO, EN LA CALLE 
OCAMPO, EN LA COLONIA 

CENTRO

Contrato  24/12/2024 a 13/03/2025

OBRAS EJECUTADAS



No se puede agregar evidencia

No se puede agregar evidencia

Expediente

Documento

Documento

Lista de asistencia.

No se puede agregar evidencia

1. Altas del personal 

1. Recepcion de oficio de 
alta del respaldo de la 

direccion o del 
departamento 

Oficio ENERO . MARZO

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : Subdireccion de recursos humanos 

DIRECTOR : Jesus Josue Hernandez Medina 

ESCUCHAS DE MENORES 
EN JUZGADO DE LO 

FAMILIAR.

Apoyo a juzgado de lo 
familiar para intervenciones 

con NNA
Notificación de juzgado

27/01/2025, 30/01/2025, 14/02/2025(2), 
25/03/2025, 20/03/2025, 21/03/2025, 

24/03/2025, 25/03/2025.

VISITAS A CENTROS DE 
ASISTENCIA SOCIAL.

Visitas a NNA bajo 
resguardo de procuraduria.

Acta de visita.
06/02/2025, 12/02/2025, 11/03/2025(2), 

19/03/2025..

CONVIVENCIAS 
SUPERVISADAS

Supervisión en convivencias 
supervisadas por parte del 

juzgado.

Lista asistencia de 
familiares que asisten a las 

convivencias 

07/01/2025, ,13/01/2025,14/01/2025, 
20/01/2025, 2101/2025, 28/01/2025, 
27/01/2024, 04/02/2025, 11/02/2025, 
18/02/2025, 25/02/2025, 04/03/2025, 
06/03/2025, 18/03/2025, 20/03/2025, 

25/03/2025. 

ELABORACIÓN DE 
PLANES DE RESTITUCIÓN

Realizacion de planes de 
restitución

Documento 06/03/2025

SESIONES 
PSICOLOGICAS

Atención de NNA en materia 
psicologica

Hoja de asistencia

6/01/2025, 10/01/2025, 15/01/2025, 
17/01/2025, 27/01/2025, 30/01/2025, 
6/02/2025, 12/02/2025, 27/02/2025, 

10/03/2025, 13/03/2025, 14/03/2025.

ATENCIÓN DE 
DENUNCIAS

Se lleva a cabo la atención y 
detección de denuncias 
relacionadas con NNA.

Hoja de visita u acta de 
hechos. 

N/A



Expediente

Expediente

Expediente

Expediente

Expediente

Expediente

2. Bajas

1. Recepciòn de solicitud de 
la baja del personal de la 
direccion o departamento 

Oficio ENERO . MARZO

2. Oficio a tesoreria para la 
baja

Oficio ENERO . MARZO

3. Notificacion al personal 
que se da de baja

4. Se ingresa la baja
Sello de recepcion de 

Tesoreria Municipal 
ENERO . MARZO

Expediente

5. Entrega del expediente a 
Tesoreria Municipal 

Sello de recepcion de 
Tesoreria Municipal 

ENERO . MARZO Expediente

1. Altas del personal 

1. Recepcion de oficio de 
alta del respaldo de la 

direccion o del 
departamento 

Oficio ENERO . MARZO

2. Recepcioon de 
documentos del personal 

que se dara de alta 

Documentacion personal 
del trabajador

ENERO . MARZO

3. Firma del contrato de 
relaciòn laboral con el 

municipio y el trabajador 
Contrato ENERO . MARZO

4. Solicitud a Tesoreria 
Municipal para alta en 
plantilla general o de 

Seguridad Pùblica 

Oficio ENERO . MARZO



Fotografia 

Expediente

Expediente

Expediente

Expediente

Expediente

10. Se entrega el cheque Informe ENERO . MARZO

3. Reubicaciones 

1. Solicitud de reubicacion 
por parte de la direccion o 

departamento  hacia la 
subdireccion de Recursos 

Humanos

Relacion de Movimientos 
2025

ENERO . MARZO

8. Requisicion a tesoreria
Sello de recepcion de 

Tesoreria Municipal 
ENERO . MARZO

9. Expediente se manda a 
Tesoreria Municipal

Sello de recepcion de 
Tesoreria Municipal 

ENERO . MARZO

6. Convenio Instrumento Juridico ENERO . MARZO

7. Se manda a revision la 
liquidacion 

Sello de recepcion de 
Tesoreria Municipal 

ENERO . MARZO

Expediente

5. Solicitud de no adeudo a 
Tesoreria Municipañ

Sello de recepcion de 
Tesoreria Municipal 

ENERO . MARZO Expediente

2. Bajas

4. Se ingresa la baja
Sello de recepcion de 

Tesoreria Municipal 
ENERO . MARZO



Expediente

Expediente

Expediente

Expediente

Oficio

sello de recibido 

relacion de asistencias

Excel

6. Descuentos del 
personal por inacistencias 

1. Informar al departamento 
o direccion donde 

pertenece el colaborador al 
que se le realizara el 

descuento 

relacion de descuentos ENERO . MARZO

5. Asistencias del personal 

1. Ingresar a los reloj 
checador para contabilizar 

las asistencias 
Base de datos ENERO . MARZO

2. Informar a las direcciones 
y departamentos 

firmas ENERO . MARZO

3. Informar a Tesoreria 
Municipal 

oficio ENERO . MARZO

4. Reinstalaciones 

1. Solicitud de reinstalacion 
por parte de la direccion o 

departamento  hacia la 
subdireccion de Recursos 

Humanos

Oficio ENERO . MARZO

2. Firma de Contrato de 
relaciòn laboral con el 

municipio 
Convenio ENERO . MARZO

3. Entrega de Exoediebte a 
Tesoreria Municipal 

Sello de recepcion de 
Tesoreria Municipal 

ENERO . MARZO

3. Reubicaciones 

2. Solicitud de reubicacion a 
Tesoreria Municipal 

Oficio ENERO . MARZO



oficio

Oficio

FOTOGRAFIA

sello de recibido 

sello de recibido 

sello de recibido 

sello de recibido 

1. PROMOCIÓN DE 
ACTIVIDADES 

PREVENTIVAS QUE 
AYUDEN A MEJORAR LA 
CALIDAD DE VIDA DE LA 

POBLACIÓN.

GESTIÓN DE 
MEDICAMENTOS PARA LA 

REALIZACIÓN DE 
ESTERILIZACIÓN

INFORME 06/03/2025

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : DIRECCIÓN DE SALUD

DIRECTOR : LNCA. Martha Lucia Nieto Robles

8. Justificantes e 
incapacidades 

1. Se recibe la solicitud por 
medio de oficio 

Oficio ENERO . MARZO

2. Se informa a Tesoreria 
Municipal 

Oficio ENERO . MARZO

7. Altas y bajas del IMSS 

1. Rcepcion de la solicitud Relacion de IMSS ENERO . MARZO

2. Se informa a Tesoreria 
Municipal 

Oficio ENERO . MARZO

6. Descuentos del 
personal por inacistencias 

1. Informar al departamento 
o direccion donde 

pertenece el colaborador al 
que se le realizara el 

descuento 

relacion de descuentos ENERO . MARZO

2. Informar a Tesoreria 
Municipal para que se 

realicen los descuentos 
pertienente

Sello de recepcion de 
Tesoreria Municipal 

ENERO . MARZO



FOTOGRAFIA

FOTOGRAFIA

FOTOGRAFIA, LISTA DE ASISITENCIA 
ESCANEADA

FOTOGRAFIA, LISTA DE ASISITENCIA 
ESCANEADA

FOTOGRAFIA, LISTA DE ASISITENCIA 
ESCANEADA

FOTOGRAFIA, LISTA DE ASISITENCIA 
ESCANEADA

2. GESTIÓN DE ACCIONES 
QUE COADYUVEN A 

OTRAS INSTITUCIONES 
DE SALUD EN TEMAS DE 

SANIDAD

GESTIÓN DE VIAJE A "CASA 
CIUDADANA" EN LA 

CIUDAD DE GUANAJUATO INFORME

23/01/2025
19/02/2025
26/02/2025
26/03/2025

TALLERES DE 
PREVENCIÓN CONTRA LA 

VIOLENCIA DE GÉNERO
LISTA DE ASISTENCIA

11/02/2025
12/02/2025
13/02/2025

FERIA DE SALUD INFORME 12/03/2025

FOTOGRAFIA, LISTA DE ASISITENCIA 
ESCANEADA

TALLER “TENENCIA 
RESPONSABLE: UN 
REGALO PARA TU 

MASCOTA

LISTA DE ASISTENCIA

04/03/2025
10/03/2025
24/03/2025
25/03/2025
26/03/2025
27/03/2025
28/03/2025

FOTOGRAFIA, LISTA DE ASISITENCIA 
ESCANEADA

1. PROMOCIÓN DE 
ACTIVIDADES 

PREVENTIVAS QUE 
AYUDEN A MEJORAR LA 
CALIDAD DE VIDA DE LA 

POBLACIÓN.

GESTIÓN DE 
MEDICAMENTOS PARA LA 

REALIZACIÓN DE 
ESTERILIZACIÓN

INFORME 06/03/2025

CURSO DE RCP LISTA DE ASISTENCIA 04/01/2025

CAMPAÑA DE 
ESTRILIZACIÓN MASIVA 

GRATUITA

REGISTRO PARA LA 
CAMPAÑA DE 

ESTERILIZACIÓN
07/02/2025

CAMPAÑA DE 
ESTERILIZACIÓN GRATUITA 

COMUNITARIA

REGISTRO PARA LA 
CAMPAÑA DE 

ESTERILIZACIÓN

06/03/2025
07/03/2025
11/03/2025
12/03/2025
13/03/2025
18/03/2025
19/03/2025
20/03/2025
21/03/2025
28/03/2025



FOTOGRAFIA

LISTA DE ASISTENCIA ESCANEADA, 
ACTA ESCANEADA Y FOTOGRAFIA DE 

LA REUNION

LISTA DE ASISTENCIA ESCANEADA, 
ACTA ESCANEADA Y FOTOGRAFIA DE 

LA REUNION

FOTOGRAFIA

FOTOGRAFIA

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : COORDINACIÓN DE TRANSITO MUNICIPAL

DIRECTOR : GABRIEL VALENCIA FLORES

2DA SESIÓN DEL COMITÉ 
MUNICIPAL DE 

PREVENCIÓN DE 
ACCIDENTES

ACTA 11/03/2025

3. IMPLEMENTACIÓN DE 
NUEVOS PROGRAMAS 
QUE BENEFICIEN A LA 

POBLACIÓN MÁS 
MARGINADA DE VALLE DE 

SANTIAGO

DISPENSARIO DE 
MEDICAMENTOS

INFORME Y LISTA DE 
PACIENTES

01/01/2025 AL 31/03/2025

LISTA DE ASISTENCIA ESCANEADA, 
ACTA ESCANEADA Y FOTOGRAFIA DE 

LA REUNION

CONFORMACIÓN DEL 
COMITÉ DE SALUD, 1RA Y 
2DA SESIÓN DEL COMITÉ 

DE SALUD MENTAL 
MENSUAL

ACTA

20/01/2025
20/01/2025
27/02/2025
20/03/2025

LISTA DE ASISTENCIA ESCANEADA, 
ACTA ESCANEADA Y FOTOGRAFIA DE 

LA REUNION

2. GESTIÓN DE ACCIONES 
QUE COADYUVEN A 

OTRAS INSTITUCIONES 
DE SALUD EN TEMAS DE 

SANIDAD

GESTIÓN DE VIAJE A "CASA 
CIUDADANA" EN LA 

CIUDAD DE GUANAJUATO INFORME

23/01/2025
19/02/2025
26/02/2025
26/03/2025

GESTIÓN DE AMBULANCIA 
Y PARAMEDICO PARA 

ASISTIR ANTE CUALQUIER 
EMERGENCIA EN “EL SON 

DEL GUARACHE Y LA 
GORDITA"

INFORME 29/03/2025

GESTIÓN PARA LA 
ATENCIÓN DE PACIENTES 
POR MEDIO DEL HOSPITAL 

GENERAL DE VALLE DE 
SANTIAGO

INFORME

04/03/2025
05/03/2025
10/03/2025
13/03/2025
15/03/2025
18/03/2025
24/03/2025

2DA SESIÓN DEL COMITÉ 
MUNICIPAL DE 
VACUNACIÓN

ACTA 13/02/2025



INFORMES DE INFRAESTRUCTURA VIAL 
DE  FEBRERO Y MARZO DEL 2025 EN 
RESGUARDO EN LA COORDINACIÓN.

CONCENTRADOS DE DISPOSITIVOS 
CASCO SEGURO EN RESGUARDO EN LA 

COORDINACIÓN

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : Unidad Deportiva "Santiago García Lira"

DIRECTOR : Lic. Oxner Ramón Gómez Maciel.

RECEPCIÓN DE 
SOLICITUDES PARA 

PINTAS Y/O 
INFRAESTRUTURA (A 

PETICIÓN DE LA 
POBLACIÓN Y/O 

NECESIDADES DE PINTAS 
O INFRAESTRUCTURA 

DETECTADAS EN LA VIA 
PÚBLICA)

SOLICITUDES RECIBIDAS 
(NÚMERO DE 

SOLICITUDES ATENDIDAS/ 
NÚMERO DE SOLICITUDES 

RECIBIDAS)

TOTAL DE ACCIONES 
REALIZADAS DE 

INFRAESTRUCTURA, 
RESGUARDADOS POR LA 

COORDINACIÓN DE 
TRÁNSITO Y UBICADOS EN 

LAS BASES DE DATOS, 
EXPEDIENTES Y ARCHIVOS 

DE LOS SISTEMAS 
INFORMÁTICOS Y 

ESPACIOS FÍSICOS DE LA 
DEPENDENCIA, CON 

PERIODICIDAD ANUAL- 
MENSUAL

FEBRERO-MARZO 2025

ESTRATEGIAS DE 
REHABILITACIÓN Y 

MEJORAMIENTO DE VIAS 
PÚBLICAS REALIZADAS 

(TRANSITO)

NUMERO DE ACCIONES 
DE PREVENCIÓN SOCIAL 

PROXIMIDAD SOCIAL 
(NÚMERO DE PINTAS Y/O 

ACCIONES DE 
INFRAESTRUCTURA 

REALIZADAS)

LISTA DE ASISTENCIA, 
RESGUARDADOS POR LA 

COORDINACIÓN DE 
TRÁNSITO Y UBICADOS EN 

LAS BASES DE DATOS, 
EXPEDIENTES Y ARCHIVOS 

EN LA PC ARCHIVOS 
DIGITALES DEL ENLACE 
ADMINISTRATIVO CON 
PERIODICIDAD ANUAL- 

MENSUAL

FEBRERO-MARZO 2025

REVISIÓN DE VEHICULOS 
DE ACUERDO AL TIPO DE 

OPERATIVO

TOTAL DE VEHICULOS 
REVISADOS (NÚMERO DE 
VEHICULOS REVISADOS 

REALIZADOS/NÚMERO DE 
VEHICULOS REVISADOS 

REALIZADOS PLANEADOS)

REPORTES CON LA 
INFORMACIÓN DE LOS 

VEHÍCULOS REVISADOS 
CON LOS OPERATIVOS, 
RESGUARDOS POR LA 

COORDINACIÓN DE 
TRANSITO Y UBICADOS EN 

LAS BASES DE DATOS Y 
EXPEDIENTES Y ARCHIVOS

FEBRERO-MARZO 2025

OPERATIVOS VIALES 
APLICADOS

TOTAL DE OPERATIVOS 
APLICADOS (NUMERO DE 

OPERATIVOS VIALES 
REALIZADOS/NUMERO DE 

OPERATIVOS VIALES 
REALIZADOS PLANEADOS)

REPORTE DE LOS 
OPERATIVOS REALIZADOS, 

RESGUARDOS POR LA 
COORDINACIÓN DE 

TRÁNSITO UBICADOS EN 
LAS BASES DE DATOS 

EXPEDIENTES Y ARCHIVOS

FEBRERO-MARZO 2025

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN



EVIDENCIA FOTOGRÁFICA

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA.

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA.

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA.

VI. FUMIGACIÓN 

SE LLEVÓ A CABO LA 
CAMPAÑA DE 

PREVENCIÓN CONTRA EL 
DENGUE.

INFORME 31/03/2025

SE DIO MANTENIMIENTO A 
LA CISTERNA, 

COLADERAS, TINACOS Y 
FUMIGACIÓN EN 

OFICINAS.

INFORME 31/03/2025

V. REFORESTACIÓN

EN CONMEMORACIÓN AL 
DÍA MUNDIAL DEL AGUA 

SE LLEVO A CABO LA 
REFORESTACIÓN EN LAS 

INSTALACIONES DE LA 
UNIDAD DEPORTIVA.

INFORME 20/03/2025

IV. BECAS RITA CETINA 

SE LLEVÓ A CABO LA 
LOGÍSTICA DE LA 

ENTREGA DE BECAS "RITA 
CETINA" 

INFORME 03/2025 AL 03/2025

III. ALUMBRADO 

SE REALIZÓ LA 
INSTALACIÓN DEL 

ALUMBRADO EN LA 
UNIDAD DEPORTIVA 

INFORME 18/02/2025 AL 03/2025

II. ACTIVIDADES 
DEPORTIVAS

SE CUBRIÓ DISTINTOS 
EVENTOS CULTURALES Y 

DEPORTIVOS DE 
DISTINTAS INSTITUCIONES 

EDUCATIVAS Y 
MUNICIPALES 

INFORME
Enero 21,24,30. Febrero 

06,07,10,14,18,20,23. Marzo 24,29,31.

I. MANTENIMIENTO DE 
ÁREAS VERDES Y 

ESPACIOS DEPORTIVOS.

SE RIEGA LOS DÍAS 
MARTES Y JUEVES, 

MANTENIMIENTO DE 
PISCINA PARA SU RE 

ACTIVACIÓN, LAVADO DE 
GRADAS. SE PODA CADA 

UNA DE LAS ÁREAS.

INFORME 01/01/2025 AL 31/03/2025

Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN



6.- Transmisión de 
Sesiones

Se realizaron cobreturtas 
para transmisiones de 

Sesiones de Ayunamiento

Historial de transmisiones 
en Red Social

Enero - Marzo 2025
Historial de publicaciones en la red 

social

5.- Administrador de 
Redes Sociales

Se realizaron 
Publicaciones y 

contestación de mensajes 
en las redes sociales de la 

administración

Red social de la 
Administración

Enero - Marzo 2025
Historial de publicaciones en la red 

social

4.- Solicitudes de 
Elaboración de Contratos a 
Medios de Comunicación.

Se mando el oficio de 
solicitud de elaboración de 

contratos a medios de 
comunicación con sus 
respectivos requisitos.

Copia de oficio Enero - Marzo 2025 Carpeta de oficios y copias de contrato

3.- Elaboración de 
Requisiciones de Pago

Se elaboraron requisiones 
de pago a provedores de 

material publicitario 
solicitado

Documento de requisición Enero - Marzo 2025 Carpetas de requisiciones

2.- Elaboracion de vales de 
compra 

Se realizan vales de 
compra para publicidad de 

los departamentos

Documentos digitales e 
impresos

Enero - Marzo 2025 Carpeta de expedientes y fotografias

1.- Recepción y 
elaboración de oficios

Recepción, seguimiento y 
elaboración de oficios.

Documentos Impresos Enero - Marzo 2025 Carpeta de expedientes

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : COMUNICACIÓN SOCIAL

DIRECTOR : LIC. GABRIEL LEÓN GARCÍA



Atención a reportes 
ciudadanos en zona 

urbana

Recibir los reportes 
ciudadanos a través de 
diferentes canales de 

comunicación (teléfono y 
presencial)

Registrar los reportes en el 
sistema correspondiente, 
asegurándose de incluir 

detalles como la ubicación, 
tipo de problema (bombillo 

fundido, falla eléctrica, 
etc.), y cualquier 

comentario adicional de los 
ciudadanos.

Registro digital y copias 
físicas de los reportes en el 

sistema 
TRIMESTRE ENERO, FEBRERO Y MARZO Fotos de las reparaciones 

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : ALUMBRADO PÚBLICO 

DIRECTOR : C. JOSÉ LUIS VÁZQUEZ MORALES 

11.- Grabación y Edición 
de video

Se grabaron y editaron 
distintos videos para 

publicidad y eventos del 
Ayuntamiento y Alcalde

Expedientes digitales Enero - Marzo 2025 Archivos digitales

10.- Cobertura fotografica 
y de video a eventos y al 

alcalde.

Se realiza la cobertuta 
fotográfica y de video al 
alcalde en los eventos 

Expedientes digitales Enero - Marzo 2025 Archivos digitales

 9.-Diseño de grafico de 
publicidad, eventos, 

campañas del 
Ayuntamiento

Se realizan diseños de los 
distintos departamentos 

para los eventos, 
publicidad, campañas etc., 

que sea solcitado a la 
dirección

Diseños digitales Enero - Marzo 2025 Archivos digitales

8.- Grabación y Edición de 
video

Se grabaron y editaron 
distintos videos para 

publicidad y eventos del 
Ayuntamiento

Documentos digitales  Enero - Marzo 2025 Archivos digitales

 7.- elaboracion de diseños 
solicitados por 

departamentos.

Se realizaron diseños para 
las campañas, publicidad, 
de los departamentos del 

Ayuntamiento

Documentos digitales  Enero - Marzo 2025 Archivos digitales

6.- Transmisión de 
Sesiones

Se realizaron cobreturtas 
para transmisiones de 

Sesiones de Ayunamiento

Historial de transmisiones 
en Red Social

Enero - Marzo 2025
Historial de publicaciones en la red 

social



Censo de luminarias 

La actividad consistió en la 
inspección visual  de 

luminarias distribuidas en 
calles principales, 

secundarias y zonas 
residenciales. Además, se 
verificaron las condiciones 

de cada luminaria, 
identificando aquellas que 
requieren mantenimiento o 

reemplazo. 

Registros de permisos y 
autorizaciones otorgados 

por las autoridades locales 
o entidades competentes

TRIMESTRE ENERO, FEBRERO Y MARZO Informe 

Inspección y 
mantenimiento preventivo 

de Alumbrado 

La actividad incluyó la 
inspección de luminarias, 

limpieza de los sistemas de 
iluminación y ajustes en la 

orientación de las lámparas 
para garantizar una 

distribución adecuada de la 
luz. Además, se revisaron 

las conexiones eléctricas y 
se realizó la sustitución de 
aquellas luminarias que ya 

no funcionaban 
adecuadamente.

Revisión mensual de los 
sistemas 

TRIMESTRE ENERO, FEBRERO Y MARZO Informe mensual 

Apoyo para colocación de 
adornos en giras y eventos 

Proporcionar apoyo en la 
instalación de adornos y 

elementos decorativos que 
requieren un sistema de 

alumbrado público 
adecuado para eventos, 

festividades o giras, 
asegurando una correcta 

visualización y realzando el 
ambiente de las actividades 

celebradas en espacios 
públicos o privados.

Personal de Alumbrado 
apoyando en diferentes 

eventos 
TRIMESTRE ENERO, FEBRERO Y MARZO Informe mensual 

Colocación de nuevas 
lámparas con base en 

solicitudes de la 
ciudadania

Gestión de solicitudes para 
organizar y hacer un 

seguimiento adecuado de 
cada solicitud, asignando 
un número de referencia y 

clasificado según su 
prioridad (por ejemplo, 
urgente, regular, etc.)

Tabla de excel con la 
ubicación de donde fueron 

colocadas 
TRIMESTRE ENERO, FEBRERO Y MARZO Archivo de geolocalización

Atención de reportes 
ciudadanos en zona rural 

Recibir los reportes de 
fallas de alumbrado público 

(teléfono y presencial)  
provenientes de los 

ciudadanos en zonas 
rurales y registrar de 

manera precisa la ubicación 
de la falla y detalles 

adicionales del reporte 

Registro digital y copias 
físicas de los reportes en el 

sistema 
TRIMESTRE ENERO, FEBRERO Y MARZO Fotos de las reparaciones 

Atención a reportes 
ciudadanos en zona 

urbana

Recibir los reportes 
ciudadanos a través de 
diferentes canales de 

comunicación (teléfono y 
presencial)

Registrar los reportes en el 
sistema correspondiente, 
asegurándose de incluir 

detalles como la ubicación, 
tipo de problema (bombillo 

fundido, falla eléctrica, 
etc.), y cualquier 

comentario adicional de los 
ciudadanos.

Registro digital y copias 
físicas de los reportes en el 

sistema 
TRIMESTRE ENERO, FEBRERO Y MARZO Fotos de las reparaciones 



Podas en zonas urbanas

Recibir los reportes 
ciudadanos a través de 
diferentes canales de 

comunicación (teléfono y 
presencial)

Registrar los reportes en el 
sistema correspondiente, 
asegurándose de incluir 

detalles como la 
ubicación, tipo de 
problema  etc.), y 

cualquier comentario 
adicional de los 

ciudadanos.

Registro digital y copias 
físicas de los reportes en 

el sistema 
TRIMESTRE ENERO,FEBRERO Y MARZO 

Todos los reportes ciudadanos fueron 
atendidos en tiempo y forma y con 

índicce de respuesta eficaz

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : PARQUES Y JARDINES

DIRECTOR : C.P. JUAN CARLOS MORALES CORONA 

Mantenimiento preventivo 
de circuitos de 

comunidades y zona 
urbana 

Garantizar el 
funcionamiento continuo y 

eficiente del sistema de 
alumbrado, evitando fallos 
imprevistos y prolongando 
la vida útil de los equipos.

Revisión de los sistemas TRIMESTRE ENERO, FEBRERO Y MARZO Informe mensual 

Trabajos de 
mantenimiento eléctrico a 
dependencias municipales 

Visitas e inspecciones 
regulares a todas las 

instalaciones eléctricas en 
las dependencias 

municipales, incluyendo 
tableros de distribución, 

cables, interruptores, 
luminarias, sistemas de 

protección, y sistemas de 
emergencia.

Registro de las solicitudes TRIMESTRE ENERO, FEBRERO Y MARZO Fotografías e informe mensual 

Apoyo a mejoras continuas 
de Alumbrado Público 

Realizar un análisis 
detallado del estado actual 
del sistema de alumbrado 
público identificando áreas 
de mejora y puntos críticos, 

promoviendo la adopción 
de nuevas tecnologías más 
eficientes, como luminarias 
LED, que consumen menos 

energía y tienen mayor 
durabilidad.

Revisión mensual de los 
sistemas 

TRIMESTRE ENERO, FEBRERO Y MARZO Informe mensual 

Censo de luminarias 

La actividad consistió en la 
inspección visual  de 

luminarias distribuidas en 
calles principales, 

secundarias y zonas 
residenciales. Además, se 
verificaron las condiciones 

de cada luminaria, 
identificando aquellas que 
requieren mantenimiento o 

reemplazo. 

Registros de permisos y 
autorizaciones otorgados 

por las autoridades locales 
o entidades competentes

TRIMESTRE ENERO, FEBRERO Y MARZO Informe 



Riego de áreas verdes

El riego de áreas verdes es 
una actividad clave dentro 

del mantenimiento de 
parques, jardines y otras 

zonas ajardinadas, ya que 
asegura que las plantas, 

césped, árboles y arbustos 
reciban la cantidad de 

agua adecuada 

por encargados de area TRIMESTRE ENERO,FEBRERO Y MARZO son atendidos conforme van necsitando 

  Limpieza general de 
espacios públicos 

La limpieza de espacios 
públicos es una actividad 

esencial para mantener las 
áreas urbanas y rurales en 
buen estado, asegurar la 
salud pública, y fomentar 
un entorno agradable para 
los ciudadanos. Este tipo 
de limpieza es continua.

verificacion continua  por 
cada encargado de area 

TRIMESTRE ENERO,FEBRERO Y MARZO son atendidos diariamente 

Mantenimiento de áreas 
verdes del municipio y 

comunidades

La actividad de 
mantenimiento de parques 
y jardines consiste en una 
serie de tareas y acciones 
encaminadas a conservar 
y mejorar la apariencia y 
funcionalidad de estos 

espacios verdes.

Se verifica por  medio de 
los encargados de  area  

del municipio, en caso de 
la comunidades son por 
medio telefonico o por 

oficios 

TRIMESTRE ENERO,FEBRERO Y MARZO 
Se atendió  a la brevedad conforme alas 

peticiones y necesidades 

Podas en zona rural 

Recibir los reportes   por 
(teléfono y presencial)  

provenientes de los 
ciudadanos en zonas 
rurales y registrar de 

manera precisa la 
ubicación de la la 

necesidad que se les 
precenta y detalles 

adicionales del reporte 

Registro digital y copias 
físicas de los reportes en 

el sistema 
TRIMESTRE ENERO,FEBRERO Y MARZO 

Todos los reportes ciudadanos fueron 
atendidos en tiempo y forma y con 

índicce de respuesta eficaz

Podas en zonas urbanas

Recibir los reportes 
ciudadanos a través de 
diferentes canales de 

comunicación (teléfono y 
presencial)

Registrar los reportes en el 
sistema correspondiente, 
asegurándose de incluir 

detalles como la 
ubicación, tipo de 
problema  etc.), y 

cualquier comentario 
adicional de los 

ciudadanos.

Registro digital y copias 
físicas de los reportes en 

el sistema 
TRIMESTRE ENERO,FEBRERO Y MARZO 

Todos los reportes ciudadanos fueron 
atendidos en tiempo y forma y con 

índicce de respuesta eficaz



 REALIZAR UNA GESTION 
EN BASE A LA 

PLANEACION PARA 
CAMPAÑAS DE 

CONCENTIZACION

ACTIVIDADES DE 
PERIFONEO

INFORME MENSUAL 01 ENERO AL 28 FEBRERO 2025

DIFUSION EN REDES 
SOCIALES DE IMPACTO

ACTIVIDADES DE 
DIFUSION

INFORME MENSUAL 01 ENERO AL 28 FEBRERO 2025

CAMPAÑA DE 
CONCENTIZACION HACIA 

LA  POBLACION 
REALIZADA

ACTIVIDADES DE 
CONCIENTIZACIÓN

INFORME MENSUAL.

REPORTE REALIZADO DEL 
REGISTRO DE REDES 

SOCIALES.

01 ENERO AL 28 FEBRERO 2025

UN SERVICIO DE LIMPIA 
CONTINUO Y FIJO,PARA 

LA POBLACION DE VALLE 
DE SANTIAGO

RUTAS REALIZADAS INFORME MENSUAL 01 ENERO AL 28 FEBRERO 2025 REPORTE DE RUTAS

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : LIMPIA

DIRECTOR : C. JOSÉ LUIS VÁZQUEZ MORALES 

Servicio de agua potable a 
las comunidades y 

escuelas 

El servicio de agua potable 
en zonas rurales y 
escuelas enfrenta 

dificultades importantes 
debido a la falta de 
infraestructura, Sin 

embargo, existen 
esfuerzos para que las  
comunidadestengan  el 

acceso a agua ptb.

via teleonica y oficios de  
peticiones 

TRIMESTRE ENERO,FEBRERO Y MARZO se atiende cada solicitud ala brevedad 



INFORME TRIMESTRAL

EJECUCION LOS PLANES 
ACORDADOS

GESTION DE PROGRAMAS INFORME MENSUAL 01 ENERO AL 28 FEBRERO 2025
EVIDENCIA FOTOGRAFICA DE ZONAS 

QUE SE ESTAN ERRADICANDO 

REUNIONES CON LAS 
AREAS INVOLUCRADAS 

PARA LA LIMPIEZA DE LOS 
SITIOS AFECTADOS

MESAS DE TRABAJO CON 
ESTANCIAS 

COMPETENTES CON 
AREAS LIMPIAS

CAPTURA DE RUTAS DE 
CIUDAD Y DE BARRIDO 

MANUAL
01 ENERO AL 28 FEBRERO 2025

AGRADECIMEINTOS/ EVIDENCIA 
FOTOGRAFICA

ESTABLECER UNA RUTA 
DE SUPERVISION PARA LA 

UBICACIÓN DE 
BASUREROS 

CLANDESTINOS

LOGISTICA DE RUTAS DE 
RECOLECCION

CAPTURA DE RUTAS DE 
CIUDAD Y DE BARRIDO 

MANUAL
01 ENERO AL 28 FEBRERO 2025

CAMPAÑA DE LIMPIEZA 
EN LUGARES AFECTADOS 

POR BASUREROS 
CLANDESTINOS, CON LA 

PARTICIPACIÓN 
CIUDADANA Y 

ENTIDADES 
PARTICIPANTES DEL 

MUNICIPIO REALIZADA

RUTAS ESTRATEGICAS 
GENERALES

CAPTURA DE RUTAS DE 
CIUDAD Y DE BARRIDO 

MANUAL
01 ENERO AL 28 FEBRERO 2025 REPORTES DE RUTAS REALIZADAS

ESTRATEGIAS DE LA 
DISTRIBUCION DE RUTAS 
DE RECOOLECCION  Y DE 

RUTAS DE BARRIDO

LOGISTICA DE RUTAS 
MODERNA 

INFORME MENSUAL 01 ENERO AL 28 FEBRERO 2025 REPORTES DE RUTAS REALIZADAS

MODERNIZACIÓN EN 
LOGISTICA DE RUTAS DE 

RECOLECCIÓN

SISTEMA DE 
RECOELCCIÓN DE 

RESIDUOS SOLIDOS 
URBANOS EFECTIVO.

INFORME MENSUAL 01 ENERO AL 28 FEBRERO 2025 REPORTES DE RUTAS REALIZADAS

SISTEMA DE 
RECOLECCIÓN DE 

RESIDUOS SOLIDOS 
URBANOS REALIZADO

CAMPAÑAS DE 
CONCIENTIZACIÓN 

INFORME MENSUAL 01 ENERO AL 28 FEBRERO 2025



LIMPIEZA GENERAL DEL 
PANTEON CAMPO 

FLORIDO 

LIMPIEZA DE LAS 
ENTRADAS PRINCIPALES.                                              

INFORME MENSUAL 01/01/2025 - 31/03/2025 FOTOGRAFIAS 

LIMPIEZA DE SECCION A, B 
Y C Y SECCION D Y E.                  

INFORME MENSUAL 01/02/2025 - 31/03/2025 FOTOGRAFIAS 

SERVICIOS DE 
INHUMACION Y 
EXHUMACION 

PROCESO FISICO 
GENERAL 

INFORME MENSUAL 01/01/2025 - 31/03/2025 INFORME MENSUAL Y FOTOGRAFIAS 

ATENCION DIRECTA DE 
SOLICITUDES POR CADA 

SERVICIO

REALIZACION DE 
ORDENES DE TRABAJO.                                                  

ORDEN DE TRABAJO 01/01/2025 - 31/03/2025 BITACORA DE REGISTRO

RESGUARDO DE ORDENES 
DE TRABAJO Y 

DOCUMENTOS 
SOLICITADOS.

ORDEN DE TRABAJO                                          
Y COPIAS DOCUMENTOS 

01/01/2025 - 31/03/2025 DOCUMENTOS RESGUARDADOS 

ARCHIVO DE 
DOCUMENTOS DEL 
PROCESO GENERAL

ORDEN DE TRABAJO Y 
RECIBOS DE PAGO 

01/03/2025 - 31/03/2025
BITACORA DE REGISTRO Y ARCHIVO 

DIJITAL

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : PANTEÓN CAMPO FLORIDO

DIRECTOR : EUGENIO MUÑIZ CUEVAS  



ATENCION A PERSONAL 
CIUDADANO PARA SERVIOS

RECOLECCION DE 
DOCUMENTACION

DOCUMENTACION 
SOLICITADA 2 COPIAS DE 

C/U
*INE DE SOLICITANTE 

*ACTA DE DEFUNCION
*COMPROBANTE DE 

TERRENO
*ORDEN DE INHUMACION

DIARIO
EXPEDIENTE COMPLETO CON ORDEN DE 

TRABAJO

ELBORACIÓN DE ORDEN DE 
TRABAJO

ORDEN DE TRABAJO DIARIO
EXPEDIENTE COMPLETO CON ORDEN DE 

TRABAJO

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Este reporte trimestral tiene como objetivo presentar un resumen de las actividades realizadas durante el período mencionado de esta dependencia, así 

como su impacto en los objetivos estratégicos de la administración municipal de Valle de Santiago.

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2025 TRIMESTRE : ENERO / FEBRERO / MARZO

DIRECCIÓN : PANTEON SEÑOR SANTIAGO

DIRECTOR : EUGENIO MUÑIZ CUEVAS  

FOTOGRAFIAS 

RECONSTRUCCION Y 
PINTURA EN GENERAL

                                                                                     
RECONSTRUCCION DE 
LAS PAREDES EN MAL 

ESTADO.                             

INFORME MENSUAL 24/03/2025 - 31/03/2025 FOTOGRAFIAS 

COLOCACION DE PINTURA  
PAREDES YA 

PREVIAMENTE 
RECONSTRUIDAS.

INFORME MENSUAL 24/03/2025 - 31/03/2025 FOTOGRAFIAS 

LIMPIEZA GENERAL DEL 
PANTEON CAMPO 

FLORIDO 

LIMPIEZA DE LAS 
BANQUETAS EXTERIORES.  

INFORME MENSUAL 24/03/2025 - 31/03/2025 FOTOGRAFIAS 

LIMPIEZA BAÑOS INFORME MENSUAL 01/01/2025 - 31/03/2025



LIMPIEZA GENERAL EN 
AREAS DE PANEON  

.LIMPIEZA EN AREAS VERDES 
LIMPIEZA EN PASILLOS (AREA 

DE TIMBAS)
LIMPIEZA EN AREAS DE 

TRABAJO

EVIDENCIA FOTOGRAFICA
REPORTE MENSUAL

DIARIO
EVIDENCIA FOTOGRAFICA REPORTE 

MENSUAL

LIMPIEZA EN AREAS 
COMUNIES

.LIMPIEZA DE ACCESO A 
PANTEON 

LIMPIEZA EN BAÑOS 
LIMPIEZA EN OFOCINAS 

LIMPIEZA EN PASILLOS  Y 
PATIO DE ACCESO

EVIDENCIA FOTOGRAFICA
REPORTE MENSUAL

DIARIO
EVIDENCIA FOTOGRAFICA REPORTE 

MENSUAL

EXHUMACIONES

 PREVIAMENTE PREPARADO 
EL TERRENO PARA SU NUEVA 

ASIGNACION. 
ORDEN DE TRABAJO DIARIO

EXPEDIENTE COMPLETO CON ORDEN DE 
TRABAJO

RETIRO DE RESTOS 
(CUMPLIENDO  5 A  7 AÑOS 

CUANDO SE ENCUNTRAN EN 
CAJAS DE MADERA Y 9 AÑOS 
CUANDO SE ENCUNTRAN EN 

CAJAS DE METAL). 

ORDEN DE TRABAJO DIARIO
EXPEDIENTE COMPLETO CON ORDEN DE 

TRABAJO

INHUMACIONES

PREVIAMENTE PREPARADO 
EL TERRENOPARA SU 

COLOCACION 

FOTOGRAFIA DIARIO
EXPEDIENTE COMPLETO CON ORDEN DE 

TRABAJO

COLOCACION DE CUERPO 
EN TUMBA

ORDEN DE TRABAJO DIARIO
EXPEDIENTE COMPLETO CON ORDEN DE 

TRABAJO

REPOSICION DE 
CONSTRUCCION EN TUMBAS 

ORDEN DE TRABAJO DIARIO
EXPEDIENTE COMPLETO CON ORDEN DE 

TRABAJO

ATENCION A PERSONAL 
CIUDADANO PARA SERVIOS

ELBORACIÓN DE ORDEN DE 
TRABAJO

ORDEN DE TRABAJO DIARIO
EXPEDIENTE COMPLETO CON ORDEN DE 

TRABAJO

CONCLUIR SERVIO CON 
DOCUMENTACION 

RECOPILADA

DOCUMENTACION 
SOLICITADA 2 COPIAS DE 

C/U
*INE DE SOLICITANTE 

*ACTA DE DEFUNCION
*COMPROBANTE DE 

TERRENO
*ORDEN DE INHUMACION

(ORDEN DE TRABAJO)

DIARIO
EXPEDIENTE COMPLETO CON ORDEN DE 

TRABAJO



ACTIVIDAD DE JARDINERIA  PODA DE ARBOLES 
EVIDENCIA FOTOGRAFICA

REPORTE MENSUAL
FEBRERO/ MARZO

EVIDENCIA FOTOGRAFICA REPORTE 
MENSUAL

COLOCACION DE 
SEÑALETICA

COLOCACION DE LETREROS
EVIDENCIA FOTOGRAFICA

REPORTE MENSUAL
FEBRERO

EVIDENCIA FOTOGRAFICA REPORTE 
MENSUAL

RETIRO DE ESCOMBRO

RESIDUO GENERADO Y 
ACUMULADO POR TRABAJOS 

DE CONTRUCCION DE 
GAVETAS Y DEMOLICION DE 

PARED FRONTAL DE 
GAVETAS 

EVIDENCIA FOTOGRAFICA
REPORTE MENSUAL

2 VECES POR MES
EVIDENCIA FOTOGRAFICA REPORTE 

MENSUAL

LIMPIEZA GENERAL EN 
AREAS DE PANEON  

.LIMPIEZA EN AREAS VERDES 
LIMPIEZA EN PASILLOS (AREA 

DE TIMBAS)
LIMPIEZA EN AREAS DE 

TRABAJO

EVIDENCIA FOTOGRAFICA
REPORTE MENSUAL

DIARIO
EVIDENCIA FOTOGRAFICA REPORTE 

MENSUAL


