
1. CONVOCAR Y ORGANIZAR 

LAS SESIONES DE 

AYUNTAMIENTO  Y ESTEN A 

DISPOSICIÓN DE CONSULTA 

PÚBLICA 

SE LLEVAN A CABO LAS 

SESIONES

HOJA FIRMADA DE 

CONVOCATORIAS 

10/10/2024, 10/10/2024, 24/10/2024, 31/10/2024, 

06/11/2024, 13/11/2024, 22/11/2024, 04/12/2024, 

09/12/2024, 11/12/2024, 16/12/2024, 23/12/2024

LISTA DE CONVOCATORIA ESCANEADA

ELABORACIÓN, IMPRESIÓN Y 

FIRMA DE ACTAS
ACTA DE SESIÓN

10/10/2024, 10/10/2024, 24/10/2024, 31/10/2024, 

06/11/2024, 13/11/2024, 22/11/2024, 04/12/2024, 

09/12/2024, 11/12/2024, 16/12/2024, 23/12/2024

ACTAS FIRMADAS ESCANEADAS

DIRECCIÓN : SECRETARÍA DE AYUNTAMIENTO
DIRECTOR :  LICENCIADA EUNICE RAMÍREZ ALONSO

COMPONENTE

INDICADORES PARA DESEMPEÑO

FECHA DE REALIZACIÓN MODO DE EVIDENCIA
ACTIVIDADES MEDIO DE VERIFICACIÓN

#¡VALOR!

DIAGNOSTICO DE LA DIRECCIÓN
Nuestro objetivo es establecer las condiciones necesarias para que el Ayuntamiento regule el buen funcionamiento de la política municipal, así mismo 

vigilar que el funcionamiento del mismo sea el adecuado

INFORME TRIMESTRAL

AÑO 2024 TRIMESTRE : OCTUBRE / NOVIEMBRE / DICIEMBRE

2. SOLICITAR CAPACITAR A 

LOS SERVIDORES PÚBLICOS 

SOBRE SUS ATRIBUCIONES 

CAPACITACIONES FOTOS/OFICIO

22/10/2024 DECLARANET 11/12/2024 

CONTRALORIA 29/11/2024 C. P/AUTORIDADES 

DE DESIGNACIÓN

FOTOS/OFICIO EN PDF



5. ELABORACIÓN DE 

CERTIFICACIONES DE 

DOCUMENTOS QUE OBREN EN 

EL ARCHIVO MUNICIPAL 

COPIAS CERTIFICADAS LISTA DE EXCEL
TRIMESTRE OCTUBRE, NOVIEMBRE, 

DICIEMBRE
OFICIOS

CONSTANCIAS DE IDENTIDAD.  

RESIDENCIA Y ORIGEN
LISTA DE EXCEL

TRIMESTRE OCTUBRE, NOVIEMBRE, 

DICIEMBRE

4. EXPEDIR LAS DIFERENTES 

TIPOS DE CONSTANCIAS
CONSTANCIAS EN FISICO

3.  FIRMA DE CONVENIOS Y 

CONTRATOS PARA 

AUTENTIFICAR LA FIRMA DEL 

ALCALDE

CONTRATOS Y CONVENIOS LISTA DE EXCEL 
TRIMESTRE OCTUBRE, NOVIEMBRE, 

DICIEMBRE
PDF DE CONTRATOS

2. SOLICITAR CAPACITAR A 

LOS SERVIDORES PÚBLICOS 

SOBRE SUS ATRIBUCIONES 

CAPACITACIONES FOTOS/OFICIO

22/10/2024 DECLARANET 11/12/2024 

CONTRALORIA 29/11/2024 C. P/AUTORIDADES 

DE DESIGNACIÓN

FOTOS/OFICIO EN PDF

6. HACER DE CONOCIMIENTO 

PÚBLICO LOS ACUERDOS DE 

AYUNTAMIENTO Y LA 

REMISION AL PERIODICO 

OFICIAL

PUBLICACIÓN EN EL 

PERIODICO OFICIAL 
OFICIOS

TRIMESTRE OCTUBRE, NOVIEMBRE, 

DICIEMBRE
INDICE DEL PERIÓDICO ESCANEADO



6. HACER DE CONOCIMIENTO 

PÚBLICO LOS ACUERDOS DE 

AYUNTAMIENTO Y LA 

REMISION AL PERIODICO 

OFICIAL

PUBLICACIÓN EN EL 

PERIODICO OFICIAL 
OFICIOS

TRIMESTRE OCTUBRE, NOVIEMBRE, 

DICIEMBRE
INDICE DEL PERIÓDICO ESCANEADO

PUBLICACION EN GACETA 

MUNICIPAL
DOCUMENTOS EN PDF

TRIMESTRE OCTUBRE, NOVIEMBRE, 

DICIEMBRE
CAPTURA DE IMAGEN DE GACETA MUNICIPAL


